PO3IOPAKEHHSA

MICBKOI'O I'OJIOBU MICTA KPOIIUBHUIIBKOT'O

Bix 10 motoro 2020 poky No 21

IIpo 3aTBepAKEHHS MOJI0KEHDb PO
CTPYKTYPHI HiAPO3ALIH AeNIaPTAMEHTY
HAJIAHHSA AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
Micbkoi pagu micta KponuBHHIBLKOTO

Kepytouuce crartamu 42, 59 3akony Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsiayBa-
HHS B YKpaiHi», 3akoHOM Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCIYTH», BIJIIIOBITHO
1o pimeHHs: Micbkoi paau micta KponuBuuubkoro Bij 11 uepBua 2019 poky Ne
2574 «lIpo yTBOpeHHs JAemapTaMEHTy HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
Micbkoi panu micta KponuBHuibkoro» 3atBepauTH [lonoxenHs mpo Bigain Oyxra-
JATEPCHKOTO Ta OpraHi3aliifHoro 3ade3neyeHHs JenapTaMeHTy HalaHHs aJMIHICTpaTH-
BHUX mocayr Micekoi paan micta KponmuBaunbkoro, [1070eHHS npo yrpaBiaiHHSA
aJAMIHICTPaTUBHUX TOCIYl JemapTaMeHTy HaJaHHS aaMIiHICTPaTUBHUX MOCTYT
Micekoi pagum wmicta KpommBauipkoro, IlomoxenHss mpo ympaBmiHHSI Yy chepi
Jep>KaBHOT peecTparlii JenapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT MichKoi
pamu wmicta KpomnuBauibkoro, [lomoxenHss mpo Biamia mo poOoTi 3 cyO’exkTamu
rOCIOAAPIOBaHHS, IOPUIUYHUMHU 0COOAMU YIIPaBIiHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Jie-
NapTaMEeHTy HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX mnocayr Mickkoi panu Micta KponuBHu-
upkoro, IlomoxeHHs mpo BiAALT MO poOOTI 3 (PI3UYHUMHU OcOOaMHU YNpPaBIiHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT JeNapTaMeHTy HaJaHHS aIMIHICTPaTHBHUX TOCTYT
Micekoi paau micta KponuBHuiibkoro, Ilonoxxenns npo cextop iHdopmaliiitHoro ta
KOMIT FOTEPHOTO 3a0€3MeUeHHs YIIPaBIiHHS aMIHICTPATUBHUX MOCTYT JE€NapTaMEHTY
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHUX Nocayr Mickkoi panu micta Kponusuuiiskoro, Ilonosxe-
HHSI TIPO BT JepKaBHOI peecTpallii peuoBUX MpaB Ha HEPYXOME MAHO yNpaBIiHHS
y cepi aepxaBHOI peecTpalii JenapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHHUX MOCITYT
Micekoi paau micta KponuBaUITEKOTO, [10/10KEHHS PO BIAIL AepKABHOI peecTpartii
IOpUIMYHUX 0C10 Ta (PI3MYHMUX OCIO - MIANPUEMIIIB YNPaBIiHHSA Y cdepl Aep:KaBHOI
peecTpallii JernapTaMeHTy HaJlaHHs aJAMIHICTpaTUBHUX Mociyr Mickkoi paau micta
Kponusnuiipkoro, IlomokeHHsT Tpo BiAALT peecTpariii MiCIsd MPOKUBaHHS ocoOu
yOpaBiiHHS y cdepi Aep>KaBHOI peecTpallii JAemapTaMeHTy HaJaHHS aaMiHICTpaTH-
BHUX nociyr Micbkoi paau micta KponuBHULIBKOTO, 110 TOAAIOTHCSI.

MicbKuii rojioa Annpiii PAMUKOBHY

Omnpra lkxoma 24 23 69



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSIKEHHSAM MICBKOTO TOJIOBU
Bia 10 motoro 2020 poky Ne 21

HOJIOKEHHA
NMPO BiAA1 OyXrajTepchbKoro Ta opravizauiiiHoro 3aée3neyeHHsi
AenapTaMeHTy HAJaHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCJYT
Micbkoi paan micta KponuBHUIIBKOTO

PO3A1LJI 1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bigmin OyxraaTepchKOro Ta OpTraHi3aliiHoOro 3abe3nedeHHs (mam —
BIIIUI) € CTPYKTYPHUM MIJPO3AUIOM JIeapTaMEHTy HaJaHHS aqMIHICTPATUBHUX
nociayr Micbkoi paau micta KponmuBHMIIBKOTO (J1ajai — JemapTaMeHT), He €
IOpUJIMYHOI0 0CO0010, i€ y HOro CKJIaJl Ta YTBOPIOETHCA 3 METOI0 peaizallii
MOKJIaJICHUX Ha JICTIapTAMEHT MTOBHOBAYKEHb.

1.2. TlonokeHHS TPO BIAALT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPATKCHHIM MiCHKOTO
rOJIOBH.

1.3. Bigmin y cBoiit aismeHOCTI KepyeThess KoHcTuTyliero YKpainu, 3aKkOHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsjpkeHHsMu [Ipesugenta Ykpainu, moctraHoBaMH 1
posnopskeHHssMu KaGinety MiHicTpiB Ykpainu, noctaHoBamu BepxoBhoi Panu
VYkpainu, pileHHsIMA  MICBKOT paad Ta 11  BHKOHABUOTO  KOMITETY,
PO3MOPSIKEHHSIMU MICBKOTO T0JIOBH, llojOXeHHSIM mpo JenapTaMeHT HaJaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX mociyr Micbkoi paau micra KponuBauipkoro, IlomoskeHHAM
npo LlenTp HagaHHs aAMIHICTpaTUBHUX NOCAYT y popMarti «IIpo3opuii odic» micta
Kpomusaunpkoro, Permamentom LleHTpy HamgaHHS aaMiHICTPaTUBHHUX MOCIYT Y
dopmati «lIpozopuit odic» wmicra KponuBHunbkoro, ngaHum [lomoxxeHHSIM,
HaKa3aMu JIMPEKTOpa AeNapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX HOCIyr MichbKoi
paau Micta KponmMBHHUIIBKOTO, @ TAKOXK 1HIIMMHA HOPMAaTUBHO-TIPAaBOBUMH aKTaMH.

PO3J1J1 2. 3SABAAHHSA BIALTY

2.1.1. Opranizamiss Ta BeIEHHA OyXrajaTepchbKoro oOMiKy (iHAHCOBO-
rOCIOAAPChKOI MisNIBHOCTI JeNapTaMEeHTy Ta CKIIaJCHHS 3BITHOCTI.

2.1.2. 3abesmneyeHHs] TOTPUMAHHS OIOHKETHOTO 3aKOHOJABCTBA MPU B3ATTI
OrO/PKETHHX 3000B’s13aHb, CBOEUYACHOTO MOJAAHHS Ta PEECTpallii TAKUX 3000B’A3aHb,
3MIMCHEHHS IUIATEXIB  BIANOBIIHO JO B3ATHX OIO/UKETHUX 3000B’S3aHb,
JOCTOBIPHOTO Ta y MOBHOMY 00CA31 B1IOOpa)KE€HHA Olepauiid y OyXraiarepcbKoMmy
00JIIKy Ta 3BITHOCTI.

2.1.3. Opranizamiss Ta BeIE€HHS KaJpoBOi poOOTH B JEMapTAMEHTI
BIJIIOBIJTHO JI0 BUMOT YUHHOTO 3aKOHOJaBCTBA.

2.1.4. 3ale3neueHHd TMIATOTOBKM B YCTAaHOBIEHOMY TIOPSAKY HaKasiB
JTUPEKTOpa JIeTIApTaMEHTy 3 MUTaHb, 110 BXOJSAThH J0 TOBHOBAXKEHD JENApPTAMEHTY,
ix peectparrisi Ta 30€peKECHHS.

2.1.5. Kontposb Ta opranizaiiisi JOKYMEHTOOOIry B JIeTIapTaMEHTI.

2.1.6. YnockoHaneHHs GOpMHU 1 METOIIB POOOTH 3 TOKYMEHTAMH B



JienapTaMeHTI.
2.1.7 BwukoHaHHS IHIIUX 3aBJaHb, IEPeI0AYCHUX 3aKOHOIaBCTBOM.

PO3/1JI 3. DYHKIII TA IPABA BLJIILTY
3.1. ®yukuii Bigainy

3.1.1. Benenns Oyxrantepcbkoro oOJIKy BIJNOBIAHO [0 HAaI[lOHAJIBHUX
MOJIO’KEHB (CTaHAAPTIB) OyXTraaTepChbKOro OOMIKY B IEpP:KaBHOMY CEKTOpI, a TAKOXK
IHIIMX HOPMATMBHO — IMIPaBOBUX AaKTIB, Yy TOMY YHMCIl 3 BHUKOPHCTAHHIM
yH1()1IKOBaHOI ABTOMATH30BAaHOI CUCTEMH OyXTaJdTepChbKOro 00JIiKy Ta 3BITHOCTI.

3.1.2. 3a0e3nedyeHHs KOHTPOJIO, CKJIaJaHHsS Ta TMOJaHHS (IHAHCOBOI Ta
OIOJIKETHOI 3BITHOCTI, a TaKOX JEp>KaBHOI CTaTHUCTUYHOI, 3BEJCHOI Ta 1HIIOI
3BITHOCTI B TIOPSJIKY, BCTAHOBJICHOMY YHHHHM 3aKOHOaBCTBOM.

3.1.3. 3abe3mneueHHs AOJEpKaHHS €IMHOTO TMOPSAKY OOJIKY, 30epiraHHs Ta
00pOoOJICHHST TOKYMEHTIB, SIKI HAJIEKaTh 0 cPepu TIsUIBHOCTI JerapTaMeHTy, a
TaKOXX TMPaBWIBHOCTI (opMmyBaHHs, OGOpPMIIEHHS 1 30epiraHHs crpas, IO
IJJIATAI0Th 371a4i 710 apXiBY.

3.1.4. [InanyBaHHs pOOOTH JIeTIapTAMEHTY.

3.1.5. Benenns kaapoBoi poOOTH B JIeTTapTaMEHTI.

3.1.6. 3a0e3neyeHHs MpUHMaHHS, PO3MIISLY 1 peecTpalii BXiTHUX Ta BUX1THUX
JOKYMEHTIB BIANOBIIHO 0 BUMOT [HCTpyKUIi 3 Alu10oBOACTBA MICBHKOI paau MicTa
KpornuBHULIBKOTO.

3.1.7. Po3pobneHHa Ta y4dacTb y pO3pOOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-
MIPABOBUX aKTIB 3 MTUTaHb, 110 HAJIEKaTh JO KOMIETEHIIIT BIJUTILTY.

3.1.8. IlinroroBka mNpPOEKTIB Ta BHUKOHAHHS pilieHb MIChKOI paau MicTa
Kponusnuubkoro, Bukonasuoro komitety Micbkoi pagau micta KponuBHHUIIBKOTO,
PO3MOPSAIKEHb MICHKOTO T'OJIOBM, Haka3iB AUPEKTOpa JenapTamMeHTy 3 IUTaHb,
BIJIHECEHUX JIO0 KOMIETEHIIIT BiILTY.

3.1.9. Po3rasi 3anutiB, 3B€pHEHB, MIPOTO3HUIIiH, CKApT 3 MMUTaHb, 1[0 HAJIEKATh
710 KOMIIETEHIII1 BIJILTY, B IOPSAIKY, BCTAHOBJICHOMY YMHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

3.1.10. ¥ mexax cBO€i kommeTeHLii Oepe ydacTb y poOOTi, MOB’s3aHIN 3
MiTOTOBKOIO Ta YKJIAJIGHHSM JIOTOBOPIB (YTof, KOHTPAKTIB), y 371CHEHHI 3aXO0/iB,
COpPSIMOBAaHUX HA BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’S13aHb.

3.1.11. Po3pobka OrOKETHUX 3alMTIB, CKJIAJAHHA KOLITOPUCY JOXOMIB 1
BUJIATKIB, SIKI MOTOUKYIOThCS 3 (DIHAHCOBMM YIPABIIHHSAM MICBKOI paau Ta
3aTBEP/KYIOTBCS MICBKUM TOJIOBOIO. [IpoTsiroM poKy TMpOBEAeHHS 3MiHU
KOIITOPUCHUX MPU3HAYEHb 3T1IHO 3 JIOBIJIKAMU - MOBIJIOMJICHHSIMHU (hIHAHCOBOTO
yIpaBJIiHHS MICBKOT pajiy.

3.1.12. BuCBITIEHHS BIAKPUTUX JaHUX JeMapTaMeHTy Ha €auHOMY
JIep>KaBHOMY BeOIOpTaii BIAKPUTUX JIaHUX.

3.1.13. 3aificHeHHs 1HIIUX (DYHKIIIH, ITOB’SI3aHUX 3 BUKOHAHHSAM TOKJIAACHUX
Ha BIIJIUI 3aBJaHb, 32 JJOPYYCHHSIMH KEPIBHHUIITBA JICTIapPTAMCHTY.

3.2. IIpama Bigginy
3.2.1. OnepxyBaTd B YCTaHOBJIICHOMY IOPSAKY BiJ BHKOHAaBYMX OpraHiB
MICBKOI pajJid, MIAIPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHi3auiid pi3HUX (OopM BIACHOCTI Ta iX
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nocajioBUX o0OcCi0 Marepiaiid, JOKYMEHTH, $KI HEOOXIigHl [iJIi BUKOHAHHS
MMOKJIAACHUX HA BII1JI 3aBIAHb.

3.2.2. [lpeacraBisiT 1HTEpECH MEMAPTAMEHTy 3a JOPYUYEHHSIM TUPEKTOpa
JenapTaMeHTy B JEp)KaBHUX, IPAaBOOXOPOHHUX, CYJOBHUX OpraHax, OpraHax
MICIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHSA, MIJMPUEMCTBAX, OPTaHi3aIliaX 1 yCTaHOBAaX PI3HUX
(hopM BIACHOCTI 3 TUTaHb, 110 BITHOCATHCS 10 KOMIICTEHITIT BiILTY.

3.2.3. BHocutn Ha O3y KEpIBHUIITBA JENAPTAMEHTY MPOMO3UINT MO0
BJIOCKOHAJICHHS pOOOTH BIIJILITY.

3.2.4. 3anyyaTu cHOeliadicTIB I1HIIMX BUKOHAaBUMX OPraHiB MICBKOI pajH,
MIJIPUEMCTB, YCTaHOB Ta oOpraHizamiil (3a MOTOKEHHSIM 3 iX KEepIBHUKaMH),
MPEJCTAaBHUKIB TPOMAJICBKUX 00’€/IHaHb (3a 3roJI0K0) MJis PO3TJsay MUTaHb, 110
HaJeXkaTh 10 KOMIIETESHIT BILTY.

3.2.5. [IpoBouTH y BCTAHOBJCHOMY IMOPSAKY Hapaad 3 THUTaHb, IO
BIJIHOCATHCS JJO KOMIIETEHIIIT BIJUTLTY.

3.2.6. KopucrtyBaTuch y BCTAaHOBJICHOMY TOPSAAKY 1HGOpMAaIlIMHUMU 0a3aMu,
CUCTEMaMHU 3B’sI3Ky 1 KOMYHIKAI[I{ Ta IHIIUMH TEXHIYHUMU 3ac00amu.

4. OPTAHIBAIIMHA JISIJIBHICTH BIIILTY
4.1. Opranizamis poOOTH  BIIAULY  3A1MCHIOETBCA  BIAMNOBIAHO 10
[TonoxeHHst Mpo AenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX Nociyr MIChKoi paau
Mmicta KponuBHuiibkoro, BuMor PernameHTy BUKOHaBuUMX opraHiB Micbkoi paau
micta KpomuBHuipkoro, Permamenty Mickkoi pagu Micta KpomuBHHUIIBKOTO,
na”oro [lonoxeHHsl, IHIIUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSTUNX AKTIB.

4.2. 3aragbHa YHCENBHICTH MPAIIBHUKIB BIJIUTY, Ha3BU TI0OCAN, PO3MIp
MOCaJOBUX OKJIAAIB BHU3HAUAIOTHCA IUTATHUM PO3MUCOM, KUK 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TO0JIOBOIO. Po3mip Han0aBOK, Mpemild Ta 1HIIMX BUIDIAT MpalliBHUKaM
BIJIUTy BCTaHOBIIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SKi PETyIIOIOTh
MUTAHHS OIUIaTA Tpall MocaJoBUX OCI0 MICHEBOrO CaMOBpSIyBaHHS, Ta
PO3MOPSIKEHHSIM MICBKOTO TOJIOBH.

43. Bigain  04oJMrO€  HAYadbHUK — BIIAULY — OyXraiaTepchbKOro — Ta
OpraHizaliifHOro 3a0e3rneyeHHsl - TOJIOBHUM OyXraiaTep AemnapTaMEHTy HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT (JaJll - HAYaJbHUK BIJIJILTY - TOJIOBHUM OyXranTep).

4.4. HauvanpHUK BiJJUTYy - TOJIOBHUN OyXrairep:

3/I1MCHIOE KEPIBHUIITBO BIIJIUIOM, HECE MEPCOHAJbHY BIJMOBIIAJIBHICTh 3a
BUKOHAHHSI MOKJIAJCHUX Ha BIJUI 3aBAaHb, CIPUSE€ CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB
mpar y BIIIUTL;

IIaHy€e€ poOOTy BIALTY, BHOCHUTH MPOIMO3HINI 1100 (OpMyBaHHS IJIaHIB
poOOTH IeTTapTaMEeHTYy;

B)KHMBA€ 3axOMdiB IMIOJAO0 YJAOCKOHAJICHHS OpraHizamii Ta IIiJIBUIICHHS
e(eKTHBHOCTI pOOOTH BIJUITY;

3BiTy€ Tepe] AUPEKTOPOM JemapTaMEHTy NMPO BUKOHAHHS MOKIAJACHHUX Ha
BIJUTLT 3aB/aHb;

NpeACTaBisi€ I1HTEPECH BUIAUIY Yy B3a€EMOBIJIHOCMHaX 3 BUKOHABUMMU
opraHamMu MICbKOi pajad, NIAIPUEMCTBAMHM, YCTaHOBaMH Ta OpraHizauisiMu (3a
JIOPYUYEHHSIM JIUPEKTOpa JACTapTaMeHTy);



iHQOpMy€e TUpeKTOopa JAenapTaMEHTy PO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA
3 MUTaHb, 10 BIAHOCATHCS 10 KOMIIETEHIT BIAAUTY;

OpraHi3oBY€ MiBUILCHHS KBamidikallli mpamiBHUKIB BIIIUTY;

opraHizoBye iH(opMaiiiiHe Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHE 3a0e3leUYcHHs
BIJIIILITY;

MOJIa€  UPEKTOPY JemapTaMeHTy TMPOMO3MWIli IMIOA0 TMPU3HAYCHHS,
MIePEMIIIICHHS, 3BUTBHCHHS Ta 3a0XOYEHHS, HAKJIAJICHHS CTSATHEHb HA TPAIliBHUKIB
BIIJILITY;

MPOBOJUTh OCOOMCTHI TPHUIOM TPOMAJSH 3 MHTaHb, 110 HaJIEKaTh IO
MMOBHOB&)XEHB BIJIJILTY;

Jla€ BIJMOBIJIHI JOPYYEHHS MpalliBHUKAM 11010 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha
B1J11JT 3aBJIaHb;

3abe3reuye JOTPUMAaHHS TMpalliBHUKAMU BIJIUTY TMPaBUJI BHYTPIITHBOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, BAKOHABCHKOT JUCITUILIIHN Ta MPABUJI OXOPOHU TIpalli;

BIJIMOBIAA€ 3a CTaH JIIJIOBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIIJILTY;

Oepe ydacTb B po3poOili IPOEKTIB HaKa31iB, pO3NOPSKEHb, PIIICHD 3 TUTaHb,
110 HAJIEXKATh JI0 KOMIIETEHIIIT BIILTY;

PO3TIISAAE CKAPTH HA MISTTbHICTD YW O€3A1SUThHICT PAIIBHUKIB BIILTY;

y MEXax CBOIX MOBHOB)KEHb OPTaHI30BY€ J1JI0BE JIMCTYBAHHS;

3MIIMCHIOE 1HIII1 TOBHOBAXEHHS, Mepe10ayeHl YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM;

BUKOHYE IHILI JOPYYEHHS JAUPEKTOpa JENapTaMEHTY, L0 CTOCYIOThCS MOro
KOMIIETCHITIT.

4.5. HawanpHuUK BiJAUTY - TOJOBHUM  Oyxraiarep  Oe3nmocepeaHbo
H1IMOPSAKOBYEThCS TUPEKTOPY JAeNapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT
Micbkoi paau micta KponmuBHULIBKOTO, HOMY T1KOHTPOJIBHUHN 1 IMiI3BITHUH.

4.6. IloBHOBakeHHS HadyaJbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BTy BH3HAYAKOTHCS iX
MOCAJI0BUMH 1HCTPYKIIISIMH.

4.7.  IlpamiBHUKW BIAJITy MPU3HAYAIOTHCS HA MOCAAU Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
1OCaj; MiCbKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/JIABCTBOM ITOPSIJIKY.

4.8. IlpauiBHUKM BIAJITy HECYTh BIJIMOBIAAIBHICT, 3a CBOEYACHE Ta
HaJIe’)KHE BUKOHAHHS 000B’s3KiB, niepeadaueHnx nuum llosioxkeHHsIM 1 mocagoBUMU
THCTPYKIIISIMH, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOIAaBCTBOM.

PO3 LI 5. BAKJIFOYHI TOJIOKEHH S
5.1. IlpunwHEHHS AISUTBHOCTI BIIAUTY 3IIMCHIOETHCS  BIAMOBIAHO 0
YUHHOTO 3aKOHOIaBCTBA Ha IIIJICTaB1 PIIICHHS MICHKOI paju.
5.2. YTpumaHHA BIIUIUTYy 3IIACHIOETHCS 32 PaxyHOK KOINTIB MiICBKOTO
OrOKeTY.

Kepyrouunii cnpaBaMmy BUKOHABYOI0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHJAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

HOJIOKEHHA
IPO YNPABJIHHA aAMIHICTPATHUBHUX MOCJYT AENAPTAMEHTY HAJAaAHHSA
aaMiHicTpaTUBHUX nocayr Micbkoi pagu micta KponuBHMIBKOIO

PO3JI1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. VYmpaBniHHA aAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT JenapTaMeHTy HaJaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX  mocayr  Micekoi  pagu  Micta  KpONMMBHHUIIBKOTO
(mami — ympaBliHHS) € CTPYKTYPHUM TMIAPO3JIJIOM JIeTIapTaMEHTy HalaHHS
aJAMIHICTpaTUBHUX MOCITYT MickKkoi paau micta KponuBHHUITBEKOTO.

VYrpaBiiHHS TIAMOPSAKOBAaHE, MiA3BITHE Ta MIJKOHTPOJIbHE JEMapTaMEeHTY
HaJaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX Mocayr Micbkkoi paaum Micta KponmuBHUIIBKOTO
(mami — nenapTaMeHT), He € IPUIUIHO0 0c00010, Ji€ y CKIIaJl ernapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO pealtizallii MOKJIaJeHUX Ha JenapTaMEeHT OBHOBAYKEHb.

1.2. TTomoxeHHST TIPO YMPaBIiHHS 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSHKEHHIM MiCh-
KOT'O TOJIOBH.

1.3. VnopaniHHs y cBoiil AisuibHOCTI KepyeThesi Koncturyuiero Ykpainu, 3a-
KOHaMHM YKpaiHu, yKa3zaMmH 1 po3nopspKkeHHsMu [Ipe3unenta YkpaiHu, mocTaHo-
BaMu 1 po3nopsaxeHHssMu Kabinery MinictpiB Ykpainu, mocranoBamu BepxoBHO1
Panu Ykpainu, pinieHHAMH MICBhKOi pajay Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, pPO3MOpS-
JDKCHHSIMH ~ MICBKOTO rosioBH, [lonokeHHsSM TMpo JemnapTaMeHT HaJdaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX MOCIyr Mickkoi paau Mmicta KponuBHuiibkoro, IlomoxeHHSIM
npo llenTp HamanHs amMiHiCTpaTuBHUX mociayr y dopmati «IIposopuit odicy
micta KponuBuunbkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHsS aaMiHICTPaTHBHUX TIO-
ciayr y dopmari «IIpozopuit odicy micta KponuBHuibkoro, qanum [1onoxxeHHsIM,
HaKa3aMU JUPEKTOpa JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX NOCIyr MicbhbKO1
paau micta KponmuBHUITEKOTO, @ TAKOX 1HITMMH HOPMATHBHO-TIPABOBHUMH aKTaMHU.

PO3/ILI 2. 3BABJIAHHS TA ®YHKIIIT YIIPABJITHHA
2.1. 3aBaaHHA ynpaBJIiHHS

2.1.1. Peanizaris aep>kaBHOI MOMITUKKA Yy cdepl HalaHHS aAMiHICTPAaTUBHUX
HOCTYT.

2.1.2. V3aranbHEHHs MPAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 MHUTaHb, 10 HAJEkKaTh J0
KOMITeTeHIIii yrnpaBiiHHs. [1iroToBka mpomno3uilii o0 BAOCKOHAICHHS TTPaKTH-
KM 3aCTOCYBaHHsS 3aKOHOJABCTBA 3 MHTaHb, IO HaJEXaTh 1O KOMIIETEHI]
YOpPaBIiHHS.

2.1.3. Po3poOka Ta BIPOBA)KEHHSI CUCTEMHU 3aXOJ1B 31 CTBOPEHHS JIOCTYI-
HUX Ta 3pYYHHX YMOB JUIsl HaJaHHS Cy0'€eKTaM 3BEpHEHb aJMiHICTPATHBHHUX IO-
CIIYT.

2.1.4. 3a0e3nedyeHHs HaJlaHHA aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT Yyepe3 aJMiHIcTpa-
TOpa LUISIXOM HOTO B3a€MO/IIi 13 Cy0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.



2.1.5. KoopauHariisi B3aemoii cy0’€KTIB HaJaHHsS aJMIHICTPATUBHUX I0-
ciyr 3 LleHTpoM HamaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX nociyr y dhopmati «IIpo3opuit odicy
micta KponuBuunibkoro (nani — Llentp).

2.1.6. Opranizaiiiss HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Y HAWKOPOTIIUI
CTPOK Ta 3a MiHIMaJIbHOI KUTHKOCTI BiJBiTyBaHb L{eHTpy cy0’€eKTamMu 3BepHEHb.

2.1.7. ChoporeHHsl MPOIeaypyd OTPUMAHHS aJAMIHICTPAaTHBHUX TOCITYT Ta
TIOJTIMIIICHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS.

2.1.8. BukoHaHHs 1HIIMX 3aBAaHb, Nepe10aueHNX YNHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

2.2. ®yHKUil ynpasJiHHA

2.2.1. Oprani3zauisi po3BUHYTOI CUCTEMHU 1H(OPMAIIHHO — KOHCYJIbTAIIIHO-
ro 3a0e3nedeHHs CyO0’€KTIB TOCMOAApPIOBaHHS, IOPUAMYHUX OCi0 Ta TpoMajsH
MICTa 3 MUTaHb HAJJAaHHS aIM1HICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.2. IlinroroBka NpPOMO3HUIIIM 3 YIOCKOHAJICHHS NPOLEAYpU HaJaHHS
a7MIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.3. Po3po6iieHHs Ta y4acTh y po3po0JIeHH] MPOEKTIB HOPMATUBHO-TIPABO-
BHX aKTIB 3 NHUTAaHb HAJIAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT Ta OpraHi3ailis iX BHKO-
HaHHS.

2.2.4. 3nificHEHHS KOHTPOJIO 3a JOACPNKAHHIM CyO €KTaMH HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJISAY CIpPaB Ta IPUUHATTS PIILIECHb.

2.2.5. Benenna B Mepexi IHTepHeT BeOcailTy, 1m0 MICTUTH iH(pOpMaIiio,
HEOOXI1HY JUIsl OTPUMaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta BUCBITICHHS JISIbHOCTI
nenaptaMeHnty Ta LleHTpy y micueBux 3acobax macoBoi iH(opMmairii.

2.2.6. 3abe3neueHHs iHGOpMyBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEPHEHb PO BUMOTHU Ta MO-
PSAIOK HaJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.7. Opranizamiss 1 KOOpJWHAIIS B3aEMOAII Ta JOKYMEHTOOOITY Mixk
cy0’€eKkTaMM HaJlaHHA aJIMIHICTPATUBHHX IMOCIYT, sIKi 0epyTh y4acTh y poooTi LleH-
TpYy.

2.2.8. Posrnsn 3anuTiB, 3BEpPHEHb, IIPOMO3MINM, CKAapr 3 NHUTaHb, IO
HaJeXaTh JO KOMIMETEHINl ynpaBmiHHsS. [IpoBeaeHHS MIOPIYHOTO aHANI3y TaKHX
3ayBa)KEHb 1 MMPOTIO3UITIH, BXKUTTS BIMOBITHUX 3aXO0/IiB.

2.2.9. Opranizaniss BeJEHHS IUJIOBOJACTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB Bij-
MOBIJTHO JI0 BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA.

2.2.10. IligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb MICbKoOi pagu MicTa
Kponusnuubkoro, Bukonasyoro komitery Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HAaKa3iB IUPEKTOpa ACTIAPTAMEHTY 3 TUTaHb, BiJI-
HECEHUX JI0 KOMIETEHIIT yIpaBIiHH, enapTameHTy 1a Llentpy.

2.2.11. Y Mexax CBO€I KOMIIETEHIIT Oepe ydacTh y poOOTi, OB’ sI3aHii 3 IiJI-
TOTOBKOIO Ta YKJIQJICHHSM JIOTOBOPIB (YroJl, KOHTPAKTIB), Y 31HCHEHHI 3aXOJiB,
CIPSIMOBaHUX HAa BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’s13aHb.

2.2.12. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHSA EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITy, eleK-
TPOHHHX 0a3 JaHUX.

2.2.13. CknafaHHg MPOTOKOIIB MPO aaMIHICTPAaTUBHI MPABOMOPYLICHHS Y
BUIAJIKaX, IEpe10aueHuX YNHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.



2.2.14. Po3ruisi cripaB mpo aiMiHICTpaTHBHI TPaBOMOPYIIICHHS Ta HaKJIaIeH-
HS CTSITHEHb.

2.2.15. HaganHsa aaMiHICTpAaTUBHUX IOCIYT BIATOBITHO JO 3aTBEP/KEHOTO
MEPEITIKY.

2.2.16. BHeceHHS TPOMO3MWIIK KEPIBHUITBY JEMapTaMEHTy  II0JI0
BIIPOBADKCHHS CyYaCHUX 1HGOPMAIITHIX TEXHOJIOT1H.

2.2.17. Opranizaiisi TeXHIYHOTO 3a0€3MEUYEeHHS Ta CYHpOBiJ IMPOrpaMHOTO
3a0e3reueHHs aenaprameHTy Ta Llentpy.

2.2.18. 3aiiicHeHHs 1HIIUX (YHKIIIH, MOB’S3aHUX 3 BAKOHAHHSAM MOKJIaI€HUX
Ha yTpaBIIiHHS 3aBJaHb, 32 JOPYICHHIM KEPIBHUIITBA JICTIApPTAMEHTY.

PO3JI1J1 3. IPABA YIIPABJIITHHS

3.1. be3omiatHo onep:KyBaTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAIKY BiJl Cy0’€KTIB Ha-
JAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, OpPraHiB BUKOHABYOI BJajH, OPraHiB MICIIE€BOTO
CaMOBPSIyBaHHsI, MIJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3ailiid JOKYMEHTH Ta 1H(Op-
Malliro, HeOOX1HY JUIsi BUKOHAHHS ITOKJIAQJICHUX Ha yIpaBJIiHHSA 3aBAaHb, B yCTa-
HOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM IOPSI/IKY.

3.2. BHOCUTH TpOMO3UIlii TUPEKTOPY JAEMapTaMEeHTY MO0 BXKUTTS 3aXOMIB
y 4YacTUHI MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO Ta OpTraHi3aliifHOro 3abe3meueHHs poOoTH
ynpasiiHHs Ta LleHTpy.

3.3. [ndbopmyBatu nupekTopa JIenapTaMeHTy Ta KEpPIBHUKIB CyO’€KTIB Ha-
JaHHS aAMIHICTPaTUBHUX TOCIYT MPO MOPYLIEHHS TEPMIHIB PO3IIISAY 3asB L1010
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAraTh BXKUTTS 3aXOJIiB IOJI0 YCYHCHHSI
BUSIBJICHUX TIOPYIIICHb.

3.4. CkiuKaTH B yCTAHOBIIGHOMY MOPSAKY Hapaaud 3 MUTaHb, SIKI HAJEXKaTh
710 KOMIIETEHIII1 yIpaBIiHHS.

3.5. 3anmyyatu crnemiajicTiB BUKOHABUMX OpPraHiB MICBKOi paau (3a Moro-
JDKEHHSIM 3 X KepIBHUKAaMM) JIJIsl PO3IIISALY MMUTaHb, 110 HAJEXaTh JO KOMIIETEHITI]
VOpaBIIHHSA, a TaKoX 0 OpraHizailii Ta MPOBEACHHS 3aXOJiB BIJIMOBITHO [0
MOKJIAJICHUX Ha yIPABIIIHHS 3aBIaHb.

3.6. BumaraTtu Bix Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS MOJAHHS JOKYMEHTIB Y MOBHOMY
o0cs131, mepe0aueHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHS JIOCTOBIPHOI 1H-
dhopmartii.

3.7. BHOoCUTH TUpEKTOpY JAenapTaMEHTy MPOIO3HUIIT MO0 BIOCKOHAJICHHS
MpOLIEeTypH HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

3.8. IloromxyBatu TOKyMEHTH (PIIIEHHS) B IHIIMX JIEPKABHUX OpraHax Ta
opraHax MICII€BOT'O CAMOBPSTyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJlaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYrHu 0e3 3allydeHHs CyO’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAaHHSIM
BuMoOT 3akoHy Ykpainu «[Ipo 3axucT nmepcoHanbHUX JaHUX)» Yepe3 aJMIHICTPATO-
pa.

3.9. [locBimuyBaTu Komii (hoTOKOMIT) JOKYMEHTIB 1 BUMMCOK 3 HUX, BUTSITIB
3 peecTpiB Ta 0a3 MaHUX, sIKI HEOOXITHI JUIsl HA/IaHHS aIMiHICTPATUBHOI MTOCITYTH.



PO31JI 4. OPTAHIBAIIMHA NISIJIBHICTH YIIPABJITHHS

4.1. Opranizamiss AiSUIBHOCTI YNOPABIIHHSA 3IIMCHIOETHCS BIiAMOBIIHO JI0
[TonoxeHHsT PO AenapTaMeHT HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIyr MIChKOi paau
Mmicta KponuBHuiibkoro, Bumor PermameHnTy BHKOHaBYMX opraHiB Mickkoi paau
micta KpomusHuipkoro, Permamenty Micbkoi pagu wmicta KponmuBHHIIBKOTO,
naHoro [lonmoxeHHsl, IHIIUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSTINX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YMCENbHICTh MPAIIBHUKIB yHPaBIiHHS, HA3BU MOCAMd, PO3MIp
MOCAJI0BUX OKJIAAIB BH3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MHUCOM, SIKHUUA 3aTBEPIIKYETHCS
MICBKUM T0JI0BOIO. Po3Mip Han0aBok, Mpemiidl Ta IHIIMX BUIUIAT IpalliBHUKAM
YIPABITIHHS BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKI PETYJIIOIOTh
MUATAHHS OIUIATH TMpalll TOoCaJOBUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIyBaHHS, Ta
PO3MOPSKEHHSM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. 1o ckiady ympaBJiHHS BXOJATh HACTYMHI CTPYKTYPHI MiAPO3AUIM —
BIJIZIIT TIO pOOOTI 3 Cy0’€KTaMH TOCIIOAapIOBaHHS, HOPUANYHUMU 0CO0aMu; BT
1o po6oTi 3 pi3uyHUMHU 0co0aMu; CEKTOP 1HGOPMAIIIITHOTO Ta KOMIT IOTEPHOTO 3a-
Oe3rneueHHs.

CTpyKTypHI MiIPO3IIIM HE MAIOTh CTAaTyCy OPUANIHOI ocoOu. IlomoxeHHs
PO CTPYKTYPHI MIAPO3IIIN YIPABIIHHS 3aTBEPIKYIOTHCS PO3MOPSIKEHHIM MiCh-
KOT'O TOJIOBH.

4.4. VYrupaBiiHHA OYOJIIO€ HAYaJbHUK YNPABIIHHA aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT - aAMIHICTPATOp JeNapTaMEeHTy HaJlaHHS a/IMIHICTPATUBHMX MOCIYT (zai-
HaYaJIbHUK YNPABIIIHHS).

4.5. KepiBHUKU CTPYKTYpHUX MIIPO3/AUIIB yNPaBIIHHS MIANOPSIKOBaHI Ha-
YaJIbHUKY YIIPaBJIiHHS, HOMY MIJI3BITHI Ta TIAKOHTPOJIbHI.

4.6. HauanbHUK ynpaBIiHHSA:

3M1MCHIOE KEPIBHUIITBO MISUTHHICTIO YIIPaBJIIHHS, HECe MEPCOHAJIbHY BII-
MOBIJIAJIbHICTh 32 BUKOHAHHS TOKJIAJCHUX Ha YIPABIIHHS 3aB/IaHb Ta (QyHKIIIH;

OpraHi3oBY€ MisUIbHICTH YIPABIIHHSA, y TOMY YHCHII IIOJAO B3aeMomii i3
cy0’ekTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX ITOCIYT, BXKHUBA€E 3aXOJIB IMOJO ITiIBH-
eHHS €)eKTUBHOCTI pOOOTH yTPaBIIiHHS,

OpraHi3oBye€ 3I1HCHEHHsS 1H(POpPMAIIHHOTO Ta MaTEpiabHO-TEXHIYHOTO 3a-
Oe3neyeHHs ynpaBIliHHS;

iH(hOpMY€E TUpEKTOpa AeMapTaMeHTy PO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOaBCTBA
3 MUTaHb HAJIAHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

3a0e3neuye MIATOTOBKY MPOEKTIB  pimieHb  Micbkoi  paaum  Micta
KpOonuBHUILIBKOTO 1 BHKOHABYOT'O KOMITETY, PO3MOPSKEHb MIiCHKOTO TOJIOBH,
HaKa3iB JUpPEKTOopa JemapTaMeHTy, 3a0e3redyye JOBEJCHHS JI0 BUKOHABIIIB
HOPMAaTHBHHUX Ta pO3MOPSIAYUX JTOKYMEHTIB 3 TMUTaHb, IO HaJeXaTh M0 IX
KOMIICTEHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY TMOPSAKY Ta B CTPOKH, MepeadadyeHi YHHHUM
3aKOHOJJaBCTBOM, TIOCAJIOBUM OcCO0aM BHKOHABYMX OpPraHiB MICBKOI paau
JOKYMEHTH, JIOBIJIKM Ta IHII MaTepiaiiv, HeOOXITHI /i BUKOHAHHS MOKJIAICHUX
Ha HUX 3aBJIaHb;

OpraHi3oBy€ poOOTYy 100 BEACHHS MUIIOBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI
YIPaBJIIHHS;



Jla€ BIAMOBIAHI JOPYUYEHHS MpalliBHUKAM 1070 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha
yIPAaBIIiHHS 3aBJIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHA MpaIliBHUKAMU YIPABIIHHS TPYJI0BOI Ta BUKOHAB-
CHKOI JUCIUIUTIHY, IPABUJI OXOPOHU TIparli;

BHOCUTH TIPOMO3UIlT AUPEKTOPY JemapTaMeHTy IOJ0 MPU3HAYCHHS,
MEepPEMIIICHHS, 3BUThHCHHS Ta 3a0XOUYEHHS, HAKJIAJEHHS CTATHEHb Ha MpaIliBHUKIB
yOpaBIiHHS;

KOOPJIMHY€E AISUTBHICTh aMIHICTPATOPIB YNPABIIHHSA, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMHU 000B’SI3KIB;

OpraHi30BYy€ B3a€MOJIII0 13 3aco0aMu MacoBoi iHGOpMallii, BU3HAYa€ 3MICT
Ta yac MpoBeJeHHS 1HQOpPMAIIHHUX 3aXO0/I1B;

OpraHizoBye€ MiJABUIIEHHS KBasli(ikallii MpaliBHUKIB YIIPABIIHHS;

CIIpHsiE CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB TIpalli B YIIPaBIiHHI;

pO3MIsae CKapru Ha AISUTBHICTD YW O€3MIsUIBHICTh IPAIliBHUKIB YIIPaBJIiH-
HSI;

BeZle 0cOOUCTUI MPUOM TPOMAJISH 3 MUTaHb, 1110 HaJIeXkKaTh 10 KOMIETEHLI]
yIIpaBJIiHHS;

y MEXaxX CBOIX MOBHOBKEHb OPTaHI30BYE J1JI0BE JINCTYyBAHHS;

3I1HCHIOE (PYHKIIT aIMIHICTPaTOPa;

3MIIMCHIOE 1HIIII TOBHOBAXEHHS, Mepe10auyeH] YNUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

4.7. HayanbHUK ynpaBiiiHHSA 0€3M0CepeIHbO MiANOPSIAKOBYETHCS TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYr, MOMY HiAKOHTPOJBHUM 1
M13BITHUH.

4.8. IloBHOBa)XCHHSI HAUaIbHHUKA Ta MPAI[iBHUKIB YIIPABIiHHS BU3HAYAIOTHCS
iX MOCaOBUMHM 1HCTPYKITISIMHU.

4.9. [IpaniBHUKHY yIpaBIiHHS MPU3HAYAIOTHCS HA MOCATH Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3
1ocaJi MiCbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY YHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM TOPSIJIKY.

4.10. IlpaniBHUKHA HECYTh BIJIMOBINATBHICT 32 CBOEYACHE Ta HAJIEIKHE BUKO-
HaHHS 000B’S3KiB, iependadeHnX UM [10J0KeHHSIM 1 TOCaIOBUMHU 1HCTPYKIIISIMH,
y TOPSIKY, BU3BHAYEHOMY YAHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

PO3A1JI 5. BAKJITFOYHI TOJIOKEHHSA
5.1. IlpunuHeHHs AISTILHOCTI YIPaBIIHHS 31MCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10
YUHHOTO 3aKOHO/IABCTBA HA MIJCTaBl PIIIEHHS MICBKOI pajH.
5.2. YTpuMaHHs yIpaBJiiHHS 31MCHIOETHCS 32 PaXxyHOK KOIITIB MiChKOI'O
Or0IKETY.

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI0
KOMiTeTy MicbKOI paaun AabBina BOHIAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

HHOJIOKEHHA
Npo ynpasJiiHHA y cdepi Aep;kaBHOI peecTpauii JenapTaMeHTy HaJaHHA
aagMiHicTpaTuBHUX nocayr Micbkoi pagu micta KponuBHMIBKOIO

PO3ALJI 1. 3AT'AJIBHI ITIOJIO’KEHHSA

1.1. YopapninHg y cdepl AepxkaBHOI peecTpauii JenapTaMeHTy HaJaHHs
aAMIHICTpaTUBHUX  mocayr  Micekoi  paau  Micta  KpONMBHHUIIBKOTO
(mam — ynpaBiiHHA) € CTPYKTYpPHUM TIIPO3IIJIOM JenapTaMeHTy HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TOCITYT MicbKoi paau micta KponmMBHUIIBKOTO.

VYrpaBiiHHS TiANOPSAIKOBAaHE, MiI3BITHE Ta MIAKOHTPOJIBHE JETMApTAMEHTY
HaJaHHS aaMIHICTpAaTUBHUX TOCHyr Mickkoi paam wmicta KpoOnmMBHHUIIBKOTO
(mami — ngenmapTaMeHT), He € PUINYHOI 0Cc000t0, i€ y CKIIaJl IemapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO pealti3allii NOKIaJeHUX Ha AenapTaMEHT MOBHOBAKEHb.

1.2. TlomoxkeHHS TpPO YHOPABIIHHSA 3aTBEPKYETHCS PO3MOPHKCHHIM
MICBKOT'O TOJIOBH.

1.3. YopaBiinHs y cBoiil AisuibHOCTI KepyeTbesi KoHcTutyuiero YkpaiHu,
3aKOHaMHM YKpaiHM, ykazamu 1 posnopsypkeHHsmu [lpesunenra YkpaiHu,
MocTaHoBaMM 1 po3nopsikeHHsamMu KaGinety MinicTpiB YkpaiHu, OCTaHOBAMHU
BepxoBHoi Pagu Ykpainu, pillieHHSIMU MICbKOT paju Ta ii BUKOHABYOIO0 KOMITETY,
PO3MOPSAKEHHSIMU MICBKOTO T0JIOBH, [l0J0KEHHAM Mpo AenapTaMeHT HaJdaHHS
aZAMIHICTpaTUBHUX Mociayr Mickkoi paau Mmicta KponuBHuiibkoro, IlomoxxeHHsIM
npo Llentp HamanHs anMiHiCTpaTUBHHX mociayr y ¢opmati «IIpo3opuit odicy
mictra Kponusauipkoro, Permamentom IleHTpy HagaHHS aaMiHICTPATUBHHUX
nociyr 'y ¢opmari «IIposzopuit  odicy wmicta KpommBHUIBKOTO, TaHUM
[TonokeHHsIM, HaKa3aMu AMPEKTOpa JACTMapTaMEeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHHUX
nocnyr Micbkoi paau micta KponmuBHHIIBKOTO, a TaKOX IHIIMMH HOPMAaTHBHO-
IPaBOBUMHU aKTaMHU.

PO3/ILJ 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIII YIIPABJIIHHS
2.1. 3aBnaHHA ynpaBJliHHA

2.1.1. Peanizauis Jep>kaBHOi NOJITUKM y cdepi AepxaBHOi peecTparlii
pEUYOBUX TIpaB Ha HEPYXOME MaiHO, IOpUIWYHUX 0cCi0, QI3UYHUX OCi0-
HIINPUEMIIIB, peecTpalii Miclsg MOpoXuBaHHA  (i3uyHUX ociO (mami —
aJMIHICTPATHBHI ITOCTYTH).

2.1.2. V3aranbHEeHHs MPAKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 MHUTaHb, 10 HAJEkKaTh J0
KoMmeTeHIlli ympaBiiHHS. [liAroToBKa MPOMO3MIIK IMOJ0 BJIOCKOHAJICHHS
MPAKTUKH 3aCTOCYBAHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb, [0 HAJIEKATh A0 KOMIIETCHIIIT
YIpaBIiHHS.



2.1.3. Po3poOka Ta BOPOBA/KEHHS CHUCTEMH 3aXOJIB 31 CTBOPEHHS
JOCTYITHUX Ta 3pYYHUX YMOB /ISl HaJIlaHHA Cy0'€KTaM 3BEpHEHB aJMIHICTPATUBHUX
HOCTYT.

2.1.4. 3piiicHeHHsT Jep>KaBHOI peecTpallii MmpaB Ha HEpyXoMe MaWHO Ta ix
oOTsDKEHb BIAMOBIMHO 70 3akoHy YKpainu ,,[Ipo mepxkaBHy peecTpariio pedyoBUX
MpaB HA HEPYXOME MAHO Ta X OOTSKEHB .

2.1.5. 3ailicHeHHs nep>KaBHOI peecTpalii IpUINIHUX 0ci0, PI3UIHUX OCi0-
MIJNPUEMIIB  BIAMOBIAHO N0 3akoHy VYkpainu ,Ilpo nepkaBHy peecTpariro
IOPUIUYHUX OC10, (PI3UYHUX OCIO-TIANPUEMIIIB Ta TPOMAJICBKUX OPMYyBaHb™.

2.1.6. ®opmyBaHHS Ta BEICHHS PEECTPY TEPUTOPIAIBHOI TPOMAIU M.
KponuBHUIIBKOTO BIAMOBIIHO 10 3aKoHY YKpainu ,,[Ipo cBoOomy nepecyBaHHs Ta
BUIbHUIN BUOIp MiCIs TPOKUBAHHS B Y KpaiHi™.

2.1.7. 3pificHeHHsS peecTpallii, 3HATTSA 3 PEECTparlii MiCIl MPOKUBAHHS
¢13uuHUX 0ci0 BIAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu ,Ilpo cBoOomy mepecyBaHHs Ta
BUTbHUIN BUOIP MICIIS TPOKUBAHHS B Y KpaiHi™.

2.1.8. Tlepenmaua indopmariii Ta BHECEHHS B YCTAHOBJICHOMY YWHHUM
3aKOHOJIJABCTBOM TIOPSAJKY BIJOMOCTEH MPO PEECTpAIii0 Ta 3HATTSA 3 peecTparii
MICIII TPOXKMBAaHHSI 10 E€IUHOTO JEPXKABHOTO JEMOTpagiqyHOTO PEECTPY
BINMOBIMTHO 10 3akoHy Ykpainu ,llpo €auHuit nepkaBHui memorpadiaamii
peecTp Ta TOKyMEHTH, 10 MiATBEPKYIOTh TPOMAJSHCTBO YKpaiHU, MOCBITIYIOTh
0co0y uH ii creniagbHui cTaTyc” .

2.1.9. Opranizaniss HaJaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCIAYr Y HAWKOPOTLIMHI
CTPOK Ta 3a MIHIMaJbHOI KUIBKOCTI  BiJBiAyBaHb lleHTpy  HagaHHsS
aaMiHicTpaTUBHUX Tochyr y (Gopmati «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIIBKOTO
(mam — Llentp) cy0’€eKTaMu 3BEPHEHb.

2.1.10. 3aificHeHHS 1HIIUX TTOBHOBA)XXEHB, NIepe0aUeHNX 3aKOHAMHU Y KpaiHu
,LIpo anMiHicTpaTuBHI nocnyru”, ,,IIpo AepkaBHY peecTpallilo peuoBUX IpaB Ha
HEpPYXOMe MalHO Ta iX 00TsHKeHb , ,,IIpo JepkaBHY peecTpalliro IOPUIUIHUX OCi0,
GIBUYHUX  OCIO-TANPUEMITIB Ta Tpomaachkux (opmyBans”, ,Ilpo cBobOIY
MepecyBaHHsl Ta BUIBHHM BUOIpP MICII MPOXXKHBAHHA B YKpaiHi® Ta I1HIIAMH
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

2.2. ®yHKuil ynpasJiHHA

2.2.1. ®opmyBaHHs Ta BeACHHsS JlepKaBHOTO pEECTPY pPEUOBUX IIpaB Ha
HEPYXOM€ MaiHo.

2.2.2. ®opmyBaHHS Ta BeleHHS CIMHOIO JEPKaBHOI'O PEECTPY FOPUIUYHUX
0c10, Gi3MIHUX OCIO-TIIAMPUEMIIIB Ta TPOMAJICBKUX (hOPMYBaHb.

2.2.3. Hapanns iudopmarii 3 Jlep>KaBHOTO peecTpy peyOBUX IIpaB Ha
HEpPyXOM€ MaiiHO BIAMOBIAHO 110 3akoHY Ykpainu ,Ilpo nepkaBHy peectpailito
PEYOBHX ITpaB HA HEPYXOME MAHO Ta X OOTSKEHB .

2.2.4. Hamanns iHdopmarii 3 €IMHOTO JAEPKABHOTO PEECTPY HOPUTUIHUX
0ci0, (Gi3UIHUX OCIO-TT AMPUEMITIB Ta TPOMAJCHKUX (DOPMYBaHb.

2.2.5. B3sarTs Ha 00111k 0€3Xa3sHHOTO HEPYXOMOTO MaifHa.

2.2.6. BeneHHs peecTpalliiiHuxX CIpas.



2.2.7. ®opMyBaHHA Ta BeACHHS C€IAUHOrO JEP:KaBHOTO JeMOrpadiuHOro

peectpy.

2.2.8. Hapanns indopmanii 3 €auHOTO JepKaBHOTO JIeMOrpadiuHOro
peecpy.

2.2.9. [ligroToBKa 3BITiB 1100 BUKOPUCTAHHS OJIaHKIB y BU3Ha4YeHIH cdepi
IISJTBHOCTI.

2.2.10. 3pilicHeHHss OOMiIHY BIIOMOCTSMH MDK peecTpamMH Pi3HUX
TEPUTOPIATBHUX TpOMAJ JJisl PEECTpallii Ta 3HATTS 3 peecTpauii Micis
MIPOKMBAHHS OCOOM y pasl ii BUOYTTS 3 OJIHIEI aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATBLHOT
OJIMHULII Ta MPUOYTTS JO 1HILIOT aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIBLHOT OJIMHULI.

2.2.11. Tlopanus opranam Jlep:kaBHOro peecTpy BHUOOpIIIB BiJIOMOCTEH, Ha
HiJICTaBl SKUX 3JIACHIOETHCS TOHOBJICHHS 0a3u JaHux Jlep:kaBHOro peectpy
BUOOPIIIB.

2.2.12. Opranizaiis BeICHHS JUIOBOJCTBa Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB
BI1JIIIOBITHO 10 BUMOT 3aKOHOIaBCTBA.

2.2.13. Y mexax cBO€i KOMIETEHINi Oepe y4acTh y poOOTi, MOB’s3aHii 3
MIATOTOBKOIO Ta YKJIAJIEHHAM JOTOBOPIB (YyrojJl, KOHTPAaKTiB), y 3AIMCHEHHI
3aX0/1iB, CIPSIMOBAHNX HA BUKOHAHHS JIOTOBIPHUX 3000B’sI3aHb.

2.2.14. Po3pobnenHss Ta ydacThb Y pPO3pOOJEHHI TMPOEKTIB HOPMATHBHO-
MpaBOBUX AaKTIB 3 MHUTaHb 3IIMCHEHHS JEp>KaBHOI peecTpalii Ta HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, OPraHi3alis iX BUKOHAHHS.

2.2.15. 3aificHeHHS KOHTPOJIO 33 JOJEPKaHHSAM CTPOKY O3Sy 3asdB Ta
MPUIHATTS PillIeHb 3 MUTaHb, 1110 HAJIEXKATh JO KOMIETEHIII1 YIIPaBIiHHS.

2.2.16.  3abe3neyeHHs  HAMOBHEHHS  aKTyalbHOIO  1H(OpMaIiEro
iH(opMaIitHUX CTEH/IiB, IHPpOpMAIlIHHUX TepMiHAIIB, BeOcaiTy LleHTpy ToII110.

2.2.17. 3abe3neuyeHHs iHGoOpMyBaHHsI CyO’€KTIB 3BEpHEHb MPO BUMOTU Ta
NOPAJIOK 3MIIMCHEHHSI JIepKaBHOT peecTpaiii Ta HaJAaHHS aJMIHICTPATHBHUX
MOCTYT.

2.2.18. VY3araJibHEHHs TNPAKTUKW 3[IACHEHHS JEp>KaBHOI peecTpaiii Ta
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.19. CnpoleHHs MpoLeaypH, HOJTIMIIEHHS SKOCT 3M1HCHEHHS AepKaBHOT
peecTpalli Ta HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.20. Po3rnsn 3BepHEHB, NMPOMO3UIIM, CKapr 3 MHUTaHb, 10 HAJIEkKATh J10
KOMITeTeHLIi ynpaBiiHHA. [IpoBeleHHd HIOpIYHOrO aHali3y TaKMX 3ayBa)KEHb 1
MIPOTO3UIIIM, BXKUTTS BIAMOBIAHUX 3aXO0/IIB.

2.2.21. IlinroroBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pimieHb MICbKOi paau Mmicrta
Kponusuuupkoro, Bukonasuoro komitery Micbkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO,
PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBU, HAaKa31B JUPEKTOpa ACMApTaMEHTy 3 MUTaHb, 1110
HAJIEKATh IO KOMIETEHIT yIPaBIIiHHS.

2.2.22. HaganHsa aaMiHICTpaTUBHUX ITOCIYT BIATOBIIHO JO 3aTBEPKEHOTO
MIEPEITIKY.

2.2.23. ®opmyBaHHS Ta BEACHHA EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry,
CJICKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.24. CxnagaHHs MPOTOKOJIIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPAaBONOPYLIEHHS Y
BUTAJIKaX, Iepe10aueHuX YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.



2.2.25. Posrasg cmpaB nmpo  aaMIHICTpaTHUBHI — MPaBOMOPYILIEHHS Ta
HaKJIQJCHHS CTSTHEHbD.

2.2.26. 3pificHeHHs 1HIUX (YHKIHA, TOB’S3aHUX 3 BHKOHAHHIM
NOKJIAJEHUX Ha yOpaBIiHHSA 3aBlaHb, 3a JOPYYEHHSMHU  KEpIBHUITBA
JeTnapTaMeHTy.

PO3A1JI 3. IPABA YIIPABJIIHHSA

3.1. Be3omaTHO Ofep>KyBaTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAIKY BiJ Cy0’€KTIB
HaJaHHS AaJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, OpraHiB BUKOHABUYOl BJIaJIM, OpPraHiB
MICLIEBOT'O CaMOBPSITyBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3anii JOKyMEHTH Ta
1H(popMaIito, HeOOXiIHY U1l BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX Ha YIpPaBIIHHS 3aBAaHb, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOJJaBCTBOM TOPSIIIKY.

3.2. BHOCHTH TpOMO3HIIii TUPEKTOPY JAeNapTaMEeHTy IOJI0 BXXKUTTS 3aXOliB
y YacCTHHI MaTeplaJbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHizaiiiHoro 3abe3reueHHs poOoTH
yIpaBJIiHHS.

3.3. IndopmyBaTtu aupeKTOpa JeMapTaMeHTy PO TOPYIICHHS TEPMiHIB
pO3rJIALy 3asiB IIOJ0 3JIMCHEHHSA JEp’KaBHOI peecTpaiii Ta HaJaHHSA
aJIMiHICTPaTUBHOI MTOCITyTH, BUMAraTu BXUTTS 3aXO0/1B 11010 YCYHEHHSI BUSIBICHUX
MOPYIIEHb.

3.4. CxnMKaTH B YCTAHOBJIGHOMY MOPSIKY HApaAH 3 MHUTaHb, K1 HAJIEXKaTb
710 KOMIIETEHIII1 YIIPaBJI1HHS.

3.5. 3anmyuyaTu cpoemiajicTiB BHUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI paau (3a
MOTO/DKEHHSAM 3 1X KepiBHHUKAMHU) Uil PO3TJSAY MHUTaHb, IO HAJEXKaTh [0
KOMIIETEHIIII yOpaBIiHHS, a TaKOX 3AIMCHEHHs 3aXO[iB, $KI MPOBOJATHCS
yIpaBJIIHHSIM BIJIMOBIIHO JI0 MOKJIaJCHUX HA HHOTO 3aB/IaHb.

3.6. Bumaratu Big cy0’€KTiB 3BEpHEHHS IOJIaHHS JIOKYMEHTIB Y TTOBHOMY
o0cs31, mnepeadayeHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJlaHHA JOCTOBIPHOI
iH(opMmarii.

3.7. Buocutu = KEpiBHHUIITBY  JeMapTaMEHTy  MPOIMO3HINI 11010
BJIOCKOHAJICHHSI 3/1MCHEHHSA JEep>KaBHOI peecTpalii Ta Npoleaypu HaJaHHSI
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

3.8. IloromkyBatu JOKyYMEHTH (pIlICHHsS) B 1HIIUX AEpKaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, OTPUMYBATH iX BUCHOBKU 3 METOIO Ha/IaHHSA
aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYru 0e3 3ajiydeHHsl CyO’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAaHHSAM
BUMOr 3akoHy YkpaiHu «lIpo 3axMCT mEpCOHaIbHHUX JaHUX» Yepes
aJMiHICTpaTopa.

3.9. locBiguyBaTu Komii (poTOKOMIT) JOKYMEHTIB 1 BUMMCOK 3 HUX, BUTSTIB
3 peecTpiB Ta 0a3 gaHUX, sIKI HEOOX1H1 JUIs HAJaHHS aIMIHICTPATUBHOI IMMOCTYTH.

PO31JI 4. OPTAHIBAIIMHA NISIJIBHICTDH YIIPABJITHHS
4.1. Opranizaiiss TIsIBHOCTI YIpaBIIHHSA 3IHCHIOETHCS BIJMOBITHO 0
[TonoxeHHsT PO AenapTaMeHT HaJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT MIChKOi paau
Mmicta KponuBHuiibkoro, BuMor PernameHTy BHKOHaBYMX opraHiB Mickkoi paau
micta Kpomusuuubkoro, Permamenty Mickkoi paau wmicta KpomuBHHUIBKOTO,
nanoro [TomoskeHHs, 1HIIUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIAYUX AKTIB.



4.2. 3aranbHa YHCENBHICTh MPAIlIBHUKIB YIIPABIIHHS, Ha3BU TOCad, PO3MIP
MOCA/IOBUX OKJIA/iB BHU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MHCOM, SKUH 3aTBEPKYETHCS
MICBKMM TOJIOBOIO. P03Mip Hag0aBOK, Mpemid Ta IHIIWX BUILIAT MpAIliBHUKAM
VIPaBJIIHHS BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKI PEryJIIOIOTh
MUTAaHHSA OIUIATH Tpalll TMOCagoBUX o0cCi0 MICIEBOTO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSIKEHHSM MICBKOTO TOJIOBH.

4.3. Jlo cknady ympaBiiHHS BXOJAATh HACTYIHI CTPYKTYpHI HiAPO3ALTH —
BIIIUT JIepKaBHOI peecTpallli pedoBUX IMpaB Ha HEPyXOMe MaiHO; BIJIUI
JIEp>KaBHOI peecTpallii IOpUIUYHUX OCI0 Ta (PI3UYHUX OCIO-MIANPUEMINIB; BIJILIT
peecTpallli MicIis MPO>KMBaHHS 0COOHU.

CTpyKTypHI MiJIpO3AUIA YIPaBIiHHSA HE MalOTh CTATyCy HOPUAMYHOI OCOOH.
[TonoxeHHss TpPO  CTPYKTYpPHI MIAPO3AUIA  YOPABIIHHS — 3aTBEPIKYIOTHCS
PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.4, YmpaBiiHHS OYOJIIO€ HAYAJIBHUK YIPABIIHHA — HAYaJIbHUK BIJIJILTY
peecTpaliii pedyoBUX NpaB HAa HEPYXOME MAWHO YMpaBliHHA Yy cdepi aepxKaBHOT
peecTparii — aepKaBHUN peecTpaTop JACMapTaMEHTy HaJaHHsS aJIMiIHICTPATUBHHX
MOCJIyT (anl — HAYaJIbHUK YTPABIIiHHS - HAYAJIBHUK BIJJIUTY).

4.4. KepiBHUKM CTPYKTYPHUX MIAPO3IUIIB YHPABIIHHS MIAMOPSIKOBaHI
HAYaJbHUKY YIIPaBIIHHSA, HOMY MIA3BITHI Ta MiIKOHTPOJIbHI.

4.5. HayaibHMK yNpaBIIiHHS - HAYAJIbHUK BIJIUTY:

3MIIACHIOE KEPIBHULITBO [ISJIBHICTIO YIPaBJIiHHSA, HECE MEpPCOHAIbHY
BIJIOBIJIAJIHICT 32 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha YNPaBJiHHA 3aBAaHb Ta PYHKIIIH;

OpraHi3oBYy€ MiSJIbHICTh YIPaBJIHHS, BXKHWBAE 3aXOJU IMOAO IiBUILCHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH yNpPaBIIIHHS,

OpraHi3oBy€ 3IiMCHEHHS 1H(OpMAIIfHOTO Ta MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3IeueHHsl YIIPaBIiHHS;

3a0e3mnedye MIATOTOBKY TMPOEKTIB  pimieHb  Micbkoi  paaum  Micta
KponuBHUILIBKOTO 1 BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3IMOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH,
Haka3iB JUPEKTOpa JemapTaMeHTy, 3a0e3rnedye JTOBEJSHHS JI0 BHKOHABIIB
HOPMATHBHUX Ta PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB 3 MHTaHb, IO HAIEXKATh 10 iX
KOMITETEHIIIT;

HaJa€e B YCTAHOBJIEHOMY IMOPSAKY Ta B CTPOKH, MepeadadyeHi YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM, II0CAJIOBUM OcO0aM BHKOHAaBYMX OpPraHiB MICBKOI paau
JOKYMEHTH, JOBIJKU Ta IHIII MaTepiaid, HEOOX1H1 JJii BUKOHAHHS MOKIaACHUX
Ha HUX 3aBJIaHb;

OpraHizoBy€ poOOTy IIOJ0 BEICHHS JUIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI
yIpaBJIiHHS,

Jla€ BIMOBIAHI JOPYYEHHS MpalliBHUKAM 1070 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha
YIPaBIIHHS 3aBJIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS TMpaIliBHUKAMU  YIOPaBIiHHSA TPYJAOBOi  Ta
BHKOHABCHKOI JUCIUILTIHY, IIPABUJI OXOPOHH IIpaIli;

BHOCUTH TIPOIO3HUIli KEPIBHUIITBY JEMAPTAMEHTY IIOAO MPU3HAYCHHS,
MepPEeMIIICHHS, 3BUThHCHHS Ta 3a0XOUYEHHS, HAKJIAQJEHHS CTATHEHb Ha MPaIliBHUKIB
YIPaBIIHHS;



BHOCUThH TMPOMO3UINA KEpIBHUUTBY JENapTaMEHTY II0J0 BIPOBAKEHHS
CydacHUX 1HGOPMaIlIMHUX TEXHOJOTIH;

opraHizoBye 1H(popmariiine 3a0e3nedyeHHs  JISUIBHOCTI  YNPaBIiHHA,
B3a€EMOJIIIO 13 3aco0amMu MacoBoi iH(pOpMaIlii, BU3HAYa€ 3MICT Ta 4ac MPOBEICHHS
iH(QopMaIITHUX 3aX0/iB;

OpraHi3oBye€ TiABUIIICHHS KBaTi(iKkaIlii mpaiiBHUKIB YIIPaBIiHHS;

COpus€ CTBOPEHHIO HaJEXKHUX YMOB TIpalli B YNpaBiiHHI, BHOCHUTH
MPOTIO3HIIIT OO0 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3ME€YeHHS yIPaBIIIHHS;

po3MJIsiIa€  CKapru  Ha  JISJIBHICTD YW OE3MIsUIbHICTh — MpalliBHUKIB
YIOPaBIIHHS;

BeJIe OCOOMCTUM MPUHUOM T'POMAJISH 3 MUTaHb 110 HaJeXaTh 10 KOMIETEHIII1
yIpaBIliHHS,

y MEXaxX CBOiX MOBHOBA)KEHb OPTraHI30BY€ J1J0BE JIMCTYBAHHS;

3M1MCHIOE (PYHKIIIT IEPIKaBHOTO PEECTPATOPA;

3/MIMCHIOE 1HIII TOBHOBAYKCHHS TIepe10aueHi YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

4.6. HavanpHUK ympaBiiHHSA 0€3M0CEPEIHBO MiANOPSIAKOBYETHCS TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT, MOMY MIAKOHTPOJBHHUM 1
IT1I3BITHHM.

4.7. IloBHOBaX€HHsI HaUaIbHHUKA Ta MPAI[IBHUKIB YIIPABIIHHS BU3HAYAIOTHCS
iX IOCAaI0BUMH 1HCTPYKLISIMH.

4.8. IlpamiBHUKH yHpaBIiHHS NPU3HAYAIOTHCSA HA MOCAy Ta 3BUILHSIOTHCS 3
MOCa/IM MiChKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YAHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM TIOPSIKY .

4.9. IlpamiBHUKKA HECYThb BIJANOBIJATBHICT 32 CBOEYACHE Ta HaJIEKHE
BUKOHAHHA OO0OB’s3KiB, mnepeadaueHnx 1uM [loNoKeHHSIM 1 MOCaJ0BUMHU
THCTPYKIIISIMU, Y TIOPSAKY, BA3HAYEHOMY YHHHUM 3aKOHOJJABCTBOM.

PO3J1J1 5. BAKJIFOYHI TOJOXKXEHHSA
5.1. TlpunuHeHHS MisTIBHOCTI YMPaBIiHHS 3AIMCHIOETHCS BIAMOBIIHO 10
YUHHOT'O 3aKOHOJABCTBA Ha ITIJICTaB1 PIICHHS MICHKOI paju.
5.2. YTpumaHHs YHpaBliHHS 3[1MCHIOETHCS 3a PAXyHOK KOIITIB MICBKOTO
OrOKeTY.

Kepyrounii cnpaBaMmy BUKOHABY0I0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHIAPEHKO



SATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

HOJIOKEHHA
PO Biaali1 1o podoTi 3 cy0’€KTaMHU rocnoJapOBaHHsA, OPUAUYHUMH 0CO0aMK
YIPABJIIHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT AeNAPTAMEHTY HA/IaHHA
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr Micbkoi pagu micta KponuBHMIBKOIO

1. BATAJIBHI TIOJOXXEHHSA

1.1. Bigmin mo po6oti 3 cyO’€KTaMH TOCIOJApIOBAaHHS, HOPUINYHUMHU
ocobamMu  yOpaBIiHHS aAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT JIeTIapTaMEHTy HaJaHHS
aZAMIHICTpaTUBHUX NOcayr Micbkoi panu Micta KponuBHUIIBKOTO (@i — BIAJIL) €
CTPYKTYPHHUM TiAPO3IIJIOM YIPABIIHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT JEMapTaMEeHTy
HaJaHHS aMiHICTpaTUBHUX NocayT Micbkoi pagu micta KponuBauibkoro. Bimin
T ITOPSTIKOBAHUH, M1 I3BITHUN Ta 1 IKOHTPOJIBHUN yIPaBI1HHIO
aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYI JAeNapTaMEHTy HAaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
Micbkoi paau micta KponuBHHUIIBKOTO (Z1a1l — yHpaBIliHHA), Al€ Y HOro cKiaal Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaitizallii MOKJIaAeHUX Ha YIPABIIHHS TOBHOBAXKEHbD.

1.2. TlonoxeHHsT MpPO BIAAUT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHIM MICHKOTO
rOJIOBH.

1.3. Bignin y cBoiil aisutbHOCTI KepyeTbes KoHcTuTymiero VYkpainu,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnoctaHoBamu BepxoBunoi Pamu VYkpainm, ykazamu 1
posnopsykeHHsaMu  [Ipesunenta YkpaiHu, HMOCTaHOBAaMHM Ta PO3MOPSIKEHHSAMU
Kabinery MinicTpiB YkpaiHu, Haka3aMud MIHICTEPCTB Ta IHIIMX IEHTPATbLHUX
OpraHiB BHKOHABYOI BJIaJH, PIIICHHSIMU MICHKOI paJid, BUKOHKOMY MICBKOi pajiH,
PO3IOPSHKEHHSIMH  MICBKOTO ToJIOBH, PermamenTom Mickkoi paam  MicTa
KponuBHuupkoro, PeriaMeHToM BHKOHaBYMX oOpraHiB MICbKOi pagu MicTa
KpomuBauipkoro, [lonoxkeHHAM Mpo AemapTaMeHT HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX
nociyr Micekoi paau micta KponuBHuubkoro, llonoxeHHSM Hpo yrpaBiiHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT JAeNapTaMEHTy HAaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
Micekoi paau wmicta KponuBauupkoro, Ilonoxennsm mnpo Llentp HamanHs
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr y ¢opmati «IIpo3opuii odic» micta KponuBHuibkoro,
PernamenTtom LleHTpy HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX nociayr y gopmarti «IIpo3opuii
odicy wmicra KponuBHuubkoro, umm [lomoxeHHsSM, Haka3amMu JTUPEKTOpPA
JenapTaMeHTy, a TAKOXK 1HIIMMUA HOPMATHUBHO-IIPABOBUMH aKTaMH.

2. 3ABJAHHSA TA ®YHKIIT BIUILTY

2.1. 3aBaanns Bigminy
2.1.1. Peami3ariss npaBoBOi MOMITUKK y cepl HaJaHHSA aqMIHICTPATUBHUX
Mocayr cy0’eKkTaMm 3BEpHEHb - Cy0’€KTaM rOoCHOJaprOBaHHS, OPUIAUYHUM 0CcO0amM
(mami - cy0'eKTH 3BEpHEHb ).



2.1.2. CyBope n0TprUMaHHSI BUMOT 3aKOHOJaBYMX Ta HOPMATUBHO-IPABOBHUX
aKTiB, IO PEryJiiolTh chepy HaJgaHHSA aJMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT, V T.4. cdepy
HaJaHHS JTOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO XapakTepy.

2.1.3. ChopoleHHsi mpoIeAyprd OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT Ta
TIOJIIIIIIIEHHS SIKOCTI X HAJaHHA.

2.1.4. Opranizaiis HagaHHS aaMIHICTPATUBHHUX TIOCIYT Y HAWKOPOTIIUH
CTPOK Ta 3a MIHIMaJbHOI KUIBKOCTI BiABIAyBaHb Cy0’ €KTaMu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aJIMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmari «IIpo3opuii odic» wmicta
KpornuBHUIIBKOTO.

2.1.5. 3abesneueHHss HaJaHHSA  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIAYT  4Yepe3
aMIHICTpaTopa  UIUISIXOM  Woro  B3aemoAili 13  cy0’ekTamMu  HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.6. 3ab6e3neueHHs 1HGOPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb PO BHMOTHU Ta
NOPSAIOK HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.7. YcraHoBneHHS ~ €IMHUX  BUMOT  JO  TIOPSAKY  HaJaHHA
aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.8. 3abe3neueHHs TPO30POCTI MPOIEAYPU HAIAHHSA aJAMIHICTPATUBHHUX
MOCHYT, Y T.4. 3 ypaXyBaHHSM MPHUHILIUITY MOBYA3HOT 3rOH.

2.1.9. HamanHa aaMiHICTPAaTUBHUX TOCIYT BUKIIOYHO Ha TMiACTaBax Ta
BIJIIOBIJTHO /10 IOPAJKY, IEpe10aYeHNX 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHHu.

2.1.10. BukoHaHHs 1HIIKMX 3aBAaHb, IEPEA0AUYECHUX 3aKOHOJABCTBOM.

2.2. OyHKIi BIALTY

2.2.1. 3aiiicHeHHs] ~ opraHizaliiHOro  3a0e3ledyeHHsT  HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMU iX HaJaHHS.
2.2.2. Opranizariiss Ta KOOpAWHAIS B3a€MOJIi Ta JOKYMEHTOOOIry MiXK

BUKOHABUUMH OpPTraHAMH MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, iX MOCAJIOBUMH 0COOAMH,
opraHamu JIep>KaBHOI BJIaJii, KOMYHaJIbHUMHU MIANMPUEMCTBAMH, SIKi O€pyTh y4acThb
y poGoti llentpy HamanHs aaMiHiCTpaTuBHHX Tochayr y dopmari «IIpozopwuii
odicy micta KpormuBautskoro (gam — LleHTp).

2.2.3. Po3po6nienHs Ta ydacTh y po3poOJieHHI MPOEKTIB HOPMAaTHUBHO-
MPABOBUX aKTIB 3 MUTAaHb HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

2.2.4. Hapnanns cy0'ekTaMm 3BEpHEHb aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.5. IlpuifHATTS BiJ Cy0’ €KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT, 3AIMCHEHHS iX peecTpauii Ta MOAaHHS
JOKyMEHTIB (iX KOmii) BIAMOBIIHUM CyO’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCIYI HE TMI3HIIIE HACTYIHOIo po0oYoro JHS MICAsS iX OTpUMaHHS 3
JOTPUMaHHAM BUMOT 3aKkoHy Ykpainu «I[Ipo 3axucT nepcoHaIbHUX JaHUX).

2.2.6. Hananns cy6'ektam 3BepHEHb 1H(MOPMAIIHOI, KOHCYJIBTAIIMHOI Ta
MPAKTUYHOI IOIOMOTH, TMOB'SI3aHOT 3 OTPUMAHHIM aIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

2.2.7. [TligrotoBka mpOMO3UIlIA 3 YIAOCKOHAJIEHHS TPOIEAYPH HaIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.8. 3niCHEHHST KOHTPOJIO 3a JOACpX aHHSIM Cy0 €KTaMu HaJaHHs
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJISAAY 3BEPHEHD Ta MPUUHATTS PILIEHb.



2.2.9. BucpimieHHs AISUIBHOCTI BIAJUTY Y MICIEBUX 3aco0ax MacoBOi
iH(dopMarrii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.10. Yuacte y po0OOTI, mTOB’s3aHIA 3 TMIATOTOBKOIO JIOTOBOPIB
(KOHTpaKTIB, Yroja) IMOJO 3IIWCHEHHS 3aXOMiB, CIHPSMOBAHMX Ha BHKOHAHHS
JOTOBIpHHUX 3000B’s13aHb.

2.2.11. IligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pimieHb MIiChbKOI pagu MicTa
Kponusuupkoro, Bukonasuoro komitety Michkoi paau micta KponuBHHUIIBKOTO,
PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JACMapTaMEHTy 3 THUTaHb,
BIJIHECEHUX JI0 KOMIETEHIIIT BIJILTY.

2.2.12. 3niiicHeHHs BuaaHHs ab0 3a0e3nedeHHs] HaJACWIaHHS depe3 3aco0u

MOIIITOBOTO 3B’SI3KY Cy0’€KTaM 3BEPHEHBb Pe3yJIbTaTiB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
nociayr (y TOMY 4YHCHl PIIIEHHS MpO BIJIMOBY B 3aJ0OBOJICHHI 3asiBU Cy0O’ €KTa
3BEpPHEHHS), TMOBIJOMJICHHS MPO MOKJIUBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX
nocyr, 0hopMIIeHUX Cy0’€KTaMu HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT.

2.2.13. 3a0e3nedyeHHsl ONPUIIIOJHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYMY J10 HEOOX1AHOI
cyO'ekTaM 3BEpHEHB aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT 1H(OpMAILi.

2.2.14. 3ab6e3neueHHs iHPopMaIiiHOTO HaMOBHEHHS BeOcaTy LleHTpy.

2.2.15. 3abe3nedenHs ¢GOpMyBaHHS Ta  BEACHHS  EJIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO00ITy, eIEKTpOHHUX 0a3 JIaHuX.

2.2.16. Po3rnsn 3asiB, MpoONo3uIlii, ckapr Gpi3uyHUX 1 OPUIXNIHUX OCI0, 1110
HaJeXaTh 0 KoMmmeTeHIi Bigaury. [IpoBemeHHs aHamizy Takux 3ayBa)K€Hb 1
IIPOTIO3UIIIM, BXKUTTS BIIIMOBITHUX 3aXO0/IIB.

2.2.17. CxknagaHHs NPOTOKOJIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABONOPYILUEHHS Y
BUTAJIKaX, epe10aueHuX YNHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

2.2.18. Posrnsg cmopaB npo  aaMIHICTpaTUBHI  MPAaBOMOPYILUEHHS Ta
HaKJIalaHHs CTSTHEHHSI.

2.2.19. BenenHs niJIoBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY.

2.2.20. 3pificHeHHd IHIIMX (QYHKIIH, TMOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSIM
NOKJIaICHUX Ha BIJJIUI 3aBJaHb, 32 JOPYUYCHHSIMH KEPIBHHIITBA JENapTaAMEHTY Ta
yIpaBIiHHS.

3. IPABA BIAALTY

3.1. be3ormiatHo ojaep:KyBaTh Bia CyO’€KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCJIyT, MIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aliidi JOKyMEHTH Ta 1H(pOpMAllilo,
MOB’si3aH1 3 HAJaHHIM aaMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY YHMHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM TOPSTIKY.

3.2. Baocutu npono3uili KEpiBHULTBY YIPABIIHHS Ta JeNAPTAMEHTY 1010
BXUTTS 3aXO/IB y YAaCTUHI MaTepiajibHO - TEXHIYHOIo 3abe3nedyeHHs poOoTH
BIJUTLITY.

3.3. IndopmyBaTH KepIiBHUKIB CyO’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX
HOCAYr MpO MOPYUIEHHS  TEPMIHIB  pO3MISly  3aiB  IIOJO  HAJaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIIYT, BUMAaraTH BXKUTTS 3aX0/(IB 1[0JI0 YCYHEHHS BUSBICHUX
MOPYILIEHb.



3.4. IndbopmyBaTi KEpIBHUITBO VYIPaBIIHHA Ta JeNapTaMeHTy TIpo
MTOPYILICHHS BUMOT 3aKOHOJIAaBCTBA 3 ITUTaHb, BIAHECEHUX J0 KOMIICTEHIIIT BIJIILTY.

3.5. 3amyyaTu chemiagicTiB BHKOHAaBYMX OpraHiB MICBKOi pamu (3a
MOTO/DKCHHSIM 3 1X KEpIBHUKAMH) IS PO3TIIALY IMHTaHb, IO HaJeXaTh [0
KOMIIETEHIII] BTy, @ TAKOK JI0 OpraHi3allii Ta MpoBEIeHHS 3aX0/iB, BIAMIOBIIHO
710 MOKJIAJIEHUX Ha B1JJI1I 3aB/IaHb.

3.6. IloromxyBaT NOKyMEHTH (pIIIEHHSA) B IHIIMX OpraHax JAepXaBHOI
BJIQJM Ta OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIIYTH 0€3 3ayueHHs Cy0’€KTa 3B€pHEHHS.

3.7. CxiaukaTtd B yCTAaHOBJICHOMY IOPSAKY Hapaju 3 MHUTaHb, 0 HAJICKATh
710 KOMIIETEHIIIT BIJIILTY.

3.8. Bumararu Bif cyO’€KTiB 3BEpHEHHS IOJaHHS JOKYMEHTIB Y TTOBHOMY
o0cs3i, mnepeadauyeHOMY YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJlaHHA JOCTOBIPHOI
1H(bOopMarIii.

3.9. [MoceimuyBaTu Korii (OTOKOIIT) TOKYMEHTIB 1 BUIMHCOK 3 HUX, BUTSATIB
3 peecTpiB Ta 0a3 MaHUX, sIKI HEOOXITHI JIsl HATaHHS aIMIHICTPATUBHHX MOCIIYT.

4. OPTAHIBAIIMHA JISIJIBHICTD BLIUILTY

4.1. Opranizaiiiss poOOTH BIILTY 3A1MCHIOETHCS BiAMOBIAHO 10 [TomoxxeHHs
po JierapTaMEHT HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHMX MOCAyr MicbKkoi paad MicTa
KponusHunipkoro, IlomokeHHS TpO yHOpPaBIiHHS —aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHMX TMociayr Michkoi paau MicTa
KponuBHuiibkoro, BuMor PeriiameHTy BUKOHABYMX OpraHiB MichKOi pajau micTa
Kponupaunipkoro, Permamenty Micekoi paam micta KpomuBHHIIBKOTO, JTaHOTO
[TonoxxeHHs, IHITUX HOPMATHUBHO-IIPABOBHUX Ta PO3IMOPSIUYNX aAKTIB.

4.2. 3aragpbHa YHCENIBHICTH MPAIIBHUKIB BIAILTY, HA3BH IOCai, PO3MIP
MOCAJ0BUX OKJIAIB BU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MHCOM, SIKHH 3aTBEPIKYEThCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip HambaBOK, Mpemid Ta IHIIWX BUIIAT TpAIlliBHUKAM
BIIZTIUTY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBHMH aKTaMH, SKi PETYJIIOIOThH
MUTAaHHS OIUIATH Tpalll TMOCagoBUX O0cCi0 MICIEBOTO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigain ouonroe 3aCTyNMHUK HadYaJbHUKA YMPABIIHHSA - HadyaJbHHUK
BIJIILTY — aAMiHICTpaTOp (a1l — HaYaJIbHUK BIIJILTY).

Bci mparmiBHukyd  Bigauly Oe3mocepeHbO  MIANOPSIKOBaHI HayalbHUKY
BIJIILTY, HOMY ITiJI3BITHI Ta MiAKOHTPOJIbHI.

4.4. HauanpHUK BIIJILTY:

3MIACHIOE KEPIBHUIITBO ISUTBHICTIO BUIJIUTY, HECe MEPCOHAIbHY
BI/IMOBIAANBHICTD 32 BUKOHAHHS IMOKJIAICHUX HA BiJUILUT 3aBJIaHb Ta QyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ ISUIBHICTH BIJUILTY, BXXHMBA€ 3axOJW WI0J0 ITiBUILICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIJUITY;

y pa3i BUSBJICHHS TMOPYIIEHb 3aKOHOJABCTBA Yy cdepl HamaHHSI
aJMIHICTPATHUBHUX MOCTYT 1HOOPMYE KEPIBHUIITBO YIIPABIiHHS PO HEOOXIiTHICTH
BXKUTTS 3aXOJIB JIsl BHECEHHS 3MiH 0 HOPMAaTUBHUX Ta 1HITUX JIOKYMEHTIB a00 iX
CKaCyBaHHS,



KOOPJAMHYE Ta 3MIMCHIOE KOHTPOJIb 3a JISJIBHICTIO aIMIHICTPaTOpPIB
BIJITLITY;

BIJIMTOB1/Ia€ 3a CTaH J1J0BOJCTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Ja€  BIJMOBIAHI JOPYYEHHS TMpalliBHUKaM IOJO0 BUKOHAHHS
MOKJIAAECHUX Ha BIIILI 3aBJaHb,

3a0e3nedye mArOTOBKY MPOEKTIB PIIIEHb MICHKO1 Pajik 1 BAKOHABYOTO
KOMITETY, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB IUPEKTOpa ACmapTaMeHTy
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, JOBEICHHS J0 BHKOHABIIB HOPMATHBHUX Ta
PO3MOPSATINX IOKYMEHTIB 3 MTUTaHb, BIAHECEHUX JI0 KOMIIETEHIIIT BIIJILTY;

opraHizye 3AilicHeHHs 1HGOpPMAIIHHOTO Ta MaTeplaJbHO-TEXHIYHOTO

3a0e3MeueHHs BIILTY;

OpraHi3oBye€ 1 IPOBOJUTH POOOTY, MOB'A3aHy 3 MIABUIICHHSAM KBaji(dikarii
paIiBHUKIB BIIJILTY;

y MeXaX CBOiX MOBHOBa)KE€Hb OPTaHi30BYE JIIJIOBE JUCTYBAHHS 3 Cy0’ €KTaMu
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

3BITY€ TIepe]] KEPIBHUIITBOM PO BUKOHAHHS MTOKJIaICHUX Ha BiJIUT 3aB/IaHb;

3MIIACHIOE 1HIIT MOBHOBAXKECHHS, nepenadadeHi YUHHUM
3aKOHOJIAaBCTBOM.

4.5. HavyanbHuK Biaautry Oe3mocepelHbO MiIMOPAIKOBYETbCS HAYaTbHUKY
YOPABIIHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT — aJMIHICTPATOPY AeNapTaMEeHTy HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HOMY M1JKOHTPOJIBHUH 1 T1A3BITHUA.

4.6. [loBHOBa)k€HHSI HayaJIbHUKA Ta MPALIBHUKIB BIJAUTY BHU3HAYAIOTHCA X
MOCaJI0BUMHM 1HCTPYKLISIMHU.

4.7. TlpamiBHUKM BIJJUTY NMPU3HAYAIOTHCS HA MOCAU Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
1ocaJl MiICbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY .

4.8. TlpamiBHUKHA BTy HECYTh BIAMOBIAAIBHICTh 32 CBOE€YACHE Ta
HaJIe)KHEe BUKOHAHHS 000B’sI3KiB, nepeadadeHux UM I1o10KeHHSIM 1 Toca0BUMU
THCTPYKIIISIMU, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOJITABCTBOM.

5. 3AKJ/IIOYHI ITIOJIOKEHHSA
5.1. B3aeMOBIZHOCHHHM 3 Cy0’€KTaMH 3BEPHEHB 3A1MCHIOIOTHCS 3T1IHO
3 YAHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHHU.
5.2. llpunvHeHHs AISIBHOCTI BIIAUTY 3IMCHIOETHCS BIAMOBITHO 0
YUHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA Ha I1JICTaB1 PIlICHHS MICHKOI pajIu.
5.3. YTpumaHHsS BIIJIUTy 3IIACHIOETBCS 3a PaxXyHOK KOIITIB MiChKOTO
Or0KeTY .

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI'0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabsBina BOHJIAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

HHOJOXEHHA
Npo Bifxis1 no po6ori 3 pismuHIMHU ocodamm
YIPaBJiHHA aAMiHICTPATUBHMX MOCJIYT JeNapTaAMEeHTy HaJlaHHSA
aaMiHicTpaTUBHUX nocayr Micbkoi pagu micta KponuBHMIBKOIO

1. 3AT'AJIBHI NOJIO’)KEHHS

1.1. Bigain no po6oti 3 (Gi3uYHUMHU 0cOO0aMH YIPABIIHHS aJMIHICTPATUB-
HUX TIOCIYT JEMapTaMeHTy HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHHX MOcayr MichKoi paau
Mmicta KponmuBHUIIBKOTO (711l — BIII) € CTPYKTYPHUM IAPO3UIOM YIIPaBJIiHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT JEMapTaMEHTy HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
Micbkoi paau Micta KponmuBHUIIBKOTO. Bimaia mianopsiIKOBaHWM, IMiI3BITHHN Ta
M1IKOHTPOJIBHUN YIPABITIHHIO aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT JIeTIapTaMEHTy HaJIaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr Micekoi pamu Micta KpommBHUIBKOTO (mami —
YIPABIIHHSA), HE € OPUIAYHOIO 0CO00T0, i€ y CKIIaAl YIPABIiHHS Ta YTBOPIOETHCS
3 METOIO peai3allii MOKJIaJeHUX Ha YIPABIIHHS 3aB/IaHb.

1.2. [lonoxeHHs Npo BIIAUTI 3aTBEPUKYETHCA PO3MOPSAIKEHHSAIM MICBKOIO
TOJIOBH.

1.3. Bigain y cBoiil aismbHOCTI KepyeTbes KoHCTUTY1LI€0 YKpaiHy, 3aKoHa-
MU YKpainu, noctaHoBamu BepxoBHoi Paau Ykpainu, ykazamu 1 po3nopsKeHHs -
mu [IpesuaenTta Ykpainu, noctaHoBaMu Ta posnopskeHHsMu Kabinety MiHicTpiB
VYkpaiHu, Haka3aMl MIHICTEPCTB Ta 1HIIUX LEHTPAJbHUX OpPraHiB BUKOHABUOI Bila-
J1, PIIICHHSIMU MICBKOI pajii Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3HOPSHKECHHSIMHU MICh-
KOTO TOJIOBHM, Haka3aMu JIHpEeKTopa JenaprameHTy, Pernmamentom Mickkoi paau
micta KpormuBHuIsKoro, PerimaMeHToM BUKOHABUMX OpraHiB MichKoi paau micTa
Kponusuuipkoro, IlomoxkeHHSM Mpo AenapTaMeHT HaJaHHSA aJIMIHICTPATHUBHUX
nocnyr Micbkoi pagu Micta Kponuauipkoro, [lonoxkeHHSIM Tpo ympaBiliHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr JeNapTaMEHTy HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
Micbkoi pagu Micta KponuBaunbkoro, Ilomoxennsm npo Llentp HagaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX Tociyr y ¢opmati «IIpo3opuii odic» micta KponuHHIIBKOTO,
PernamenTtom LlenTpy HagaHHs agmiHICTpaTUBHUX NochyT y dopmati «IIpo3opuii
oic» micra KponuBHuiibkoro, mumM [lomokeHHSM, a TaKOXK 1HITUMH HOPMAaTUBHO-
IPABOBUMU aKTaMH.

2.3ABJAHHSA TA ®YHKIII BIJILTY
2.1. 3aBaanns Bigainy
2.1.1. Peanizariisi mpaBoOBO1 MOJMITUKU y cdepl HATaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT Cy0'eKTaM 3BEPHEHD - (HI3UIHUM 0c00aMm (Z1aii - Ccy0'eKTH 3BEpHEHB ).
2.1.2. CyBope noTpUMaHHs BUMOT 3aKOHOJIaBUMX Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, L0 PETYJIIOIOTh cepy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.



2.1.3 CuopouieHHsT TpoLEeaypyd OTPUMaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT
cyO'ekTamMu 3BepHEHB Ta MOJIIIIEHHS SIKOCTI iX HaJaHHS.

2.1.4. Opranizaiis HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Y HAWKOPOTIIUH
CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIABiAyBaHb Cy0 €KTamMHu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX Tmociayr y dopmari «IIpo3opmit odic» wmicta
Kponusauupkoro.

2.1.5. 3abesneueHHs HAJaHHS  aAMIHICTPATHBHUX  TIOCIYyT  4epes
aAMIHICTpaTopa  UUISIXOM  Moro  B3aemoAili 13  cy0’ekTamMu  HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. 3abe3neuenHss 1HGOpPMYyBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpHEHb MPO BHMOTH Ta
MOPSIIOK  HaJaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYr, WIO0 HAJAlOThCAd  Yepes
aZMiHICTpaTopa.

2.1.7. YcraHOBNEHHS ~ €QMHUX  BUMOT  JO  TOPSAKY  HaJaHHA
aJMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

2.1.8. 3abe3neueHHs MPO30POCTI MPONEAYPH HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT, Y T.4. 3 ypaxyBaHHSIM MPUHIIUITY MOBYA3HOI 3rOJIH.

2.1.9. HaganHs aaMiHICTPAaTHBHUX IIOCAYT BHUKIIOYHO Ha IIiJICTaBax Ta
BIJITOBITHO /10 TIOPSAJIKY, TIEpe10aYeHNX 3aKOHO/IaBCTBOM Y KpaiHHU.

2.1.10. BUuKOHaHHS 1HIIKMX 3aBJaHb, IEPEA0AYEHUX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. @DyHKuUii Biggixy

2.2.1. 3piiicHeHHs opraHi3aliifHOro 3a0e3neyeHHs] HaJaHHs
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT Cy0’€KTaMu iX HaJaHHS.

2.2.2. Opranizaiiss Ta KOOpAMHAIS B3a€EMOJII Ta JOKYMEHTOOOITY MIiX
BUKOHABUMMM OpraHaMu MICBKOi paau, iX MOCaJoBUMU OcCO0aMHu, OpraHaMu
Jep>KaBHOI BIIaJid, KOMYHAJIBHUMU MIANPUEMCTBAMH, K1 O€pyTh ydacTh y poOOTi
Lentpy HagaHHs aaMiHICTpaTUBHUX TochyT y dopmati «IIpo3opuit odic» micra
Kponusaunibkoro (nani — Llentp).

2.2.3. 3abe3neyeHHs] ONMPWIIOJHEHHS Ta BIIBHOTO JOCTYMY JO0 HEOOXiIHOT
cy0'ekTam 3BepHEHB 1H(OPMAITii PO MOPSAOK HATAHHS aIMIHICTPATUBHHX MOCIIYT.

2.2.4. Po3poOneHHs Ta y4yacTb y pO3POOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
MIPAaBOBUX aKTIB 3 MUTaHb HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0'€KTaM 3BEpHEHbD.

2.2.5. HananHua cy0'ekTaM 3BEpHEHb a/IMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2.6. llpuiiHarta BiAg cyO’€KTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS

HaJaHHS aIMIHICTPAaTHBHUX TOCIYT, 3IIMCHEHHSA iX peecTpaiili Ta IOoJaHHs
JOKYMEHTIB (iX KOIiid) BIANOBIAHMM Cy0’€KTaM HaJaHHS aqMIHICTPATUBHUX
MOCIYI HE TMI3HIIIE HACTYIMHOro po0oYoro JHS MIiCAsS iX OTpUMaHHS 3
JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy Ykpainu “TIpo 3axucT nepcoHaNbHUX JaHUX .

2.2.7. Hapanus cy0'ektaM 3BepHEHb 1H(POPMAIIMHOI, KOHCYJIbTALIHHOI Ta
MPAKTUYHOI IOIOMOTH, TMOB'sI3aHOT 3 OTPUMAHHIM aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.8. IlinroroBka mnpomno3uuiid 3 YJIOCKOHAJICHHS NPOUEAYpPU HaJAaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.9. 3niiicHEHHsT KOHTPOJIO 3a JOACpKaHHSAM CyO’€KTaMu HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT CTPOKY PO3TJISAly 3BEPHEHB Ta MIPUUHSTTS PIIICHb.



2.2.10. BucCBITIEHHS JIISJIBHOCTI BIAJNUTY Y MICHEBHX 3aco0ax MacoBOi
iH(dopMarrii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.11. Yyactb y poOOTIi, MOB’s13aH1{ 3 MATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yroJ) IOoJ0 3JIMCHEHHs 3aXOJliB, CIPSIMOBAaHHWX HAa BUKOHAHHS JIOTOBIPHHUX 30-
0O0B’s13aHb.

2.2.12. TliaroroBKa NpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillleHb MIChKOI paau MmicTa
Kponusnuibkoro, Bukonasyoro komitery Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
PO3MOPSIKEHb MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3iB TUPEKTOpa JACMapTaMEHTy B MeKax
MMOBHOBa)XEHb BIIJILTY.

2.2.13. 3niiicHeHHs] BUAaHHS ab0 3a0e3nedyeHHs] HaJCUJIaHHS Yepe3 3aco0ou

MOIIITOBOTO 3B’SI3KY Cy0’€KTaM 3BEPHEHBb Pe3yJIbTaTiB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
nociayr (y TOMY 4YHCHl PIIIEHHS MpO BIJIMOBY B 3aJ0OBOJICHHI 3asiBU Cy0O’ €KTa
3BEpPHEHHS), TMOBIJOMJICHHS MPO MOKJIUBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr, ohopMIIeHUX Cy0’€KTaMH HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

2.2.14. 3abe3neueHHs iHPOpPMaLIIMHOTO HAlIOBHEHHS BeOcaiTy LIeHTpy.

2.2.15. 3abe3nedenHs  (GopMyBaHHS Ta  BEJEHHS  E€JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTOO0O0ITY, €JIEKTPOHHUX 0a3 JIaHUX.

2.2.16. Posrasg 3anuTiB, 3asiB, MPOMO3HUIIiH, cKapr Cy0'eKTiB 3BEpPHEHb, IO
HaJIeKaTh 7O KOMIIETEHIN] Biaaury. IIpoBeneHHs aHamizy TakuxX 3ayBaXkKeHb 1
MIPOTIO3UIIIM, BYKUTTS BiAMOBIIHUX 3aXO0IIB.

2.2.17. CknagaHHs TPOTOKOIIB MPO aaMIHICTPAaTUBHI MPABOMOPYILICHHS Y
BUIMAJIKaX, Iepe10aueHuX YNHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

2.2.18. Posrasg cmpaB npo  aaMIHICTPaTUBHI  MPaBONOPYILUEHHS Ta
HAKJIaJIaHHS CTSATHEHHS.

2.2.19. BeneHHs a110BOJCTBA, O0JIIKY Ta 3BITHOCTI BJILTY.

2.2.20. 3pificHeHHd IHIIUMX (QYHKOIHA, TMOB’A3aHUX 3 BHUKOHAHHSAM
MOKJIaJCHUX Ha BIAAUT 3aBJlaHb, 3a JOPYYEHHSAM KEpIBHUITBA YIPABIIHHSA Ta
JeTapTaMeHTy.

3. IIPABA BIAALITY

3.1. bezomnaTtHo oAepXKyBaTH Biag Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATHUBHUX
MOCJIyT, TMIANMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHizamii, SKi HajlekaTb 10 cdepu ix
VOpaBIiHHSA, JOKYMEHTH Ta  iH(oOpMmaIio, TOB’s3aHl 3  HaJaHHIM
aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOM MOPSIKY .

3.2. BHocuTH npono3uilii KepiBHUIITBY YNPABIIHHS IOJI0 BXKUTTSA 3aXOIIB
y 4acTHHI 3a0€31eueHHs] pOOOTH BIJIILITY.

3.3. InpopMyBaTu KepiBHUKIB CyO’€KTIB HaJIaHHA aJIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT
PO TMOPYIICHHS TEPMIHIB PO3TJSAY 3asB IIOJ0 HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCITYT, BUMAraTy BXKHUTTS 3aXO0/IiB I0/I0 YCYHEHHSI BUSIBIICHUX MTOPYIICHb.

3.4. IudopmyBaTu KEpiBHUITBO YIpaBIiHHA Ta JeNapTaMeHTy IIpo
MOPYIIEHHS] BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb, BIIHECEHUX J0 KOMIIETEHIIIT BIJIILTY.

3.5. 3amyuaTu cHoemiajicTiB BHMKOHABYMX OpraHiB MiChbKOT pamu (3a
MOTO/PKCHHSIM 3 1X KEepIBHUKAMH) IS PO3TJIALY IHTaHb, IO HaJeXaTh [0



KOMITETCHITIT BIJIIITY, @ TAKOXK JO OpraHi3allii Ta MpoBEICHHS 3aXO0/liB, BIAMOBIIHO
IO OKJIAAEHNUX HAa BT 3aBIaHb.

3.6. [loromkyBat JOKYMEHTH (PIIIEHHS) B 1HIIMX OpraHax Jep>KaBHOI Bia-
71 Ta OpTaHax MICIIEBOIO CAMOBPSTyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO Ha-
JaHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpPHEHHSI.

3.7. CkuKaTi B YCTaHOBJICHOMY MOPSIIKY Hapaju 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh
710 KOMIIETEHIII1 BIILTY.

3.8. Bumaratu BiJg cy0’€KTIB 3BEpHEHb MOJAHHS JTOKYMEHTIB y MOBHOMY
o0cs131, mepe0aueHOMY YWMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHS JIOCTOBIPHOI
1H(popMmarii.

3.9. [locBimuyBaTu komii ((hoTOKOMIT) JOKYMEHTIB 1 BUITUCOK 3 HUX, BUTSATIB
3 peecTpiB Ta 0a3 gaHUX, sIKI HEOOX1H1 JJIsl HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4. OPTAHI3BAIIMHA TISAJBHICTH BIALTY

4.1. Opranizamisa JiSTIBHOCTI  BULAUTY  3I1IWCHIOETHCS  BIATIOBITHO 10
[TonoxeHHst PO AenapTaMeHT HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHHUX MOCIyT MIChKOi paau
Mmicta KponuBauibkoro, [1onoxeHHsT po ympaBiaiHHSA aIMiHICTPATUBHHUX IMOCITYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHMX mochyr Mickkoi paau wmicrta
Kponusuuipkoro, BuMmor PernmameHTy BHKOHaBUMX OpraHiB MicbKoi paau micta
Kponusnuupkoro, Pernmamenty Micbkoi pagum Micta KpOnWBHHUIIBKOIO, JaHOTO
[TooxeHHs, THIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIUNX aKTiB.

4.2. 3aranbHa YUCENbHICTh MPALIBHUKIB BILTY, HA3BU 1I0CAl, pO3Mip moca-
JOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SIKHM 3aTBEPIKYETHCS MICh-
KUM TOJI0BOI0. Po3mip HaaOaBoK, MpeMiil Ta 1HIIMX BUILIAT IpaIliBHUKAM BIIILTY
BCTAHOBJIIOETHCS HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU, SIK1 PETYJIIOIOTh MUTAHHS OTjIa-
TH TIpalli TOCaT0BUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBPSIYBAaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MiCh-
KOT'O TOJIOBH.

4.3.Bigain ouoItoe HaYabHUK BIIUTY — aAMIHICTpaTOp (Iaii — HadyaabHUK
BIIUTLTY).

Bei mpaniBHMKM Biaainy Oe3mocepenHbO MiANOPSAIKOBaHI HAYaIbHUKY
BIJUTITY, HOMY MiJI3BITHI Ta MiAKOHTPOIBHI.

4.4. HavanpHuk Biaainy:

3MIACHIOE  KEPIBHUUTBO  JISUIBHICTIO  BUAJLITY, HECE IEepPCOHAIIbHY
BI/IMOBIAAILHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX Ha BIJIUT 3aBJIaHb Ta QyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MiSUTBHICTh BIJIUTY, BXKHMBA€ 3aXOiB IIOAO ITiABUIIEHHS
e(heKTUBHOCTI pOOOTH BIIIIITY;

y pa3l BUSBJICHHS TMOPYLIEHb 3aKOHOAABCTBa Yy cdepl HaaaHHI
aJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 1HQOPMY€E KEPIBHUIITBO YIPABIIHHS PO HEOOXITHICTH
BXKUTTS 3aXO0/1B JIJI1 BHECEHHS 3MiH JI0 HOPMAaTUBHUX Ta IHIIUX JOKYMEHTIB a0 iX
CKaCyBaHHS,

KOOPJAMHYE Ta 3A1HCHIOE KOHTPOJIb 3a JiSIbHICTIO aIMIHICTPATOPIB BIIILIY;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JUIOBOACTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

7A€ BIAMOBIAHI JOPYYCHHS TpAIliBHUKAM 1100 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha
BIJUTLT 3aB/aHb;



3a0e3reuye TMIATOTOBKY IPOEKTIB PIMIEHh MICBKOI pajad 1 BUKOHABYOTO
KOMITETY, PO3MOPSIHKEHh MICHKOTO T'OJIOBH, HaKa3iB JAUPEKTOpa JernapTaMeHTy
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT, JOBEJICHHS /10 BUKOHABI[IB HOPMAaTUBHUX Ta
PO3MOPSATINX JIOKYMEHTIB 3 TUTaHb, BIAHECEHUX JI0 KOMITCTCHIIIT BIIJILTY;

oprasisye 3/1ACHEHHs 1H(GOPMAIIITHOTO Ta MaTePiaIbHO-TEXHIYHOTO 320€3-
MeYCHHS BiJIIUTY;

OpraHi3oBy€ 1 MPOBOAUTH POOOTY, MOB'sI3aHy 3 MIABUIIECHHSAM KBasiikarrii
MpaliBHUKIB BIAJILTY;

y MeXax CBOiX OBHOBAa)KE€Hb OPraHI30BYE€ JIIJIOBE JUCTYBAHHS 3 Cy0’ €KTaMu
HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

3JIIMCHIOE 1HIII TTOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.5. HauvanbHuK Biaai1y Oe3mocepeHbO MIANOPSIKOBY€EThCS HAYAIbHUKY
yOpaBJIiHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCTYT — aJAMIHICTPATOPY JeNapTaMeHTy HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HOMY MiAKOHTPOJILHUH 1 T1A3BITHUM.

4.6. IlpaBa Ta o00OB’SI3kM HayaJdbHWKA Ta TMpaIliBHUKIB  BlIIUTY
BH3HAYAIOThCSA 1X MTOCATOBUMHM 1HCTPYKITISIMHU.

4.7. llpamiBHUKHA BIAIITy MPU3HAYAIOTHCS HA MOCATU Ta 3BUILHSIOTHCS 3
MOCal MiChKAM TOJIOBOIO Y BCTAHOBIICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSIKY.

4.8. [IlpamiBHuUKM BIiAAUTY HECyTh BIANOBINAJIBHICTH 3a CBO€YACHE Ta
HaJie’KHEe BUKOHAHHS 000B’sI3KiB, nepeadaueHux numM [1o10xeHHsIM 1 mocaioBUMU
THCTPYKIIiSIMU, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

5. 3SAKJIFOYHI ITOJIOKEHHS
5.1. BzaemoBigHOCHMHU 3 Cy0’€KTaMU 3BEPHEHBb 3/1ACHIOIOTHCS 3TiTHO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHU.
5.2. IlpuniuHeHHS AiSTIBHOCTI BIAJUTY 3M1MCHIOETHCS BIAMOBIAHO 10 YUHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA HA IM1JICTaB1 PIIIEHHS MICHKOT pajiu.
5.3. YTpumaHHA BTy 3AIMCHIOETHCA 32 PAaxXyHOK KOIITIB MICHKOTO
OI0KETY.

Kepyrwoumnii cnpaBaMu BUKOHABY0I0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHIAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
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HHOJIOKEHHA
PO CeKTOP iHPOPMALIMHOr0 Ta KOMII’FOTEPHOI0 3a0e3MeYeHH s
YIPABJIIHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
AeNapTaMeHTy HAJAaHHS aAMIHICTPATHUBHHUX MOCJYT
Micbkoi paau Micta KponuBHHUIIBKOTO

PO3ALJ 1. 3BATAJIBHI NIOJIOKEHHSA

1.1. Cekrop iH(pOpMAIIHHOTO Ta KOMII' FOTEPHOTO 3a0e3nedeHHs (mami —
CEKTOp) € CTPYKTYPHHUM IIIJIPO3/IJIOM YIPABIIHHSA aIMIHICTPATUBHUX IOCITYT
JenapTaMeHTy HaJaHHsS aJMIHICTpaTUBHMX mochnyr Mickkoi paau Mmicra
Kponusauupkoro.

CexkTOop TIANOPAIKOBAHWM, MIA3BITHUNA Ta MIAKOHTPOIBHUN YMPaBIIHHIO
aJAMIHICTPATHBHUX TIOCIYT JACTapTaMEHTy HAJaHHS aJMIHICTPATHBHUX IMOCIYT
Micekoi paau micta KponuBHUIIBKOTO (faii — yHpaBiHHS), HE € IOPUIMYHOIO
0co0or0, Jl€ y CKJaal YNpaBiIiHHA Ta YTBOPIOETHCA 3 METON peani3amii
MOKJIaJICHUX Ha YTPaBIiHHS 3aBIaHb.

1.2. TlomoxkeHHsI MPO CEKTOP 3aTBEPIKYETHCA PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3. Cektop y cBoOill nmismbHOCTI KepyeTbcsi KoHcturyuiero VYikpainu,
3aKOHAaMM YKpaiHu, YykazamMu 1 posnopsmkeHHsmu lIpesunenta  Ykpainw,
nocTaHoBaMH 1 posnopskeHHsMu Kabinety MinicTpiB YkpaiHu, OCTaHOBAMHU
BepxoBHoi Pagu Ykpainu, pilieHHSIMU MICHKOT paji Ta il BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSAKEHHSIMA MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3aMH JAUPEKTopa JemapTaMEeHTy,
[TonoxeHHsIM TIpO JenapTaMeHT HaJaHHs aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT MIiChKOi paau
Mmicta KponuBauibkoro, [TomoxxeHHSM PO yIpaBiHHAS aJAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT
JeTmapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX MOCHyr Micbkoi pagu Micta
Kpomusauibkoro, [Tonoxenusm npo LieHTp HagaHHs aaMiHICTPATUBHHUX MOCITYT Y
¢dopmari «lIpozopuit odic» micra KponuBhuupbkoro, Permamenrom lLleHTpy
HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmari «IIpo3opuit odic» wmicta
KpormuBaumpkoro, mgaHuMm [lojoxeHHSM, a TakoX IHITUMH HOPMAaTHBHO-
NPaBOBUMU aKTaMHU.

PO3JILI I1. 3ABJAHHSA TA ®YHKIIII CEKTOPA
2.1. 3aBnaHHA cekTOpa
2.1.1. Opranizaiiist po3BUHYTO1 CHCTEMH 1HGOPMAIIIHO — KOHCYIBTAI[IHHOTO
3a0e3mnedeHHs Cy0’ €KTIB rOCTIOIapIOBAHHS, IOPUINIHUX 0Ci0 Ta TPOMAJISH MicCTa 3
MUTaHb HAJAHHS aJMIHICTPATHBHUX MMOCIYT.
2.1.2. Peanizamist aep»aBHOI MOJMITUKHA y cdepl HAAaHHS aAMIHICTPATUBHUX
MOCTYT.



2.1.3. Y3aranpHeHHs MPaKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb, IO HAJEXKATh [0
KOMIIeTeHIIli cekTopa. [liAroToBka Mpomo3uiliii MO0 BIAOCKOHAJIEHHS MPAKTUKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 MTaHb, 1110 HAJIEXKAaTh JJO KOMIIETEHIII] CEKTOpa.

2.1.4. Po3poOka Ta BIPOBAIKEHHSI CUCTEMU 3aXO/1B 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX
Ta 3pyYHHUX YMOB JJIs HaJaHHS Cy0'€eKTaM 3B€pHEHb aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.5. BmpoBamkeHHs TporpamMHOro 3a0e3nedeHHs I HAlOBHEHHS 0a3
JaHUX, a TaKoX g oTpuMaHHs iHQopmauii 3 HuXx y LlenTpi HagaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX NocayT y (opmarti «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIBKOTO
(mami - Lentp).

2.1.6. CynpoBOJIKEHHSI, a2 TAaKOXK CUCTEMHUM KOHTPOJb IIOJ0 3arajibHOro
BUKOPHUCTAHHSA MPOrpamMHoro 3adesneueHHs B LleHTpi.

2.1.7. IlinTpumaHHs B poOOYOMY CTaH1 KOMIT I0TepHOT TexHiku LleHTpy.

2.1.8. CyBope AOTpUMaHHS BUMOT 3aKOHOJABYMX Ta HOPMATHUBHO-IIPABOBUX
aKTiB, IO PETYyJIIOI0Th chepy HaAaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2. ®yHKWii cekTopa

2.2.1 3abe3neueHHs OisUIBHOCTI 1H(OPMAIIHHO-KOHCYJIbTAlIMHOTO CEKTOopa
(peuermii) B IlenTpi.

2.2.2. 3abe3neueHHs iHQOpMyBaHHSA Cy0’ €KTIB 3BEpHEHb MPO HAJIECKHICTH
MOPYIIEHOTO HUMHU MUTAHHS, [0 BXOIUTH 0 Kommetenuii LlenTpy.

2.2.3. HaganHs KOHCYJIbTallid cy0’€KTaM 3BEpPHEHb LI0JI0 MOPSAKY BHECEHHS
miatTyd  (aaAMIHICTPATUBHOIO 300py) 3a HaJaHHSA IUIATHUX aMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, HaJJaHHs 1H(OpMaIli PO MIATIAKH1 PEKBI3UTH AJIs CIUIATH.

2.2.4. 3a0e3neueHHs (YHKIIOHYBaHHS Ta 1H(QOPMALIAHOIO HAMOBHEHHS
BeOcaiity LleHTpy.

2.2.5. HapanHsa pomoMoru cyO’ekTaM 3BEpHEHb Y KOPUCTYBaHHI
iHOpMAIIHHUMU TEepMiHAJIaMU Ta aBTOMATHU30BAHOIO CHCTEMOIO KEpyBaHHSI
4eproxo.

2.2.6. 3a0esneueHHs (GYHKIIOHYBaHHA 1HGOpMAIIHHUX TEepMiHAIIB Ta
aBTOMAaTH30BaHOI CUCTEMHU KepyBaHHs ueproio B LleHTpi.

2.2.77. 3abe3nedeHHs] MOHITOPUHTY SIKOCT1 HaJlaHHs Tocayr B LleHTpi.

2.2.8. [liaroroBka mOPIYHOrO aHaJI3y SKOCTI HaJaHHs nociayr B LleHTpi.

2.2.9. llpudHATTA 3amuUTIB, 3BEPHEHb, MPOMO3MULIN, CKapr 3 NUTaHb, IO
HaJeXaTh 0 KOMIETEHLIi AenapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT
Micbkoi paau micta KponmuBHULIBKOTO (a1l — JIemapTaMeHT).

2.2.10. 3abe3neyeHHsl ONEPATUBHOCTI OOCIIYyrOBYBaHHs Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHb
(kepyBanHs 4yeproro) B LleHTpi.

2.2.11. BeneHnHns auIoBOJCTBa, OOJIKY Ta 3BITHOCTI YIIPaBIiHHSA Ta
JEeTapTaMeHTy B MEXaxX KOMIETEHLII.

2.2.12. Amnani3z B3aemojii cy0’€KTiB HaJlaHHA TOCIYT, 10 3aJisHI Y POOOTI
LlenTpy, B MEKax MOBHOBa)XEHb CEKTOPA.

2.2.13. KoopauHarisi B3a€EMOJIi Ta JOKYMEHTOOOITY Mk Cy0’€KTaMH HaJaHHS
MOCHyYT, 110 3a/isiH1 Y po6oTi LleHTpy, B MexaxX MOBHOBAa)KEHb CEKTOPA.

2.2.14. 3abe3neueHHs HaIOBHEHHS AKTyJIbHOIO 1H(popMaliiero
1H(pOpMaIIiHUX CTEeHIIB, IHPOPMaLIMHUX TEPMiHAIIB, BEOCAUTY TOILIO.



2.2.15. OpraHnizaiiist 3a1poBaJKEHHs CydyacHUX 1HGOPMAIIHHUX TEXHOJIOTIH.

2.2.16. Opranizaiis 3a0e3ne4eHHs HaJeKHOI eKCIUTyarailii, 00CIyroByBaHHs,
CBOEYACHOTO PEMOHTY KOMII IOTEPHOT TEXHIKM Ta NepUPEpitHUX MNPUCTPOIB,
JIOKAIbHUX MEPEXK, IX MOJACPHI3AILis.

2.2.17. Koopaunariisi poboth CcyO’€KTIB HaJaHHS TMOCIYT  IIOJO
CUCTEMATUYHOTO 1 OINEpPaTUBHOTO ONPWIIOAHCHHS iH(popMalii Ha BeOCaiTi
Lentpy.

2.2.18. @®opMyBaHHS Ta BEACHHS EJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry,
€JICKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.19. 3niiicHEHHS] KOHTPOJIIO 3a MEPEMIILIEHHSIM KOMII FOTEPHOI TEXHIKH M1k
poOourMH MiCIIMU TIpalliBHUKIB LleHTpy.

2.2.20. Opranizariisi HaJJaHHS JOCTYIy 10 Mepexi [HTepHeT A mpalliBHUKIB
Lentpy.

2.2.21. 3paificHeHHs MAKIIOUEHHS POOOYMX CTaHINN J0 JIOKAIBHOI Mepexi
MICBKO1 pajii Ta 3a0e3nedyeHHs ii QyHKIIIOHYBaHHS.

2.2.22. Opranizaiiisi TEXHIYHOTO 3aXUCTY KOMIT IOTEPHUX CUCTEM 1 MEPEXK BiJ
BUTOKIB 1H(pOpMAIIii 1 HECAaHKIIIOHOBAHOTO JOCTYITY.

2.2.23. Oprani3ailis CTBOPEHHS OIEPATUBHOTO 3aracy BUTPATHUX MaTepiais,
3armacHuX OJIOKIB 1 By3JIiB JyIsl 3a0e3mneueHHs 6e3nepediitHoi poOoTH KOMIT IOTEPHOT
TEXHIKHU.

2.2.24. Opranizauiga po00TH 31 3A1MCHEHHA NpOQIIAKTUYHUX 3aXO0JIB Ta
MOTOYHOTO PEMOHTY KOMII'FOTEPHOI TEXHIKH.

2.2.25. YyacTh y po3poOili IpOEKTIB Ta BUKOHAHHI PillIEHb MICHKOI paju Ta
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPS/KEHh MICHKOTO TOJIOBH, HakKa3iB IUPEKTOpA
JenapTaMeHTy, TUIaHIB 3aX0/11B 3 TUTaHb, SIKI CTOCYIOTHCS TIOBHOBAXEHb CEKTOPY.

2.2.26. 3niliCHEHHsI TEpPEBIPOK 1 KOHTPOJIO y BCTAHOBICHOMY MOPSIKY
JOTPUMAHHA BHUMOT JI0 €KCIUTyartaiii KOMIT' IOTEPHOI Ta OPITEXHIKH, MEpex,
1H(MOpMAIITHUX CUCTEM TOIIIO.

2.2.27. CympoBoxeHHs 6a3 qanux B LleHTpi.

2.2.28. AHani3 TexHIYHUX 3ac001B (CIHUCAHHS, PUAO0AHHS, MOJICPHI3AIIIS) JIJIs
edpextuBHOI poboTH LleHtpy.

2.2.29. IlinrotoBka ta 00poOKa BHiIy4YeHOi iH(opmallli 3 0a3 TaHUX Ta IHIIUX
NOKyMeHTIB y LleHTpi.

2.2.30. Y pa3i HeoOXiAHOCTI oOpradizaiiss Ta TPOBEACHHS HaBYaHHS
npaiiBHukiB LleHTpy po0OTi 3 KOMIT'IOTEPHOIO OPITEXHIKOIO, MPOrpPaMHHUM
3a0e3Mne4eHHsIM, 1HPOPMALIIITHUMU TEXHOIOTISIMHU.

2.2.31. Po3pobneHHs Ta y4yacTh y pO3pOOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
NPAaBOBUX aKTIB 3 TMUTaHb HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT Yy MeXax
MIOBHOBaXXEHb CEKTOPA.

2.2.32. 3nificHeHHs 1HIIUX (PYHKIIIH, OB’ A3aHUX 3 BUKOHAHHSM TOKJIAJICHUX
Ha CEKTOp 3aBJaHb, 32 JOPYUYCHHIMHU KEPIBHUIITBA YIIPABJIIHHS Ta JACTApTAMEHTY.

PO3J1J I1I. ITPABA CEKTOPA
3.1. bezomnatHo onxep:KyBaTH BiJ Cy0’ €KTIB HaJaHHS MOCIYT, MPAalLlIBHUKIB
JenapTaMeHTy, MiJIPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3ailii, skl Hajexarb A0 chepu ix



YIOpaBJIiHHS, JOKYMEHTH Ta 1H(GOpMAIIito, OB’ sA3aH1 3 3a0€3MEeYEHHSAM TISITbHOCTI
CEKTOPY, B YCTAaHOBIICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSAJIKY.

3.2. BHocuTH mpomno3ullli KepiBHUIITBY YIIPABJIIHHS Ta JEMAapTaMEHTy II0J0
3a0e3MeUeHHs IsUTbHOCTI 1H(OPMAIITHO-KOHCYJIBTAIIHHOTO CeKTOopa (peremnilii)
Lentpy.

3.3. Mae mpaBo 0e3mepemkoAHOr0 JOCTYMy IO BCi€i TEXHIKM Ta CHCTEM
Lentpy.

3.4. IIpoBOAUTH B yCTAaHOBJIEHOMY MOPAIKY HAPAaIH 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATH
JI0 KOMIIETEHII11 CEKTOpY.

3.5. 3anyyaTu y BCTaHOBJIEHOMY NOPANKY MpauiBHUKIB LleHTpy, mocanoBux
0c10 BUKOHABUYMX OpPraHiB MICHKOI pajy, MIANPUEMCTB, OpraHi3ailiii Ta yCTaHOB 10
BUPIIICHHS TUTaHb, 110 BITHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

3.6. Bumaratu Bijg cy0’€KTiB HaJaHHS TOCIYTr 3a0€3MEUeHHs 3aXOJliB 3
KOMIT FOTEPHOI O€3IeKH Ta TEXHIYHOTO 3aXUCTY 1H(pOopMaIli y miAIOpsSAKOBAHUX iM
KOMIT I0TepHUX cuctemax B Llentpi.

PO3ALJI IV. OPTAHIBAIA JIAJIBHOCTI CEKTOPA

4.1. Opranizamis JTiSUIBHOCTI  CEKTOpa 3IMCHIOETHCS  BIAMOBIAHO 0
[TonmokeHHs1 PO AeTMapTaMEeHT HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT MichKoi paau
Mmicta KponuBHuibkoro, [1onoxeHHs: npo ynpaBiaiHHSA aAMIHICTPATUBHHUX IMOCIIYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHMX mocayr Micekoi paad Micra
KponuBHuiibkoro, BumMor PeriaMeHTy BUKOHAaBYMX OpraHiB MicbKOi paau micTa
Kponusnuubkoro, Pernamenty Micbkoi pagum Micta KpOnWBHHUIIBKOTO, JaHOTO
[TomoskeHHs1, IHIIUX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta POMOPSIIYMX aKTiB.

4.2. 3arajbHa YHCENBHICTH MPAIliBHUKIB CEKTOPY, HA3BH IOCAJ, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJIa/iB BU3HAYAIOTHCS IUTATHUM PO3MUCOM, SKHHM 3aTBEPKYETHCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip HambaBOK, Mpemidl Ta IHIIWX BUILIAT IpaIlliBHUKAM
CEKTOpPY BCTAHOBJIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBHUMH AaKTaMH, SIKI PETYJIOIOTh
MUTAaHHSA OIUIATH Tpalll TMOCagoBUX O0cCi0 MICIIEBOTO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bcl mpalliBHUKA CEKTOpa MiAMOPSAIKOBaHI 3aBigyBady CeKTopa -
aJAMIHICTpaTOpy, HOMY MiA3BITHI Ta MIJKOHTPOJBHI.

4.4. Cekrop O4ONIOE 3aBiJyBau CEKTOpa — aJMIHICTpaToOp, SAKUU
MPU3HAYAETHCS HA MOCAAY Ta 3BUIBHIETHCA 3 MMOCAAN MICHKHM TOJIOBOIO B MOPSIIIKY,
nependaueHOMY YHHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM.

3aBijlyBau CEKTOpaA:

3MIMCHIOE  KEPIBHMIITBO  AISUTBHICTIO  CEKTOpa, Hece  IepCOHAJIbHY
BIJIMOBITAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TTOKJIAJICHUX Ha CEKTOP 3aBJIaHb Ta (PyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ JISUIBHICTh CEKTOpa, BXKMBAE 3axXOJIB IIOJO ITiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH CEKTOPA;

OpraHi3oBy€ 3IIACHEHHS 1H(GOPMAIIMHOTO Ta MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MEeUYCHHS CEKTOPA;

BHOCHUTb TIPOMO3MIII KEPIBHUITBY YIPaBIIHHSI Ta JACMapTaMEHTy MO0
BIIPOBA/PKEHHSI Cy4aCHUX 1H(POPMALIIITHUX TEXHOJIOT1;



BHOCUTh KEpPIBHUUTBY VYIPABIIHHS Ta JIeapTaMEHTy MPOIO3HUIlii 1010
BCTAHOBJICHHS, MOJIEpHI3aIlli  KOMII IOTEPIB, KOMIT I0OTEPHUX MEPEK,
iH(OpMaIITHUX CUCTEM TOIIIO;

3a0e3nedye MIATOTOBKY MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS PIllIEeHbh MICBKOI pajy 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHbh MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, JOBEICHHS [0 BHUKOHABIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSIUNX
JOKYMEHTIB 3 MMUTaHb, [0 HAJIEKATh JI0 1X KOMIICTCHIII;

BI/IMOBIZA€ 3a CTaH MA1JIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOpA, YIPaBIIHHS,
JenapTaMeHTy B YaCTHUHI KOMIIETEHLIi CEKTOpa;

Ja€ BIJIMOBIAHI JOPYYEHHS MpalliBHUKAM I[0JI0 BUKOHAHHS TMOKJIaJCHUX Ha
CEKTOD 3aBJaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAaHHS IpaliBHUKaAMHU CEKTOpa TPYJIOBOI Ta BUKOHABCHKOI
JTUCIUIUTIHY, IPABUII OXOPOHU Ipall;

BHOCUTH TIPOIO3UIII KEPIBHUIITBY MO0 NPHU3HAYEHHS, MEPEeMIIICHHS,
3BUILHEHHS Ta 320X0YCHHSI, HAKJIaJICHHSI CTSITHEHb Ha MPAI[IBHUKIB CEKTOPA;

CIpHsiE CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB TIpalll y CEKTOpi, BHOCUThH MPOIO3HUIIii
KEPIBHUIITBY 11010 MaTEPiaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MEUECHHS CEKTOPA;

PO3IIISLAA€ CKApru Ha JiSIbHICTD UM O€31sUIbHICTh TPAI[iIBHUKIB CEKTOPA;

MOJKe 3[1HCHIOBAaTH (YHKIIT aAMIHICTpaTOPa;

3I1MCHIOE 1HII ITOBHOBAYXEHHS BIAMOBIIHO 0 YNHHOI'O 3aKOHOJAaBCTBA.

4.5. 3aBigyBau cekTopa - agMiHICTpaTop Oe3MoCepeIHbO MIANOPAIKOBYETHCS
HAaYaJIbHUKY  YIpPaBIiHHSA  aAMIHICTpAaTUBHUX MOCAYr -  aJMIHICTPaTOpy
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX ITOCTYT.

4.6. TloBHOBaXKeHHs 3aBijlyBaya Ta MpPAIliBHUKIB CEKTOpAa BU3HAYAIOTHCS iX
MOCAJOBUMU 1IHCTPYKITISIMH.

4.7. TlpalliBHUKH CEKTOpa MPU3HAYAIOTHCA HA TMOCATU Ta 3BUILHSIOTHCS 3
10CaJl MICbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM MOPSIKY .

4.8. [IpariBHUKHU CEKTOpA HECYTh BIAMOBIIAIBLHICTD 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BHKOHAHHS OO0OOB’s3KiB, IepeadoaueHux 1uM [lojgokeHHSAM 1 TOCaJI0BUMU
THCTPYKIIISIMU, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOJITABCTBOM.

PO3J11J1 5. BAKJIFOYHI ITIOJIO’)KEHHSA
5.1. B3aeMOBIIHOCHMHU CEKTOpa 3 CyO’€KTaMu 3BEpPHEHb 3/1HCHIOIOTHCS
3T1JIHO 3 YNHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHHU.
5.2. llpunuHeHHs AiSTTBHOCTI CEKTOpa 3/1MCHIOETHCS BIAMOBIAHO IO YUHHOTO
3aKOHO/ABCTBA Ha MiJICTaB1 PIIICHHS MICHKOT pajiy.
5.3. VYrpumaHHs ceKTopa 3JIACHIOETHCS 3a PaxyHOK KOIITIB MiIChKOTO
Or0KeTY.

Kepyrwoumnii cipaBaMu BUKOHABY0I'0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHJIAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxyNe 21

HOJIOKEHHA
NPO BiJALI IepKaBHOI peecTpanii pe4oBUX NPaB HA HEPYXOMe MaiiHO
YIPaBJIiHHA y cdepi JepKaBHOI peecTpauii AenapTaMeHTy HAJAaHHS
aaMiHicTpaTUBHUX nocayr Micbkoi pagu micta KponuBHMIBKOIO

PO3A1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOXKEHHSA

1.1. Bignin nepaBHOI peecTparlii pedyoBHUX IpPaB HAa HEPYyXOME MaiHO
yOopaBiaiHHS Yy cdepl  Aep)kaBHOI  peecTparii  JermapramMeHTy  HaJaHHS
aJMIHICTPAaTHBHUX MOCITYT MichKoi pajau Micta KponuBHHITBKOTO (Aaymi — BiIILI),
€ CTPYKTypHMM MiAPO3JUIOM YyIOpaBiiHHA Yy cdepi aepkaBHOI peecTpairii
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHMX mochayr Mickkoi pamu Mmicra
KpormBaunpkoro. Bigmin manopsakoBaHWM, IMA3BITHUH Ta IiIKOHTPOJIBHUN
VOpaBIiHHIO y cdepi JepkaBHOI peecTpauii JAemapTaMeHTy  HaJaHHs
aAMIHICTpaTUBHUX mocayr Micbkoi paau Micta KponuBHUIBKOrO (mami —
YIPaBJIiHHS), HE € IOPUJIUYHOIO0 0CO0010, JII€ Y CKJIa/Il YIPABIIHHS Ta YTBOPIOETHCS
3 METOIO peani3alii MOKJIaJeHUX Ha YIPABIIHHSI TOBHOBAXKEHbD.

1.2. TlonoxkeHHs Mpo BIAILI 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICHKOTO
rOJIOBH.

1.3. Bignin y cBoifi naisutbHOCTI KepyeTbess KoHcTuTymiero VYkpainu,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnoctaHoBamu BepxoBunoi Pamu VYkpainm, ykazamu 1
posnopsykeHHsaMu [Ipesunenta YkpaiHu, MOCTaHOBAaMHM Ta PO3MOPSIKEHHSAMU
Kabinery MinicTpiB YkpaiHu, Haka3aMu MIHICTEPCTB Ta IHIIMX IEHTPATbLHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJI1, PIIIEHHSIMH MICHKOI pajiu Ta il BAKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSKEHHSIMU ~ MICBKOTO TOJIOBM, Haka3aMu JMPEKTOpa JemapTaMeHTy,
Pernamentom Micbkoi paau micta KponuBHuiibkoro, PersaMeHTOM BHKOHaBUMX
opraHiB Micekoi paau Micta KponuBHuubkoro, [lonoxeHHsM mpo AenapTaMeHT
HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX mocayr Micbkkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
[TonoxeHHsIM TIpO ympaBiiHHSA y cdepi Aep:kaBHOI peecTpalii JenapTaMeHTy
HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX Tmocayr Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
[Tonoxennssim mnpo LleHTp HagaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCHyr y ¢opmari
«IIpozopuit odic» wmicta Kpomnusauipkoro, Permamentom llenTpy HamanHs
aaMiHICTpaTUBHUX TociyT y ¢gopmati «IIpo3opuii odicy micta KponuBHHUIIEKOTO,
1M [lonoxkeHHs M, a TaKOXK 1HIIMMUA HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILJ 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKUII BIJJLTY
2.1. 3aBaanns Bigainy
2.1.1. Peanmizamiss gepxaBHOI MOJNITUKH y cdepl AepkaBHOI peecTpaii
pEUYOBUX TIpaB HAa HEPyXOME€ MalHO Ta iX OOTSXKEeHb (Jami — aaMIiHICTPaTUBHI
MOCIIYTH).



2.1.2. CyBope 1oTpUMaHHs BUMOT 3aKOHOJABYMX T4 HOPMATUBHO-IPABOBUX
aKTiB, 110 PETYJOI0ThH chepy HaaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.3. Y3aranbHeHHS! NPAKTUKHU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOAABCTBA 3 MHUTaHb, LIO
HaJIeXKaTh JI0 TOBHOBAXKEHD BIJILTY.

2.1.4. IligroToBKa  MPOMO3UIINA  IIOAO  BAOCKOHAJIECHHS  MPAKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MUTaHb, 10 HAJIEXKATH JI0 TOBHOBAXKEHD BIJILTY.

2.1.5. 3ailicHeHHs JIep>KaBHOI peecTpallii MpaB Ha HEpyXoMe MalHO Ta ix
00TsDKEHb BIANOBIIHO A0 3akoHy Ykpainu «IIpo aepxaBHy peecTpauiio peqyoBUX
IpaB Ha HEPYXOME MAHO Ta X OOTSHKEHbY.

2.1.6. 3a1licHeHHs 1HIIMX TOBHOBa)XEHb, Nepen0adyeHnX 3aKOHOM Y KpaiHu
«IIpo nepkaBHY peecTpallilo PeUYOBUX MPaB HA HEPYXOME MalHO Ta iX OOTSKEHbY
Ta 1HIIMMU HOPMaTUBHO-IIPABOBUMHU aKTAMH.

2.1.7. Opranizaiisi HafaHHS aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT Y HaWKOPOTIIUN
CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIABiAyBaHb Cy0 €KTamMHu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHUX Tmociayr y dopmari «IIpo3opmit odic» wmicta
Kponusauupkoro.

2.1.8. 3a0e3neueHHs HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yepe3 JAepKaBHUX
pEECTPATOPIB BIAJLIY Ta aAMIHICTPATOPIB YNPABIIHHSA aIMIHICTPATUBHHUX MOCITYT
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHMX mnocayr Micekoi paad Mmicrta
KponuBHUIBKOTO.

2.1.9. 3a0e3nedeHHs B3a€MOJli TMpalIBHUKIB BIIAULY (Aep>KaBHHUX
pEeeECTpaTopiB) 3 aAMIHICTpaTOpaMu YIPaBIiHHSA aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT
JeNapTaMEeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCAyr Micbkoi pagu Micrta
KponusHu1bKOro.

2.1.10. Haganus ajaMiHICTpaTHBHUX TMOCIYTI BUKJIIOYHO Ha IIiJICTaBaxX Ta
BIJITTOBIJTHO JI0 TIOPAJIKY, TIepe10adyeHNX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.1.11. BukoHaHHs 1HIIMX 3aBJaHb MEPEIOAYCHUX 3aKOHOJABCTBOM.

2.2. @ynkuii Biggiay

2.2.1. YaockoHalleHHd Tpoueaypyu (OopMyBaHHs Ta peani3auli JepkKaBHOI
MOJIITUKH Y c(epl Aep:KaBHOI peeCTpallii peyOBUX MPAB Ha HEPYXOME MANHO.

2.2.2. Po3pobieHHS Ta y4acTb y pO3pOOJEeHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
MPAaBOBHUX aKTiB, IO BIAHOCATLCA 1O MOBHOBaXEHb BUIJAUTY, Ta OpraHizaiis ix
BUKOHAHHSI.

2.2.3. IliaroToBKa 3BITIB I10JI0 BUKOPUCTAaHHS OJaHKIB y BU3HA4YeHIH cdepi
JISIBHOCTI.

2.2.4. 3abesrneyeHHsi iHGOPMYBaHHsS Cy0’ €KTIB 3BEpHEHb MPO BUMOTH Ta
MOPSAAOK HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.5. 3a0e3nedeHHs ONMPWIIOJIHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIY JO0 HEOOXiIHOT
cy0'ekTam 3BepHEHB 1H(OPMAITT TPO HATAHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.6. Po3risa 3BepHEHb, MPOMO3ULIINA, CKapr (I3UYHUX 1 OPUIUIHHUX OCI0,
10 HAJIEKATh 10 KOMIETEHIIT BIIILTY.

2.2.7. Opranizauis BeAECHHS JUIOBOJACTBA Ta 30€piraHHs JOKYMEHTIB
BIJIOBIJTHO 1O BUMOT YMHHOI'O 3aKOHOJAaBCTBA.



2.2.8. Opranizamisi  BUKOHAHHS  pimieHb  MIChKOi  pagum  MicTa
Kponusnuiibkoro, Bukonas4yoro komitety Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
PO3MOPSKEHb MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3iB TUPEKTOpa JeMapTaMEeHTy B MeKax
MMOBHOBAXXEHB BIJUTLTY.

2.2.9. ®opmyBaHHs Ta BeleHHA [[epKaBHOro peecTpy pedoBUX IIpaB Ha
HEPYXOME MAaiHO, a TaKOX EJEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0OIry, €JIeKTpOHHHX 0a3
TaHUX.

2.2.10. Hapganns indopmaii 3 Jlep:kaBHOTO PEECTPY PEUYOBUX IpaB Ha
HEepyXoMe MaiHO BiAMOBIAHO a0 3akoHy Ykpainu «IIpo nepkaBHy peecTparito
PEYOBHX IIPaB Ha HEPYXOME MAHO Ta X OOTSHKCHbBY.

2.2.11. BeneHHs peecTpaniifHuX Crpas.

2.2.12. B3sarts Ha 00111K 0€3Xa3sHHOTO HEPYXOMOTr0o MaiHa.

2.2.13. BucBiTiieHHS OisUTBHOCTI BIIUTY Y MICIIEBUX 3aco0ax MacoBOi
iH(dopMmariii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHGOPMAIIHHOTO HAaIOBHEHHS BeOcanTy LleHTpy.

2.2.15. 3piiicHeHHs 1HIIMX  (QYHKIIH, TOB’A3aHMX 3 BUKOHAHHSIM
MOKJIAJCHUX Ha BIIT 3aBIaHb, 32 JOPYYCHHSIMHU KEPIBHUIITBA YIIPABJIIHHS Ta
JenapTaMeHTy.

PO3/1JI 3. [IPABA BIJALTY

3.1. be3omnatHo oxaepXkyBaTH B YCTaHOBJICHOMY THOPSAIKY BiJ OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJ¥, OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MiJAMPUEMCTB, YCTaHOB
Ta OpraHizamiii JOKyMeHTH Ta iH(QoOpMallio, HEOOXIAHY JUIsi BUKOHAHHS
MOKJIaICHUX Ha BIJUI 3aBJaHb, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY .

3.2. Bnocutu mpomno3uilii HAaYaJIbHUKY YIPaABIIHHA Ta JUPEKTOPY
JeNapTaMEeHTY 11010 BXKHUTTS 3aXO0J1B y YacTHHI 3a0e31eueHHs] poOOTH BIILTY.

3.3. CkiuKaTu B YCTAaHOBJICHOMY IOPSIAKY Hapaju 3 MUTAHb, SIKI HAJIEXKATh
710 KOMITETCHIII1 BIJIILTY.

3.4. Banyyatu cheuiajmicTiB BHMKOHAaBYMX OpraHiB MiCbKOi pamu (3a
MOTOPKCHHSIM 3 1X KepiBHUKAMU) ISl PO3TIISAY MUTaHb, IO HaJIeXKaTh IO 3aB/IaHb
Ta (QYHKIIA BIAAUTY, a TakoX 3JIMCHEHHS 3aXOMiB, SIKI MPOBOJATHCS BIJIIIIOM
BIJIIOBIJIHO IO ITOKJIQJIEHUX Ha HHOI'O 3aBJAaHb.

3.5. Bumararu Big cy0’€KTiB 3BEpHEHb MOJAHHS JOKYMEHTIB y MOBHOMY
o0cs131, Tepe0aueHOMY YWMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHS JOCTOBIPHOI
1HpopMmarii.

3.6. BHocuTH mpomo3uilii 1MOJ0 BJOCKOHAJEHHS MPOLEIypU peecTpallii
PEYOBHX ITpaB HA HEPYXOME MAHO, HAJAHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT.

PO3/LI 4. OPTAHIBAIIMHA NISIJIBHICTD BIJUILTY
4.1. Opranizamis AiSUIBHOCTI  BIAIUITY 3AIMCHIOETBCSA  BIAMOBIAHO 10
[TonoxeHHst PO AenapTaMeHT HaJaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIyr MIChKOi paau
micta Kponuuuiibkoro, IlonoxkeHHs mpo ympaBiiHHS y cdepi JIepKaBHOI
peecTpaiiii nenmapTaMeHTy HaJaHHs aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT MichbKoi pajau micta
KponusHuiipkoro, Bumor PerimaMeHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB MichKOi1 paau micTa



Kpomnupaunipkoro, Permamenty Mickkoi paam micta KpomumBHHMIIBKOTO, JTaHOTO
[TonoxxeHHs, IHITUX HOPMATHUBHO-IIPABOBHUX Ta PO3IMOPSIUNX aAKTIB.

4.2. 3araibHa YHCENBHICTH TMPAIIBHUKIB BIAUTY, HA3BU IOCAa, PO3MIp
MTOCAJOBUX OKJIAJIB BHU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3IHMCOM, SKHI 3aTBEP/DKYEThCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip HambaBOK, MpeMili Ta IHIIWX BUILIAT MpalrliBHUKaM
BIITITY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBHMH  aKTaMH, SKi PETYJIIOIOThH
MUTAaHHS OIUIATH TpaIll TOCaTOBUX O0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSHKEHHSM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Biggin mia3BITHUNA Ta MIJKOHTPOJbHUNA HAYaJbHUKY YIPABIIHHSI —
HaYaJIbHUKY BIJUTY JIep>KaBHOI peecTpalli pedyoBUX MpaB Ha HEPYXOME MaHHO
yOopaBiiHHS y cdepl Jep)KaBHOI peecTpalii — Jep>KaBHOMY PEECTPATOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT (1aJll — HAaYaJIbHUK yIPaBIIIHHS
— HavyaJbHUK BIJITY), SKUH OYOJIIOE BIJUILI.

4.4. HauanpbHUK yIpaBIiHHS — HAYAIbHUK BIIIUTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUIITBO  JISUIBHICTIO — BIAAUTYy, HECe IEepPCOHAIbHY
BIJIMOBIIATTLHICTH 32 BUKOHAHHS TTOKJIQJICHUX HA BIUT 3aBAaHb Ta QyHKITIN;

OpraHi3oBy€ MiSUTBHICTH BTy, BXXHBAE 3aXOMHW IIOAO ITiIBUIICHHS
€(EeKTUBHOCTI pOOOTH BIJUILTY;

KOOPJMHYE JISJIbHICTD MPALIBHUKIB BIJILITY;

OpraHi3oBy€ 3/AiMCHEHHs 1HQOpPMAIIHHOTO Ta MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHs BIILTY;

iHhOopMy€e  KEpiBHHUITBO  JICTAPTAMEHTY TMPO  TOPYIICHHS  BHMOT
3aKOHO/ABCTBA 3 MMUTaHb KOMIICTEHIIIT BIIJILTY.

OpraHi3oBy€ MiABUILIECHHS KBamidikaIlii mpamiBHUKIB BIIIUTY;

3a0e3reuye TMIATOTOBKY IPOEKTIB PIMIEHbh MICBKOI pajad 1 BHUKOHABYOTO
KoMiTeTy MicTta KpOmWBHHUIIBKOTO, pPO3MOPS/KEHh MICHKOTO TOJIOBH, HaKasiB
TUpEKTOpa JemapTaMeHTy, JOBEJISHHS JO BHUKOHABI[IB HOPMAaTHBHHUX Ta
PO3MOPATINX TOKYMEHTIB 3 MMUTAHb, [0 HAJIEKATH J0 iX KOMIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTaHOBJICHOMY TMOpSIKY Ta B CTPOKH, NepeiadayeHi YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM, II0CAJOBUM 0OcO0aM BHKOHAaBYMX OpPraHiB MICBKOI paau
JIOKYMEHTH, JIOBIJKU Ta 1HIII Marepiaid, HEOOX1JH1 JJii BUKOHAHHS MOKJIAJACHUX
Ha HUX 3aBJaHb;

BIJINOBI/Ia€ 3a CTaH J1JI0BOJCTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Ja€ BIAMOBIIHI JOPYYEHHS 010 BUKOHAHHS TOKJIAJIEHUX Ha BT
3aBJaHb;

3abe3reuye TOTPUMaHHS MpaIliBHUKAMU BUIIUTY TPYJI0BOI Ta BUKOHABCHKOI
JTUCIIUATUIIHM, TIPABUJI OXOPOHH Ipalli;

PO3IIILAaE CKapru Ha JiSTIbHICTh UM O€31SIbHICT TIPAI[iBHUKIB BIILTY;

BEJIC OCOOMCTHH IPUIOM I'POMAJISIH 3 TUTaHb 110 HAJIEXKATh JO0 KOMITCTCHITI]
BIJUTUTY;

y MeXaX CBOiX TOBHOBa)XCHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JINCTYBAHHS,

3/11MCHIOE 1HIII TOBHOBAXXEHHSI, epe10auyeHi YNHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

4.6. IloBHOBaX€HHSI HayaJIbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BLAJLTY BU3HAYAIOTHCA 1X
MOCaJIOBUMHU 1HCTPYKIIISIMHU.



4.7. TlpamiBHUKY BIJIITy MPU3HAYAIOTHCS HA TIOCAJM Ta 3BUIBHSAIOTHCS 3
OCajl MiCbKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/JIABCTBOM IOPSIJIKY.

4.8. IlpamiBHUKK BiAAUTy HECYTh BIANOBIJAIBHICTH 3a CBOE€YaCHE Ta
HaJIe)KHEe BUKOHAHHS 000B’sI3KiB, nepeadadeHux UM [1010KeHHSIM 1 TocaI0BUMU
THCTPYKIIISIMU, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YUHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

PO311J1 5. BAKJIIOYHI TIOJOXEHHA

5.3. B3aemoBiIHOCHHU 3 CYO’€KTaMH 3BEPHEHb 3MIMCHIOIOTHCS 3TITHO 3
YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHHU.

5.4. llpunuHeHHss JISUIBHOCTI BIAAUTY 3AIMCHIOETHCA  BIAMOBITHO O
YUHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA Ha I1JICTaB1 PIICHHS MICHKOI paju.

5.5. YTpumaHHsS BTy 3AIMCHIOETBCS 3a PAXYHOK KOIITIB MICHKOTO
Or0KeTY .

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI0
KOMITeTy MiCbKOI paan AabBina BOHIAPEHKO



3ATBEP/’KEHO

PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

HHOJOXEHHA
MPo BiIlJI 1epKaBHOI peecTpauii WPUAMYHHUX OCi0 Ta
¢piznuHuX 0ci0 - mMiANPUEMUIB YIPaBJIiHHA y c(epi Aep:RkaBHOI peecTpallii
AeNapTaMeHTy HAJAaHHS aAMIHICTPATHUBHHUX MOCJYT
Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO

PO3I1J 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bignin nepkaBHOi peectpallli RpUANYHUX 0cid Ta (PizuuHMX OCI0 -
MIIIPUEMITIB YIPABIIHHSA y cdepl Aep’KaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJlaHHS
aMIHICTPAaTHBHUX MOCIyT Micbkoi paau micta KponmuBHHIIBKOTO (i — BiJIL)
€ CTPYKTypHHM MiAPO3JUIOM yIOpaBiiHHS y cdepi aepkaBHOI peecTparrii
JeTmapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX TMOCHyr Micbkoi pagu Micrta
KponuBHuupkoro. Bigain mianopsiKoBaHWM, MIA3BITHUA Ta MIAKOHTPOIBHUN
yhopaBliHHIO Yy cdepl JepKaBHOI  peecTpallli JenapTaMeHTy  HaJaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX Tmocayr Micbkoi paau Micta KpomnuBHUIBKOrO (mami —
YIIpaBJIiHHS), HE € IOPUUYHOIO 0CO0010, i€ Y CKJIa/l YIPABIIHHS Ta YTBOPIOETHCS
3 METOIO peai3alii MOKJIaJeHUX Ha YIPABIIHHSI MOBHOBAXKEHbD.

1.2. TlonoxkeHHs Mpo BIAILI 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3. Bigmin y cBoiii nismibHOCTI Kepyerbes Koncrutyiiero Ykpaiuw,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnoctaHoBamu BepxoBuoi Pamu VYkpainm, ykazamu 1
posnopsykeHHsaMu [Ipesunenta YkpaiHM, MOCTaHOBAMH Ta PO3MOPSIKEHHIMU
Kabinery MinicTpiB Ykpainu, Haka3aMu MIHICTEPCTB Ta IHIIMX ICHTPATbLHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIa/y, PIIICHHSIMH MICHKOI pajy Ta ii BAKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPS/KEHHAMH  MICBKOTO ToJioBH, Permamentom Mickkoi paau MicTa
KponuBHuubkoro, PeriamMeHToM BHKOHaBYMX oOpraHiB Micbkoi pagu MicTa
Kpomusauipkoro, [TonoxkeHHAM Mpo AemapTaMeHT HaJaHHS aaMiHICTPAaTUBHUX
nociyr Micbkoi paau Micta KponuBHuiibkoro, I10J0KeHHSIM MpO yHpaBIIHHS Y
cdepi epkaBHOI peecTparlii JemnapTaMeHTy HaJaHHs aaMiHICTPaTUBHUX TOCITYT
Micbkoi paau micta KpomuBnuibkoro, Ilomoxkennsm mnpo lLlenTp HamaHHS
aaMiHICTpaTUBHUX TociyT y ¢gopmati «IIpo3opuii odicy micta KponmuBHHUIIEKOTO,
PernmamenTtom LlenTpy HamaHHs aaMiHicTpatTuBHUX nociayr y gopmarti «IIpo3opwii
odicy wMicra KponuBHuibkoro, uum [lomoxeHHsSM, Haka3amMu IUPEKTOpPA
JenapTaMeHTy, a TAKOXK 1HITMMUA HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILJ 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKUII BIJJALTY
2.1. 3aBaanns Bigaiay
2.1.1. Peanizauisg Jep>kaBHOI MOJITUKH y cdepl JAepkKaBHOI peecTparlii
IOpUIMYHUX 0Ci0 Ta (i3UyHUX 0Ci0 — MIANPUEMINB (Jajli — aJMIHICTPaTUBHI
MOCIIYTH).



2.1.2. CyBope noTpuMaHHs BUMOT 3aKOHOJABYMX T4 HOPMATHUBHO-IIPABOBUX
aKTiB, 110 PETYJOI0ThH chepy HaaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.1.3. Y3araibHEeHHsI IPAKTUKHU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 NMUTAHb, 110
HaJIeXKaTh JI0 TOBHOBAXKEHD BIJILTY.

2.1.4. TIligroroBka MpPOMO3UIIN  IIOAO  BAOCKOHAJICHHS  IPAKTHKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIAaBCTBA 3 IUTAaHb, 1110 HAJIEKATh 1O IOBHOBAKEHb BIJILITY.

2.1.5. Opranxizauiga HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT y HAaWKOPOTILUN
CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIABIAYBaHb Cy0’€KTamMHu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aJIMIHICTpaTUBHUX mocayr y dopmari «IIpo3opuit odic» wmicta
KponuBHULBKOTO.

2.1.6. 3abe3neueHHs] HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Yepe3 JAep:KaBHUX
peecTpaTopiB BIAIUTY Ta aaMIHICTPATOPIB yHPABIIHHA aAMIHICTPATUBHUX IOCTYT
JenapTaMeHTy HaJaHHsS aJMIHICTpaTUBHMX mochnyr Mickkoi paau wmicra
Kponusauupkoro.

2.1.7. 3abesmeueHHs B3a€MOil TMPAIIBHUKIB BIAUTY  (Iep>KaBHHX
peeCTpaTopiB) 3 aAMIHICTpaTOpaMu YIPaBIiHHSA aJMIHICTPATUBHUX TOCITYT
JeTmapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX TMOCHyr Micbkoi pagu Micrta
KponuBHUIIBKOTO.

2.1.8. HapanHs aaMiHICTpaTHMBHUX MOCIYI BHUKJIOYHO Ha MijJcTaBax Ta
BIJIOBIJTHO /10 IOPAJIKY, IEpe10ayeHNX 3aKOHOIaBCTBOM Y KpaiHHu.

2.1.9. BukoHaHHs 1HIIMX 3aBAaHb Nepe10adyeHNX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.2. @yHkuii Biggiry

2.2.1. IligroroBka mpoIO3HUIlii 3 YAOCKOHAJIEHHS MpOoIeaypu (HopMyBaHHS
Ta peaiizaiii Jep’KaBHOI MOJITUKU y cdepi Aep)KaBHOI peecTparlii IPUANIYHUX
0ci0 Ta G13UIHUX 0C10 — MIMTPUEMIIIB.

2.2.2. 3niicHeHHS IepKaBHOT peecTpartii OpuIunIHNX 0cl10, (i3udHUX 0cib -
MIIIPUEMINIB  BiAMOBIMHO 10 3akoHy Ykpaiam «[Ipo gepkaBHY peecTpairiro
IOPUANYHUX 0C10, (13MUHUX OC10 - MIANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (DOPMYBaHbY.

2.2.3. 301iCHEHHS 1HIIMX NOBHOBAXEHb, NEepen0adyeHnX 3aKOHOM Y KpaiHu
«IIpo nepxkaBHY peecTpallito IPUIUYHUX OCI0, PI3UYHUX OCIO - HIANPUEMIIIB Ta
rpoMaJicbKuX (POPMyBaHb» Ta IHIIMMH HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH.

2.2.4. Po3pobiieHHs Ta ydacTb y pO3pOOJEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
PaBOBUX AaKTiB, 110 BIIHOCATHCS JO IMOBHOBAXEHb BTy, Ta OpraHizaiis ix
BUKOHAHHSI.

2.2.5. TligroTroBKa 3BITiB I10JI0 BUKOPUCTAHHS OJIaHKIB y BU3HauYeHIH cdepi
IISJIBHOCTI.

2.2.6. 3abe3neuyeHHs 1HGOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHb MPO BUMOTH Ta
MOPSIIOK HAJIAHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.7. 3abe3rnedyeHHs] OMPWIIOAHEHHS Ta BIIBHOIO JOCTYITy O HEOOXiTHOI
cy0'exTam 3BepHEHb 1HPOPMAIIIT A1 OTPUMAHHS aAMiHICTPATUBHUX TMOCHTYT.

2.2.8. Posrasg 3BepHEHB, MPOMO3ULIHM, CKapr (PI3UYHUX 1 IOPUAUYHHUX OCIO,
3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh J10 KOMIETEHIIIT BIIILTY.

2.2.9. Opranizauiss BeACHHS JOUIOBOJACTBAa Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB
BIJIOBIJTHO O BUMOT YMHHOI'O 3aKOHOJaBCTBA.



2.2.10. Opranizaiiss BUKOHaHHS  pimeHb  MiIcbKkOi  pagu  MicTa
Kponusnuiibkoro, Bukonas4yoro komitety Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
PO3MOPSKEHbh MICHKOTO TOJIOBM, HakKa3iB JMPEKTOpa JemapTaMeHTy, B MeKax
MMOBHOBAXXEHB BIJUTLTY.

2.2.11. ®opmyBaHHA Ta BeACHHS CIOUHOTO JEPKABHOTO PEECTPY
IOPUIMYHUX 0C10, (PI3MYHUX OCIO - MIANPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (POpPMYyBaHb, a
TaKOX €JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTOOOITY, €JIEKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.12. Hapanus iHpopmaiii 3 €AMHOrO AEepKABHOTO PEECTPY IOPUIMUHHUX
0ci0, (Gi3uYHUX OC10 - MIATPUEMIIIB Ta TPOMAACHKUX (OPMYBAHb.

2.2.13. BeneHHs peecTpaniiiHuX Cpas.

2.2.14. BucBiTiieHHS AiSUTBHOCTI BIILIY Yy MICHEBUX 3aco0ax MacoBOi
iH(dopmMmarrii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.15. 3abesneueHHs iHPOPMAaIIIfHOTO HAlIOBHEHHS BebcaiTy LleHTpy.

2.2.16. 3nmificHeHHs] 1HIMUX (YHKIIHA, TIOB’SI3aHUX 3 BHKOHAHHSIM
MOKJIaJIEHUX Ha BUIIUT 3aBJaHb, 3a JOPYYCHHSMH KEpIBHHUIITBA YIIPABIIHHS Ta
JenapTaMeHTy.

PO3A1JI 3. IPABA BIJALTY

3.1. be3omnaTHO OAEp>KyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY IOPSIKY BiJ OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJ¥, OPTaHIB MICLUEBOI0 CaMOBPSAYBaHHS, MIANPUEMCTB, YCTaHOB
Ta oOpraizauii JOKyMEHTH Ta iH(dopMalio, HEOOXiAHY Uil BHUKOHAHHS
MOKJIaJICHUX Ha BiJJIiJ 3aBJaHb, B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TOPSIIKY.

3.2. BHocuTH TNpOMO3MIi HAYaJbHUKY YIPABIIHHA Ta JAUPEKTOPY
JeNapTaMeHTY 11010 BXKHUTTS 3aXO0J1B y YacTHHI 3a0e31eueHHs] poOOTH BIILTY.

3.3. CxiuKatv B yCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY Hapajau 3 MUTaHb, SIKI HAJIEXKaTh
710 KOMITIETEHIII1 BIJIILTY.

3.4 3anmyuaTu  CHOEHIaNiCTIB BUKOHABUYMX  OpraHiB  MIChKOI  paau
(32 MOTO/DKEHHSM 3 iX KEpIBHUKAMH) JUIsl PO3TIISALY MHUTaHb, MO HAJIEXKATh 0
3aBlaHb Ta (YHKIIA BIIUTY, @ TaKOXX 3AIMCHEHHS 3aXOJiB, SKi MPOBOASITHCS
BIJAJIOM BIJIIOBITHO 4O HNOKJIAJEHUX HA HHOT'O 3aBIAHb.

3.5. Bumararu Big cy0’€KTIB 3BEpPHEHb MOJAHHS JOKYMEHTIB y MOBHOMY
o0cs131, Tepe0aueHOMY YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIPHOI
iH(popMmarii.

3.6. BHocuTu mpomno3uiii 1O0A0 BJOCKOHAJEHHS MPOLEIypU peecTpallii
IOpUINYHUX 0Ci0 Ta (I3WYHUX 0Ci0 — MIANPHUEMINB, HAJaHHS aJMIHICTPATHUBHUX
HOCITYT.

PO3/LI 4. OPTAHIBALIITHA JTISITbHICTD BUALTY

4.1. Opranizamis JiSTIBHOCTI  BUIAUTY  3MIMCHIOETBCS  BIAMOBITHO  J0
[TonmokeHHs1 PO AeTMapTaMEeHT HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT MichKoi paau
micta KponuBHuupkoro, IlonoxkeHHs mnpo ympaBiiHHSA y cdepi IepKaBHOI
peecTpallli 1enapTaMeHTy HaJaHHs aJIMIHICTpaTUBHUX MocayT MicbKoi paau micTta
KponuBHuiibkoro, BumMor PeriaMeHTy BUKOHaBYMX OpraHiB MicbKOi paau micTa
Kponusnuubkoro, Pernamenty Micbkoi pagum Micta KponuBHHUIIBKOTO, JaHOTO
[TonoxeHHs1, THIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSAUMX aKTIB.



4.2. 3arajgpHa YHCENBHICTh MPAIBHUKIB BIALTY, HA3BH IIOCai, PO3MIp
MOCAJ0BUX OKJIAAIB BU3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MUCOM, SIKHW 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip HambaBOK, Mpemidl Ta IHIIWX BUILIAT MpaIiBHUKAM
BIITITY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBHMH  aKTaMH, SKi PETYJIIOIOThH
MUTAaHHSA OIUIATH Tpalll TMOCagOBUX O0Ci0 MICIIEBOTO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigain miA3BITHUM Ta MIJKOHTPOJbHUM HayalbHUKY YNPABIIHHS
-HaYaJbHUKY BIJUIUTY JE€p>KaBHOI peecTpalii peyoBHX IpaB Ha HEPyXOME ManHO
yOopaBiiHHS y cdepl JepKaBHOI peecTpalii — JepKaBHOMY PpEECTPATOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHsS aJMIHICTpaTUBHMX mochayr Mickkoi paad Mmicra
KpornuBHUIIBKOTO (a1l — HAYaJbHUK YIPABIIHHS — HAYaJIbHUK BIJILTY).

4.4. Bigain o4oliroe HaYaJIbHUK BIAJAUTY - JE€p)KaBHUH peectparop (mam —
HaYaJIbHUK BIJILTY).

Bci mpaniBHukM Bianimy Oe3mocepeaHbO  MiAMOPSAKOBAHI HAYAIbHUKY
BIJUTUTY, HOMY MIiJI3BITHI Ta MIAKOHTPOIBHI.

4.5. HaganpHUK BIIUTY:

3MIACHIOE  KEPIBHULTBO  JISJIBHICTIO  BIAALTY, HECe MEePCOHAIbHY
BIIMOBIAAIBHICTh 32 BUKOHAHHS MOKJIAICHUX HA BIJAUT 3aBJIaHb Ta (QyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ iSUTBHICTh BIJUTY, BXKHMBA€ 3aXOJIB IIOAO IiJABUIICHHS
e(EeKTUBHOCTI pOOOTH BIJITY;

OpraHi3oBy€ MIABUIIEHHS KBalidikallii MpaiiBHUKIB BIIILTY (JIepKaBHUX
peecTpaTopiB);

1H(OpPMYy€e KEpIBHUITBO YMPABIIHHA Ta JENapTaMEHTy MpO MNOPYIICHHS
BHUMOT 3aKOHO/IaBCTBA 3 MMUTaHb, BIIHECEHUX /10 KOMIIETEHIIIT BIAILITY;

OpraHizoBy€ 3MIHCHEHHS 1H(OPMAIIHHOTO Ta MAaTeplaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e31eueHHs BIUILTY;

3a0e3mnedye MIArOTOBKY MPOEKTIB PIMIEHh MICBKOI pagul 1 BHUKOHABUOTO
KoMiTeTy Mmicta KpOommBHHUIIBKOTO, pPO3MOPSIHKEHh MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB
TUPEKTOpa JCeMapTaMeHTy, JOBEICHHS [0 BHUKOHABIIB HOPMAaTUBHHUX Ta
PO3MOPSATINX TOKYMEHTIB 3 MMUTAHb, [0 HAJIEKATH J0 iX KOMIETEHITIT;

HaJa€e B YCTAaHOBJIEHOMY TNOpPSAJKY Ta B CTPOKH, MepeadadyeHi YUHHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IIOCaJOBUM 0OcCO0aM BHUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI paau
JIOKYMEHTH, JOBIJKU Ta 1HIII MaTrepiajid, HEOOXiJH1 IJii BUKOHAHHS MOKJIAJACHUX
Ha HUX 3aBJaHb;

BIJINOB1/Ia€ 3a CTaH J1JIOBOJICTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIILITY;

Jla€ BIAMOBIAHI TOPYYEHHS MpaIliBHUKAM II0J0 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha
BI/I/I1J1 3aBJIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS MpalliBHUKAMU BIAJILUTY TPYJOBOi Ta BUKOHABCHKOT
JTUCITUTUTIHY, TIPABUJT OXOPOHU TIparl;

PO3TIIA/Ia€ CKapTy HA JISITbHICTD YU O€3/1sSUThHICT IPAIiBHUKIB BiIUTY;

BeJle 0COOMCTHIA MPUIOM TPOMAISH 3 TMTUTaHb M0 HAJIEKATh 10 KOMITETEHITI1
BIIJILITY;

y MEXax CBOIX MOBHOBAKECHb OPTaHi30BYE JiJI0BE JIUCTYBAHHS;

3MIIMCHIOE 1HIII TOBHOBAKEHHS Mepea0auyeH YNUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.



4.6. HauanpHUK BiJTy O€3MOCEPEIHbO MIAMOPSAIKOBYETHCS HAYaIbHUKY
yIpaBIiHHS — HAYaJbHUKY BIIUTY, HOMY IIJIKOHTPOJIBHUMN 1 IMTiA3BITHUH.

4.7. TloBHOBa)XKeHHSI HayaJbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BIJUILTY BU3HAYAIOTHCA X
MOCaJI0BUMH 1HCTPYKIIISIMH.

4.8. TlpamiBHUKA BIJJUTY TPU3HAYAIOTHCSA Ha TMOCAAM Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
MOCal MiChKAM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TIOPSIKY.

4.9. IlpauwiBHUKK BIJAUTy HECYTh BIIMOBIAAIBHICTE 3a CBOEYACHE Ta
HaJie’KHEe BUKOHAHHS 000B’sI3KiB, nepeadaueHux num [1o10keHHsIM 1 mocaoBUMU
THCTPYKIIiSIMH, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

PO31J1 5. BAKJIFOYHI ITOJOXEHHA

5.1. B3aemoBigHOCHMHN 3 Cy0’€KTaMH 3BEPHEHBb 3IIMCHIOIOTHCS 3TIIHO 3
YHMHHUM 3aKOHO/JAaBCTBOM Y KpaiHH.

5.2. IlpunuHeHHsT JISUIBHOCTI BIAMLTY 3AIACHIOETHCS  BIAMOBIAHO A0
YUHHOT'O 3aKOHO/IABCTBA HA MIJCTaBl PIIIEHHS MICBKOI pajH.

5.3. YTpuMaHHa BiJaUly 3A1MCHIOETBCA 32 PaxXyHOK KOIITIB MICBKOTO
01O KETY .

Kepyrounii cnpaBaMmu BUKOHABY0I0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHIAPEHKO
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PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
Bix 10 mrororo 2020 poxy Ne 21

MHOJIOKEHHA
NPo BiAI peecTpauii Miclsi MPOKMBAHHS 0CO0HU
yIpaBJIiHHA y cdepi JepKaBHOI peecTpauii 1enapTaMeHTy Ha/IaHHA
aaMiHicTpaTuBHUX nocayr Micbkoi paan micta KponnBHMIBKOT0

PO3ALJI 1. 3AT'AJIBHI ITIOJIOKEHHSA

1.1. Bigmin peectparii MicIsi TpOKMBaHHS OCOOM ympaBliHHS Yy cdepi
JIep>KaBHOI peecTparlii JenapTaMeHTy HaJlaHHs aJMIHICTPaTUBHUX MOCITyT MichbKOi
pamu wmicta KponuBHUIIBKOTO (jalii — BIJJIUT) € CTPYKTYPHUM IMiIPO3ALIOM
yOpaBliHHA y cdepi JAepkaBHOI  peecTpauii  JaemapTaMeHTy  HaJaHHs
aAMIHICTpaTUBHUX mocayr Micekoi pamgu wmicta KponuBHuibkoro. Bimain
MIANOPAJIKOBAHUM, MIA3BITHUA Ta MIAKOHTPOJBHUN YNpaBiliHHIO Yy cdepi
JIep>KaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX Mociayr Micbkoi
paau Micta KponmuBHULBKOTO (fani — YMOpaBIlliHHS), HE € IOPUIUYHOIO 0C000I0,
Jl€ y CKIJIaJl YIpaBJIiHHSA Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaiizalii MOKIaJeHUX Ha
yIPaBIIIHHS TOBHOBAXKEHb.

1.2. TlonoxkeHHs MpO BIAILI 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

1.3. Bigmin y cBoiii nisuibHOCTI Kepyerbes Koncerutytiero Ykpaiuu,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnoctaHoBamu BepxoBuoi Pamu VYkpaiam, ykazamm 1
posnopsypkeHHsaMu  [Ipesunenta YkpaiHu, MOCTaHOBAMH Ta PO3MOPSIKEHHIMU
KaGinety MinictpiB YkpaiHu, HakazaMd MiHICTEPCTB Ta IHIIMX LEHTPAJIbHUX
OpraHiB BUKOHAaBYOi BJIaJIM, PILIEHHSIMHU MICBKOI paau micta KponuBHULBKOrO Ta
il BHMKOHABYOIO KOMITETY, PO3MOPSAKEHHSIMU MICBKOIO TOJOBHM, Haka3zaMu
IUpEeKTopa JAenapraMeHTy, Permamentom Micbkoi paau micta KponuBHHIIBKOTO,
PernamenTomM BHKOHaBUMX oOpra"iB Micbkoi pagu Micta KponuBHHIIBKOTO,
[TomoskeHHSIM TIPO ACTapTaMEeHT HaJaHHs aJIMiHICTPAaTUBHHUX MOCTYT MichKOi paau
micta KpomuBHuibkoro, I[lomokeHHsSM mNpo ympaBimiHHA y cdepi Aep’kaBHOT
peecTpalili nermapTaMeHTy HaJaHHS aJIMIHICTpaTUBHUX MOCIyT MickKoi paau micTa
Kponunuiibkoro, [lonoxxenusm mpo LleHTp HaaHHA aIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT y
dbopmati «IIpo3opuit odic» wmicta KponusHuibkoro, Permamentom IleHTpy
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHUX Tmocayr y dopmari «IIpo3opmit odic» wmicta
KponusHuiibkoro, mmum [lomoxeHHsAM, a TaKOXK IHIIUMHA HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU
aKTaMHU.



PO3/LT 2. 3ABJAHHS TA ®YHKIIT BIUILTY

2.1. 3aBaanns Bigainy

2.1.1. Peamizaltis mpaBoBOi MOJITUKH y cepl HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX
nociayr cyO’eKTaM 3BEpHEHb IMOJO0 pEeecTpallii, 3HATTS 3 peecTpaiii Micus
MPOXKMUBAHHS (Pi3MUHUX 0ci0 (ali - aJIMiHICTPATUBHI MOCTYTH).

2.1.2. CyBope noTpuMaHHs BUMOT 3aKOHOJaBYUX T4 HOPMATHUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, IO PETYJIIOIOTh cepy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3aranpHeHHs NPAKTUKHU 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb, 110
HaJeXaTh J0 MOBHOBAXXEHb BIJALTY.

2.1.4. IlinroToBKa  OPOMO3MINKA  MIOAO0  BIAOCKOHAJIEHHS  MPAKTUKHU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 MUTaHb, 10 HAJIEXKATh JI0 TOBHOBAXEHb BiJILTY.

2.1.5. YcranoBieHHs €IMHUX BHMOT hi (o) MOPAJIKY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. Opranizaiiiss HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Y HaWKOPOTIIUN
CTPOK Ta 3a MIHIMAJIbHOI KUIBKOCTI BIABiAyBaHb Cy0 €KTamMHu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aaMiHICTpaTUBHHUX Tmociayr y dopmari «IIpo3opmit odic» wmicta
Kponusauupekoro.

2.1.7. HaganHa aaMiHICTpaTUBHHX IIOCAYT BHKJIIOYHO Ha IIiJICTaBaX Ta
BIJIMTOBITHO JI0 TIOPSAIKY, TIEpe10aYeHNX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.1.8. 3ailficHeHHsI 1HIIUX MOBHOBA)XEHb, MEpe10aueHuX 3aKOHaAMH Y KpaiHu
, 1 Ipo anMiHicTpaTuBHI nociayru”, ,,IIpo cBoOOMy mepecyBaHHS Ta BUIBHHMI BUOID
MICLS MPOKUBAHHS B YKpaiHi~ Ta IHIIMMU HOPMATUBHO-ITPAaBOBUMU aKTAMHM.

2.1.9. BukoHaHH$ 1HIIKMX 3aBJIaHb Mepea0auyeHuX 3aKOHOAaBCTBOM.

2.2.®yukuii Bigginy

2.2.1. ®opMyBaHHS Ta BEICHHS PEECTPY TEPUTOPIAIbHOI TPOMAIU M.
KponuBHuiibkoro BianoBiiHo 10 3akoHy Ykpainu «IIpo cBoOomy nmepecyBaHHs Ta
BUTbHUI BUOIp MICIISA IPOKUBAHHS B Y KpaiHi».

2.2.2. 3niiicHeHHsT peecTpallii, 3HATTA 3 PEECTpallii MICI MPOKUBAHHS
¢i3uaHnX 0ci6 BiamoBimHO a0 3akoHy Ykpaiam «[Ipo cBoOomy mepecyBaHHs Ta
BUTHbHUI BHOIp MICIIS MPOKUBAHHS B Y KpaiH1».

2.2.3. Ilepenaua 1iHdopMallii Ta BHECEHHS B YCTAHOBJICHOMY YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM TMOPSAJKY BIJOMOCTEH MPO PEECTPALII0 Ta 3HATTA 3 peecTparil
MICLS TPOXKMBAHHSA [0 €IUHOrO JEpPXKABHOIO JEMOrpaiyHOro peecTpy
BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu ,llpo €auHuii nepxaBHuM aemorpadiuHuii
PEECTp Ta IOKYMEHTH, IO IMiATBEPHKYIOTh TPOMAJITHCTBO YKpaiHH, MOCBIIUYIOTh
ocoOy M 1i crieliaJbHU# cTaTyc” .

2.2.4. llepegaua 1Hdopmalii Ta BHECEHHS B YCTAHOBJIECHOMY 3aKOHOM
MOPAZIKY BIIOMOCTEH MPO PEECTpAIio Ta 3HATTA 3 PEECTpaIlii MICIs MTPOKUBAHHS
10 €IUHOTO Jep>KaBHOTO 1eMOrpaiyHOro peecTpy.

2.2.5. 3niiicHeHHs OpraHi3alifHoro 3a0e3eyeHHs HaJTaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0’€KTaMu iX HaJaHHS.



2.2.6. Ilommpenns iHdopMaliii Mpo MOPSIOK OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX
HOCIYT.

2.2.7. Po3pobnieHHa Ta yd4acTb y pO3pOOJEHHI MPOEKTIB HOPMATUBHO-
MPAaBOBHUX aKTiB, 11O BIJIHOCUTHCS JIO MOBHOBAXKCHB BIIUTY, Ta OpraHizaris ix
BUKOHAHHS.

2.2.8. 3abe3neueHHss iHPOpMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb MPO BHUMOTH Ta
MOPSANOK 3IIMCHEHHSI peecTpallii, 3HATTA 3 peecTpamii MiICIs TpOKUBAHHS
(b13U4HHX 0C10.

2.2.9. Hananus cy0'ektaM 3BepHEHb 1H(POPMALIHOI, KOHCYJIbTALIIHOI Ta
MPAKTUYHOI TOTIOMOTH, TOB'SI3aHO1 3 OTPUMAHHAM aJIMIHICTPATHBHUX ITOCTYT.

2.2.10. ITigroToBKa MNPOMO3MUI[INA 3 YyJAOCKOHAJEHHS NPOLEIypU HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

2.2.11. ®opmyBaHHS Ta BEACHHS  EJICKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOIry,
€JIEKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.12. 3nilicHeHHsT OOMIHY  BIJIOMOCTSIMH MIX PEECTpaMu  PI3HUX
TEPUTOpIATIbHUX TPOMaJ ISl pEECTpaiii Ta 3HATTA 3 peecTparlii MicIs
MPOXKMBAHHS 0COOW Yy pasl il BUOYTTS 3 OJHIET aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATLHOT
onuHUIll Ta TpHOYTTS a0 M. KpONMMBHUIILKOTO B TMOPSIKY, BCTAaHOBIECHOMY
KaGinetom MinicTpiB Ykpainu.

2.2.13. Ilonanns opranaMm Jlep>kaBHOTO peecTpy BUOOpIIIB BIIOMOCTEH, Ha
MIJCTaBl SIKUX 3A1MCHIOETHCS TOHOBJIEHHS 0a3u maHux JlepkaBHOro peectpy
BUOOPIIIB.

2.2.14. 3abe3nedeHHs iHPOpMaIIHHOTO HAMOBHEHHS BeOcalTy LleHTpy.

2.2.15. BucBiTiieHHs1 IIsUIBHOCTI BUIJUTY y MICIIEBUX 3aco0ax MacoBoi
iH(dopMarrii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.16. YuacTtb y po0o0Ti, MOB’s13aHI# 3 MiATOTOBKOIO JTOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yroj) IMmOAO 3AIMCHEHHS 3axO0JiB, CHPSIMOBAaHUX HAa BHUKOHAHHS JOTOBIPHUX
3000B’s13aHb.

2.2.17. IligroToBKa TMPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pilieHh MICBKOI paad MicTa
KponusHuiipkoro, Bukonasdoro komitety Micbkoi paau micta KponmuBHHIIBKOTO,
PO3MOPSIKEHbh MICHKOTO TOJIOBH, HakKa3iB JMPEKTOpa JeNapTaMeHTy, B MeEKax
MMOBHOB&)XEHb BIJIJILITY.

2.2.18. 3nificHeHHst BuJlaHHs ab0 3a0e3MeueHHs HaJICWIIaHHS 4depe3 3aco0u
MOIITOBOTO 3B’ 43Ky CyO’€KTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HA/IaHHS aMIHICTPATUBHUX
nociayr (y TOMY 4YHCH pIIMIEHHs MPO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBH CyO’ €KTa
3BEpPHEHHS), TMOBIJOMJICHHSI MPO MOXKJIUBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX
oCJIyT, OpOpPMIICHUX Cy0’€KTaMH HaJaHHS aJMiHICTPATUBHHUX MOCTYT.

2.2.19. 3abe3neueHHsT ONPUIIIOJHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYITY 10 HEOOX1AHOI
cyO'ekTam 3BepHEHB 1H(OPMAIIT TPO HAJTAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.20. Po3rusin 3asB, MPOTO3HIIiH, CKapr Cy0'€KTiB 3B€pHEHbD, 1110 HAJIEKATh
710 KommeTeHIli Biaaimy. [IpoBeneHHs aHamizy TakuxX 3ayBa)KEHb 1 MPOTO3UINIH,
BYKUTTS BIIITOBIIHUX 3aXO/I1B.

2.2.21. CxnaanHsi TPOTOKOJIB MPO aJMIHICTPATUBHI MPaBOMOPYLICHHS Y
BHITAJIKaX, Iepe10aYeHNX YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.



2.2.22. Po3risim  copaB  Mpo  aAMIHICTpaTUBHI  NPaBOIOPYILICHHS Ta
HaKJIaJaHHS CTSITHEHHS.

2.2.23. BeneHHs niJI0BOACTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIIJILTY.

2.2.24. 3nilicHeHHsT  IHIIWX  (QYHKIH, TOB’A3aHUX 3  BHUKOHAHHIM
MOKJIQJICHUX Ha B 3aBJaHb, 3a JOPYYCHHSMH KEPIBHHUIITBA YIIPABIIHHS Ta
JenapTaMeHTy.

PO3/I1JI 3. IPABA BIJALTY

3.1. be3omnaTHo OJEpKyBaTU B YCTAHOBJIEHOMY MOPSJKY BiJ OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJ¥, OPTaHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MiJAMPUEMCTB, YCTaHOB
Ta OpraHizamiii JOKyMEHTH Ta iH(opMalio, HEOOXIIHY Uil BUKOHAHHS
MOKJIaICHUX Ha BIJUI 3aBJaHb, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSIKY .

3.2. CxiMKaTu B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY HApajay 3 MUTaHb, sIKI HAJEXaTh
710 KOMITETEHIII1 BIJIILTY.

3.3. BHOCUTH MIpOMO3HIIiT KEPIBHUIITBY YIPABIIHHS Ta AEMAPTAMEHTY 010
BXKUTTSA 3aXOJIB y YAaCTHHI MaTepiaibHO - TEXHIYHOTO 3a0e3nedeHHs poOOTH
BIJUTLTY.

3.4. [npopMyBaTH KEpIBHULTBO YMPABIIHHI Ta JEMAPTAMEHTY IpO
MOPYLIEHHS! BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA 3 MUTaHb, BIIHECEHUX /10 KOMIIETEHLIT BIAILTY.

3.5. 3amyyatu chewiajicTiB BUKOHABUMX OpraHiB MiICbKOI paau (3a
MOTO/DKCHHSIM 3 1X KEpIBHUKAMH) JUIS PO3TIISALY IHTaHb, IO HaJIeXKaTh [0
KOMITETCHITIT BIJIITY, @ TaKOX 3AIMCHEHHS 3aXO[liB, Kl MPOBOJATHCS BIJIIIIOM
BIJITOBIJTHO JIO MOKJIAJICHUX Ha HHOTO 3aBJIaHb.

3.6. Bumaratu Big cy0’€KTiB 3BEpHEHb IOJAHHS JOKYMEHTIB y IOBHOMY
o0cs31, Tepea0aYeHOMY YWMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAJaHHS JOCTOBIPHOI
1H(bOopMarIii.

3.7. TlocBimuyBatu komii ((poTokomii) JOKYMEHTIB 1 BHUIIMCOK 3 HUX,
BHUTSTIB 3 PEECTPiB Ta 0a3 JaHMX, sIKI HEOOXIIHI JJIS HAJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT.

3.8. TloromxyBatu MOKyMEHTH (pIIICHHS) B IHIIMX OpraHax JIep>KaBHOI
BJIJIM Ta OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3alyueHHs Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS.

PO3/LI 4. OPTAHIBAIIMHA JISAJBHICTD BIIILTY

4.1. Opranizamis AiSUTBHOCTI  BIIJAUTY 31MCHIOETHCS  BIATOBITHO 110
[TooxkeHHsT PO JAenapTaMeHT Ha/JIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHHUX MOCITYT MIChKOi paau
mictra KpomuBauinpkoro, IlonmoxkeHHss mpo ympaBiiHHS Yy cdepi aeprkaBHOL
peecTparili nermapraMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX MOCIyT MickKoi paau micTa
KponuBHuiibkoro, Bumor PerinaMeHTy BHKOHAaBYMX OpraHiB MichKOi paau micTa
Kponusnunibkoro, Pernmamenty Micbkoi pamu micta KponmuBHHUIIBKOTO, JaHOTO
[TonoxeHHs1, THIMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSUNX aKTIB.

4.2. 3arambHa YWCEIBHICTH MPAIIBHUKIB BIIUTY, Ha3BU IMOCAJ, PO3MIp
MOCAJI0OBUX OKJIAAIB BU3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MHUCOM, SIKHU 3aTBEPIIKYETHCS
MICBKUM T0JI0BOIO. Po3Mip Han0aBoK, Mpemiil Ta IHIIMX BUIUIAT HpalliBHUKAM
BIZIUTY BCTAHOBIIIOETHCS HOPMATUBHO-NPABOBHUMM aKTaMH, SIKI PETyJIIOIOTh



NUTAaHHS OIUTATH TIpalll TMOCAaJOBHX OCi0 MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSAKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigain mia3BiTHUNW Ta TIAKOHTPOJBPHUN HA4yaJbHUKY YTPABIIHHSA —
HAaYaJIbHUKY BIJJIUTY JIEp>KaBHOI peecTpallli pedyoBUX MpaB Ha HEPYXOME MaWHO
yopaBimiHHS y cdepl JepkaBHOI peecTpallii — JepKaBHOMY pEECTPATOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHMX mochyr Mickkoi paau Mmicra
KponuBHau1bKOTO (2Tl — HAYaIbHUK YIPABIIHHSA — HAYaJIbHUK BIJUILUTY).

4.4, Binain o4oJrO€ 3acTyNHUK HayaJlbHUKA YHOPABIIHHSA - HadaJbHUK
BIITUTY — aIMIHICTpATop (1aji — 3aCTYNHUK HayaJlbHUKA YIPABIIHHS - HAUYaJIbHUK
BIJIJILITY ).

Bci mparniBHukM  Biaainy Oe3mocepeaHbO  MiAMOPSIAKOBaHI HaYaIbHUKY
BIJIILTY, HOMY ITiJI3BITHI Ta MiAKOHTPOJIbHI.

4.5. 3acTynHHK HaYaJIbHUKA YMPABIIHHA - HAYAJIbHUK BIJIUTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUIITBO  JISUIBHICTIO — BIJAULYy, HECE IEepPCOHAIbHY
BI/IMOBIAANBHICTD 32 BUKOHAHHS IMOKJIAICHUX Ha BiJUILUT 3aBJIaHb Ta QyHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MisUIbHICTh BUIIUTYy, BXKHBA€ 3aXOIB IIOJO ITiIBUIICHHS
e(eKTUBHOCTI poOOTH BIAILIY;

OpraHi3oBy€ 3A1MCHEHHSI 1HQOpPMAIIMHOTO Ta MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHsl BIJUILTY;

3a0e3rneuye MIArOTOBKY IPOEKTIB PIlIEHh MICHKOI pagd 1 BUKOHABYOIO
KOMITETY, PO3MOPSI)KEHb MICHKOTO TOJIOBHM, HaKa3iB JUPEKTOpa JenapTaMeHTy,
JIOBEJICHHS 10 BUKOHABIIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSAYMX JOKYMEHTIB 3 NUTaHb,
110 HaJeXXaTh 0 iX KOMIIETEHIIIT;

y pa3i BUSBJICHHS TMOPYILIEHb 3aKOHOJABCTBA Yy cdepl HaaaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT 1H(GOPMY€E KEPIBHUIITBO YIPABIIHHS Ta JIENIaPTAMEHTY
PO HEOOXITHICTh BXKUTTA 3aXOJIB JUIsl BHECEHHS 3MIH 10 HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX
aKTIB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, a00 1X CKaCyBaHHS;

HaJa€ B YCTAHOBIICHOMY TIOPSAJKY Ta B CTPOKH, TMepeadadyeHi YUHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM, IIOCAJIOBUM 0OcCO0aM BHKOHABUMX OpraHiB MICBKOi paju
JIOKYMEHTH, JOBIJAKU Ta 1HIII MaTepiajiv, HEOOX1JH1 IJi1 BUKOHAHHS MOKJIAACHUX
Ha HUX 3aBJIaHb;

BHOCE IMPOIMO3UIIlT HAYaIbHUKY YIPABIIHHS Ta KEPIBHULTBY AeNapTaMEHTY
II0JI0 BXKUTTS 3aXOJIB y YaCTHHI 3a0€31e4eHHs] pOOOTH BIJILTY Ta yIPaBIIHHS.

BIJINOBI/Ia€ 3a CTaH J1JIOBOJCTBA, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Jla€ BIAMOBIAHI TOPYYEHHS MpalliBHUKAaM IIOJ0 BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha
BIJJI1JT 3aBJIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS MpalliBHUKAMU BIAJILUTY TPYJOBOi Ta BUKOHABCHKOT
JTUCIUTUIIHM, IPABUJI OXOPOHH IIpalli;

pO3MIIsSAaE CKapru Ha JiSIbHICT UM O€31sSIbHICTh IPAI[iBHUKIB BIILTY;

BeJIE OCOOMCTHUI PHUITOM TPOMAJISH 3 MUTAHb, IO HAJIEKATH 0 KOMITCTEHIII{
BIJUTUTY;

y MeXaX CBOiX TOBHOBa)XCHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JINCTYBAHHS,

3/11MCHIOE 1HIII TOBHOBAXKEHHSI, epe10aueHi YNHHUM 3aKOHOIABCTBOM.



4.6. 3acTynHUK HayaJlbHUKAa YMPaBIIHHA - HAYaJbHUK  BUIILTY
0e3mocepelHb0  MIAMOPSIKOBY€EThCS HAYaIbHUKY YIPAaBIIHHA — HAYaJIbHUKY
BIJITUTY, HOMY MiIKOHTPOJIbHUMN 1 MI3BITHUH.

4.7. TloBHOBa)XKCHHS Ha4aJbHUKA Ta MPAIlIBHUKIB BIAJIUTY BUSHAYAIOTHCS 1X
MOCaJOBUMH 1HCTPYKIIISIMHU.

4.8. IlpamiBHUKM BiAILTy NPU3HAYAIOTHCS HA TOCAAM Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
MOCa MiChKAM TOJIOBOIO Y BCTAHOBIICHOMY 3aKOHOABCTBOM TOPSJIKY.

4.9. TlpauiBHUKHA BIAAUTY HECYTh BIANOBIJANBHICTH 3a CBOE€YACHE Ta
HaJIe’KHEe BUKOHAHHS 000B’sI3KiB, nepeadaueHux UM [1o10KeHHsIM 1 TocaioBUMU
THCTPYKIIISIMH, y TIOPSAKY, BA3HAYCHOMY YHHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

PO3A1JI 5. 3AKJIFOYHI ITOJIO)KEHHS
5.1. B3aemoBigHOCHHHM 3 Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb 3IIMCHIOIOTHCS 3T1IHO 3
YHMHHUM 3aKOHO/JAaBCTBOM Y KpaiHH.
5.2. IlpunuHeHHS [IAABHOCTI BIJAUTY 3AIACHIOETHCA BIAMOBIIHO 0
YUHHOI'O 3aKOHO/IABCTBA HA MIJCTaBl PIILIEHHS MICBKOI pajH.
5.3. VTpumaHHs BIIIUTYy 3IIMCHIOETbCS 3a PAaxyHOK KOIITIB MiCBKOTO
OrOIKETY .

Kepyrouuii cnpaBaMu BUKOHABYOI'0
KOMITeTy MiCbKOI paau AabBina BOHIAPEHKO



