KPOIIMBHUIIbKA MICBKA PAJIA
HEPIIA CECIAA BOCBMOI'O CKIIMKAHHA
PIINEHHA
Bin 16 rpynus 2020 poky Ne 29

IIpo 3arBepaxkenHs Perimamenry

LeHTpy HaZaAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y ¢popmari «IIpo3opuii odic»

Micta KponuBHHIBLKOIO

Kepytouucs crartsimu 140, 146 Konctutynii Ykpainu, crartsmu 26, 59 3akony
Vkpaian «[Ipo wmicuieBe caMmoBpsiyBaHHS B YKpaiHi», 3akoHOM YKpaiHu
«IIpo aamiHiCTpaTuBHI TOCIYru», MnocraHoBolo KabGinety MinicTpiB VYkpainu
Bim 01 ceprast 2013 poky Ne 588 «Ilpo 3arBepmxenHs [IpumipHOro permaMeHTty
IEHTPY HaJaHHSA aJAMIHICTPAaTUBHUX  TIOCIYr», PIIIEHHSIM  MICBKOI  paau
Binm 21 muctomama 2017 poky Nel234 «Ilpo ctBOpenHst Ta OymiBHULTBO LleHTpY
HaJaHHA aAMIHICTpaTUBHHX mocayr y ¢dopmari «lIpozopuii  odic» wmicra
Kponununpkoro», Kponusauiipka Micbka paja

BUPIIINJA:

1. 3arBepnutu Pernament lleHTpy HamaHHsS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Y
dopmari «IIpo3opwuit odic» micra KponmuBHHUIIBKOTO, IO TOJAETHCS.

2. Bu3Hath TakuMM, IO BTPATHUB YHHHICTh, IMyHKT 2 PIIMICHHS MICHKOI pajau
Bim 27 cepnHsi 2019 poxy Ne 2720 «IIpo 3arBepmxkenns [lomokenns mpo LlenTp
HaJaHHS ajaMiHICTpaTuBHUX mochayr y ¢opmari «lIpo3opuii odic» wMicra
KponuBuunibkoro Tta Permamenty lleHTpy HamaHHS aaMiHICTpAaTUBHUX TOCIYT Y
dopmarti «IIpo3opuii odic» micta KponmuBHUIIBKOTOY.

3. Ilynkr 3 pimenns micbkoi pagu Bix 27 cepmast 2019 poxy Ne 2720 «IIpo
3arBepmkeHHs [lomokenns mpo LleHTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHHUX TOCIYT Yy
dopmarti «IIpozopuii odic» micra Kponusauibkoro ta Permamenty LlenTpy HaganHs
aaMmiHicTpatuBHUX mocayr y ¢opmari «IIpozopuit odic» micra KponmuBHUIIEKOTOY
BUKJIACTH B HACTYNHIN penakmii: «J/lemapramMeHTy HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
MOCIIYyT BHECTH Ha 3aTBep/UKeHHS BukonaBuoro komitety KponmmBHUIIBKOT
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MicbKoi paau Ilepenik aaMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, 110 HajaaThes B LleHTpl HaaHHA
aAMIHICTpaTUBHUX Nocayr y gopmari «IIpo3opuii odic» Micta KponuBHuubKoro, Ha
BIIJAJICHUX POOOYMX MICUAX aAMIHICTPATOP1B/MpaliBHUKIB LIeHTpy».

4. Cy0O’exktaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX Mocayr KpomMBHUIBKOI MICHKOi
paau, 3a MOTOUKEHHSIM 3 JIeapTaMEHTOM HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, y
cnociO, BCTAaHOBJIEHHM YWMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, 3aTBEpAUTH 1H(OpMaliiHl Ta
TEXHOJIOTYH1 KapTKW aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, 110 HanaioThes B LleHTpi HamaHHS
aaMiHicTpatuBHUX nocayr y gopmari «lIpo3opuit odic» micta KponuBHuipkoro, Ha
BIIJAJIEHUX POOOYMX MICUAX aAMIHICTpaTOpiB/IpaiiBHUKIB LleHTpy.

5. Lle pimenHs HaOyBa€ YMHHOCTI 3 JHS Horo omyOJikyBaHHSA y 3acobax
MacoBoi iH(opmaIrii.

6. KoHTponb 3a BHKOHAaHHSM LbOTO PIIICHHS TMOKJIACTH HAa MNPOPUILHY
NOCTIIHY KOMICII0O MICBKOi pajJid Ta KEpPYyKUOro CIpaBaMH BUKOHABYOTO KOMITETY
micbkoi pagu C.banaxipesy.

MicbKuii To0Ba Anapiii PAMKOBHAY

Ompera Hxoma 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Pimenns KponuBHMIIBKOT MICBKOI paau
16 rpynns 2020 poky Ne 29

PET'JIAMEHT
IenTpy HaZAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponuBHMIBKOT0

1. 3arajibHa yacTuHa

1.1. Permament IleHTpy HagaHHA aJAMIHICTpAaTUBHUX TOCIyr y dopmari
«IIpozopuii odic» micta KponuBHuipkoro (nani — PermamenT) po3poOiieHuit
BIZIMOBIIHO J10 3akoHy YkpaiHu «IIpo aamiHICTpaTHBHI MOCIYTH» Ta IMOCTAHOBU
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Big 01 cepmust 2013 poky Ne 588 «IIpo 3atBepkeHHs
[TpumipHOTO periiaMeHTy IIEHTPY HaJdaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MTOCITYTY.

1.2. Ileit PernamenT Bu3Hauae mopsaok opranizamii podotu LlenTpy HagaHHsS
aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr y ¢opmati «IIpo3opuit odic» micra KponuBHUIIBKOTO
(mam — Ientp, [IHAII), BigpanieHux poOOUYMX MICIlb aIMiHICTPATOPiB/MPAaI[iIBHUKIB
Lentpy, mopsimoxk 1ii aamiHicTparopis/mpaimiBHukiB LleHTpy Ta iX B3aemomii 3
cy0’e€KTamMu HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

1.3. V upomy PermameHTi TepMiHM BKMBAIOTHCS y 3HAUEHHI, HaBEJACHOMY B
3akoHi Ykpainu «IIpo agMiHICTpaTHBHI IOCIYTHY.

1.4. Tlopsimok B3aemofii, 10 BCTAHOBIIOETbCS 1LUM PeriameHtoMm, €
000B'I3KOBUM 10 BUKOHAHHS ISl BCIX YUYaCHUKIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX ITOCTYT
y Lentpi. YV Bumaaky, AKI0 YNHHAM 3aKOHOJABCTBOM Iepea0aueHo 1HIIUM TOPsSI0K
HAJaHHSA aJMIHICTPaTUBHHUX IIOCIYT HDK TOW, IO BHU3HAYEHO IIUM PermameHToM,
3aCTOCOBYIOTHCS HOPMHU BIITIOBITHOTO 3aKOHOIABCTBA.

1.5. Hapmamns anmidicTpatuBHUX Tmochayr y LleHTpi 3aiCHIOETBCS 3
JOTPUMAHHSM TaKUX MPUHITUITIB]

BEPXOBEHCTBA MpaBa, y TOMY YHCJIi 3aKOHHOCTI Ta IOPUINYHOT BU3HAYEHOCTI;

CTaOLIbHOCTI;

PIBHOCTI Tiepe] 3aKOHOM;

BIZIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

OTIEPAaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

JOCTYIMHOCTI 1H(pOpMaIii Mpo HaTaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT;

3aXUIICHOCTI MEPCOHATILHUX JTaHUX;

palioHaapHOI MiHIMI3alii KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOUSAYPHHUX i, M0
BUMAraroThCsl I OTPUMAaHHS aJIMIHICTPaTUBHUX MTOCITYT;

HEYTEPEHKEHOCTI Ta CIIPABETMBOCTI;

JIOCTYITHOCTI Ta 3PYYHOCTI JyIsl Cy0’€KTiB 3BEpHEHHS.

1.6. Lentp y cBOiil misibHOCTI KepyeThess KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHaAMU
VYkpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu it Kabinetry MiHicTpiB YkpaiHu, pilliIeHHIMU
LIEHTPAJIbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOl BJIAaJu, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHSI, PO3MOPSKEHHAMH MIiChKOTO royioBH, [lonoxxenusm mpo LleHTp
HaJlaHHs aaMiHICTpaTuBHMX mocayr Yy ¢opmati «lIpozopuii  odic» Micrta


http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр

Kponusnaunekoro (namni — [lonoxenHs), nuMm PernaMmeHTOM, 1HITUMUA HOPMAaTHUBHO-
MPaBOBUMU aKTaMHU.

2. Bumoru 10 npuMilieHHs1, B skoMy po3Mimyerbes Llentp

2.1. lleHTp poO3TalIOBaHO B LIEHTPAJIbHIA YACTHHI MiICTa 3 PO3BUHEHOIO
TPaHCTIIOPTHOO 1H(PACTPYKTYPOIO 3a ampecoro: By, Apxitekropa [layuenka, 41/26.

2.2. Ha Bxoxi no Oynimi LleHTpy po3MilllyeThCcsl BUBICKA 3 HailMEHYBaHHSIM
Lentpy Ta Tabnuuka 3 iH(poOpMalicro mpo Horo rpadik podotu. ['padik pobdoTu
Hentpy, BimmaneHux poOOYMX MICUb aJMiHICTpaTopiB/mpaliBHuKiB LleHTpy
BU3Ha4yaeTbes llomokeHHSIM, 3 ypaxyBaHHAM TOTpeO CyO'€KTiB 3BEpHEHHS Ta
BIZMOBIAHO /10 BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo aaMiHICTpaTUBHI MOCTYTHY.

2.3. I'padix pobotu LleHTpy, BimganeHux poOOYMX MICIb aaMiHICTpaTopis/
npaiiBHUKIB LleHTpy BCTaHOBIIOETHbCA BIAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «llpo
aJAMIHICTPATUBHI OCIYTH.

2.4. Tlpuiiom cyO0’€KTiB 3BEpHEHb MOXKE 3/IMCHIOBATHCS aaMmiHicTpatopamu/
npaiiBHuKamu LleHTpy, cy0'ekTaMu HaJaHHS aaAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT BIATOBIIHO
10 rpadika, SKUi 3aTBEPAKYETHCS KepiBHUKOM LleHTpy.

2.5. Bxig go npumimenHs LlenTpy o0namrToBaHO 3pYyYHMMH CXOJaMU 3
MOPYYHSIMH Ta Ji()TOM 3 BYJIHUII JIJIsE OCIO 3 IHBJIIHICTIO Ta IHIIUX MaJIOMOOUTBHHUX
Ipyn HaceJIeHHs.

2.6. Y nmpumimenHi LleHTpy oGiamToBaHO CaHITaApHY KIMHATY 3 ypaxXyBaHHSIM
noTped ocid 3 IHBATIHICTIO Ta THIIUX MAJIOMOOUIRHUX TPy HACEJICHHS; TyaJIeTHY
KIMHATY JJIs1 MaTepi Ta TUTUHH.

2.7. Y npumimienHi LleHTpy po3TamoByeThcst TUTSYa KIMHATA JUIs TTepeOyBaHHsI
MaJIOJIITHIX JiTeH, OaTbKU SKUX 3BEPHYJIHUCS 3a OTPUMAHHIM aJMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH.

2.8. Tlpumimenns LlenTpy — yoTupunoBepxoBa OymiBIs, SKa MOAUIIETHCS Ha
BiIKpUTY (bpoHT-0dic) Ta 3akpuTy (0eKk-0(ic) YaCTUHH.

2.9. YV BigKkpuTiii YacTHHI 3IACHIOETbCS TNPUHAOM, KOHCYJIbTYyBaHHS,
iHQOpMyBaHHS Ta OOCIYroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHsS IMpaliBHUKamMu LleHTpy.
Binkpura yacTHa pO3MIIIYEThCS Ha TMEpPHIOMY TOBepci OymiBil Ta Mae HaJICKHI
YMOBH  0€3MEepenIkoaHoro JOCTymy Hisi oci0 3 IHBAMIJHICTIO ¥ IHIIUX
MaJoMOOUTRHUX Tpyn HaceneHHsA. Cy0’€KTH 3BEpPHEHHS MArOTh BUIBHUH JTOCTYI 10
miei vactuau LleHTpy.

Binkputa yacTuHa MICTUTB: CEKTOp NPUIOMY, CEKTOp 1H(POPMYBaHHS, CEKTOP
OUIKyBaHHS, CEKTOp 0OCITyTOBYBaHHSI.

2.10. 3akpurta yacTHHA TpU3HAYECHA JIJIST OMpPAIIOBAHHS JOKYMEHTIB, MOIITH, a
TaKOX JJ1s1 30epeKeHHS JOKYMEHTIB, CTIPaB, PO3MIIIICHHS apXiBy.

Bxin no 3akpuroi yactunu LleHTpy cy0'ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSIETHCA.

2.11. CexTop mpuiioMy OOJaIITOBYETHhCS MPU BXOJ1 M0 mpuMinieHHs LleHTpy.
Y HbOMY 3IMCHIOETBCS 3arajbHe 1HPOPMYBAHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS CYO €KTIB
3BepHEHHS 3 TUTaHb podotu LleHTpy.

2.12. Cexrop iHQOpMYBaHHS OOJIAMITOBYETHCSI 3 METOIO O3HAWMOMIICHHS
cyO’€KTIB 3BEpHEHHS 13 MOPSAKOM Ta YMOBAMH HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIHYT.



Y cektopi iH(GOPMYBaHHS MOXYTh po3MilryBatucs iHpopmarlliiai creran/
iHpOpMaIliiiHl TEpMIHAIN B 3pYYHOMY JJIsl MEPETJIsil MICIl, 110 MICTITh aKTyaJlbHY,
BUYEPIHY 1H(POpMaIit0, HEOOXITHY AJIs OA€PHKAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

JI7ist BUCTIOBIIEHHSI Cy0’ €KTaMH 3BEPHEHB 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3ULINA MO0 SKOCTI
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCAYr cekTop iHpopmyBaHHs LleHTpy, BigaaieHe
poboue Miciie aaminicTpaTopa LleHTpy 061aITOBYIOTECS aHKETAMHU JIJIs1 ONTUTYBaHHS,
BIJIMOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHUT'OIO BIATYKIB 1 MPOMO3MULIN, SKI PO3MIIIYIOTHCS Ha
BUJTHOMY Ta B JOCTYITHOMY MiCIIi.

2.13. CexTop O4YIKYBaHHS pO3MILIEHO B MPOCTOPUX MPUMILIEHHAX Ta
00JIalITOBaHO CTOJAMU AJi O(DOPMIIEHHS IOKYMEHTIB, CTUIBLSMHU, KPICIaMHU.

Cektop ouikyBaHHS O0OJaJHAaHO aBTOMATH30BAaHOK CHUCTEMOIO KEpyBaHHS
4eproxo.

VY cekropi ouikyBaHHA LleHTpy, B NpUMILIEHHSAX, /i€ PO3MIIIEHI BiIAalIeHi
poboul MicIs aAMIHICTPATOPIB, CTBOPEHO YMOBH JjIsl OIJIaTH CyO'€eKTaMu 3BEpHEHB
aJMIHICTPATUBHOTO 300py (PO3MIilIeHO OaHKOMATH, MJIATLHKHI TEPMIHAIIN).

2.14. Cextop 00CIyroByBaHHS YTBOPEHO 3a MPHHIIMIIOM BiIKPUTOCTI
po3MilIeHHsT pobounx Micip. [ mBUAKOrO 00CIyroByBaHHs Cy0’ €KTIB 3BEpHEHB
poOoul MiICIsl TPAIIBHUKIB PO3MOJUISIOTHCS 3a MPUHIMUIIOM MpUiloMy 1 Buaadi
nokyMmeHTiB. KoxHe poboue wicue s mpuiloMy CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Mae
iHbopMaIliiiHy TaOIUUKY 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpPA TaKOTO MicClis, Mpi3BUIIA, IMEHI, 110
0aThKOBI Ta mocaau npariBHuka LleHTpy.

2.15. Ilnoma cekTopy oOdYiKyBaHHA U oOciyroByBaHHs LlenTpy Ta mIoma
OPUMIIICHHS, 7€ PO3MIIICHO BiaganeHi poOodi MiCIl aaMiHICTpaTopiB/mpaliBHUKIB
LenTtpy, € nocratHiMU s 3a0€3MEUYEeHHS 3pYYHHX 1 KOMPOPTHUX YMOB MpHUIlOMY
cy0'eKTIB 3BEepHEHHsS Ta poOoTH TmpamiBHUKIB LleHTpy Ta ckiamae He MEHII
sk 100 kB. MeTpiB.

2.16. Ha indopmaniifHuX BKa3iBHHKax, 1HGOpMaIliMHMX TepMmiHamax abo Ha
BeOcaiiti LlenTpy po3mimyerbes iHGOpMaIllis, 30KpemMa, mpo:

HaliMeHyBaHHs LleHTpy, HOro MICIIE3HAXO/DKEHHSI Ta MICIIE3HAXOMKCHHS
BiIJaJcHUX pPOOOYMX MICIb aaMiHicTpaTopiB/mpamiBHuKiB LlenTpy, HOMepH
tenedoHiB IS AOBIIOK, (dakcy, aapecy BeOCalTy, €JIEKTPOHHOI IIOIITH,
nporpaMHoro 3abesnedeHHs Skype;

rpadik pobotru lLleHTpy, BimmameHUX poOOYMX MICIh aaMiHicTpaTopiB/
npatiBHuKiB LleHTpy (mpuitoMHi 1H1 Ta TOJWHU, BUXITHI TH1);

nepesik aJAMIHICTpaTUBHUX TOCIYT, SKI HamaroThes depe3 LlenTp, Bimmaneni
poboui wmicts aamiHicTpaTtopiB/mparniBaukiB LleHTpy Ta BignoBimHi iH(opmarriiHi
KapTKHU aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

CTPOKHU HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

OJIaHKM 3asB Ta IHIINX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIsi 3BEPHEHHS 32 OTPUMaHHSIM
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, & TAKOXK 3Pa3KH iX 3aIIOBHEHHS;

TUTATKHI PEKBI3UTHU TSI OTJIATH TUIATHUX aMIHICTPATHBHUX TOCIYT;

CYMyTHI1 OCIYTH, SIKl HAJAI0ThCsl B puMiteHHi Lentpy;

npi3BuIle, iM’s, Mo 0aTbkOBI KepiBHMKA LleHTpy, KOHTakTHI TenedoHu, aapecy
€JIEKTPOHHO] TOIIITH;

KOPHUCTYBaHHS aBTOMaTU30BaHOIO CHCTEMOIO KEPYBaHHS YEPToI0;



II0J10KEeHH 1Ipo LleHTp;

pernaMenT LleHTpy;

rpadik npuilomy cy0'eKTIB 3BEpHEHHSI.

2.17. llepemik aAMIHICTpaTUBHUX IOCIYT, SKI HajnawTbes uepe3 LleHTp,
BijiajieHi poOoui Mmicus anMmiHicTparopiB/npaniBHukiB LleHTpy po3mimyeTbes B
JOCTYITHOMY Ta 3pY4YHOMY JJisi CyO'€KTIB 3BEpPHEHHS MICLI, Y TOMY 4YHCJl Ha
1HpOopMaIIITHOMY TEpMIHAI.

2.18. bnanku 3asB, HEOOXIAHI JUIsI 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT,
pO3MIIlIEHO y cekTopi iHpopMyBaHHsA, Ha BeOcaiti lleHTpy, a TakoXk MOXHa
OTpUMaTH O€3MocepeIHbO B aIMiIHICTpaTOpiB/mpaiiBHUKIB LleHTpy.

2.19. OcobaM 3 IHBAJIJHICTIO Ta IHIIMM MajJOMOOUIBHUM TpylaM HaceleHHs
3a0e3neuyeThCcsl BUIBHMM J0CTyn A0 iH(popmallii, 3a3Ha4eHoi B LbOMY PO3JLIL,
HUIIXOM pPO3MIIIEHHsT OyKJeTiB, 1HGOpMAIllfHUX JHCTIB Ha CTeHAAaX, IHIIUX
HEOOX1THUX MaTepiaiiB.

2.20. Ha oCHOBI y3ro/I>K€HUX pIllIeHb 13 Cy0’€eKTaMu HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX
nocnyr y po6oti LleHTpy MoXyTh OpaTH ydacTh NMpEACTaBHUKUA CyO’€KTIB HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT JJIs HaJJaHHS KOHCYJIbTAIIIi.

3. InopmaniiiHa Ta TEXHOJIOTIYHA KAPTKH aAMIiHICTPATHBHUX MOCJIYT

3.1. Indopmariifini Ta TEXHOJOTIYHI KapTKU aJMIHICTPATUBHUX IOCTYT
PO3POOIISIIOTHCA Ta 3aTBEPKYIOTHCS Cy0'€KTaMU HaJlaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BIJIMOBIIHO J10 BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA W MICTATh 1H(OpMAIlI0 TIPO
aMIHICTPATUBHY TIOCIYTY Ta MOPSAIOK i1 HaAaHHS.

3.2. 3miHM 10 3aTBepJKEHUX I1HGOPMAIIMHUX Ta TEXHOJOTIYHUX KapTOK
aAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYI  OMNEPAaTHUBHO  BHOCSAThCA  CyO'ekTaMM  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT BIJMOBIIHO /IO 3MiH Y 3aKOHOaBCTBI.

KponuBHuiibka Mickka paga, a TaKoX KepiBHUK LIeHTpy MOXXyTh BHOCHTH
cy0’€KTOBl HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI IOCIYTd MPOMO3HUIII MIOJ0 HEOOXITHOCTI
BHECCHHS 3MIH JI0 3aTBEp/UKEHUX I1H(POpMAIIHHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK
aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT (Y TOMY YHCII JJIsl TOKYMEHTIB JIO3BUIBHOTO XapaKTepy Y
cdepi rocro1apchKoi JiSTBHOCTI).

3.3. ¥V pa3i BHeceHHS 3MIH JO 3aKOHOJABCTBA INMOJO HAJAHHS IIEBHOL
aJMIHICTPATUBHOI MOCITYTH CyO’€KT 1l HamaHHs cBoedacHo iHMopmye mpo 1ie LlenTp,
OTEpAaTUBHO TOTYE BIAMOBIAHI 3MIHM 70 iHQOpPMaIIHHUX Ta/a00 TEXHOJOTIYHUX
KapTOK 3TiJTHO 3 BUMOTaMH 3aKOHO/JABCTBA Ta I[bOTO PeriaMenry.

4. PoboTta indopmaniitnoro niapo3ainy LleHTpy Ta KepyBaHHSA 4eprowo

4.1. ]Jlns HajmaHHA JONMOMOTH CyO’€KTaM 3BEpHEHHS B KOPUCTYBaHHI
iHbOpMAaIITHUMU TepMIHATAMH Ta aBTOMAaTH30BAHOIO CHCTEMOIO KePyBaHHS 4eproro,
KOHCYJIbTYBAaHHS 13 3arajlbHUX MUTaHb opraHizamii podotu lleHTpy Ta mnopsaxky
npuiiomy cy0’ekTiB 3BepHEHHs y lleHTpi cTBOopeHO cekTop 1H(MOPMYBaHHS
(penerniriro).



4.2. Cekrtop 1H(hOpMYBaHHS BIJIMOBIIHO 10 CBOiX OOOB’A3KIB:

1HPOpPMY€E 3a YCHUM KIONOTaHHSIM CyO’€KTa 3BEpPHEHHS NP0 HAJIEKHICTh
MOPYLIEHOr0 HUM MUTaHHs 10 KoMrereHuii LleHTpy;

Oe3orIaTHO 3a0e3neuye CyO'eKTiB 3BEpHEHHS OJlaHKaMU THUIIOBUX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJIsl OTPUMAHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

KOHCYJBTYE CyO’€KTIB 3BEPHEHHS IOJI0 TOPSAIKY BHECEHHS IUIATH 3a HAJaHHS
IUIATHUX aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HaJae 1HPOPMAIII0 PO MIATINKHI PEKBI3UTH AJIs
CIUIATHU aMIHICTPATUBHOIO 300pY;

Hajae 1HIIY 1HGOPMALIIIO Ta AOMOMOTY, 10 HEOOXIHI Cy0’ €KTaM 3BEPHEHHS 110
npuiioMy ix aaMiHicTpaTopoM/mpaiiBHUKOM LleHTpy.

4.3. BeOcaiir Ilentpy (http://dozvil.kr-rada.gov.ua) mictuth iH(pOpPMAaIlitO,
3a3HaveHy B 1. 2.16 nporo Pernamenry.

4.4. Tadopmarnis, sika po3MillyeTbesi B mpuMinieHHi LleHTpy (B ToMy uucii Ha
iHdOopMaIiitHUX TepMiHatax) Ta Ha BeOcaiTi, Ma€ OyTH aKTyaJdbHOIO 1 € BUUEPITHOIO
JUIsl Cy0'€KTIB 3BEPHEHHS.

4.5. Cy0'exTaM 3BepHEHHS, 5Kl 3BepHYIHCS 10 LleHTpy, 10 aaMiHICTpaTOpiB, 110
OpaIoTh Ha  BIIJAJICHUX poOOOYMX MICHSIX, 3 BUKOPUCTAaHHSAM 3aco0iB
TEJIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B'SI3KY (TeNeOHY, €JeKTPOHHOI TMOIITH, IHIIMX 3aco0iB
3B'SI3KYy), 3a0e3MeuyeTbCs MOXKJIMBICTh OTpUMaHHS 1HQOpMalii Npo HaJaHHA
aaMiHicTpaTuBHOI nmocayru Llentpom y croci0, aHanoriyHuil crioco0y 3BEpHEHHS.

4.6. 3 meroro 3a0e3MeueHHs 3PYYHOCTI Ta OINEPATHBHOCTI OOCIYyroBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHs y lleHTpi, Ha BigmalieHHX poOOYMX MICIHSX aaMIHICTPATOPIB
BXKUBAIOTHCS 3aX0JIU JUTsl 3aM100IraHHs YTBOPEHHIO YEPTH.

4.7. Cy0’ekT 3BEpHEHHS ISl MPUHAOMY aJMIHICTPATOPOM Ta IPaIliBHUKOM
LlenTpy peecTpyeTbcs 3a JOMOMOTOI TEepMiHAja B CHUCTEMI KEPYBAHHS 4YEproio,
OTPUMYE BIMOBIAHUN HOMEP y Uep3i Ta OUIKY€ Ha MPUHOM.

4.8. Cextop MOXe 3IIMCHIOBATH KEpPyBaHHS 4YEpProw B IHIIMH CHocio,
rapaHTyH4u JOTPUMAHHS MPUHIIAITY PIBHOCTI CY0’ €KTIB 3BEpPHECHHS.

4.9. YV llentpi, Ha BimJaJeHUX pPOOOYMX MICISIX AIMIHICTPATOPIB MOXKE
3MIMCHIOBATHUCS TTOTIEPEIHINA 3amrc Cy0'€eKTIB 3BEpHEHHS Ha MPUHOM J0 MPAIiBHUKIB
LenTpy ays OoTpUMaHHS MEBHUX aIMIHICTPATUBHUX MOCTYr HAa BHU3HAUCHY JIaTy Ta
gac. [lomepenHiii 3ammWc 3MIMCHIOETBCS IIIIXOM OCOOMCTOTO 3BEPHEHHS [0
npariBauka LlenTpy Ha peneniiii, 7o amMiHictpatopiB LleHTpy, MmO mpaioTh Ha
BiJAICHUX pOOOYMX MICIIX, 3 BHUKOPUCTaHHIM TeledOHHOTO 3B'SI3Ky abo
EJIEKTPOHHO1 peecTparlii Ha BeOcaiTi LlenTpy. ¥V pasi 3amizHeHHs cy0’ €KTa 3BepHEHHS
HAa TPUIOM 3a TOTMEPETHIM 3alMucOM TOMEpPEIHIN 3aluc aHyIIOEThCI. Y IHOMY
BUMAAKY CyO’€KT 3BEpHEHHS MOXKE MOJAaTH JOKYMEHTH B 3arajibHOMY HOPSAKY abo
3amucaTucs Ha MEBHY JaTy Ta 4ac MOBTOpHO. [Ipuitom cy0’€KTiB 3BEpHEHHS, SIKi
3apeecTPyBAIUCS ILISAXOM MOMEPEAHBOr0 3amucy, 3IHMCHIOETbCS Yy BHU3HAUYEHI
KepiBHUKOM LleHTpy rogunu.

5. OcHOBHI BUMOI'M 10 opraHi3auii npuiiomy cy0'ekriB 3BepHeHb y LleHTpi,
aaMinicTpaTopamu/mpaniBaukamu LleHTpy, 10 npamomo0Th
Ha BigajJileHuX po0oYnX MicIsX

5.1. OOcnyroByBaHHs Ccy0'ekTiB 3BepHeHb Yy LleHTpi 3aIiCHIOETBCA 13
3aCTOCYBAHHSIM aBTOMATU30BaHOT CUCTEMU KEPYBaHHS 4eprorw abo B IHIIHMI crocio,



rapaHTylo4yu JOTPUMaHHS NPUHIUIY PIBHOCTI CY0’ €KTIB 3BEpPHEHHS.

5.2. Yac ouikyBaHHsS CY0'€éKTOM 3BEpHEHHS IiCIs BUKIHMKY 3a JOIMOMOIOIO
aBTOMAaTU30BaHOI CUCTEMH KEpyBaHHS uepror — 10 3 XBUIMH. Yac ompaitoBaHHs
3BEpHEHHS (OHOIO Cy0'€KTa 3BEpHEHHS) aJIMIHICTpAaTOpOM/TIpaliBHUKOM LleHTpy:

cepeaHiit — 1o 15 XBUIUH,;

MAaKCUMAaJIbHUN — 10 25 XBUJIMH.

Yac ompaiioBaHHs 3BEpHEHHsS MOXK€ 30UIbIIYBAaTUCh Y pa3l 3IIHCHEHHS
peecTpauiiHuX Alif, MOB'SI3aHUX 3 POOOTOIO B IEPKABHUX PEECTpax.

5.3. Yac texHiuHOi nepepBu podoyoro Micis — 1 pa3 Ha 2 roAUHU HE OlIbIie
10 xBuIUH.

5.4. llpauiBHuky, 3aaisH1 B poOoTi LleHTpy, 3000B’13aH1 BXKUBATH 3aX0/11B 11100
MaKCHMAaJIbHOTO 3MEHILIEHHS Yacy OYlKyBaHHs Cy0'€KTaMU 3BEPHEHHS B Yep3i.

5.5. Jlma 3pydHocTi cyO'ekTiB 3BepHeHHsS B lleHTpi Moxe 3a0e3medyBaTuCS
O0COOMCTHII TpPUIOM KEPIBHUILTBOM MICHKOI pajl, BUKOHABUUX OPraHIB MICHKOI
paau Ta KepiBHUKAMU Cy0’€KTIB HaJAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

5.6. Peectpatisi 3BepHEHb/3as B CyO'€KTIB 3BEpPHEHHS Uil OTPUMAaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIYT 3AIMCHIOETBCS BIJAMOBIIHO 10 LbOro Periamenty Ta
YUHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBA.

6. [IpuitHaATTA 3a89BU Ta iHIIKMX JoKyMeHTIiB B LleHTpi

6.1. IlpuiinarTts Big cyO’€KTa 3BEpHEHHs 3asBM Ta IHIIUX JOKYMCHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTd (majal — BXITHUA TaKeT
JIOKYMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaTOM HaJIaHHS aJIMIHICTPaTUBHOI
noc)Iyru (ganmi — BUXITHUN MaKeT JOKYMEHTIB) 3A1HCHIOEThCA BUKIIOUHO B LleHTpi
ab0 Ha BigJaJeHUX poOOUMX MICHAX aaMiHICTpaTopiB/mpariBHUKIB LleHTpy
BIZIITOBIHO 10 YHUHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA.

[TpuliHATTS 3asB IJ1s1 OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiJ Pi3MIHUX 0Ci0,
y TOMY 4ucii GI3UIHUX OCIO-TIAMPUEMIIIB, 3IHCHIOETHCS HE3aJICKHO BiJl peecTparrii
iX MicIIsl IPOYKUBAHHS, KPIM BUITQ/IKIB, YCTAHOBIICHHX 3aKOHOM.

3asBU BiJ OPUIUYHHX OCI0 MPUMMAIOTHCS 3a MICIIE3HAXOHKCHHSIM TaKUX OCi0
a00 y BHUMaaKax, mepeadayeHnX 3aKOHOM, 3a MICIIeM MPOBAKEHHS TiSIILHOCTI a00
MICILIE3HAXOMKEHHIM BIAIIOBIAHUX 00’ €KTIB, SIKIIO 1HIIE HE BCTAHOBICHO 3aKOHOM.

6.2. IIpuitHaTTs Bif cy0’€KTIB TOCIOAAPIOBAHHS 3asBH MPO BHIaYy JOKYMEHTIB
JO3BUIBHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA JO HEl, aeKiaparii
BIIMMOBITHOCTI MaTepiajJbHO-TEXHIYHOI 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBa, BHJA4a
(mepeodopmiieHHs, aHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapakTepy, SKi
odopMIIeHI JO3BUILHUMHU OpPTaHAMH, Ta 3aPEECTPOBAHUX JCKIApalliid 3A1HCHIOIOTHCS
BIMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo mo3ButbHY cucteMy y cdepi rocrnoaapchbKoi
USITBHOCTIY.

6.3. Cy0’exT 3BepHEHHS Ma€ TPABO MOAATH BXIIHUN MAaKET ITOKYMEHTIB Yy
Lentpi, Ha BimmameHoMy poOo4YOMY MicIl aaMmiHicTparopa/mpaiiBHuka LleHTpy
0COOUCTO, dYepe3 TMpeJCTaBHUKA (3aKOHHOTO TMpEACTaBHUKA), HAJIICIATA WOro
3aco0aMu TOIITOBOrO 3B’sI3Ky a00 y BHUIAJKaxX, MependadyeHUX 3aKOHOM, 3a
JIOTIOMOT010 3aC001B TEJIEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’ SI3KY.

3asBa sl OTpUMAaHHSA AaJMIHICTPATUBHOI TMOCIAYTHM B EJIEKTPOHHIA (opmi
MOAAETHCS BIAMOBIIHO 10 BUMOT YUHHOT'O 3aKOHOJIaBCTRBA.


https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2806-15

6.4. YV pa3l koiu BXIIHMH MaKeT JIOKYMEHTIB MOJA€THCA MPEACTABHUKOM
(3aKOHHMM TIPEICTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, MPEa'aBISIOThCA JOKYMEHTH, IO
MOCBIIYYIOTh 0COOY MPEICTaBHUKA Ta 3aCBIAYYIOTh HOTO TTOBHOBAKCHHS.

6.5. Anminictparop/mpauiBHuK LleHTpy mnepeBips€ BiANOBIIHICTh BXITHOTO
Makera JOKYMEHTIB I1H(OpMaliiHIA KapTLl aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrd, y pasi
noTpedu Hajae TONOMOrY Cy0’€KTOB1 3BEpHEHHS B 3alIOBHEHH1 OJIaHKa 3asBH.

6.6. Anminicrparop/mpauiBHuk LleHTpy ¢opMye omuc BXITHOTO MakKera
JOKYMEHTIB, Y SIKOMY 3a3HayaloThcsl 1H(QOpMallisg Mpo 3asiBy Ta NEPEIiK TOKYMEHTIB,
MOJIaHUX Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, y IBOX MPUMIPHHUKAX.

6.7. Cy0’€eKTOB1 3BEpHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OMHCY BXIJHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TPOCTABJICHHSAM TMeYaTKW (IITaMIa) BiAMOBITHOTO
aaMiHicTpaTtopa/mpaiiBHuka LleHTpy, a TakoX BIAMITKM Mpo JaTy Ta 4Yac HOTo
ckiazeHHs. Jpyruil mpuMIpHHUK OMKCY BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30€epiracThCcsi B
MaTepiajiax crpaBd, a y pasl 3aiiicHeHHs B LleHTp1 eneKTpoOHHOro JOKYMEHTOO0OIry
— B €JIEKTPOHHIH (opMmi.

6.8. AnminicTpatop/mpaimiBHuk LleHTpy mig 4ac oTpuMaHHS BXIJHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB 3000B’s3aHUM 3’5ICyBaTH MPUHUHATHUHN NI Cy0’€KTa 3BEpHEHHS COCiO
floro TOBIMOMIIGHHS TIpO pe3yibTaT HAJAHHA aIMIHICTPATUBHOI IOCIYTH
(TeneoHOM, E€IEKTPOHHOK TMOIITOI), a TaKoX OaxaHe MiICle OTpUMaHHS
oopmieHOTO pe3ynbTaTy HaAaHHS aaMmiHicTpaTuBHOT mociayru (y Llentpi, Ha
BiJlJaJiecHOMY po0OOUYOMYy MiCIll aaMiHIcTpaTtopa), cmocid mepenadi cy0’ €KTOBI
3BEpHEHHSI BUXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB (0cOOHMCTO, 3aco0aMu MOMITOBOro abo
TEJICKOMYHIKAIlIMHOTO 3B'SI3KY UM B IHIIWK BUOpaHUH Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS CIOCIO),
Ipo IO 3a3HAYAETHCS B OINMMCI BXITHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB y MamnepoBiii Ta/abo
eJeKTPOHHIN hopMi.

6.9. Anminictparop llenTpy, BimmameHoro poOoOYoro Micms Ta TMpPAIiBHUK
LleHTpy 3IIHCHIOE pPEECTpAIlil0 BXIJHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB IUISXOM BHECEHHS
JaHUX  J10 OKypHajly peecTpamii B  €JIEeKTpOHHIH  dopmi —  eauHOI
iHdopMaliitHoT cucteMu KopropatuBHOi B3aeMopii  «IIposzopuii  odic wMicTa
Kponusautbkoroy» (nani — cucteMa B3aemozii «IIpozopuii odicy). Ilicins BHeceHHsS
JAHUX CIpPaBl IMPUCBOIOETHCS HOMEP, 3a SKUM 3IIMCHIOEThCA 11 ieHTH}IKAIlS Ta
kUil IKCyeThCs Ha OaHKy 3asBU U B OMHUCI BX1IHOTO IMAaKeTa TOKYMEHTIB.

6.10. V¥V pa3i konu BXIAHHUI MaKeT TOKYMEHTIB OTPHUMAaHO 3acO00aMy MOIITOBOTO
3B’SI3Ky 1 BIH HE MICTUTH 1H(MOpMaIii mpo TpUHHATHUN ais cyO'eKTa 3BEpHEHHS
croci0 HOro TOBIAOMIICHHS, aaMiHICTpaTop/mpamniBHUK LleHTpy He mi3Hime
HAaCTYITHOTO poOOYOro JHS TOBITOMIISE CY0’€KTa 3BEPHEHHS IIPO PEECTPAILIO
BXIJTHOTO MTaKeTa JOKYMEHTIB 3ac00aMM TeIEKOMYHIKAIIIITHOTO 3B'S3KY.

6.11. YV Bumagky npuiHATTS BiJ CyO'ekTa 3BEpPHEHHS BXIJHOTO ITaKeTa
JOKYMEHTIB, HEOOXITHOTO IS peecTparii B JICp)KaBHUX pEeCTpax, aaMmiHicTpaTop/
JepxaBHUI peecTpaTop (GopMmye / peecTpye 3aiBy B 0a3l JaHMX 3asB, BUTOTOBIISE
€JIEKTPOHHI KOTii JOKYMEHTIB NMIJISTXOM CKaHYBaHHS Ta iX PO3MIMICHHS Yy JePKAaBHUX
peectpax. Ilicnsa 3aificHeHHsT LMX A1 Cy0'€KTOB1 3BEpHEHHSI HAAAETHCS OMUC/KOIIsS
3as1BU/IHIINI JOKYMEHT BIAMOBIAHO 10 YUHHOT'O 3aKOHOJIaBCTBA.

6.12. SIKmio mif Yac OPUHHATTS BXiIHOIO IMaKeTa JOKYMEHTIB aamiHicTpaTop/
npauiBHUK lleHTpy BUABUB (akT BIICYTHOCTI OJHOTO YU KUIBKOX JOKYMEHTIB,
HEOOX1IHUX JUIsl OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Tepen0auyeHrnX 3aKOHOM Ta
BIIMOBIIHOIO 1HQOPMAIIHOIO KapTOK aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH), a00 OYEBUJIHY



MIOMUWJIKY, HETOYHICTh YW HETIOBHOTY B1IOMOCTEH, aaMiHICTpaTtop/mpaniBHuk LleHTpy
3a BUOOpOM cyO’ekTa 3BEpHEHHS a00 peecTpye BXIIHMM MaKeT JOKYMEHTIB 3
HEeJ0JIIKaMHu, a00 TOBepTae JTOKYMEHTH Cy0’ €KTy 3BepHEHHs Oe3 peectpauii JJis
YCYHEHHS HEJIOJIKIB.

6.13. Ilicnst peecTparii BXIJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB aJIMIHICTPaTOp/IpaliBHUK
entpy dopmye crpaBy B mamepoBiii abo eIeKTpoHHIM ¢Gopmi Ta B pas3l MoTpedu
3IACHIOE 11 KOMIIOBaHHS 200 CKaHyBaHHSL.

6.14. Indopmariiro mpo BUMHEHI il aaMiHicTpaTop/mpauiBHUK LleHTpy BHOCHUTH
710 JIUCTA MPO MPOXOJKEHHS CIPAaBH B ManepoBid Ta/abo eneKTpoHHIN popmi (KpiM
BUIIAJKIB, KOJM aJMIHICTPAaTOp € Cy0 €KTOM HaJaHHS aJMIHICTPAaTHUBHOI MOCIYTH).
JIuct mpo IMPOXOKEHHSI CIpaBU TAaKOXK MICTUTH BIJOMOCTI MPO MOCIIOBHICTh i
(eramiB), HEOOXINHMX JUIsl HAJAAHHS AIMIHICTPATHUBHOI TOCIHYTH, Ta 3aJy4€HHX
cy0’€KTIB HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT.

6.15. IlpuifHATTs Ta mepenaya JOKYMEHTIB MOXeE 3A1MCHIOBATHCS B IHIIUH
cnoci0, KUl He CyNepeyuTh YNHHOMY 3aKOHO/IABCTBRY.

7. OnpanoBaHHs cipaBu (BXiTHOT0 MaKeTa J0OKYMEHTIB)

7.1. Tlicns BuuMHEHHS i, nepeAdavYeHHX po3aAiioM biboro PermameHty,
aaMmiHicTparop/mpaiiBHUK [leHTpy 3000B’s3aHMil HEBIAKIAIHO, ajie HE IMI3HIIIEe
HACTYIHOTO poOouoro AHS 3 ypaxyBaHHAM rpadika poboTu cyO’e€kTa HaJIaHHS
aIMIHICTPATUBHOI TOCITYTH, HajiciaaTu (TepenaTyd) BXIIHUN IMakeT JIOKYMEHTIB
Ccy0’€KTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 10 KOMIIETEHIII] SKOrO0 HaJEeKUTh
MUTAHHS TPUAUHATTS PIIIEHHS y CIpaBi, PO M0 POOHUTHCS BIAMITKA B JIUCTI PO
NPOXO/KEHHSI chpaBu (IHIIOMY JOKYMEHTI) 13 3a3HA4eHHSM Yacy, JaThd Ta
HaliMeHyBaHHS cy0’ €KTa HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI OCIYTH, 10 SIKOTO 1i HAJIC/IaHo,
Ta TPOCTABJICHHSAM TMedaTku (IITamIia) ajaMiHicTpaTopa, IO IepelaB BiAMOBIIHI
JTIOKYMEHTH.

7.2. Tlepenaua cnpaB y namnepoBiii ¢hopmi Biag LleHTpy, BimmaseHOro po6o4oro
MiclI  aaMIHICTpaTopa JI0 CyO’€KTa HaJaHHA aJMIHICTPAaTHBHOI  IOCIYTH
3MIMCHIOETHCS HE MEHIIIE HIXK OJWH pa3 MPOTArOM poOOUYOTO JTHS IUISIXOM OTPUMAaHHS
CIpaB  MPEACTaBHUKOM  Cy0’€KTa  HajgaHHSA  aJMIHICTpATUBHOI  TOCTYTH
6e3mocepennbo B LleHTpi, HaicuIaHHs BiICKAaHOBAHUX JJOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHSIM
3aco0iB  TeJIEKOMYHIKAIIfHOrO 3B A3Ky a00 B IHIMUN cmocid, BU3HAYCHUU
Y3rOJKEHUMU PIICHHSIMU 200 YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

7.3. YV Bumaaxky, Koiu aJMIHICTpaTHBHA MOCIyra MmoTpedye MEKUTBKOX id
(eramiB) mys 11 BUpINIEHHS Ta J03BOJIAE€ (Tiepenbavac) mapajieibHe OIpaIfOBaHHS
cCpaBM JBOMa 1 Oiumpmie cy0'eKTaMu HaJaHHS —aaMIHICTPATUBHUX  TOCIHYT,
aamiHicTparop/mpamiBauk LlenTpy 3abe3nedye MpOXOKEHHS IUX il (eTariB) y
BCTAHOBJICHOMY TOPSAKY BIAMOBIAHO O TEXHOJIOTIYHOI KapTKU aJMIHICTPATUBHOI
mocIyru 0e3 ydJacTi cy0'ekTa 3BEpPHEHHsI IIISIXOM MDKBIIOMYOI B3aeMofii (B TOMY
YUCl 13 3acTocyBaHHSIM cucTeMH B3aemonii “IIposzopwmit odic™). Jns 1mporo
Marepialid CHpaBM YW iX KOMIi y ManepoBiil/eneKTpoHHii QopMi OJHOYACHO
MepeIaroThcsl  a00 HAICWIIAIOTHCA YCIM 3allydeHWM BUKOHABISIM. 3BEJEHHS
MaTepiaiaiB CIpaBu 3IMCHIOEThCS BHUKOHABIIEM, IO yXBajtoe (a00 roTye) KiHIIEBE
pIIIEHHA Y CIpaBi.



7.4. Ilicna oTrpumaHHs clpaBu CyO0’€KT HaJaHHS aAMIHICTPATHUBHOI MOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTU 3alMC MPO il OTPUMAaHHA 13 3a3HAYEHHSAM JaTH, MPI3BUILA,
IMEeH1, 1Mo 0aThKOBI BIAMOBIAAIBHOT MOCAAOBOI OCOOM A0 JIMCTA MPO MPOXOKEHHS
cnpaBH (1HILOTO JOKYMEHTA) y ManepoBiid Ta/abo eleKTpOHHIN (hopMmi.

7.5. Y BUmajaKy ompaifoBaHHsl BXITHOTO MakeTa JOKYMEHTIB, HEOOXITHOIO st
peecTpalii B JAEpKaBHUX pEeCTpax, aIAMIHICTPaTOp/Iep:KaBHUN  pEeCTpaTop
MIPOBOJIUTH JEPKaBHY PEECTpallii0 BIAMOBIIHO 0 MOPSIAKY, BU3HAUCHOTO YMHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM.

7.6. OnpairoBaHHs BX1JTHUX NAKETIB JOKYMEHTIB Ta HaJIaHHA aJIMIHICTPATUBHUX
MOCHYT 3AIMCHIOEThCS CYO’€KTaMM HaJaHHSA aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT BIATOBIIHO
710 TEXHOJIOTTYHUX KapTOK.

7.7. KoHTponb 3a nOTpUMaHHSM CyO’€KTaMUd HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX
nocayr (KpiM KOJEriaIbHUX OpPTraHiB) CTPOKIB PO3IJISIAY CIPaB Ta MPUHHATTS PIILICHb
3MIMCHIOEThCS aAMIHICTpaTopaMu/mpalliBHUKaMu LIeHTpy BiMOBIAHO 0 PO3MOILTY
000B’sI3KIB 3a pilleHHsAM KepiBHUKA LleHTpy.

7.8. Cy0’€eKT HajaHHs aIMIHICTPATUBHOT MOCIYTH 3000B’ I3aHUIA:

cBO€4YacHO iHQOpMyBaTH KepiBHUITBO LIEHTpY mpo mepenrkoan B TOTpUMaHHI
CTPOKY PO3TJISIIY CIIpaB Ta MPUUHATTI PIIIICHHS, 1HII TPOOJIEMH, 10 BUHUKAIOTH ITi]T
qac po3TIsiAy CIpPaBH;

HajJaBaTH iHQOpMaIli0 Ha YCHUN a00 MUCHbMOBHH 3anUT (Y TOMY YKCII HUISTXOM
HAJCWJIaHHS Ha aJpecy eNeKTPOHHOI MOIITH) aJMiHicTpaTopa/mpaiiBHuka LleHTpy,
kepiBHUKA LIeHTpy npo Xia po3risany crpaBH.

7.9. BinmoBa y HajaHHI aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH O(GOPMIIOETHCA CY0’ €KTOM
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCTYTH MUCHMOBO 13 3a3HAYEHHSIM MPUYMHH BIJIMOBH 3
NOCUJIAHHSIM Ha HOPMH YMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

7.10. BimMoBa y Ha/laHHI aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BBAXKAETHCS PE3YIbTaTOM
Ta JOJYyYaeThCcs JIO CIpaBU, IPO IO POOUTHCSA BIAMOBIAHA BiIMITKA B CHCTEMI
B3aemoii «IIpo3opuii odicy.

7.11. 'V pa3i ycyHeHHs cy0’€KTOM 3BEpHEHHS MMPUYMH, 110 CTAJIN MiCTABOIO JIJIs
BI/IMOBH B HaJlaHHI aJIMIHICTPATHUBHOI IOCIYyTH, CyO0’€KT 3BEPHEHHS Ma€ MPaBO
MOBTOPHO TIOJaTH BXITHUM TIAKET JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX [JI1 HaJdaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTH, y MOPSAKYy, TepeabaueHomy UM Permamentom Ta
YUHHUM 3aKOHOaBCTBOM.

7.12. Y pa3i BusBieHHs (HaKTy NOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA MO0
po3risAny  chpaBu  (CTPOKIB  HaJaHHA  aaMIHICTPAaTHBHOI  TMOCIYTH  TOIIO)
aamiHicTparop/mpamiBuuk lleHTpy HeBimkmamHo 1HGOPMYE MPO 1€ BiAMOBITHOTO
KEepiBHHMKa Cy0'€KTa HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYTr Ta/abo kepiBHuKa lleHTpYy.

8. [lepenaya BUXiTHOI0 MaKeTa JOKYMEHTIB €y0’€KTOBi 3BepHEHHS

8.1. Cy0’exT HalaHHS aIMIHICTPATUBHOI ITOCIYTH HEBIJIKIIAIHO, aJie HE IMi3HIIIe
HAaCTymHOro  poOoyoro  JHA  micass  OQOPMIICHHS  pe3ylbTaTy  HaJaHHSA
aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, (POpMye BUXITHUN MakeT JOKYMEHTIB Ta Mepeaae Horo
no Llentpy, BimaneHoro poOo4oro Micis aJMIHICTpaTOpa, Mpo II0 3a3HAYAETHCS B
JIUCTI PO NPOXOJKEHHS CIIpaBU (IHILIOMY JOKYMEHT1) Ta/abo B €EKTPOHHIN (opmi.

8.2. AaminicTpatop/mpariBHuk LeHTpy y 1€Hh HAIXOKEHHS BUXITHOTO MaKeTa
JOKYMEHTIB 3JIMCHIOE pEECTpallil0 BHUXIIHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB MUISAXOM
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BHECEHHS BIAMOBIIHUX BIIOMOCTEH A0 JIMCTa MPO MPOXOMKEHHS CIpaBu (1HILOTO
JOKYMEHTY), a TaKOXK J0 cucteMu B3aeMoii «IIpo3opuii odic».

8.3. Anminictparop/mpamiBHuK LleHTpy HEBIOKIAAHO y JA€Hb HAAXOJKEHHS
BUXIJTHOTO  TaKeTa JIOKYMEHTIB  TMOBIIOMJIIE  TPO  pe3yiabTaT  HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOT TOCIYTH Cy0’€KTOBI 3BEPHEHHS Y CIOCIO, 3a3HAYEHUW B OMUCI
BXIJTHOTO MMaKeTa JOKYMEHTIB.

8.4. BuxigHuii makeT JOKYMEHTIB MepeAaeThcs Cy0’ €KTOBI 3BEPHEHHSI 0COOUCTO
i mianuc (y ToMy 9ucii HOro npeicTaBHUKOBI (3aKOHHOMY TPEJCTABHUKOBI) y pasi
npej’ sIBIICHHsST JIOKYMEHTa, IO TOCBiIUye o0co0y Ta/abo 3aCBIIYy€E HOro
MOBHOBXEHHS, 200 y BHUMAaJKaX, MepeadadyeHnX 3aKOHOIABCTBOM, MEpPEacThCs B
THIIWN NpURHATHUMA 7151 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS cociO.

8.5. Indopmamis mnpo pary OTPUMAHHS BHXITHOTO TaKeTa JOKYMCHTIB
cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HadaeTbcs B cucteMi B3aemoli «lIpo3opuit odic», onuci
BXIJTHOTO TIaKeTa JOKYMEHTIB 200 B 1HIIIOMY JOKYMEHTI.

8.6. Y pa3i He3a3HAUYCHHS CY0'€KTOM 3BEpHEHHS 3PYyYHOTO JJIsI HBOTO CIIOCO0Y
OTPUMAaHHS BHXIJHOTO ITaKeTa JOKYMEHTIB a0o WHoro HeoTpuMmanHs B LleHTpi
IPOTSATOM JIBOX MICAIIIB BIAMOBIIHI IOKYMEHTH HAJCUIAIOTHCS CY0'€KTOBI 3BEpPHEHHS
3aco0aMu TIOMITOBOIO 3BSI3KYy. Y pa3l BIACYTHOCTI BIIOMOCTEH Mpo Micie
NPOXXUBAaHHS (MICIIC3HAXO/DKEHHS) CyO’€KTa 3BEPHCHHS Ta IHIIOI KOHTAKTHOT
iHbopMaIllli BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB 30€pira€TbCsi MNPOTATOM TPUMICSIYHOTO
cTpoky B LleHTpi, a MOTIM NepeaeThes I apXiBHOTO 30epiraHHsl.

8.7. VYV pa3i, komu aaMiHICTpaTHUBHA TIOCIyra HAJAE€ThCA HEBIIKJIAIHO,
aaMmiHicTparop/mpaiiBHUK LleHTpy peectpye iHpOpMaIliIO MPO Pe3yabTaT PO3TIISTY
crpaBd B KypHami (y mamepoBiii Ta/abo eneKkTpoHHiM ¢dopmi), HeraiHo ¢opmye
BUXIJTHUN MaKeT JOKYMEHTIB Ta Tiepeaae Horo cy0’ €KTOB1 3BEpHEHHS.

8.8. Y Bumaaky HajaHHS Cy0'€KTOB1 3BEpHEHHS aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, 110
nepeadavae peecTpaimiro B JEpKaBHOMY pEECTpl, Ieperada BUXIIHOTO I1aKeTa
JIOKYMEHTIB 3JIIMCHIOETBCS aIMIHICTPATOPOM/IEPKABHUM PEECTPATOPOM Y TEPMIHH
Ta CIIOCI0, BU3HAYEH] YNHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

8.9. BigmosimanpHICTP 3a  HECBOEYACHE Ta  HEHAJIEKHE  HaJaHHSA
aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYI HECYTh CYO’€KTH HaJlaHHS TaKUX aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIYT Ta B MEKax MOBHOBAXKEHb aIMIHICTpaTOpH 1 KepiBHUK LleHTpy.

8.10. Indopmariis mpo KOXKHY HalaHy aAMIHICTpAaTUBHY MOCIYTy Ta CIpaBy B
namnepoBiii (komist) Ta/abo eneKTpoHHIN (GopMi, 30KpemMa 3asiBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHS
Ta pe3ydbTaT HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI TMOCHyru, 30epiraetecs y LlenTpi,
MIPUMIILICHHI, JIe pO3MIIIEHO BinajacHe podode Miciie aaMmiHicTpaTopa (abo y cuctemi
B3aeMoii «IIpo3opuii odicy).

VY pasi HagaHHS aIMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH 32 IOTIOMOTOI0 JICPYKABHUX PEECTPiB
iHbOpMAaIIis TPO MOCIYTY 30epiracTbes y BIMOBITHOMY PEECTPI.

[adopmariis mpo aaMIHICTPATHBHI MOCIYTH, HalaHi aaMiHicTpatopoM LleHTpy,
0 TMpaIoe Ha BiIJaJICHOMY pPOOOYOMY MICII, MICTUTBCS B CHCTEMi B3aEMOJIl
«IIpo3opuii odicy» Ta y3aranbHiOeThes LleHTpom.

8.11. VYci martepianu crnpaBu (OpUTiHAIK) 30epiraloThesi y Ccy0’€KTa HagaHHS
aMIHICTpAaTUBHOT moOCIYrd (ab0 CKaHOBaHI MaTepiaii B CHUCTEM1 B3aeEMOJIl
«IIpo3opwuii odicy).
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9. CTpoku HaJaHHS aAMIHICTPATHBHOI MOCJIYTH

9.1. Crpokun HagaHHS aJMIHICTPATHUBHOI TMOCIAYTM  3a3HAYaAlOTHCS B
1HGOpMaIIITHUX KapTKax 3T1IHO 3 YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.

9.2. V pa3i HajgaHHA aJMIHICTPaTHUBHOI TOCIYTHM CYO’€KTOM HaJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYr Ha 3acajax KoOJIETIadbHOCTI, PIIMIEHHS NpO HaJdaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYrd abo Mpo BiAMOBY B 1i HaJlaHHI MPUHUMAETHCS y TEPMiH,
BU3HAUYeHMI y 1. 9.1., a B pa3i HEMOKJIMBOCTI NPUUHATTS 3a3HAYEHOTO PIIICHHS — HA
MEepIIOMY 3acCiJaHH1 KOJIET1aJIbHOTO OpraHy Miclid 3aKIHYE€HHS LIbOI'O TEPMIHY.

9.3. AIMiHICTpaTHUBHA MOCIyra BBAXXAETHCA HAJAHOIO 3 MOMEHTY MOB1IOMJICHHS
cy0’€KTa 3BEpHEHHS PO pe3ybTaT HaJaHHs aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH.

10. OcobsmBocTi AissibHOCTI aaMiHicTpaTopa/npaniBauka LeHTpy,
1[0 MPANIO€ HA BiJIajIeHOMY Po0o4oMy Micii

10.1. Bingmanene poboue Micuie aaMiHicTparopa/mpaiiBHuka LleHTpy
PO3MIIIYEThCS Ha TIEPIIOMY TTOBepci OyAiBII 1 3a0€3MeuyeThCs HAIC)KHUMHU YMOBAMHU
JUTIsl OE3MEePEeIIKOIHOTO TOCTYITY JUIsl 0Ci0 3 1HBaJIHICTIO Ta IHIIUX MaJOMOOUTbHHUX
TPyl HaCCJICHHS.

Binnanene pobGoue wmicie aamiHicTpatopa/mpaimiBHuka LleHTpy Moxke OyTH
MEepPEeCyBHUM, IO Tependayae HAsBHICTH BIAMOBITHOTO KOMILIEKTY TEXHIYHHUX
3aco0iB  (KOMIT'FOTEPHOT TEXHIKM Ta OPITEXHIKH), OCHAIIEHUX BIAMOBITHUM
IPOrpaMHHUM 3a0€3MEeYEHHSIM Ta BUIBHUM JOCTYIIOM J10 [HTEepHEeTY.

PoGoTa mepecyBHOTO BijmalieHOro MicCIig aaMiHicTpaTopa/mpaniBauka LleHTpy
3a0e3MeuyeThCsl  NUISXOM —TPOBEACHHS  BHUI3HMX NPUHAOMIB  aamiHicTparopa/
npariBHuka LleHTpy 3a MmiciieM npoKuBaHHs/TiepeOyBaHHS (MICIIE3HAXOMKCHHSIM )
cy0’€ekTa 3BepHEHHS a00 3a HIIOK aJPeCcor0, 3a3HaUYCHOI0 HUM, Y MeXaXx BiIOBITHOT
aMIHICTPaTUBHO-TEPUTOPIAIBHOT OJIUHHIII.

[Topsimox pobGoTu amMiHicTpaTopa/mparliBHuKa LleHTpy BigmalieHOro po6ovoro
MICIISI BUBHAYAETHCS po3aiiaMu 5 — 8 mporo Permamenty.

Jlo 000B’s3k0BOi KaTeropii cy0’€KTiB 3BEpHEHHs, SKHM aIMIHICTPAaTHBHI
MOCIYTHM  HAJAlOThCA 32  JOTIOMOTOI0  TMEPECYBHOTO  BIIJAJICHOTO  MICIS
aJMIHICTpaTOpa, HaleKaTh OcoOM 3 1HBamiAHICTIO | rpymu Ta iHmI ocoOwu, siKi, 3a
BHCHOBKOM JTIKAPCHKO-KOHCYJIBTATUBHOT KOMICii, HE 37aTHI 0 caMOOOCITyrOByBaHHS
1 TOTPEOYIOTh MOCTIHHOT CTOPOHHBOT TOMTOMOTH.

10.2. V nmpumilieHHi, e po3MillleHe BinaieHe podode Micie aaMinicrpaTopal
mpariBauka LleHTpy, 3a0e3meuyeTrhcsi PO3MIMIEHHS aKTyajdbHOI, BHYEPITHOI
iH(popMaIrii, HeoOX1THOT IS OJIep KaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCTYT, 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT, BCTAHOBJIEHUX ITYHKTOM 2.9 1iboro Permamenry.

10.3. Ilpumimienns, ae po3MIMICHO BiamaineHe poOode MicIe aaMiHICTpaTopa,
00JIAIITOBYETHCS MICIISIMHE JIJIsl OUIKYBaHHSI Cy0’ €KTaMU 3BEPHEHb.

T.B.0. TUpPEeKTOpPa JeNAPTAMEHTY
HAAHHS AAMIHICTPATUBHMUX MOCJIYT Ogaexcanap HIKITEHKO



