JloonmpannoBano 10.06.2021
(3miHeHo nyHKTH 4, 11
indopManiiinoi KapTKH)

PIMEHHA

BUKOHABUYOI'O KOMITETY
KPOIMUBHUIIBKOI MICBKOI PAJT

Big " " 2021 poxy Ne

IIpo 3aTBepakeHHs iHpopMaLiiiHOI Ta
TEXHOJIOTIYHOI KaPTOK aAMiHiCTPATUBHOI

NMOCJYI'H, IKa HAJABATUMEThCS YIIPABJIIHHAM
anapaty KponuBHMIbKOI MicbKOI paan

yepe3 LleHTp HAJaHHA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJTYT

y popmarti “IIpo3opwuii odic” micta KponuBHMIIbKOT0

Kepyrouncey crarrsamu 140, 146 Kouctutymii Vkpainum, crarramu 52, 59
3akony Ykpainu “IIpo miciieBe caMOBpsayBaHHS B YKpaiHi’, cTaTTero 8 3aKOoHY
VYkpaiau “Ilpo agmi"icTpaTuBHI nociayru”’, 3akoHoM Ykpainu “IIpo m03BiLIbHY
cucrteMy y cdepi rocrnogapcbkoi aismibHOCTI”, crartero 1 3akony Ykpainu “IIpo
[Tepenik JOKyMEHTIB JO3BUILHOTO XapakTepy y cdepl rocrnoaapchKoi TisuIbHOCTI,
3 METOI VHOPSAKYBaHHS aJMIHICTPAaTHUBHOI TMOCIYTH, [0 HaJAaBaTUMETHCS
ynpaBiiHHIM amapaty KpomuBHMIIBKOT MichKOi pamu uepe3 LleHTp HamaHHS
aaMiHicTpaTUBHUX Tocayr y dopmati “Ilpozopuii odic” micra KponmuBHHIBKOTO,
BukonaBumii komiteT KponmuBHUIIBKOT MiChKOT pagu

BUPIU U B:
3arBepauTu iHQOpMAIIHHY Ta TEXHOJOTIYHY KapTKU aaMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH, SIKa HaJaBaTUMETHCS YIIPaBIIHHAM anapaty KponuBHUIIBKOT MICEKOT paiu

yepe3 LlenTp HamanHs aaMiHicTpaTuBHHX Tochyr y dopmari “TIpozopuit odic”
Micta KponmmBHUIIBKOTO, 1110 TOJAI0THCA.

MicbKkuii rojioBa AHapii PAUKOBHNY

AmnTtoanera 'appkaBa 35 83 69



3ATBEP/’KEHO

Pimenns BukonaBuoro komitery
KponuBHUIIEKOT MICBKOT pain
“< 2021 poky Ne

THOOPMAIIMHA KAPTKA
AJIMIHICTPATUBHOI IIOCJIYT'H

Hananus konmiii/BUTHANIB 3 pilliecHL MiCbKOI PAIH

(Ha3Ba agMiHICTPaTUBHOI MOCITYTH)

Yupasiainusg anapary KponuBHHIILKOI MiCLKOI PAIH

(HalimeHyBaHHS cy0’€KTa Ha/laHHS aJMiHICTPATUBHOI IOCIYTH)

Indopmanisi npo HeHTpP HAJAHHSA AAMIHICTPATHBHOI NOCJAYTH

HaiimeHnyBaHHs LIeHTDY
HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOT
MOCITYTH, B AIKOMY
31HACHIOETHCS
0o0CIyroByBaHHs
Cy0’€KTa 3BEpHEHHS

[lenTp HamaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y
dbopwmarti “IIpozopuii odic” micta KponmuBHUITLKOTO

1. | Micue3HaxomKeHHs
IICHTPY HaJaHHS
aMIHICTPATUBHOT
TIOCITyTH

ByI. Apxitektopa Ilaydenka, Oyma. 41/26,
M. KponuBauupkuii, 25006

2. | Indopmartis momao
peXKUMY POOOTH
IICHTPY HaJaHHS

aaMIHICTPAaTUBHOT

HIOCITyTH

[Toneninok, BiBTOpOK, yeTBep 3 08.00 10 17.00
Cepena 3 08.00 1o 20.00
I staung 3 08.00 no 16.00
Cy6ora 3 08.00 10 15.00

3. Tenedon/dakc
(ToBizmKmM), aapeca
€JIEKTPOHHOI TOIITH
Ta BeOCAUT HEHTPY
HaJaHHS
aaMIHICTPAaTHUBHOT
OCITYTH

teir. 0522 30 87 90,
http://dozvil.kr-rada.gov.ua,
cnap@krmr.gov.ua

HopmaTuBHI aKTH, IKUMH PerjiaMeHTY€ThCHA HATAaHHS

aIMIiHICTPATUBHOI MOCJIYTH

4. | 3akoHH YKpaiHu

Crarra 1 3akony Ykpainu “IIpo 3BepHeHHs
rPOMaJsiH;

3akoH Ykpainu “IIpo aamiHICTpaTUBHI OCTYTH’
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AxTu Kabinety
MinicTpiB YKpainu

IIponoBxeHH

AKTHU LEHTpaIbHUX
OprasiB
BUKOHABYO1 BlIagu

AKTH MICIIEBUX

Pimmenns KponuBHUILIBKOT MiCbKOT paau

OpraHis Bix 02 mororo 2021 poxy Ne 49 “TIpo cTpykTypy
BUKOHABYO1 Ta 3arajbHy YUCEJIbHICTh BUKOHABUMX OPTraHiB
Bﬂaflﬂ/ OpraHis KponuBHuipkoi Micbkoi paau”
MICIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS

YMoOBM OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHOI NOCJIYTH

ITincraBa st

3BepHeHHA (P13uuHOT a00 IOPUANIHOT 0COOU

oJiepKaHHs
aJMIHICTPATUBHOT
TIOCITYTH
9. Buuepnnui Ha3zea ooxymenma
nepenik
JTOKYMEHTIE, 1. 3asBa/3BepHECHHS
HEOOXITHUX IS
OTPHUMAHHA 2. INactiopT a0 iHIIMI JTOKYMEHT, IO MOCBIIUYE
aMIHICTPATUBHO1 0coby
MOCJIYTH, BUMOTH
0 HUX Ta Ha3Ba 1 3. Komist/BuTsr 3 pimmeHHs Micbkoi paau (y pasi
azpeca yCTaHOBU HAsSIBHOCT1)
(opranizariii),
B K1 OTPUMYETHCS 4. JlosipeHicTh (y pa3i HOJaHHS JOKYMCHTIB
OJIMH 3 HEOOXITHIX YIIOBHOBa)KEHOIO 0C000I0)
JIOKYMEHTIB
10. [Topsinok Ta

11.

CITOCIO MOJTaHHS
JIOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JUTS
OTpUMAaHHS
aaMIHICTPATHUBHOT
TIOCITYTH

Ocobucto abo yepe3 yImoBHOBAKEHY 0CO0Y, MOIITOO
a00 3a JJOITOMOTOI0 1HIIKUX 3aC001B 3B’ 3Ky Uepe3
[lenTp HamaHHA aIMiIHICTPATUBHUX TOCIYT 32
rpadikom pobotu LleHTpy

[InatHIiCTH
(0€30MIaTHICTD)
HaJaHHS
aIMIHICTPaTUBHOT

MOCIYTH

be3omnatao




IIponoBxeHH
12. Crpok HamaHHA 10 poGounx aHIB
aJAMIHICTPATUBHOT
HOCIyTU
13. | Ilepenik migcraB 1. BiaCyTHICTb 3a3HaY€HOr0 PILIEHHS MICHKOI pajy B
JUISL BIIMOBH ¥ PO3NOPAJIKEHH] YIPABIIIHHS aapaTy MIChKOI pajii.
HaIaHHi 2. BincytHicTh mOTpiOHOI 1HQOpMaLii y pillieHH]
aJMIHICTPATUBHOI MICBKOT pajiv.
HOCITyTU
14. | Pe3ynbTaT Ha/laHHA Haganus komii/BUTATY 3 pillIeHHSI MICBKOT pain
aJMIHICTPATUBHOT a00 BMOTHMBOBAHOI BIIMOBHU
OCIyTU
15. Cnocobu OcobucTo abo yepe3 yrnoBHOBaXKEHY 0co0y,
OTpUMAaHHS MOIITOIO 200 3a AOMOMOTOI0 IHIIUX 3aC001B 3B’SI3KY
BIJITOB1I1 yepe3 LleHTp HamaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX TTOCIIYT 32
(pe3ynbTaty) rpadikom podotu Llentpy
16. [TpumiTka 3a indopmailito, sika HaBeJIeHa B 111 KapTili, Hece

BIJIMOB1IAJIBHICTh KEPIBHUK OpraHy, 110 HAIa€
aJAMIHICTPATUBHY MOCIYTY




TEXHOJIOT'TYHA KAPTKA AJIMIHICTPATUBHOI TOCJIYT'H

HaxanHs Konii/BUTHATIB 3 pillieHL MICHLKO0I paau

(Ha3Ba aqMiHICTPaTUBHOI MOCITYTH)

3aMOBHHKA B €JIEKTPOHHOMY
BUIJIAJII HAa ONpAalIOBaHHS
0 BHMKOHABYOTO OpraHy
(cy0’exra HaJIaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCHYT),
SKAWA TOTyBaB BIAMOBIIHE
pIIIEHHS MICHKO1 paan

KOHTPOJIIO  yNpPaBIIHHA
amapary MIChKOI paau

Ne Eranu mociyru BignmoBizajinHa mocagoBa Mist Tepmin
3/ 1 ocoba i crpykrypuuii (B, VY, I1, 3) BuKOHaAHHS
mipo3aii (HiB)
1. |lpuwitom 1  mepeBipka | Anminictpatop LlenTpy B [Ipotsirom
MTOBHOTH nakera | HaJaHHA 1 mas
JIOKYMEHTIB, peecTpalist | aaMiHICTPaTHBHUX
3asiBU/3BEpHEHHS. MOCIYT
[ToBimomiieHHST 3aMOBHHUKA
PO OPIEHTOBHUU TEPMIiH
BUKOHAHHS
2. |llepenaua 3asBu/3BepHEeHHs | AamiHicTpatop LleHTpy B [Ipotsirom
Ta MaKeTa JOKYMEHTIB JI0 | HaJaHHS 1 nus
yHOPaBIIHHSA amapary | aAMiHICTpaTUBHHUX
MICEKO1 paau B | MOCIYT
EIEKTPOHHOMY Ta
nanepoBOMY BHUTIISAI
3. | OmpairtoBaHHs nakera | HavalbHUK yIpaBIiHHS B [IpoTsirom
JOKYMEHTIB BIAMOBIIHO 10 | 4llapary MICBKOT paiu 4 HIB
pe3ontonii HavyaJIbHUKA
YIpaBTiHHA Ta MiArOTOBKa | | OJOBHMH  CICI{aliCT
BIIMOBI I BiJIUTY
JOKYMEHTaJIbHOT'O
3a0e3neueHHs Ta
KOHTPOJIIO  yNPaBIIHHA
anapary MIChKOi paju
4. |V pasi BincyTHOCTI B makeTi
JIOKYMEHTIB KOM1H/BUTSTIB 3
pileHb MICHKO1 paau
4.1. |Ilepenaua ynpasiiHHIM | HavanbHuk BIJIILTY B [IpoTsirom
amapaty  MICBKOi  paad | JOKYMEHTaJIbHOI'O 1 qus
3as1BU/3BEpHEHHS 3a0e3neueHHs Ta




[IponoBxkeHHs
4.2. |IlinroroBka  BHKOHaBYMM | KepiBHUK BIIIOBIIHOTO B [IpoTsirom
OpraHoM (cy0’eKTOM | BUKOHABYOI'O OpPraHy, 110 A nuis
HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX | TOTYBaB PIIIEHHS MICHKO1
MOCIIYT) KOMIW/BUTATIB 3 | pagu
pillIeHb/BMOTHBOBAHOT
BIIMOBH Ta Tiepeaada o
yIpaBIiHHA anapary
MICBKOT panu B
EIEKTPOHHOMY Ta
MarepoBOMY BUTJISI
4.3. |OmpamroBanns ~ Bianinom | ['omoBHMIT ciemiamict B [IpoTsrom
JOKYMEHTaJIbHOTO BiJILTY 1 s
3a0e3meueHHs] Ta KOHTPOJIO | JOKYMEHTaJIbHOTO
yIpaBIiHHSA amaparty | 3a0e3ne4eHHs Ta
MICBKO1 paau KOHTPOJTIO YIPaBIiHHS
HAJaHOTO BUKOHABUYMM | amapary MiChbKOi paau
OpraHOM JTIOKyMEHTa
5. |3acBigueHHs B | HavanpHuk ynpaBiiHHSA B [IpoTsirom
YCTaHOBJICHOMY  MOPSAKY | amapary MiChbKOi paau 1 nus
MiJrOTOBJIEHOTO JOKYMEHTa
ad0 HagaHHSA  BIANOBIII
10]10 BMOTHBOBaHOT
BIJIMOBU
6. |Ilepenaua pe3ynbTariB | HavanbHuk BLLJILTY B TIpoTsirom
HAJaHHS aJMIHICTPATUBHOI | TOKYMEHTaJIbHOIO 1 qus
MOCIIYTH 10 Hentpy | 3a0e3neueHHs Ta
HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX | KOHTPOJIIO  YIPaBIIHHS
MOCJIYr B €JIEKTPOHHOMY | amapary MIChKO1 paau
Burjsial (i3 3aHeceHHsM 10 | ['omoBHUI — crmemiamicT
iHopMaliifHOT ~ CHUCTEMHU | BIAAUTY
KOPIIOPaTUBHOI ~ B3a€MOJIIi | JOKYMEHTaJIbHOTO
«IIpo3opuit  odic micta | 3a0e3neueHHs Ta
KponuBHuipkoro») Ta | KOHTPOJIIO  YNpPaBIIHHSA
nanepoBOMY BUIJISAI1 amapary MIChKOI paau
7. |Bunaua 3asBHUKY | AaminicTparop LlenTpy B [IpoTsirom
pe3ynbTary HaJaHHs | HAJlaHHS BCTAHOB-
aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH | aJAMIHICTPaTUBHUX JIEHOTO Yacy
OCITyT

3aranbHa KUIBKICTh JTHIB HaJaHHS TTOCIYTH -

10 poOounx gHiB

3aranbpHa KUIBKICTh JHIB (1epedaueHa 3aKOHOIaBCTBOM) -

10 poOounx aHiB

Ymoeni nosnauxu: B-euxonye, Y- oepe yuacmo, 11 - nocooicye, 3 — sameepoxcye

3a iHopMarllito, ska HaBeAeHA B Iil KapTili, HeCE BIAMOBIIANBHICTh KEPIBHUK OpPraHy, IO Hajaae
aJMIHICTPaTUBHY HOCIYTY




