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MNOJIOXKXEHHA
MPO BiALJT AHAJITHYHOI TA KOHCYJbTAIHHOI PO0OTH
AeNnapTAMEHTY HAIaHHS A[IMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIIbKOI MiCbKOI paju

PO3I1JI 1. SATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Bimmin aHamiTHYHOI Ta KOHCYIBTAlIMHOI poOOTHM (mami — BIIAUI) €
CTPYKTYPHUM TIiAPO3IIJIOM JeNapTaMeHTy HaJgaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT
KponuBHUIIBKOT MICBKOT paau (fati - JenapTaMeHT).

Bignin migmopsinikoBaHWN, MIA3BITHUW Ta  MIAKOHTPOJIBHUN — TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX MOCAyr KpomMBHUIBKOI MICBKOI paau
(mam — AUPEeKTop), HE € PUAUIHOI 0CO00I0, /i€ Y HOT0 CKJIal Ta YTBOPIOETHCA 3
METOI0 peasi3allii MOKJIaJeHUX Ha JenapTaMeHT 3aBIaHb.

1.2. [TonoxxeHHs PO B 3aTBEPKY€E€THCS PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

1.3. Bigain y cBoiéi misibHOCTI KepyeThess KoHcTuTytieo YkpaiHu, 3akoHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsypkeHHsMu [Ipesumenta VYkpaiHu, MOCTaHOBaMHU 1
posnopsykeHHsamu Kabinery MinictpiB Ykpainu, moctanoBamu BepxoBHoi Pagu
VYkpainu, pillieHHSIMH MICBHKOT pajy Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPAIKECHHIMU
MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3aMH JUPEKTOpa jenapramenty, llomoxeHHsSM Mpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTpaTUBHUX MOcayr KpomuBHHIIBKOT MICHKOI paj,
[Tonoxenusim npo LleHTp HagaHHs aqMiHICTpaTUBHUX NOCIyT y dopmari «[Ipo3opuii
odic» micra KponuBnunpkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHS aaMiHICTpaTUBHUX
nociyr y gopmari «IIposzopuit odic» micta Kponusauipkoro, nanum [lonoxxeHHsIM,
a TaKOX 1HIIMMHU HOPMATUBHO-TTPABOBUMHU aKTAMH.

PO3JILJ 2. 3ABJIJAHHSA TA ®YHKIIT BLIALTY
2.1. 3aBnanHs Bigaiay

2.1.1. Opranizaiis po3BUHYTOI CHUCTEMH KOHCYIBTAIlIHOI poOoTH CyO’€KTIB
TOCMOJIapPIOBaHHs, IOPUAMYHUX Oci0 Ta TpoMaAsH 3 TMHUTaHb HAJAHHA
aJIMiHICTPATUBHHUX MOCITYT.

2.1.2. Peamizamisi aep:kaBHOi MOJITUKH y cdepl HaZaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCITYT.

2.1.3. 3abesrneueHHs €AUHOTO TOPSAKY JOKYMEHTYBaHHS 1 poOOTH 3
JOKYMEHTaMH y JenapTaMeHTi.

2.1.4. VY3aranbHeHHS MPaKTUKU 3aKOHOJABCTBA 3 IMHUTAHb, 110 HAJIEkKATh IO
KoMmneTeHmii Bimaury. IligrotoBka mpomo3uiliii MO0 BAOCKOHAJICHHS MPAKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IaBCTBA 3 TUTaHb, 10 HAJIEXKATh JO KOMIETEHIT BIILTY.

2.1.5. Po3po0Oka Ta BIpOBaPKEHHS] CUCTEMH 3aXO/11B 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX Ta
3py4YHHMX YMOB JUJIsl HAJIaHHS Cy0'€KTaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.1.6. CyBope HOTpUMaHHS BUMOI' 3aKOHOAABYMX Ta HOPMATHUBHO-IPABOBUX
aKTIB, 1110 PETYNIOI0Th chepy HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2. @yHKuii Biggiy
2.2.1 3abe3mneyeHHs IisUIbHOCTI KOHCYIBTAIIMHOTO CEKTOpY (pelemntlii) y
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LlenTpi HagaHHs aaMiHICTpaTUBHUX NOchyT y opmati «IIpo3opuii odic» micta
Kponusaunipkoro (mai - LlenTp).

2.2.2. 3abe3neueHHs] JOJEpXKAHHSI €IMHOTO MOPSIKY OOMiKy, 30epiranHs Ta
00pOOJICHHS TOKYMEHTIB, SIK1 HajexkaTh 10 chepu IisUIbHOCTI AenapTaMEeHTy, a TAKOX
paBWIBHOCTI (opMyBaHHS, 0DOpMIIEHHS 1 30€piraHHs CpaBs, IO MiAJIATAIOTH 3/1a4i
JI0 apXIiBY.

2.2.3. 3abe3neueHHs] KOHTPOJO 3a HAJICKHUM (PYHKIIFOBAHHSIM EJICKTPOHHHUX
CEpBICIB B €JWHI CHUCTEM1 KopriopaTuBHOI B3aeMoaii “IIpo3opuit odic”, B mexax
KOMIIETEHIII].

2.2.4. 3abesneueHHs iHPOpMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHBb IIPO HAJEKHICTh
MOPYIIEHOTO HUMU MTUTAHHS, IO BXOAUTH A0 KoMmmeTeHii [lenTpy.

2.2.5. Haganus KoHCynbTalliii cy0’€KTaM 3BEpPHEHb OO0 MOPSAKY BHECEHHS
wiaty (aAMIHICTPAaTUBHOTO 300py) 3@ HaJaHHA IUJIATHUX aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYT,
HaJaHHA 1H(QOpMalii MPo MIATIXH1 PEKBI3UTHU AJIS CIUIATH.

2.2.6. 3abesmnedeHHs iH(opMalifHOro HamoBHEHHs BeOcaiTy LleHTpy B Mexax
KOMITETEHITI1.

2.277. Hapanna pgomomoru cy0’ekTaM  3BE€pPHEHb Yy  KOPHUCTYBaHHI
1H(hOpMAaLIIITHUMU TEpMiHAJIaMH Ta aBTOMAaTH30BAHOI0 CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEPTOIO.

2.2.8. Koutponp 3a ¢yHKIIIOBaHHAM 1H(QOpMaLIiHUX TEpMIHAIB Ta
aBTOMAaTU30BaHO1 CUCTEMU KepyBaHHs ueproto B LleHTpi.

2.2.9. 3abe3nedyeHHsI MOHITOPUHTY SIKOCTI HaJaHHs nociyr B LleHTpi.

2.2.10. TITigroToBKa MIOPIYHOTO aHAI3Y SIKOCTI HaJaHHs nociyr B LleHTpi.

2.2.11. 3abesreueHHs OMNMEPATUBHOCTI OOCIYyTrOBYBaHHS CyO’€KTiB 3BEpPHEHb
(xepyBaHHs ueproro) B LleHTpi.

2.2.12. KoopauHaiiisi B3aeMOAIl Ta TOKyMEHTOOOITy MK Cy0’€KTaMu HaJaHHS
MOCIIYT, IO 3afisH1 y po6oTi LleHnTpy.

2.2.13. Anani3 B3aemozii cy0’ €KTiB HaJaHHS TTOCIYT, M0 3aistHi y poooTi LlerTpy.

2.2.14. 3abe3neueHHs] HAIOBHEHHS aKTyaJIbHOIO 1H(OpMali€ero iHPOpMaLIiHUX
CTEeH/IiB, IH(pOpMaLIHHUX TepMiHaIiB, BEOCANUTy TOLIO.

2.2.15. Koopaunaiiist po60TH cy0’€KTIB HaJaHHs TTOCIYT 1010 CUCTEMAaTHYHOTO
1 OTIEpaTUBHOTO ONPHIIIOIHEHHS 1H(opMarliii Ha BeOcaiTi LieHTpy.

2.2.16. ®opMyBaHHS Ta BEACHHS €JICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY, €IEKTPOHHHUX
0a3 JaHUX B MEKaxX KOMIIETEHII].

2.2.17 BeneHHs 11JI0BOACTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI JIeIapTaMEHTY.

2.2.18. 3abesneueHHs 30epiraHHs BXIJHOI Ta BUXIJHOI KOPECHOHICHIII B
YCTAaHOBJICHOMY TOPSIIKY.

2.2.19. 3pilicHEHHsS KOHTPOJIO 3a TEPMIHAMHU BHUKOHAHHS JOKYMEHTIB Yy
JenapTaMeHTI.

2.2.20. TlpuiiHATTSA 3amuTiB, 3BEPHEHb, MPOMO3MIIi, CKapr 3 NUTaHb, 10
HaJIeKaTh JJO KOMIIETEHIIIT JenapTaMeHTy.

2.2.21. Yuacth y po3poOIll IMPOEKTIB Ta BUKOHAHHI pillleHb MICHKOI paau Ta
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPS/)KEHh MICHKOTO TOJIOBH, HAaKa3iB JTUPEKTOpPa
JIeTIapTaMEeHTY, TIJIaH1B 3aX0/IiB 3 MUTaHb, K1 CTOCYIOTHCS TOBHOBAXEHB BIJILTY.

2.2.22. IlinroroBka Ta 0OpoOka BuiIydeHOi iHdopmMallli 3 6a3 JaHUX Ta 1HIIUX
nokyMeHTIB y LleHTpi, B MeKax MOBHOBa)KEHb Bi LY.

2.2.23. 3niiicHeHHs 1HIMX (YHKIIN, TOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSM TOKJIaJICHUX Ha
BIJUILJI 3aB/aHb, 32 JOPYUECHHAMH IUPEKTOPA JeNapTaMEHTY.



3

PO3/J1JI 3. ITPABA BIAJALTY

3.1. besommatHO onmep)kyBaTH Bia CyO’€KTIB HaJaHHS TMOCTYT, MPal[iBHUKIB
JenapTaMeHTy, MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3alliii, ki Hajlexarb 10 cdepHu ix
yIpaBJIiHHS, JOKYMEHTH Ta 1H(opMallito, MoB’s3aHl 3 3a0€3MeYEHHAM IsUTbHOCTI
BIJIUTY Ta JIeNapTaMeHTy, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJaBCTBOM IOPS/IKY.

3.2. BHocuTH mpomno3uiii IUPEKTOpYy AemapTaMeHTy IIoxo 3abe3rnedeHHs
JISJIBHOCT1 KOHCYJBTAIIHHOTO cekTopy (peuemniiii) LleHTpy, mokpalieHHs poboTu 3
JTOKYMEHTaMH.

3.3. [IpoBoauTH B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAIKY Hapaau 3 MUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10
KOMITETEHIIIT BIJILTY.

3.4. 3ayydatu y BCTaHOBJICHOMY MOPSIIKY MpaiiBHUKIB LIeHTpy, mocanoBux ocio
BUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI pajau, MIANPUEMCTB, OpraHizaliii Ta yCTaHOB MO
BUPIIICHHS TUTaHb, 0 BIAHOCATHCSA JO KOMIIETEHIT BIALTY.

PO3ALJ 4. OPTAHIBALIA AISAJIBHOCTI BIIALTY

4.1. Opranizariis AisSIbHOCTI BULAUTY 3A1MCHIOETHCA BiAMoBiAHO 10 [TomoxkeHHs
PO JenapTaMeHT HaJIaHHS aIMiHICTPaTUBHUX MOCITyT KpOnmUBHHUITEKOT MiCHKOT paju,
BUMOT PeriiaMeHTy BUKOHABUMX opraHiB KpomuBHUIIEKOT MichKOi paam, Permamenty
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT pajin, 1aHOoTo [1o/I0)KeHHSI, IHIIMX HOPMAaTHBHO-TTPABOBUX Ta
PO3MOPSITUUX AKTIB.

4.2. 3aranpHa YHCENBHICTh NPALIBHUKIB BIAMITY, Ha3BH TMOCal, PO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS IITAaTHUM PO3MHCOM, SKHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM T0JIOBOIO. Po3Mip HamOaBoK, Ipemiii Ta 1HIIMX BUILIAT MPaIliBHUKAM BiJIILTY
BCTAHOBJTIOETHCS HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU, SIKI PETYJIIOIOTh MUTAHHS OIJIATH
Ipaili MOCagoBUX OCI0 MICIIEBOTO CaMOBPSATYyBAHHS, Ta PO3MOPSAKEHHIM MICHKOTO
T'OJIOBH.

4.3. VYci npamiBHUKYA — BIJAUTY MANOPSAIKOBaHI HadyallbHUKY —BIIJAUTY -
aJMIHICTpaTOPy, HOMY MMiA3BITHI Ta IMiIKOHTPOJIbHI.

4.4. Bigain o4osroe HaYadbHUK BIUTY — aJAMIHICTPATOp, SKUH MPU3HAYAETHCS
Ha MOCaay Ta 3BUIBHAETHCS 3 TIOCAJAM MICBKUM TOJIOBOIO B IMOPSAKY, IIEpe10aueHOMY
YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

HavanpHuk Biaainy:

3MIMCHIOE  KEPIBHMLITBO  AUUIBHICTIO  BIAJUTY, HeEce  IEPCOHAIbHY
BIJIMTOBIIATILHICTh 32 BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX HA BIIJIUT 3aBIaHb Ta (QyHKITIH;

OpPTraHi3OBy€ MISUTBHICTH BIUTY, BXKHBAE 3aXOAiB MO0 ITiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIAALIY;

OpraHi3oBy€ 3HIMCHEHHS 1HGOPMAIIMHOTO Ta  MaTrepiaibHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MneueHHs BIIITY;

BHOCHTD IPOITO3HUIIIi JUPEKTOPY JCMApTaMEHTY 010 BIPOBAKEHHS CYYaCHUX
1H(OpMaLITHUX TEXHOJIOT1H;

3a0e3reuye MIArOTOBKY IIPOEKTIB Ta BUKOHAHHS PIIIEHb MICBKOI paau
1 BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MIOPSIKCHb MICBKOTO T'OJIOBH, HaKa3iB JIUPEKTOpa
JenapTaMeHTY, TOBSJACHHS JJO BUKOHABIIIB HOPMAaTHBHHX Ta PO3MOPSTINX JOKYMEHTIB
3 IIUTaHb, 1[0 HAJIEXATh 0 IX KOMIIETEHIIIT;

BIJIMOBIIA€ 3a CTAaH JUIOBOJICTBA, OOIIKY Ta 3BITHOCTI JIETApTaAMEHTY;

Jla€ BIJMOBIMHI JOPYYEHHS MpaIliBHUKAM IIIOJ0 BUKOHAHHS TOKJIAJACHUX Ha
BiJU11JT 3aB/IaHb;
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3a0es3reuye MOTPUMAHHS MpaIiBHUKaMU BIJJAUTY TPYIOBOi Ta BHUKOHABCHKOI
JTVCLIMIUTIHY, TIPaBUJI OXOPOHU TIpalll;

BHOCUTH TMPOMO3UIIT KEPIBHUIITBY IIOAO NPHU3HAYEHHS, TMEPEMIlIECHHS,
3BUJILHEHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJILTY;

CIIpUsI€ CTBOPEHHIO HAJIGKHMX YMOB Mpalll y BIIIALI, BHOCHUTb IPOMO3UIIIT
KEPIBHUIITBY III0JI0 MaTePialIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeUeHHs BIITY;

pO3MIIsIa€ CKapTy Ha ISUTBHICTD YU O€3/IsUTbHICTD MPaIlIBHUKIB BIJILTY;

MO>Ke 3/1iicHIOBaTH (DYHKIIIT aMIHICTpaTOpa;

3Q1MCHIOE 1HIII OBHOBAXEHHS BIAITOBIHO J0 YAHHOI'O 3aKOHOIaBCTBA.

4.5. HayanpHUK BIJAUTY - aaMiHICTpaTop 0€3MOCEepeaHbO MiANOPSIKOBY€ETHCS
JTUPEKTOPY JIeNapTaMeHTy HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

4.6. HauanpHUK Ta MpaIliBHUKU BTy 3000B's13aHi:

MiJ] YaC BUKOHAHHS CBOIX MOCAJOBHX OOOB’SI3KIB HEyXWJIBHO JOTPUMYBATHCH
3araJbHOBU3HAHUX €THYHUX HOPM MOBEAIHKH, Oy TH JOOPO3UWINBIUMH Ta BBIUJIUBUMH,
JOTPUMYBATUCh BHUCOKOI KYJIBTYpPH CHIJIKYBaHHS, 3 I[OBAarol CTaBUTHUCH JI0 TIPaB,
cBO0O/T Ta 3aKOHHUX 1HTEPECIB JIOAUHU 1 TPOMAJITHUHA, 00’ €THAHb TPOMAJISH, THIITUX
IOpUJIMYHUX OCI0;

CBOEIO TIOBEJIHKOIO 3MIITHIOBATH aBTOPUTET CIYKOM B OpraHax MiCII€BOTO
CaMOBPSAYBaHHS, a TAKOXK IMO3UTUBHY penyTarlito LleHTpy;

y CBOIM MOBEIHIII HE JOMYCKaTH TMPOsIBY Oyab-sK0i 3 (hOpM AUCKpUMIHAIIT 3a
O3HaKaMHU pacH, KOJIbOPY MIKIpH, MONITUYHUX, PENITrHHUX Ta 1HIIUX NEPEeKOHAHb,
1HBaJIITHOCTI, €THIYHOTO Ta COIIAJIHbHOTO TTOXOMKEHHS, TPOMAJITHCTBA, CIMEHHOTO Ta
MaiHOBOTO CTaHy, MICIIS MPOKUBAHHS, a TAKOK 32 MOBHIMH a00 1HIITUMU O3HAKAMH,

JAOTPUMYBATHCS O(DiLIIHO-1JIOBOTO CTHIIIO B OJISI31.

4.7. IloBHOBa)k€HHSI HAYaJIbHWKA Ta MPAI[iBHUKIB BIAAUTY BU3HAYAIOTHCA IX
MOCAJIOBUMU THCTPYKITISIMHU.

4.8. [IpariBHUKY BiUIITy IPU3HAYAIOTHCS HA MMOCAIN Ta 3BUIBHSAIOTHCS 3 TTOCAT
MICBKHUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TOPSI/IKY.

4.9. IlpaniBHUKYU BIIIITy HECYTh BIJMOBIIAIBHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS 00OB’sI3KiB, TmependaueHnx UM [lojokeHHSIM 1 IOCaJIOBUMU
IHCTPYKIISIMHU, Y TIOPSJIKY, BA3BHAYEHOMY YHHHUM 3aKOHOJAABCTBOM.

PO3ILJI 5. BAKJIFOUYHI ITOJIOXKEHHSA
5.1. B3aeMoBIZHOCHHH BiAALTY 3 Cy0’ €KTaMU 3BEpPHEHB 3/1HCHIOIOTHCS 3T1AHO 3
YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHH.
5.2. IlpunuHEHHST AISTLHOCTI BIAIIY 3AIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO 10 YHHHOTO
3aKOHOABCTBA HA MiACTaB1 PIIICHHS MICHKOI paju.
5.3. VYrTpumanHsa BIIJIUTy 3IIACHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB OFOKETY
KponuBHUIIBKOT MICBKOT TEPUTOPIAJIBHOI TPOMAJIH.

JAupeKTop aenapramMeHTy
HAJAHHS AJAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexcanap HIKITEHKO



