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MNOJIOKEHHA
Npo Bigaia OyxraarepcbKoro 00J1iKy Ta 3BiTHOCTI
AeNapTaAMEHTy HA/IaHHS aAMIHICTPATHBHUX MOCJIYT
KponuBHnubKo0i MicbKoi paan

PO311JI 1. 3ATAJIBHI TOJTOKEHHSA

1.1. Bigmin Oyxraarepcbkoro oOJiKy Ta 3BITHOCTI (mami — BIIAUI) €
CTPYKTYPHUM TIAPO3AUIOM JENapTaMEHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT
KponuBHUIIBKOT MiCBKOT pajau (a1l — IemapTaMeHT), He € FOPUIUYHOI0 0CO00I0, i€ Y
Horo ckjajl Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO pealli3allii MOKJIAJEHUX Ha JenapTaMeHT
[IOBHOBAX€EHb.

1.2. IlonmoxkeHHs NpO BIAALT 3aTBEPAKYETHCA PO3MNOPSIKEHHSIM MICBKOTO
TOJIOBH.

1.3. Bignin y cBoiil nisnmeHOCTI KepyeTbesa Koncrturyiiero Yikpainu, 3akoHaMH
Vkpaian, ykazamu 1 posmopsypkeHHsmu [Ipesuaenta VYkpainu, mocTaHOBaMHU 1
posnopskeHHsamMu Kabinery MinicTpiB Ykpainu, moctanoBamu BepxoBHoi Pamu
VYkpainu, pilIeHHsIMH MIChKOi pajau Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMU
MICBKOTO roJI0BH, [1010)KeHHSIM MPO enapTaMeHT HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT
KponuBHuibkoi Micbkoi panu, [Tomoxkenusm npo LleHTp HamaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
nociyr y gopmari «I[Ipozopuii opic» micra Kponusnuiipkoro, Permamentom Llentpy
HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX mocayr y ¢opmari «lIpozopuii odic» micta
Kponusaunpkoro, nanuM [lonoxeHHsIM, Haka3aMM JUPEKTOpa JernapTaMeHTy
Ha/aHHA aJIMIHICTPAaTUBHUX NOCAyr KponmuBHUIIBKOI MICBKOI pajiy, a TAaKOX IHIIUMHU
HOpPMAaTHBHO-IIPABOBUMU aKTaMH.

PO31J 2. 3BABJAHHS BIIJALTY

2.1.1. Opranizamiss Ta BeIeHHSI OyXrajrepchbkoro oOJiKy (iHAHCOBO-
rOCIOJAPCHKOT AISITBHOCTI IETIapTaMeHTy Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI.

2.1.2. 3alesrnedeHHs AOTPUMAHHS OIOMKETHOTO 3aKOHOJABCTBA MPHU B3STTI
OIOKETHUX 3000B’s13aHb, CBOEYACHOTO IMOJAHHS Ta peecTpalii Takux 3000B’g3aHb,
3MIACHEHHSI TUIATEX1B BIAMOBITHO JI0 B3SITHX OIOMKETHUX 3000B’sI3aHb, JOCTOBIPHOTO
Ta y MOBHOMY 00cs131 Bi10OpaXkeHHs onepalliid y OyxraarepcbkoMy OOMiKy Ta 3BITHOCTI.

2.1.3. BukoHaHHSA IHIIUX 3aBJaHb, epea0aueHUX 3aKOHOJaBCTBOM.

PO3JILJI 3. ®YHKIII TA ITIPABA BIIILTY
3.1.@yukuii Bigaiay
3.1.1. Benenns Oyxrantepchbkoro oOJIKYy BIAMOBIIHO JI0 HAaI[lOHAJIBHUX
MOJIOKEHB (CTaHIApTIB) OyXraiaTepchbKOro OOJIIKYy B JIEP)KAaBHOMY CEKTOPi, a TaKOXK
1HIIMX HOPMATUBHO — MPABOBUX aKTIB, Y TOMY YHCJI 3 BUKOPUCTAHHIM YHI(iKOBaHOT
aBTOMAaTHU30BaHOI CUCTEMU OyXTraJITepChKOTroO OOJIKY Ta 3BITHOCTI.



3.1.2. 3a0e3mnedyeHHs] KOHTPOJIO, CKIAJaHHA Ta TNOAaHHS (IHAHCOBOI Ta
OIOMKETHOT 3BITHOCTI, @ TAKOXK JIEP>KaBHOI CTATUCTUYHOT, 3BE/IEHOT Ta 1HIIIOT 3BITHOCTI
B MTOPSIIKY, BCTAHOBJICHOMY YHHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

3.1.3. Po3pobnenns Ta y4acth y po3po0iIeHH]I TPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTiB 3 MUTaHb, 1[0 HAJIEXKATh 10 KOMIETEHIIIT BIILTY.

3.1.4. IlinroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilleHh KpONMMBHUIIBKOI MiCHKOT
panu, Bukorapuoro koMiTeTy KponmMBHHIIBKOT MICHKOI paiv, pO3NOPSAIKEHb MiCHKOTO
TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa JACMapTaMEHTy 3 MUTaHb, BiTHECEHUX JO KOMITETEHII]
BIJIJILITY.

3.1.5. Po3misin 3anuTiB, 3BEpHEHB, MPOTO3HUIIINA, CKapT 3 MUTaHb, 10 HAJIEkKATh
710 KOMITETEHIIi1 BIJ/IUTY, B IOPSIKY, BCTAHOBIIEHOMY YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

3.1.6. ¥ Mexax KOMIETEHLIi y4yacTb y poOOTi, OB’ A3aHiil 3 MATOTOBKOIO Ta
YKJIaICHHAM JOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), y 3/A1MCHEHHI 3aXO/iB, CIPSIMOBAaHUX Ha
BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’sI3aHb.

3.1.7. Po3pobxa OromKeTHUX 3alUTIB, CKJIaJaHHS KOIITOPUCY TOXOAIB 1 BUJIATKIB,
AK1 TOTOMKYIOThCSI 3 (PIHAHCOBUM YMPABIIHHAM MICBKOI paau Ta 3aTBEPAKYIOTHCS
MICBKUM TOJIOBOKO. [IpOoTSATOM pOKY TMpOBEACHHS 3MIHU KOIITOPUCHHUX TMPU3HAYEHB
3T1JIHO 3 JIOBIJIKAMH - TTOB1IOMJIEHHSIMH (DIHAHCOBOTO YMPABIIHHS MICHKOT paJid.

3.1.8. TligroroBka BIAKPUTUX JTAHUX BIIUTY JJi1 BUCBITIICHHS Ha €IUHOMY
Jep>kaBHOMY BeOIOpTaIl BIAKPUTHX JTAHUX.

3.1.9. 3niiicHenHs 1HIUX (QYHKIIN, OB’ sI3aHUX 3 BUKOHAHHSIM IMOKJIaJICHUX Ha
BiJUIUT 3aBJjaHb, 32 IOPYyYCHHSIMHU KEPIBHUIITBA JIEMIapPTaAMEHTY.

3.2. IIpaBa Bigainy

3.2.1. OnepxyBaTu B yCTaHOBJICHOMY MOPSIIKY BiJl BUKOHABYMX OPTaHiB MiCHKOT
panu, mianpHeMCTB, YCTAHOB 1 Opranizaiiil pi3HuX (opM BIACHOCTI Ta iX MOCaTOBUX
oci0 marepianu, JOKYMEHTH, SIKI HEOOXiJHI1 JJisi BUKOHAHHS TOKJIAICHUX HA BT
3aBJIaHb.

3.2.2. TlpencraBnsTu IHTEpeCH ACTAPTAMEHTY 3a JTOPYYCHHSIM TUPEKTOpa
JenapTaMeHTy B JeP>KaBHUX, IIPABOOXOPOHHUX, CYJIOBUX OpraHax, OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBDSITyBaHHS, MIAMPUEMCTBAX, OPraHiz3aIlisfax 1 yCTaHOBaxX pi3HUX (OPM BIACHOCTI
3 MUTaHb, 10 BITHOCATHCS JO KOMIIETSHIT BIIALTY.

3.2.3. BHocuTH Ha po3MIA[ KEpIBHUIITBA JeNapTaMeHTy MNPOMO3MIli I10/10
yIOCKOHAJIEHHS pOOOTH BiLTY.

3.2.4. 3any4aru CHOEIaTiCTIB I1HIIMX BUKOHABYMX OPTaHIB MICBKOI paju,
HIINPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizamiii (3a TOTOMKEHHSM 3 iX KEpIBHHKAMH),
NPE/ICTaBHUKIB T'POMAJCHKUX 00’€HaHb (32 3rofl010) AJIS pO3MISALy MUTaHb, IO
HaJIeKaTh 0 KOMIETEHITIT BIIILITY.

3.2.5. IlpoBomuTH y BCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY Hapaad 3 IIWTaHb, IO
BITHOCSATHCS 10 KOMITETEHITIT BIIILTY.

3.2.6. KopuctyBaruch y BCTaHOBJICHOMY MOPSAKY 1H(pOpMaliiHuMu 0azamu,
CHUCTEMaMH 3B’SI3Ky 1 KOMYHIKaIlii Ta IHIIMMH TEXHIYHUMU 3ac00aMHu.



4. OPTAHI3AIIIIHA TISAJIBHICTH BLILTY
4.1. Opranizaiist poOOTH BiJUTUTY 3IACHIOETHCS BiMOBIITHO 10 [lomoxeHHs mpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHX MOCIyTr KpOmMMBHUIIBKOI MICBKOI panu,
BuMoOr Pernamenty BukoHaBunMx opraHiB KponuBHUIBKOI Micbkoi paau, Permamenty
KponuBHHIIBKOT Mickkoi paau, qaHoro [TomoxkeHHs, IHITUX HOPMAaTUBHO-TTPABOBHX Ta
PO3MOPSAUNX AKTIB.

4.2. 3arajgpbHa YHCENBHICTh MPAIlIBHUKIB BIJIIY, Ha3BH I0Cai, PO3MIp
MOCANOBUX OKJIQJiB BU3HAYAIOTHCA IITAaTHUM PO3MHCOM, SKUH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHM T0JIOBOIO. Po3Mip Han0aBoOK, MpeMill Ta IHIIKX BUILIAT MPalliBHUKAM BIIALTY
BCTaHOBITIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKi PETyTIOIOTh MUTAHHS OTUIATH
mpail mocagoBUX OCI0 MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, Ta PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBH.

4.3. Bigain o4ostoe HadaJlbHUK BIAJILTY OyXraiaTepchbKoro oOMiKy Ta 3BITHOCTI -
TOJIOBHUHM OyXranTep AemnapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYyr (mami -
HaYaJIbHUK BIJIUTY - TOJIOBHUHM OyXranTep).

4.4. HayanbHUK BIAJLTY - TOJIOBHUM OyXrairep:

3IACHIOE KEpPIBHMUIITBO BIIJALIOM, HECe MEPCOHAIBbHY BIAMOBIIAIBHICTH 3a
BUKOHAHHS MOKJIQJCHUX Ha BT 3aBJjaHb, CIIPUsIE€ CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB TTpaIli
y BIJUILIL;

1IaHye poOOTy BiJIILTY, BHOCUTH ITPOMO3HIIT 110,10 POopMyBaHHs IJIaHIB pOOOTH
JeTapTaMeHTy;

BXXKMBAa€ 3axXOMIB IIOJAO VYIOCKOHAJICGHHs OpraHizamii Ta IIiJBHUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIIJILTY;

3BITY€ Mepe]] TUPEKTOPOM JICTIApTAMEHTY PO BUKOHAHHS MOKJIaIEHUX HA BiIILIT
3aBJIaHb;

NPEJCTaBIISA€ IHTEPECH BIJILUTY Y B3aEMOBITHOCHHAX 3 BUKOHABUMMHU OpraHamMH
MICBKOI paju, MIANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMM Ta OpTaHi3alisiMu (3a JOpY4YEHHSIM
JTUPEKTOpa AeHapTaMEHTY);

iH(OpMye nupeKTopa AemapTaMeHTy PO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOIABCTBA 3
MATaHb, IO BITHOCITHCS 10 KOMIIETEHIIIT BiJILTY;

OpTraHi30BYE€ IMABUIIEHHS KBali(iKallii mpaiiBHUKIB BILIY;

oprani3oBye iHGopMaIliiiHe Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHE 3a0€3MeUeHHsI BIILTY;

NoJIa€ TUPEKTOPY AeNapTaMeHTy MPOTO3HUIIii 010 MPU3HAYCHHS, IEPEMIIIICHHS,
3BIJILHCHHS Ta 3a0XOYCHHS, HaKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAI[iBHUKIB BIJUILTY;

MPOBOJIUTh OCOOWCTHI TPHIIOM TPOMAaJsH 3 MHUTaHb, IO HaJEXKaTh [0
MOBHOBA)KEHb BIJILTY;

Ja€ BIMOBIAHI JOpYYEHHS TpAIliBHUKAM MIOA0 BUKOHAHHS TOKJIAICHUX Ha
B111J1 3aBIAQHb;

3a0e3neuye JOOTpUMaHHS TMpaliBHUKaMU BIJJAUTY MPaBWI BHYTPIIIHBOTO
TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, BAKOHABCHKOI TUCIIUIIIIHU Ta TIPABUII OXOPOHU TIparli;

BIJIMTOBIJIA€ 3a CTaH JIOBOCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI BIJILTY;

Oepe ydacTh B pO3poOIll TPOEKTIB HAKA31B, PO3MOPSIKEHB, PIIICHb 3 MTUTAHb,
10 HaJIeXkKaTh 10 KOMITETEHIIIT BiALTY;
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pO3IIIsiae CKapTu Ha MisUTBHICT UM O€3IsTbHICTD MPAIliBHUKIB BIILTY;

y MEax CBOiX MOBHOBa)KEHb OPTaHI30BYE JIIJIOBE JTUCTYBaHHS;

3M1ACHIOE 1HIII TTOBHOBAXECHHS, TIepe0adeHi YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM;

BUKOHYE 1HIII1 JOPYUYCHHS TUPEKTOpa JeHapTaMeHTYy.

4.5. HauvanpHUK BIJATy - TOJOBHUH  Oyxraiarep 0Oe3MocepeHbo
HiIOPSIKOBYETHCS JTUPEKTOPY JENapTaMEHTyY HaJaHHS aJAMiHICTPATHBHUX IOCITYT
KponuBHULIBKOT MICBKOT paau, HOMY IiIKOHTPOJIbHUH 1 TT1/13BITHU.

4.6. IloBHOBaXeHHsI HayaJdbHUKA Ta MPAIlIBHUKIB BTy BHU3HAYAKOTHCA iX
MOCaIOBUMH THCTPYKIIISIMHU.

4.7. IlpaliBHUKHY BiILUTYy IPH3HAYAOTHCS HA IMOCAIN Ta 3BUTBHSIOTHCS 3 TIOCA
MICBKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TIOPSIJIKY.

4.8. [lpamiBHUKY BiJIITy HECYTh BIJMOBIAIBHICTh 32 CBOEUACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAHHS OOOB’s3KiB, mependadyeHux 1M [loJOXEHHSIM 1 TOCaJOBUMHU
THCTPYKITISIMH, Y TIOPSIIIKY, BA3HAYEHOMY YAHHHUM 3aKOHOJTABCTBOM.

PO3ILJI 5. BAKJIFOUYHI ITOJIOXKEHHSA
5.1. IlpunuHeHHS AISTBHOCTI BIAAUTY 3MIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO JO YAHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA Ha MiCTaB1 PIIICHHS MICHKOI paJIy.
5.2. VYTpuMmaHHsS BIJAUTY 3IIMCHIOETBCS 3a pPaxyHOK KOINTIB OIOKETY
KponuBHUIIBKOT MICBKOT TEPUTOPIAIBHOT TPOMAJIH.

JAupexTop nemaprameHTy
HAJAHHS AIMIHICTPATUBHUX MOCJYT Ougexcanap HIKITEHKO



