PO3HNOPATKEHHSA

KPOIIUBHUIBKOI'O MICBKOI'O I'OJIOBAU

Big 31 Gepesnst 2021 poky Ne 53

IIpo 3aTBepaKeHHS MOJI0KEHb PO
CTPYKTYPHI HiAPO3ALIH IeNapTAMEHTY
HAJAHHA aAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT
KponnBHMIBKOI MiCbKOI paau

Kepytrouucs crartsimu 42, 59 3akony Ykpainu “IIpo MicuieBe caMOBpsiTyBaHHS B
Vkpaini®, 3akoHom Ykpainu “IIpo aamiHiCTpaTHUBHI MOCAYry’, BIAMOBIAHO [0
pimenHs KponuBauipkoi mickkoi pagu Big 02 mtotoro 2021 poky 49 “IIpo cTpyktypy
Ta 3arajJibHy YHCENbHICTh BUKOHABUMX OpraHiB KpomuBHUIIBKOT MIChKOI paan”,
pimenHss KponuBHunpkoi wmicekoi pamu Big 02 mrotoro 2021 poky 52 “IIpo
nepeMeHyBaHHs ~ JeNapTaMeHTy  HaJlaHHd  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TMOCIYyr  Ta
3aTBep/keHHs [lonoXkeHHsI Mpo JenapTaMeHT HaJaHHsS aAMIHICTPATMBHUX IOCIYT
KponusHu1pkoi Micbkoi paau’:

1. 3arBepauTu:

[lonoxeHHsT TPO YHpaBIiHHSA AAMIHICTPATUBHUX TIOCIHYT JIeapTaMEHTy
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYr KponmMBHUIIBKOT MICBKOT pajiu;

[TonmoxxeHHss mpo ympaBimiHHA y cdepi IepkaBHOI peecTparlii JgenapTaMeHTy
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCTYTr KpOonmMBHUIIBKOT MICBKOT pajiu;

[TonoxxeHHss Tmpo Bigail Mo podoTi 3 Cy0’€KTaMH TOCIIOJapIOBaHHS,
IOpUJIMYHUMH  O0COOaMM  YIIPaBIIiHHSA aIMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT JeHapTaMEHTy
HaJIaHHs aJAMIHICTPATUBHUX MOCIyT KponmuBHUIIEKOT MICBKOT paJin;

[TomoxeHHss mpo BigALT TO poOOTI 3 (IBUYHUMU OcO0aMH  YIIPABIIHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT JIeTIApTAMEHTy HaJaHHA aaMIHICTPATUBHUX TOCITYT
KponuBHUIIEKOT MICBKOT paiu;

[TomoxeHHsT Mpo BiALT AEpikaBHOI peecTpallii pedyoBUX MpaB HA HEPYXOMeE
MaliHO ympaBliHHA Yy cdepi nepkaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KpOMMBHUIIBKOT MICHKOI pajiu;

[TomoxeHHsT TIPO BiAALT peecTpallii MicIsl MPOXKUBAHHS OCOOM YIPaBIiHHS Y
chepi AepKaBHOI peecTpallii nernmapTaMeHTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX IOCTYT
KpornuBHUIIEKOT MICBKOT paiu;

[TomoxeHHsT PO BIAMLT JAEp>KaBHOI peecTpailii IpuandHux ocid ta (iznaHmx
oci0 - TIAOpPUEMIIB YOpaBiIiHHS y cdepl AepkKaBHOI peecTpalii AenapTaMeHTy
HaJIaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT KpOonmuBHHUIIBKOT MICHKOT pajiu;

[TonoxeHHss mpo BIAALT OyXrajTepCchbKOro Ta OpraHi3aliiHOro 3a0e3NedeHHS
JenapTaMeHTy HaIaHHsI aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT KpOonmuBHUIIBKOT MiCBKOT paiu;
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[Tonoxenuss mpo cexkrop 1H(POPMAIIHO-KOMIT IOTEPHOTO  3a0€3MEeUCHHS
JenapTaMeHTy HaJlaHHsI aIMIHICTPaTUBHUX NMOCIYr KponuBHULIBKOT MICBKOT pajiy;

[TonoxkenHss mpo cexTop 1HQPOPMAIIITHO-KOHCYJIBTALIMHOTO 3a0e3neyeHHs
VIOPABIIHHS aIMIHICTPATUBHUX IOCIYr JAENapTaMEeHTy HaJaHHA aqMIHICTPATUBHUX
nociyr KponuBHUIIBKOT MICBKOT paji.

2. BuzHatu TakMMH, 110 BTPATUIN YHHHICTB:

po3nopsKeHHsT Micbkoro roioBu Bifg 10 mororo 2020 poxy Ne 21 “Ilpo
3aTBEP/KEHHS TOJIOKEHb MPO CTPYKTYpPHI MIAPO3AUIM JAeNapTaMEHTy HaJaHHs
aJAMIHICTpPAaTUBHUX MOCIyTr Mickkoi paau micta KponuBHHUIIBKOTO™;

po3nopsKeHHsT Micbkoro rojioBu Bif 27 cepnHs 2020 poky Ne 106 “Ilpo
3aTBEP/KEHHS TMOJIOKEHb MPO CTPYKTYPHI MIAPO3AUIM JeNapTaMeHTy HaJaHHs
aJAMIHICTpAaTUBHUX MOCIyTr Mickkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO™;

po3nopskeHHs1 Micbkoro rojioBu Bif 31 cepmus 2020 poky Ne 108 “Ilpo
BHECEHHS 3MIH JI0 pO3NOPSAXKEHHs MicbKOro rosioBu Bif 10 mtororo 2020 poky Ne 21
“IIpo 3aTBepKEHHS MOJO0KEHb PO CTPYKTYPHI MIAPO3ILUIN JIeTapTaMEHTy HaJlaHHS
aJMIHICTpAaTUBHUX MOCIYT Mickkoi paau micta KponuBHUIIBKOTO™.

Micbkuii rojioBa Awnnpiii PAMKOBAY

Tetsina I'ep6ivenxo 30 87 90



3ATBEP/’KEHO

Po3nopsaxeHHsT MICBKOTO TOJIOBU
31 6epe3ns 2021 poxy Ne 53

MNOJOXEHHSA
PO BiILT OyXraJTepcbKOro Ta OpraHizauniiiHoro 3ade3ne4eHHs
AenapTaMeHTy HAJAHHS aAMiHICTPaTUBHUX MOCIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO3I1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bigmin OyxraarepchbKoro Ta OpraHizailiiHoro 3a0esmneueHHs (gami —
BIJIZII) € CTPYKTYPHUM TMIAPO3ALIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX
nociyr KponuBHHUIIBKOT MICBKOT paau (Aani — JenapramMeHT), HEe € IOPUIUYHOIO
oco0o1o0, i€ y WOro CKJIaji Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peai3allii MOKJIaJIeHUX Ha
JenapTaMeHT MOBHOBAXKEHb.

1.2. TlonoxeHHs PO BIAALT 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Bignin y cBoiil nisnmbHOCTI KepyeThesi KoHcTutytiero Ykpainu, 3akoHaMH
Vkpainu, ykazamu 1 posnopspkeHHsmu llpesuaenta VYkpainu, mocraHoBamu 1
posnopsxeHHssMu Kabinety MinictpiB Ykpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Paau
VYkpainu, pillleHHIMH MICHKO1 pajid Ta 1i BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3NOPSI>KEHHIAMHU
MICBKOTO TOJNIOBH, [lonoXeHHSM mpo JenapTaMeHT HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX
nociyr KponuBHuipkoi wmicbkoi panu, I[lomoxennsm mpo lLlentp HamanHs
aaMiHicTpatuBHUX mocnyr y dopmari «IIpo3opuii odic» micra KponuBHuIbKOTO,
Pernamentom LleHTpy HajmaHHs agMiHICTpaTUBHUX mochyr y ¢opmari «IIpo3opuii
odicy wmicta KponuBHuibkoro, naHuMm IlonokeHHsIM, Haka3aMu JHUPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaIaHHS aJIMIHICTPAaTUBHHUX MOCTYr KponmuBHUITEKOT MICBKOT pajin, a
TaKOXX IHITMMU HOPMATHUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3I1JI 2. 3SABJAAHHSA BIAALITY

2.1.1. Opranizamiss Ta BeIEHHS OyXTaJlTepChbKOro oOJiKy (IHAHCOBO-
rOCTIOAaPCHKOT NiSTBHOCTI JIeTTapTaMeHTY Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI.

2.1.2. 3abe3neyeHHs] JOTPUMaHHS OIOHPKETHOTO 3aKOHOJABCTBA TPU B3ATTI
OIOMKETHUX 3000B’ 13aHb, CBOEYACHOTO TIOAAHHS Ta PeECTpallii TaKuX 30008’ A3aHb,
3MIMCHEHHS IIIATEXKIB BIANOBIIHO JO0 B3ATHMX OIOMKETHUX 3000B’s3aHb,
JIOCTOBIPHOTO Ta y TTIOBHOMY 00Cs31 BiIOOpakeHHsI omepallid y OyXrajaTepchbKoMy
00Ky Ta 3BITHOCTI.

2.1.3. BukoHaHHS IHIIKX 3aBJaHb, TEPEI0AYCHUX 3aKOHOAABCTBOM.

PO3JI1JI 3. ®YHKIIII TA ITIPABA BLIJILITY
3.1.®yukuii Biggiay
3.1.1. Benmenns OyxraaTepchbKoro OOJIKYy BIOIOBIIHO 10 HAIIOHAIBHUX
MOJIOXKEHB (CTaHAApTiB) OyXraaTepchKOro OOJIKY B JE€p>KaBHOMY CEKTOpI, a TaKOK
THITUX HOPMATUBHO — IPABOBUX AKTIB, Y TOMY YUCJI1 3 BUKOPUCTAHHSIM YH1()1KOBaHOT
aBTOMATHU30BaHO1 CUCTEMH OyXraJTepChKOTO 00JIIKY Ta 3BITHOCTI.



3.1.2. 3abe3nedyeHHs] KOHTPOJIO, CKJIAJaHHSA Ta MOJaHHSA (PIHAHCOBOI Ta
OIO/KETHOI 3BITHOCTI, @ TAKOX JEp>KaBHOI CTAaTUCTUYHOI, 3BEIE€HOI Ta IHIIOI
3BITHOCTI B IOPSAKY, BCTAHOBICHOMY YHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

3.1.3. 3abe3neueHHsl JOAEpKAHHS €IUHOTO MOPSAAKY OOJiKY, 30epiraHHs Ta
00poOIeHHsT TOKYMEHTIB, SIKl Hajexarb A0 c(epu IIIBHOCTI JenapTaMeHTy, a
TAaKOX MPaBUIBHOCTI (OpMYyBaHHA, OQOpMIIEHHS 1 30epiraHHd copas, IO
MIJUISTal0Th 3/1a4l 10 apXiBY.

3.1.4. Po3poOneHHss Ta yd4acTb Yy pO3pOOJICHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
MPaBOBUX AKTIB 3 MUTaHb, [0 HAJIEKATh 10 KOMIIETEHLIT BIIILTY.

3.1.5. IligroToBKa MpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillieHbh KpONMMBHUIIBKOT MICHKOT
panu, BuxonaBuoro komitery KpomMBHHIIBKOT MICBKOI paau, pO3MOPSIKEHB
MICBKOTO TOJIOBHM, HakKa3iB IUPEKTOpa JenapTaMeHTy 3 MHUTaHb, BiTHECEHUX IO
KOMMETEHIIT BIIILTY.

3.1.6. Po3msa 3anuTiB, 3BEpHEHD, MPOIIO3UITIH, CKapr 3 MUTaHb, 1110 HAJIEXKaTh
710 KOMITETEHITi1 BiALTY, B IOPSIAKY, BCTAHOBJICHOMY YMHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM.

3.1.7. Y mexax KOMIETeHIIil y4acTh y poOOTi, OB’ A3aH1{ 3 MIJTOTOBKOIO Ta
YKJIaJICHHSIM JI0TOBOPIB (YTroj, KOHTPAKTIB), Y 3[1HCHEHHI 3aX0/1B, CIPSIMOBAHUX Ha
BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’A3aHb.

3.1.8. Po3poOka OrOmXKETHUX 3alUTiB, CKJIAJaHHS KOIITOPUCY JOXOAIB 1
BUJIATKIB, $IKI TMOTOMXKYIOTbCS 3 (DIHAHCOBMM YIMPABIIHHAM MICBKOI paiau Ta
3aTBEP/UKYIOTBCS  MICBKMM T0J0BOKO. [IpoTsArom poky mNpoBEeNEHHS 3MiHU
KOIITOPUCHUX TMPU3HAYEHBb 3TIAHO 3 JOBIAKAMHU - TOBIIOMIICHHSIMHU (hiHAHCOBOTO
yIPaBIIHHSA MICBKOT paJiu.

3.1.9. IlinroToBKa BiIKPUTUX JaHUX BIIALTY JJIs BUCBITICHHS Ha €IUHOMY
Jep>KaBHOMY BeOTIOpTaJIl BIAKPUTUX JAHUX.

3.1.10. 3aiiicHeHHs 1HIIUX (QYHKIIH, TOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSAM TOKJIaACHUX
Ha BIJIIUT 3aB/IaHb, 3 JOPYYCHHSIMH KEPIBHHUIITBA JCTIapTaMEHTY.

3.2. IIpaBa Bimainy

3.2.1. OgnepxyBaTH B yCTaHOBIICHOMY TOPSIKY BiJi BUKOHABYMX OPTaHIB
MICBKOI pajy, MiIIPUEMCTB, YCTAHOB 1 opraHizaiiii pi3HuX (opM BIACHOCTI Ta iXx
MOCAJI0BUX OCI0 MaTepianu, JOKYMEHTH, SIKi HEOOX1TH1 i1 BUKOHAHHS TOKJIaICHUX
Ha BIUILT 3aBIaHb.

3.2.2. TlpencrtaBisaTu IHTEpeCH IeNapTaMeHTy 3a JOPYUYEHHSM IUPEKTOpa
JenapTaMeHTy B JIEP)KABHUX, TNPAaBOOXOPOHHUX, CYIOBHX OpraHax, OpraHax
MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MIAMPUEMCTBAX, OPraHi3aImisX 1 yCTaHOBAaX PI3HUX
¢bopM BIIACHOCTI 3 MUTaHb, IO BITHOCATHCS 0 KOMIIETSHIIIT BiILTY.

3.2.3. BHOocUTH Ha pO3IVIsJl KEPIBHUITBA JE€NapTaMEHTy MPOMO3HUIIIl 1100
YAOCKOHAJICHHS pOOOTH BiIIITY.

3.2.4. 3amyyatu cCHeIiadiCTIB IHIMUX BUKOHABYMX OPTraHIB MICHKOI paju,
MiANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizamii (3a TOTOMKEHHSAM 3 iX KEpIBHHKaMH),
MPEACTAaBHUKIB TPOMAJChKUX 00’ €qHAHb (3a 3r0/I0I0) JJIsl PO3MIIsAly MUTaHb, 110
HaJIeXKaTh 10 KOMIIETEHIIIT BIILTY.



3.2.5. IIpoBoguTh y BCTAaHOBJIEHOMY IIOPSAKY Hapaaud 3 MHTAaHb, LIO
BIIHOCSITHCS 10 KOMIETEHIIT BiAALTY.

3.2.6. KopuctyBaTiCh y BCTAHOBIEHOMY MOPSIKY 1HPOpMaLiiHUMH Oa3aMmu,
CUCTEMaMHU 3B’SI3Ky 1 KOMYHIKalliid Ta IHIIUMH TEXHIYHUMH 3aCO0aMH.

4. OPTAHIBAIIIMHA JISIJTBHICTH BIJILTY

4.1. Opranizaitiss poOOTH BIIALTY 3A1MCHIOETHCS BiANOBIAHO 10 TlomoskeHHs
po JenapTaMeHT HaJaHHsS aJAMIHICTPAaTUBHUX Nocayr KpomMBHUIBKOT MICBKOT
paau, BuMor PermaMeHTy BHUKOHABUYMX OpraHiB KpomnuBHHUIIBKOI MICBHKOi pajwu,
Pernamenty KponuBHuLIBKOI MiCbkOi paau, ngaHoro IlonoskeHHs, 1HIIMX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIAYNX aKTiB.

4.2. 3araibHa YMCENBHICTH TMpPAIIBHUKIB BIAUTY, Ha3BH MOCad, PO3MIp
NOCAJ0BUX OKJIAJiB BU3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MHUCOM, SIKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKMM TOJIOBOO. Po3mip Ham0aBOK, MpeMiil Ta IHIIUX BHILIAT MpalliBHUKAM
BIiJIUTy BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SKi PETYIIOIOTh
NUTaHHS OIUIATH TIpalli MOCagOBUX 0CI0 MICIICBOTO CaMOBpSIYBaHHS, Ta
PO3MOPSHKESHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Binain o4oitoe HauallbHUK BIJILTY OyXTalaTepChKOro Ta OpraHi3aiiiHoro
3a0e3MeUeHHS - TOJIOBHUI OyXrajaTep JAenapTaMeHTY HaJaHHS aJMIiHICTPaTUBHHUX
nocJIyT (Jajl - HAYaJIbHUK BIJJUTY - TOJIOBHUN OyXxrantep).

4.4, HayanpHUK BIJLTY - TOJOBHUM OyXTanaTep:

3MIACHIOE KEPIBHUIITBO BIIIIJIOM, HECE TMEPCOHAIBHY BIiAIOBIIAIBHICTH 3a
BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha BIJUI 3aBllaHb, CIPHUSIE CTBOPEHHIO HAJIEKHUX YMOB
mpari y BiIui;

IIaHye poOOTy BiJJILTY, BHOCHUTH MPOMO3HUIIT 11070 (HOPMYBaHHS IIJIaHIB
poOOTH JIeTIapTaMeHTYy;

BKHMBAa€ 3aXOJliB IMOAO YIOCKOHAJIICHHs OpraHizamii Ta MiIBUIICHHS
e(exTUBHOCTI pOOOTH BIIALTY;

3BITY€ Tepea AUPEKTOPOM JernapTaMeHTy MPO BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
BT 3aBJAaHb;

NPEACTAaBIsIE IHTEPECH BIIAUIY y B3aEMOBIIIHOCHMHAX 3 BHUKOHABUUMH
opraHamMu MiIChKOI pajau, TIAMPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMHM Ta OpraHizamismu (3a
JOPYUYEHHSIM TUPEKTOpa AeNapTaMeHTy);

iHbOpMYe TUpEKTOpa AeHapTaMeHTy MPO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA
3 MUTaHb, 10 BIAHOCATHCS JO KOMIIETEHIIIT BiILTY;

OpraHi3oBYe€ IMIBUIICHHS KBaTi(iKallil MpamiBHUKIB BIIALTY;

opranizoBye iH(hOpMaIIiiiHe Ta MaTepiaIbHO-TEXHIUHE 3a0€3MeUeHHs BIILTY;

MoJla€  AUPEKTOPY JemapTamMeHTy MPOMO3UIli 00 NPHU3HAYCHHS,
MepPEMIIICHHsI, 3BUTbHEHHS Ta 3a0XOYCHHS, HAKJIAJCHHS CTSITHCHb HA TPAIliBHHUKIB
BTy,

POBOIUTH OCOOMCTHI TPHIOM TpOMAIsSH 3 THUTaHb, IO HAJEXKaTh JI0
TTOBHOBAXXEHb BIJJILTY;

Ja€ BIATIOBIAHI JOPYYEHHS TMpaIliBHUKAM IOJA0 BUKOHAHHS TMOKJIaJCHUX Ha
BIJILI 3aBJaHb;



3a0e3nedye OOTPMMAaHHA MpaliBHUKAMHM BTy MPaBUI BHYTPILIHBOTIO
TPYAOBOTO PO3MOPSIKY, BAKOHABCHKO1 JUCIIUIUIIHUA Ta MPABUI OXOPOHU TIpalli;

BIJNOBIAA€E 3@ CTaH AUTOBOJCTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI BIAJLITY;

Oepe ydyacThb B po3p0o0I11l MPOEKTIB HAKA31B, PO3MOPSAKEHbB, PIllIEHb 3 MUTAHB,
10 HaJleXkaTh O KOMIETEHIT BIAALTY;

pO3MIsiIae CKapry Ha MISUIbHICT YK O€31s7IbHICTh NPAI[iBHUKIB BIILTY;

y MeXax CBOIX MOBHOBaXXEHb OPraHi30BY€ NUJIOBE JTUCTYBaHHS;

3MIIACHIOE 1HII TOBHOBAKEHHS, Mepe0aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM;

BUKOHYE 1HII1 JOPYYEHHS JUPEKTOpA JAeNapTaMEHTY.

4.5. HavanbHuk BiIAUTy - TOJIOBHUW Oyxrairep 0Oe3mnocepeaHbo
HATOPSIAKOBYETHCS JUPEKTOPY JAeMapTaMeHTy HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT
KponuBHULIbKOT MICBKOT pajid, HOMY MIAKOHTPOJIBHUM 1 MI3BITHUM.

4.6. TloBHOBa)XeHHS HavYaJIbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BIILTY BU3HAYAIOTHCS iX
N0CaJ0BUMH IHCTPYKLISIMH.

4.7. TlpamiBHUKHU BIJJAUTY TPU3HAYAIOTHCS HA TMOCAAM Ta 3BUIBHSIOTHCS 3
10CaJi MiChKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TTOPSIJIKY.

4.8. [IpariBHUKH BIIIUTY HECYTh BIJIMOBIIAIBHICTD 32 CBOEUYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHAaHHS 00O0B’s3KiB, mependadyeHux I1uM [lojokeHHSIM 1 TIOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMU, y TIOPSZIKY, BU3HAYCHOMY YHHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIFOYHI NIOJIOKEHHSA
5.1. IIpunuHeHHS AISABHOCTI BIAALTY 3M1HCHIOETHCS BIAMOBITHO O YHHHOTO
3aKOHO/IABCTBA HA MiJCTaB1 PillIEHHS MICHKOI paju.
5.2. VYrpumanHs BIAAUTY 3AIHCHIOETBCS 3a PaXyHOK KOIITIB MICBKOTO
OIOIKETY.

JlupeKTop AenapTaMeHTy HAlaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Ouaexkcanap HIKITEHKO



3ATBEP/’KEHO

Po3nopsmxeHHsT MICBKOTO TOJIOBU
31 6epesns 2021 poky Ne 53

IHOJIO’KEHHASA
PO CEeKTOP iHPOPMALIIHO-KOMIT’ IOTEPHOI0 3a0e3meYeHHs
ACNAPTAMEHTY HA/IaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO3/J1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIO)KEHHS

1.1. Cekrop iHpOpMaILIifHO-KOMIT IOTEpPHOTO 3a0e3nedeHHs (Jajai — CEKTOop)
€ CTPYKTYpPHHUM IiJPO3/IOM JIETapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHHX MOCIYT
KponusHuipkoi MicbKoi paju.

Cexrop MiAMOPSAIKOBaHWN, MIA3BITHUNA Ta MIIKOHTPOIBHUU eMapTaMeHTy
HaJaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX mocayr KponuBHUIBKOI MiChbKOT paau (mami —
JenapTaMeHT), He € IOPUIUYHOI 0C00010, Ji€ Yy CKIaal JAenapTraMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO pealtizallii MOKIaIeHuX Ha JeTapTaMeHT 3aB/IaHb.

1.2. TlomokeHHS TIPO CEKTOp 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSIM MiCHKOTO
TOJIOBH.

1.3. Cexrop y cBOil AisIbHOCTI KepyeThest KoHcTuTyiero Ykpainu, 3akoHaMu
Vkpainu, ykazamu 1 posnopsipkeHHsMu [Ipesunenta VYkpainu, MmocTaHoBaMHU 1
posnopskeHHssMu Kabinety MinicTpiB Ykpainu, nmocraHoBamu BepxoBHoi Panu
VYkpainu, pillieHHsIMU MIChKO1 pajiy Ta ii BAKOHABUOTO KOMITETY, PO3TOPSIKCHHIMU
MICBKOTO TOJIOBM, HakKa3aMHU JHUpEKTOpa jemnapTraMeHTy, I[lonoxeHHsSM TMpo
JenapTaMeHT HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHUX Mociayr KpomuBHUIIBKOT MICBKOI paju,
[Tonoxenussm mnpo LleHTp HamaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIyr Yy dopmari
«IIpozopuii odic» wmicra KpomuBaumbkoro, Permamentom IleHTpy HamaHHS
aaMiHicTpatuBHUX nocayr y dhopmati «IIpo3opuii odic» micra KponuBHHIIBKOTO,
nanuM [lonokeHHsIM, a TaKOK IHITMMU HOPMATHUBHO-TIPABOBHUMH aKTaMHU.

PO3JILI 2. 3BABJIAHHS TA ®YHKIIII CEKTOPY
2.1. 3aBaaHHS CEKTOPY

2.1.1. Po3poOka Ta BIpOBaPKEHHSI CUCTEMH 3aXO[(iB 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB JUIsl HAIaHHS Cy0'€eKTaM 3BepHEHb aMiIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.2. BmpoBamkeHHs TPOrpaMHOTO 3a0e3MeueHHs i HamoBHEHHS 0a3
JaHUX, a TakoX Juisi oTpuMaHHA 1HGopmamii 3 HuX y LleHTpi HamaHHA
aaMmiHicTpatuBHUX mocayr y dopmari «IIpo3opuii odic» micta KponuBHUITEKOTO
(mami - Llentp).

2.1.3. CymnpoBOmMKEeHHS, a TaKOX CHUCTEMHUN KOHTPOJIb IIOAO 3arajbHOro
BUKOPHCTAHHS MPOrpaMHOTO 3a0e3neueHns B LlenTpi.

2.1.4. IlinTpumaHHs B poO0OYOMY CTaHi KOMI ' I0TepHOI TexHiku LleHTpy.

2.1.5. CyBope goTpuMaHHsS BHUMOI 3aKOHOJIABYMX Ta HOPMAaTHBHO-IPABOBHX
aKTiB, 1110 PETYNIOI0TH cepy HATaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.6. BuxkoHaHHS 1HIIMX 3aBAaHb, Nepe10adYeHUX YNHHUM 3aKOHOTIaBCTBOM.



2.2. ®yHKUii cCeKTOPY

2.2.1. 3ale3neueHHs (YHKUIOHYBaHHS Ta 1H(OPMALIHHOTO HAINOBHEHHS
aKkTyaJlbHOIO 1H(opMaliero iHopmaliiHux TepMiHaiiB LleHTpy.

2.2.2. Opranizauiga 1 KOOpAWHALIA B3aEMOII Ta JOKYMEHTOOOIry Mix
Cy0’€KTaMU HaJaHHsS aJMIHICTPATUBHUX IMOCHYT, $Ki OepyTh y4yacTb Yy po0OoTi
Llentpy.

2.2.3. IligroroBKa MpOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KponuBHUIIBKOT MICHKOi
paau, BukonaBuoro komitery KpoOmMBHUILIBKOI MICBKOI paau, PpO3MOPSIKEHb
MICBKOTO TOJIOBH, Haka3iB AUPEKTOpa JAeNapTaMEHTy, IUIaHIB 3aXO[IB, 3 MUTaHb,
BIIHECEHUX JI0 KOMIIETEHII1i CEKTOPY.

2.2.4. 3abe3neueHHs GiKCyBaHHS MPOLECY HAaJJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
B LleHTp1 3 BUKOPUCTAHHSIM ay/10- Ta BIICOTEXHIKH.

2.2.5. 3abe3nedeHHs (PYHKI[IOHYBaHHSA €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO0OIrY,
€JICKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.6. BHeceHHs MpOMO3UIII  KEPIBHUITBY  JEMNapTaMeHTy  IOJAO
BIIPOBAIPKEHHS Cy4aCHUX 1H(OPMAIITHUX TEXHOJIOTIH.

2.2.7. Opranizaiisi 3apoBaXKeHHs Cy4acHHUX 1H(OPMAIITHUX TEXHOJIOT1H.

2.2.8. 3ab6e3mneueHHs (yHKI[IOHYBaHHS aBTOMAaTHU30BaHOT CUCTEMHU KEpYBaHHS
yeproto B LlenTpi.

2.2.9. Opranizaiiss TEXHIYHOTO 3a0e3Me4YeHHs Ta CYNPOBIJI MPOTPAMHOTO
3a0e3nedeHHs aenapramenty ta Llentpy.

2.2.10. OpraHi3oBy€e TEXHIYHUN 3aXUCT KOMIT IOTEPHUX CUCTEM 1 MEPEX Bia
BUTOKIB iH(popMmaIlii Ta HECAaHKIIHOBAaHOTO JOCTYITY.

2.2.11. Opranizaris 3a0e3nedeHHs] HaJIe)KHO1 eKCILTyararlii, 00CIyroByBaHH,
CBOEYACHOTO PEMOHTY KOMIT'IOTEPHOI TEXHIKM Ta NepUPEepiiHUX MPUCTPOIB,
JIOKaJLHUX MEPeX, iX MoJepHI3aIlis.

2.2.12. 3nificCHEeHHS KOHTPOJIIO 32 MEePEeMIIICHHSAM KOMIT FOTEPHOT TEXHIKM MK
pobourmMu MicisIMU TipaiiBHUKIB LleHTY.

2.2.13. Opranizamis HaJaHHA JOCTYIY 10 Mepexi [HTepHeT aJis mpalliBHUKIB
Lentpy.

2.2.14. 3niiicHEHHS MIIKIIOUCHHS POOOYMX CTaHIIM 110 JIOKAJIBHOI Mepexi
MICBKOT pasiy Ta 3a0e3neueHHs ii QyHKI1IoHyBaHHS.

2.2.15. Oprani3ailis CTBOPEHHS OTIEPAaTUBHOTO 3aracy BUTPATHUX MaTepialis,
3armacHUX OJIOKIB 1 BY3JIiB JIJIs 3a0e31edeHHs 6e3nepe6iitHol poOoTH KOMIT IOTepHO1T
TEXHIKH.

2.2.16. Opranizamis pob0oTH 31 3AIHCHEHHA NPOMITAKTUYHUX 3aXOAIB Ta
MOTOYHOTO PEMOHTY KOMI'FOTEPHOT TEXHIKH.

2.2.17. 3nificHeHHS TEPEBIPOK 1 KOHTPOIIO y BCTAaHOBICHOMY TOPSAKY
JOTPUMAaHHA BHMMOI JI0 €KCIUTyaTalil KOMII'IOTEPHOi Ta OPITEXHIKH, MEpEX,
1HGOPMAIIITHIX CUCTEM TOIIIO.

2.2.18. CynpoBomxenss 6a3 manux B LleHTpi.

2.2.19. Anani3 TexHIYHUX 3ac00iB (CIIMCAHHS, IPUAOAHHS, MOACPHI3AIIIS) IS
eextuBHoi podbotu LleHTpy.

2.2.20. ITigroToBka Ta 0OpoOka BuiTydeHOT iHpopmarrii 3 6a3 JaHUX Ta IHITHX

nokymeHTIiB y Llentpi.
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2.2.21. Y pa3i HeoOXiIHOCTI OpraHizaulisi Ta MPOBEICHHA HaBYAHHSI
npaiiBHUKIB LleHTpy poOOTI 3 KOMII'IOTEPHOIO OPITEXHIKOI, MPOrpaMHHUM
3a0e3ne4eHHAM, IHPOpMALITHUMU TEXHOIOTISIMU.

2.2.22. 3abe3nedeHHs (PyHKIIOHYBaHHS BHYTPIIIHBOI TenedoHii LieHTpy.

2.2.23. 3aiiicHeHHs IHIUX (QYHKIIH, NOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSIM IOKJIAJIEHUX
Ha CEKTOp 3aB/IaHb, 32 JOPYUCHHIMHU KEPIBHUIITBA JICTIAPTAMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA CEKTOPY

3.1. be3omiatHo onep:KyBaTu BiA CyO’ €KTIB HaJaHHS MOCIYI, MpPaliBHUKIB
JenapTaMeHTy, MIANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizallid, ki Hajexarb 10 chepu ix
yIpaBiHHA, TOKYMEHTH Ta 1HQOpMaIil0, OB’ s3aH1 3 3a0€3MEUYEeHHSIM AISUIbHOCT1
CEKTOpY, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOZABCTBOM MOPSJIKY.

3.2. Mae npaBo 0e3nepenkoJHOro A0CTYIY A0 BCi€i TeXHIKHU Ta cucteM LieHTpy.

3.3. [IpoBoAUTH B yCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY HApaaH 3 MUTAaHb, 110 HAJIEKATH J10
KOMIIETEHIIIi CEKTOPY.

3.4. 3any4aru y BCTAHOBJIECHOMY MOPSIAKY MpaliBHUKIB [leHTpy, mocamoBux
0c10 BUKOHaBYMX OPTaHiB MICHKOI pajiy, MANPUEMCTB, OpPTaHi3alliil Ta yCTaHOB JI0
BUPIIIEHHS MUTaHb, 10 BITHOCATHCS JJO KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

3.5. Bumararu Bin CcyO0’€KTIB HaJaHHA aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT
3a0e3MneueHHs 3aX0/1B 3 KOMIT FOTEPHOI O€3MeKH Ta TEXHIYHOTO 3aXUCTy iHhopMaIlii
y MIJIOPSAKOBAaHUX IM KOMIT FOTEpHUX cucTeMax B LleHTpi.

PO3I1JI 4. OPTAHI3ALIA JIAJBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizamis JTISIBHOCTI  CEKTOPY 3MIMCHIOETHCS  BIATIOBIAHO  J0
[TonoxkeHHs PO JeTapTaMeHT HalaHHsI aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT KpOonuBHUIIBKOT
MICBKOi paju, BUMOT PernmameHTy BHKOHABYMX OpraHiB KpomMBHHUIIBKOI MICHKOT
pamu, Pernmamenty KpormBHUIIBKOI MiChKOi paau, gaHoro IlojmoskeHHs, 1HIIHX
HOPMATHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSAUYUX aKTiB.

4.2. 3aranpHa YHCENBHICTh MpPAIlIBHUKIB CEKTOPY, Ha3BU IIOCAJ, PO3MIp
MOCAJ0BUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MUCOM, SIKHW 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJI0BOIO. Po3mip HambaBok, MpeMid Ta IHIIMX BHIUIAT TPAI[iBHUKAM
CEKTOPY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, SKi PETYIIOIOThH
MATaHHS OIUIATH TIpalli IMOCAJOBUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIyBaHHS, Ta
PO3MOPSAHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bci mpaiiBHUKH CEKTOpY MiANOPSIKOBaHI 3aBiqyBady CEKTOpY, HOMY
MIJ3BITHI Ta TIAKOHTPOIBHI.

4.4. CexTop O4YOJIIOE 3aBiAyBau CEKTOPY, AKUU MPU3HAYAETHCA HA MOCAdy Ta
3BUIBHSIETHCS 3 MOCAAU MICBKUM TOJIOBOIO B TMOPSAKY, MependadeHOMY YWHHHUM
3aKOHOJIJABCTBOM.

3aBigyBad CEKTOPY:

3MIACHIOE  KEPIBHMIITBO  JISTBHICTIO  CEKTOpPY, HECE  IEepPCOHAIBbHY
B1/IMOBIIAILHICTD 332 BUKOHAHHSI TTOKJIaJCHUX Ha CEKTOP 3aBJlaHb Ta (QYHKIIIH;

OpPraHi3oBy€ MISUIBHICTH CEKTOpY, BXKMBA€ 3axOAIB IIOAO0 IIIBHIICHHS
e(heKTUBHOCTI pOOOTH CEKTOPY;



4

OpraHi3oBy€ 3/1MCHEHHS 1H(OpPMAIIMHOTO Ta MarepiajJbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MEeUEHHSs CEKTOPY;

BHOCHTH TPOTMO3HUII] KEPIBHUITBY JEMAapTAMEHTy IIOA0 BIPOBAIKECHHS
Cy4yacHUX 1H(POpMalIHHUX TEXHOJIOT1i;

BHOCHTHh KEPIBHHIITBY JACMAPTAMEHTY MPOMO3MIIl IIOAO0 BCTAHOBICHHS,
MOJIEpHI3allii KOMII I0TEPiB, KOMIT FOTEPHUX MEPEXK, IHPOPMaLIMHUX CUCTEM TOIIO;

3a0e3nedye MIATOTOBKY IPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pIlIEHb MICHKOI paiu 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, DPO3MOPSIKEHb MICBKOTO TOJIOBM, HaKa3iB JIUPEKTOpa
JemapTaMeHTy, JOBEACHHS [0 BHUKOHABIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSIINX
JIOKYMEHTIB 3 TTUTaHb, 1110 HAJIeXKaTh A0 X KOMIETEHIIIT,

BIJINOB1JIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY;

Ja€ BIIMOBIAHI TOPYYEHHs MpaliBHUKaM 100 BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
CEKTOD 3aB/IaHb;

3a0e3nedye MTOTPUMaHHS MpAIiBHUKAMU CEKTOPY TPYAOBOi Ta BHKOHABCHKOI
TUCIMILIIHY, TPABUJI OXOPOHU TPAIli;

y MeXaxX CBO€i KOMMETeHIIlT 6epe y4acTb y poOOTi, OB’ A3aHii 3 MiATOTOBKOIO
Ta YKJIaJICHHAM JIOTOBOPIB (Yroj, KOHTPAKTIB), Y 3/1HCHEHH] 3aX0/l1B, CIIPSIMOBAHUX
Ha BUKOHAHHSI IOTOBIPHUX 3000B’A3aHb.

BHOCHTH TIPOTO3HINI KEPIBHUIITBY IIOMO NPU3HAYCHHS, IEPEMIllICHHS,
3BUTLHEHHS Ta 3A0X0UCHHS, HAKJIAJICHHS CTATHEHB Ha MPAI[iBHUKIB CEKTOPY;

CIpHsiE CTBOPEHHIO HAJICKHUX YMOB TIpalll y CEKTOpi, BHOCUTH MPOIMO3HUIIiT
KEPIBHUIITBY IIOJI0 MaTepiajbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MeYEHHS CEKTOPY;

pO3IVIsAIa€ CKapTy Ha JISUTbHICTD YK O€31sIbHICTh MPAI[iIBHUKIB CEKTOPY;

3I1HCHIOE 1HII ITOBHOBAKEHHS BIIITOBIIHO 10 YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA.

4.5. 3aBigyBau ceKTOpy O€3MOCepeaHbO MiAMOPIIKOBYETHCS IUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYI, [MEPIIOMY 3aCTyMHUKY
TUPEKTOpa JAenapTaMeHTy HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT, 3aCTyIHUKY
JTUPEKTOpa JeMapTaMeHTy HaJlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TTOCIIYT.

4.6. TloBHOBa)kK€HHSI 3aBiyBaya Ta IPAIliBHUKIB CEKTOPY BHU3HAYAIOTHCSA iX
MIOCaIOBUMHM THCTPYKITISIMHU.

4.7. TlpaniBHUKHU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA MTOCA/IN Ta 3BUTBHAIOTHCS 3 ITOCA]T
MICBKHUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM TOPSIIKY.

4.8. [IpariBHUKHN CEKTOPY HECYTh BIAMOBIIAIBHICTD 32 CBOEUYACHE TA HAJICKHE
BUKOHAaHHS OOOB’f3KiB, TniepenbadeHnx 1M IlomokeHHSM 1 IOCaJl0BUMHU
IHCTPYKIISIMH, Y TOPSAKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3AIJI 5. SAKJIFOYHI ITOJIOKEHHSA
5.1. B3aeMOBITHOCHHH CEKTOPY 3 CYO’ €KTaMH 3BEPHCHb 3TIMCHIOIOTHCS 3T1THO
3 YMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHHU.
5.2. IlpunuHEHHS AiSIBHOCTI CEKTOPY 3MIMCHIOETHCS BiATIOBIIHO JI0 YHHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA HA IMiJICTaB1 PIIIICHHS MIiCHKOI PaJIH.
5.3. YTpumaHHS CEKTOpY 3IIMCHIOETBCS 3a PaXyHOK KOIITIB MIChKOTO
OIOKETY.

JlupexTop AenapraMeHTy HAJAHHSA
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO



3ATBEP/’KEHO

Po3nopsikeHHS MiCHKOTO TOJIOBH
31 6epesns 2021 poky Ne 53

IHOJOKEHHSA
NPO YNPABJIHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT AeNAPTAMEHTY HA/IaHHA
agMiHiCTPaTUBHHUX NOocJayr KponuBHUIBKOI MICHKOI paau

PO3ALJI 1. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. VYnopapniHHS aaMIHICTPaTUBHHUX TMOCIYT JEMAapTaMEHTy HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX TOCITYT KponuBHHUIIEKOT MiCBKO1 paau
(mam — ympaBliHHS) € CTPYKTYPHUM IMIAPO3JAUIOM JeNapTaMeHTy HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCITYT KpONMMBHUIILKOT MiCBKOT pajiy.

VYrpaBiiHHS TIANOPSAIKOBAaHE, MIA3BITHE Ta MiJIKOHTPOJIbHE JleTapTaMEHTy
HaJaHHS  QJAMIHICTpaTHBHUX  MOcAyr  KpONMBHUIIBKOI ~ MICBKOI  paau
(mam — penapTamMeHT), He € IOPUAUIHOI 0CO0010, i€ Y CKIal IemapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizallii MOKIaIeHuX Ha JACTapTaMEeHT TOBHOBAKEHb.

1.2. TlomokeHHsT TIPO YIPABIIHHA 3aTBEPUKYETHCS PO3MOPSIHKCHHIM
MICBHKOTO TOJIOBH.

1.3. YopaBiiaHg y CBOIM JisIbHOCTI KepyeTbest KoHcTuTyIliero Ykpainw,
3aKOHaMHM YKpaiHu, ykazamu 1 posnopsypkeHHsmu llpesunentra Ykpainw,
nocTaHoBaMu 1 posnopsimkeHHsMu KaGinery MiHicTpiB YkpaiHu, mOCTaHOBAMH
BepxoBHoi Panu Ykpainu, pimeHHIMH MICBKOT paju Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSAIKEHHSIMUA MICBKOTO TOJIOBH, [IONIOKEHHSIM MPO JenapTaMeHT HaJaHHS
aaMiHIcTpaTuBHUX Nocnyr KponuBHUIBbKOT MickKOi paau, [Tonoxxennsm npo LlenTp
HaJaHHA aaMiHICTpaTUBHUX Tmocayr y ¢dopmari «lIpozopuii odic» wmicTa
Kponusauipkoro, Permamentom lleHTpy HamaHHS agMIHICTPATUBHUX IOCIYT Y
dopmati «lIpo3opuit odic» wmicta KponuBHumbkoro, mgaHuMm IloyioxeHHsIM,
HaKa3amMu
TUPEKTOpa JIenapTaMeHTy HaJaHHS aZAMIHICTPaTUBHUX MOCITyT
KponuBHUIIbKOT MICHKOT pajid, a TAKOXK THITMMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILJI 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIIII YIIPABJIIHHS
2.1. 3aBaaHHA ynpaBJIiHHSA

2.1.1. Peanizamist nep>kaBHOI TOJITUKH Y chepl HATAHHS aJAMIHICTPATUBHHUX
MOCIYT.

2.1.2. Y3arajbHEHHSI TPAKTUKHA 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAHb, IO HAIEKATH 10
KoMIleTeHIlii ympaBiiHHA. [liArOTOBKa TIPOMO3MUIlIA TIOJ0 BIOCKOHAJICHHS
MPAKTUKH 3aCTOCYBAHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb, IO HAJIEXKATh O KOMIETECHITIT
yIpaBJIiHHS.

2.1.3. Po3poOka Ta BHOpPOBaIKEHHS CHCTEMH 3aXOJiB 31 CTBOPCHHS
JOCTYITHUX Ta 3pyYHUX YMOB JIJIsl HAJIaHHS Cy0'€KTaM 3BEpPHEHb aJIMiHICTPATHBHUX
MTOCITYT.



2.1.4. 3a0e3neueHHd HaJaHHSI  AAMIHICTPATUBHUX  TOCIYT  4epe3
agMIHICTpaTopa  NUISIXOM  Horo  B3aemMoAli 13  cy0’ekTamMu  HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.5. Koopaunariist B3aeMozii cy0’€KTIB HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT
3 LlenTpoM HajaHHs aAMIHICTPaTUBHUX nocayr y ¢popmarti «IIpo3opuii odpic» micta
Kponusnuupkoro (nani — LeHtp).

2.1.6. Opranizanis HaJaHHS aJMIHICTPATUBHMX MOCIYT y HAWKOPOTIIUU
CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI KUIBKOCTI1 BiABIAYyBaHb LIeHTpy cy0’€eKTaMu 3BEpHEHb.

2.1.7. CopoileHHS TOpoUeAypH OTPUMAHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYr Ta
MIOJINIIEHHS SIKOCT1 TX HaJaHHS.

2.1.8. BukoHaHHs IHIIMX 3aBAaHb, Nepe0aueHNX YUHHUM 3aKOHOAaBCTBOM.

2.2. ®yHKuii ynpaBJjiHHSA

2.2.1. Opranizariis PO3BUHYTOL CUCTEMH 1HdOopMaIiiHO -
KOHCYJIBTAIlIMHOTO 3a0e3MedYeHHs Cy0’ €KTIB TOCIIOAapIOBaHHS, OPUIUYHUX OC10 Ta
IPOMaJIsTH MICTa 3 MATAaHb HAJAHHS aIMIHICTPATHBHUX ITOCIYT.

2.2.2. TlinroroBka NpOIO3HUIIIK 3 YyIOCKOHAJICHHS NPOILECAYpH HaJIaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.3. Po3poOiieHHs Ta yd4acTb y pO3pOOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-
IPaBOBUX aKTIB 3 MUTaHb HAJAHHS aAMIHICTPATHBHUX IOCIYT Ta OpraHizamis ix
BUKOHAHHS.

2.2.4. 3paiiicHEeHHS KOHTPOJIIO 3a JOJEpPKaHHSAM CyO’ €KTaMu HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3TJISIAY CIpPaB Ta MPUHHATTS PIllICHb.

2.2.5. Benenns B mepexi IHTepHer BeOcaiTy, IO MICTUTH 1H(OpPMAIIIIO,
HEOOXIJIHY JUISI OTPUMAaHHS aJIMiHICTPATUBHUX IMOCIYT Ta BUCBITICHHS JISJIBHOCT1
nenapraMeHTty Ta LleHTpy y MmiciieBux 3aco6ax MacoBoi iH(opmarIrii.

2.2.6. 3abesrneueHHs iHGOpPMYBaHHS Cy0O’€KTIB 3BEpHEHb IPO BUMOTH Ta
MOPSIIOK HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MTOCITYT.

2.2.7. Opranizamis 1 KOOpAWHAIS B3a€EMOJAII Ta JOKYMEHTOOOIry Mixk
cy0’eKTaMy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT, SIKi O€pyTh ydacTb y poOOTi
Lentpy.

2.2.8. Posrasip 3anuTiB, 3B€pHEHB, MPOIO3HUIIiH, CKapT 3 MMTaHb, 110 HAJICKATh
710 KOMITeTeHIii ynpaBiiHas. [[poBeeHHS MOPIYHOTO aHATI3y TaKUX 3ayBa’KEHb 1
MIPOTIO3UITIH, BYKUTTS BiIIIOBITHUX 3aX0IIB.

2.2.9. Opranizaimis BeICHHS JUJIOBOJCTBA Ta 30epiraHHsS JIOKYMCHTIB
BIZMIOBIIHO 0 BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA.

2.2.10. [ligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillieHbh KpOMMBHUIIBKOT MICHKO1T
panu, BuxonaBdoro KOMITETY KponuBHuUIbkoi MiCBKOT panu,
PO3MOPSAKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HAKa3iB JAUPEKTOpa JACMapTaMEHTy 3 IUTaHb,
BIIHECEHUX 10 KOMIIETEHIIi YIpaBliHHS, AenapTaMenty Ta Llentpy.

2.2.11. ¥V Mexax cBO€i KOMIETEHIIll Oepe ydacTb y poOOTi, MOB’sA3aHIN 3
MIJTOTOBKOIO Ta YKJIAJICHHSIM JOTOBOPIB (yroJl, KOHTPAKTIB), y 3A1MCHEHH] 3aX0/1B,
CIPSIMOBAHMX Ha BUKOHAHHS JOTOBIPHUX 3000B’A3aHb.

2.2.12. ®opmyBaHHS Ta BEIEHHA EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITry,
€JIEKTPOHHUX 0a3 JaHUX.



2.2.13. CknagaHHsi MPOTOKOJIIB MPO aJMIHICTPATUBHI MPAaBOMOPYIIEHHS Y
BUIAJIKAX, Nepe10aYeHUX YNHHUM 3aKOHOJJABCTBOM.

2.2.14. Po3rman chnpaB mOpo  aaMIHICTpaTHUBHI MPaBOMOPYUIEHHS Ta
HAKJIQJICHHS CTATHEHb.

2.2.15. HajanHsa aaMiHICTPATUBHUX IMOCIYT BIAMOBITHO /0 3aTBEPIXKEHOTO
MEPETIKY.

2.2.16. BHeceHHs mpoOMO3MIIM KEpPIBHUITBY JEHNAapTaMEHTY  IIOJ0
BIIPOBAXKEHHSI Cy4aCHUX 1HPOPMaLIMHUX TEXHOJOT1i.

2.2.17. 3nilicHeHHd HIIKUX (QYHKIIH, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHSAM MOKIaJICHUX
Ha YIpaBJIiHHS 3aB/IaHb, 3a JOPYUYEHHSIM KEPIBHUITBA JENapTaAMEHTY.

PO3/11J1 3. IPABA YIIPABJIITHHSA

3.1. be3omnaTtHO onepkKyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY MOPSJIKY BiJl CyO’ €KTIB
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IIOCIAYr, OpPTaHiB BHKOHABYOI BJAJd, OpPraHiB
MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, IiIMIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliil JOKYMEHTH Ta
iHpopMaIlito, HEOOXIAHY JUIsl BUKOHAHHS MOKJIQJCHUX Ha YIPaBJIIHHS 3aBJaHb,
B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM IOPSIIKY.

3.2. BHOCHTH MPOMO3HIIiT AUPEKTOPY JACTAPTAMEHTY 010 BXKHUTTS 3aX0iB Y
YaCTHUHI MaTepiaJibHO-TeXHIYHOTO Ta OpraHizaliifHoro 3abe3nedeHHs poOoTH
ynpasiinHag Ta Llentpy.

3.3. IndopmyBaTu aupeKTOpa JemapTaMeHTy Ta KEpPIBHUKIB CYyO €KTIB
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIAYr TPO TMOPYIICHHS TEPMIHIB PO3IIIANY 3asiB
MO0 HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, BUMAraTtd BXKUTTSA 3aXO[IB IOIO
YCYHEHHS BUSIBJICHUX MOPYIIEHb.

3.4. CxJIMKaTH B YCTAaHOBJIICHOMY TIOPSIAKY HapaaH 3 MUTaHb, SKI HAIEKATh J10
KOMITIETEHITIT yIrpaBIiHHS.

3.5. 3amydyaTu cCHemiajgicTiB BHKOHAaBYMX OpraHiB MiChKoi pamu (3a
MOTO/PKEHHAM 3 X KEpIBHHKaMHU) MJIs PO3TIsAy MUTaHb, IO HAJIEXaTb 0
KOMITETCHI[Ii YIpaBIIiHHSA, a TaKOX JI0 OpraHi3amii Ta TPOBEJCHHS 3ax0JliB
BIJIMOBITHO J10 TTOKJIQJICHUX Ha YIPABIiHHS 3aB/IaHb.

3.6. Bumaratu Bin cy0’€KTiB 3BEpHEHHS MOJAHHS JIOKYMEHTIB y MOBHOMY
o0cs31, mepeadayeHOMY YMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HAaJaHHS JOCTOBIPHOT
iHpopMmarrii.

3.7. BHOCUTH AUpPEKTOpPY JAeNapTaMEHTY MPOMO3UIIi 1010 BJOCKOHAICHHS
MPOLIeTyPH HAJJAHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

3.8. IloromxyBaTn MOKyMEHTH (PIMICHHS) B IHIIUX JEPKABHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0e3 3aimydeHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpainu «I1po 3axucT nepcoHaIpHUX JaHUX» Yepe3 aMiHICTpaTopa.

3.9. IocBimuyBaTu xomii (POTOKOIIT) JOKYMEHTIB 1 BUTTUCOK 3 HUX, BUTSITIB 3
peecTpiB Ta 0a3 AaHUX, K1 HEOOXITHI JJIsl HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHOI ITOCTYTH.
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PO3/I1JI 4. OPTAHI3BAIIIMHA JISIJIBHICTD YIIPABJITHHSA

4.1. Opranizamiss JIAABHOCTI YHPABIIHHS 3IHMCHIOETHCA BIANOBILAHO A0
[TomoxeHHs Mo AeTapTaMEeHT HaTaHHSI aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT KpOoMBHUIIBKOT
MICBKOI paau, BUMOr PeriameHTy BUKOHaBUMX opraHiB KponuBHHIIBKOT MICHKOi
pamu, Permamenty KponuBHuUIIBKOI MiChKOI paau, aAaHoro I[lonokeHHs, IHIIUX
HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX Ta PO3MOPSTUNX AKTIB.

4.2. 3aranbHa 4YHMCENIbHICTh MPAlLlIBHUKIB YIPABIIHHS, Ha3BU MOCAJ, PO3MIp
MOCAJI0OBUX OKJIQJIB BU3HAYAIOTHCSA IITATHUM DPO3MHCOM, SIKAHA 3aTBEPIIKYETHCS
MICBKHM TO0J0BOIO. Po3Mip Han0aBoK, Mpemiil Ta IHIIMX BUIUIAT MpalliBHUKAM
YIIPaBIIiHHS BCTAHOBJIFOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SIKi PETyJIIOIOTh
NUTaHHS OIUIATH TMpalli IMOCaJOBUX O0CI0 MICIIEBOrO CaMOBpPSAYBAaHHS, Ta
PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Jlo cknady ymnpaBiiHHS BXOASTH HACTYIHI CTPYKTYPHI MIAPO3AUTA —
BIJIIUT IO pOOOTI 3 Cy0’€KTaMM TOCIIOJAAPIOBAHHS, OPUINYHUMHU 0CO0aMU; BT
no po0oTi 3 (GBUYHMUMHU o0cobamu; CEKTOp 1HPOPMaLIHHO-KOHCYIbTAIIIHOTO
3a0€e3IeUeHHs.

CTpyKTypHi MigPO3aiIM HE MAlOTh CTaTyCy IOpHINYHOI ocoOu. [TomoxeHHs
PO CTPYKTYPHI MIPO3IAUIM YIPABIIHHSA 3aTBEPIKYIOTHCS PO3MOPSIHKCHHIM
MICBKOT'O T'OJIOBH.

4.4, VYupaBiaiHHA OYOJIOE€ HAYAIBHUK YIOPABIIHHS aIMIHICTPAaTHBHUX
MOCJIYT - aAMIHICTPATOp JAenapTaMeHTy HaJlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (1ai-
HaYaJIbHUK YIIPABIIIHHS).

4.5. KepiBHUKM CTPYKTYPHUX TMIAPO3ALIIB YIPABIIHHSI MiAMOPSIKOBaHI
HAaYaJIbHUKY YIIPaBJIIHHS, HOMY IiJI3BITHI Ta MAKOHTPOJIbHI.

4.6. HauanpHUK yrIpaBIIiHHS

3MIMCHIOE KEPIBHUIITBO JISUIBHICTIO YMPABIIHHSA, HECE IMEePCOHAIbHY
BIJIMTOBIIAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX Ha YIPABJIIHHS 3aBIaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MiSUTBHICTH YIPABIIHHSA, y TOMY YHCJI IIOJ0 B3aeEMOJIIl 13
cy0’ekTaMu HaAJaHHS aJMIHICTpAaTUBHHMX IIOCIYT, BXXHBA€ 3axXOJIB IIOJO
MiABUIIECHHS €()EKTUBHOCT1 pOOOTH YIIPABIIHHS;

OpraHizoBye 3AiliCHEHHS 1H(GOpPMAIIITHOTO Ta MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MNedeHHs] YIIPaBIiHHS;

iHbOPMYE TUPEKTOpa AeTapTaMEHTy PO MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA
3 MUTaHb HAJAHHS aJMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT;

3a0e3nedye MiATOTOBKY MPOEKTIB pimeHb KpomuBHHUIIBKOT MICBKOT pamd i
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JHPEKTOpa
JenapTaMeHTy, 3abe3nedye JOBEJCHHS JI0 BHKOHABI[IB HOPMAaTHBHHX Ta
PO3MOPSATINX TOKYMEHTIB 3 MUTaHb, IO HAJIEKATH JI0 1X KOMIETCHITIT;

HaJa€ B YCTAaHOBJICHOMY IMIOPSIIKY Ta B CTPOKH, TependadeHl YUHHUM
3aKOHO/JAaBCTBOM, IOCaJOBUM 0cC00aM BHUKOHABYMX OpraHiB MICBKOI paau
JTOKYMEHTH, JOBIJIKM Ta 1HII MaTepiaan, HEOOX1H1 JIJiT BAKOHAHHS MOKJIaJeHUX Ha
HUX 3aBJIaHb;

OpraHizoBye poOOTy IIOAO BEIAEHHS MAUIOBOJCTBA, OOJIIKY Ta 3BITHOCTI
YIIPaBIIIHHSA,



Jla€ BIJIMOBIAHI JOPYYEHHS MpAaIiBHUKAM I110JI0 BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha
yIpaBJIiHHS 3aB/IaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS TMpalliBHUKaMU  YIpaBIiHHA TPYAOBOi  Ta
BUKOHABCHKOI JUCHUIUTIHY, TPABUJI OXOPOHH Tpalli;

BHOCUThH TPOTO3UIlIi JUPEKTOPY JACHapTaMEeHTY IIMOJAO0 MpHU3HAUYCHHS,
MepEeMIIICHHSI, 3BUIbHEHHS Ta 3a0XO0YEHHS, HAKJIAJCHHS CTSITHEHb Ha IPAI[IBHUKIB
yIpaBIIiHHS;

KOOPJMHYE NISUIBHICTh aAMIHICTPATOPIB YNPABIIHHSA, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’ A3KiB;

OpraHi3oBYy€ B3a€MOJIII0 13 3aco0aMU MacoBOi 1HGOpMaIlii, BA3HAYAE 3MICT Ta
qac nNpoBeJeHHs 1H(OpMaIIHHUX 3aX0/11B;

OpraHi3oBye€ MiIBUIIECHHS KBaji(iKallii MpaliBHUKIB YIPaBIiHHS;

CIpHsIE CTBOPCHHIO HAJIC)KHUX YMOB TIpaIli B YIIPaBJIiHHI;

po3riIsila€  CKapru Ha  JIJIBHICTE YW OC3MISUIBHICTH  TpaIliBHUKIB
yIpaBIiHHS;

BEJIC OCOOMCTUH TIPUHOM IPOMAJISIH 3 MTUTaHb, 110 HAJICKATh 10 KOMIICTCHITI
yIpaBIiHHS;

y MEXaxX CBOIX IOBHOB)KECHb OPTaHi30BYE JIIOBE JINCTYBAHHS;

3niicHIOE PYHKITIT aMiHICTpaTOpa;

3M1MCHIOE 1HIII TOBHOBAXXEHHS, Mepe10aueH] YUHHUM 3aKOHOIaBCTBOM.

4.7. HayanpHUK yIpaBiiHHS 0€3M0CEePeHbO MIAMOPSIAKOBYETHCS JUPEKTOPY
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, WOMY MIiIKOHTPOJIBHUHN 1
IT3BITHUIA.

4.8. [ToBHOBaKEHHS HAYAJIbHUKA Ta MPAI[IBHUKIB YIIPABIIHHSI BU3HAYAIOTHCS
iX TOCaJOBUMHU 1HCTPYKITISIMH.

4.9. IlpariBHUKY YIIPaBIIiHHS MPU3HAYAIOTHCS HA MTOCATN Ta 3BUIBHSIIOTHCS 3
1ocaJl MiCbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YHHHUM 3aKOHOJABCTBOM TOPSJIKY.

4.10. TlpamiBHUKM HECYThb BIJANOBIJAJIBHICT, 3a CBO€YaCHE Ta HaJICKHE
BUKOHAHHSA O0O0OB’s3KiB, mependadueHnXx UM [loJIoKeHHSIM 1 TOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYCHOMY YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

PO31JI 5. BAKJIFOYHI ITOJIOKEHHS
5.1. TlpunuHeHHS AiSIBHOCTI YIPaBIiHHS 3MIMCHIOETBCS BIJIMOBIIHO 10
YUHHOTO 3aKOHOAaBCTBA Ha IMIJCTaBi PIICHHS MICHKOT PaJIy.
5.2. YTpumaHHs ymnpaBliHHSA 3IACHIOETHCS 32 PAaxXyHOK KOIITIB MiCBKOTO
OIOJIKETY.

JIupeKkTop AenapTaMeHTy HAIaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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IHOJIO’KEHHSA
NPO BiAALT 110 PO0OTI 3 Cy0’€KTaMM roCIOAAPIOBAHHA, OPUAUYHUMH 0CO0aMH
YIPABJIiHHA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJAYT AeNAPTAMEHTY HAAAHHSA
agMiHicTpaTUBHUX NMOCJaAYr KponuBHHIBKOI MiCHbKOI paaun

PO31LJI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Biggin nmo poOoTi 3 cy0’€eKTaMH TOCHOAAPIOBaHHS, IOPUANYHUMHU
ocobamMy  ympaBliHHS ~aAMIHICTpAaTHBHHX TOCIYr JemapTaMeHTy HaJdaHHA
aaMiHICTpaTuBHUX Tocayr KponmuBHUIBKOT MiChKOI paau (maii— BIOAUT) €
CTPYKTYPHHUM TIAPO3AUIOM YIPABIIHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT JIEIapTaMEHTY
HAJ@HHA aJMIHICTpaTUBHUX mToCayr KponmuBHHUIIBKOTI MICBKOI paau. Bigain
HiAMOPSAIKOBAHUH, MIA3BITHUN Ta MIKOHTPOJIBLHUN YIPABIIHHIO aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCJTYT JeNapTaMeHTY HaJIaHHS aJMIHICTPaTUBHUX OCITyT KpONMBHHUIIBKOT MiCHKOT
panau (mayi — ymnpapJliHHS), JIi€ y WOTO CKJIaJl Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peasizarii
MOKJIAJICHUX Ha YIPaBIiHHS MOBHOBAXKEHD.

1.2. TlonoxeHHs MPO BIAJAUT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSHKEHHSIM MIiCHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Bigain y cBoilt nismbHOCTI KepyeThess KoHCTUTYIIEIO YKpaiHu, 3aKOHAMH
VYkpainu, nmoctanoBamu BepxoBHoi Pamu Ykpainu, ykazamu 1 po3mopsiipKeHHSIMU
[Ipesunenta Ykpainu, moctaHOBaMH Ta posmopskeHHsMH KaGinety MiHicTpiB
VYkpainu, Haka3aM# MIHICTEPCTB Ta IHIIUX [EHTPAIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIIAJH,
PIIIICHHSAMH MICBKOT pajivi, BUKOHKOMY MICBKOI paju, PO3MOPSKEHHIMH MICHKOTO
rojoBu, Permamentom KpomnmuBHHITEKOI MICBKOiI paju, PermaMeHTOM BHKOHABYMX
opraHiB KponuBHUIIbKOI MiCbKOi panu, [lomoskeHHsSM Mpo nenapramMeHT HaJlaHHS
aaMmiHicTpatuBauX mocayr KpomuBHHIIBKOT Micbkoi pamu, I[lomoxkeHHSM TIpo
VIOpPaBIiHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX TOCIYT JE€TapTaMEHTy HaJaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX
nocayr KpomnuBauimbkoi Mickkoi panu, I[lomoxennsm mnpo Ilentp HagaHHS
aaMiHicTpatuBHUX Tociyr y dopmari «IIpo3opwuit odic» Micta KponmmBHUIIBKOTO,
Pernamentom LlenTpy HamanHs aamiHiCTpaTuBHHX mochyr y ¢opmarti «IIpozopuit
odicy wmicta KpommBauipkoro, 1um I[lomoxxkeHHsSM, HakazaMu JHPEKTOpa
JeNapTaMeHTy, a TAKOXK 1IHITUMU HOPMAaTUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH.

PO3JILII 2. 3BABJIAHHS TA ®YHKIIT BIIILTY
2.1. 3asaanusa Biggiay

2.1.1. Peanizaniss npaBoBOi MOJITUKU y cdepl HAJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX
MOCHYyr cy0’€KTaM 3BEpPHEHb - Cy0’€KTaM TOCIOAAPIOBAaHHS, IOPUIUYHUM 0CO0aM
(mami - cy0'eKTH 3BEpHEHB).

2.1.2. CyBope moTpuMaHHS BUMOT 3aKOHOMABYUX Ta HOPMATHBHO-TIPABOBUX
aKTiB, 1[0 PETYIIOI0Th c(epy HalaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, y T.4. chepy
HaJIJaHHSI IOKYMEHTIB JO3BUIBHOTO XapaKTepy.



2.1.3. CopolileHHd OpoUeaypH OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYr Ta
MOJINIIEHHS SIKOCT1 1X HaJaHHS.

2.1.4. Opranizanis HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT y HaWKOPOTIIMH
CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI KUIBKOCTI BIABIIyBaHb Cy0’€KTaMH 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mnocayr y ¢opmari «Ilpo3opuii odic» micra
KponuBHULIBKOTO.

2.1.5. 3ale3nedeHHs HaJaHHSA  QJAMIHICTpATUBHHX  TMOCIAYT  4Yepe3
aJMIHICTpaTopa IMUIAXOM HOro B3a€MOIT 13 Cy0’ €KTaMu HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MIOCJIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHss iHPOpMyBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpHEHb MPO BUMOTU Ta
NOPSAIOK HAJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

2.1.7. YcTaHOBJICHHS €IUHUX BUMOT JI0 TIOPSJIKY HATaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX
HOCIIYT.

2.1.8. 3abe3neyeHHs1 MPO30POCTI MPOIENYPH HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, Y T.4. 3 YpaxyBaHHSM MPUHIUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapanHs aAMIHICTPAaTUBHHUX IOCIYr BHUKJIIOYHO Ha IIiJICTaBaX Ta
BIJIMOBIAHO JIO OPSKY, epea0ayeHNX 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH.

2.1.10. BuxkoHaHHS 1HIIMX 3aBJaHb, epeI0aYCHNX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. @yHKuil Biggiay

2.2.1. 3niiicHeHHs OpraHizaIifHoro 3a0e3neYeHH HaJTaHHS
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu X HaJaHHS.
2.2.2. Opranizamiss Ta KOOpJAWHAIIS B3aEMOJIII Ta JOKYMEHTOOOITY MiX

BUKOHABUYMMU OpPTaHAMH MICIIEBOIO CaMOBpPSyBaHHS, iX MOCAJOBUMHU 0CO0aMH,
opraHamu JIep>KaBHOI BJaJ, KOMyHaJbHUMHU MIANPUEMCTBAMH, SIKI OEpYTh y4acTh
y po6orti LlenTpy HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX MOCHyT y ¢opmari «IIpo3opuii odicy»
micra KponmmBauiiskoro (nam — LleHTp).

2.2.3. Po3po0iieHHs Ta yd4acTh y pO3pPOOJICHHI MPOEKTIB HOPMATUBHO-
IIPaBOBUX aKTiB 3 MUTaHb HAJAHHS aJMIHICTPATUBHHUX ITOCIIYT.

2.2.4. HanaHHs cy0'ekTaM 3BepHEHb aMIHICTPATUBHUX TOCITYT.

2.2.5. TlputiHATTS Bim cy0O’€KTiB 3BEpHCHBb JTOKYMCHTIB, HCOOXITHHX JIS
HaJlaHHS aJMIHICTpAaTUBHHUX TIOCIYT, 3MIMCHEHHS iX peecTpamii Ta IomaaHHS
JIOKYMEHTIB (iX KOTiii) BIAMOBIAHAM Cy0’ €KTaM HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT
HE Mi3HIIIEe HACTYITHOTO POOOUYOTo JHS MICTs iX OTPUMAaHHS 3 TOTPUMAHHIM BHUMOT
3akony Ykpainu «IIpo 3aXUCT NepCOHANBHUX TAHUX.

2.2.6. Hanmanusa cy0'ektam 3BepHEHb 1HPOPMAIIHHOI, KOHCYTBTAIIHOI Ta
MPAKTUYHOI JOMIOMOTH, MTOB'A3aHO1 3 OTPUMAHHAM aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.7. TlizroroBka TPOIO3HIIINA 3 YIOCKOHAJICHHS TMPOICAYPH HaTAHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

2.2.8. 3MiiCHEHHS KOHTPOJNIO 3a JIOJEp)KaHHAM CyO’€KTaMu HaJdaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3MIISIAY 3BEPHEHD Ta MPUUHSITTS PIlICHb.

2.2.9. BuCBITICHHSA IIIBHOCTI BIAALUTY Yy MICIEBHX 3aco0aX MacoBOi
iH(popmMalii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.10. Yuyacts y po0OOTi, IOB’sI3aHili 3 MATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yrom) WOA0 3AIMCHEHHS 3axofiB, CIPSMOBAHMX HAa BUKOHAHHSA JIOTOBIPHHUX
3000B’s13aHb.



2.2.11. TlinrotoBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pilieHb KpONMMBHULIBKOT MICBKOT
paau, BukonaBuoro komitety KpOnuMBHHMIBKOI MICBKOI pajau, pO3MOPSIKEHb
MICBKOTO T'OJIOBH, HAaKa3iB JAMPEKTOpa JeNapTaMeHTy 3 MUTaHb, BIIHECEHUX [0
KOMTIETEHIIIT BIJLTY.

2.2.12. 3nificHeHHs BUAaHHS a00 3a0€3MeYeHHs HAJCUJIaHHS Yepe3 3acolu
MOILITOBOTO 3B’S3KY CYO’€KTaM 3BEpHEHb PE3YJIbTaTiB HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
nocayr (y TOMY 4YHCHI pIllIEHHS MPO BIIMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asBU CYO’ €KTa
3BEPHEHHS ), IOB1IOMJIEHHSI PO MOXKJIMBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
oopmiieHNX cy0’€KTaMU HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.13. 3abe3nevyeHHs] ONPUIIONHEHHS Ta BUIBHOIO JIOCTYIY O HEOOX1IHOi
cy0'eKTaM 3BepHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT 1H(GOpMAIIii.

2.2.14. 3abe3nedenHs iHdoOpMaIlIifHOTO HaMOBHEHHS BeOcaitTy LleHTpy.

2.2.15. 3abe3neueHHs ¢GoOpMyBaHHS Ta  BEACHHS  €JIEKTPOHHOIO
JIOKYyMEHTOOOIrY, eJIEKTPOHHUX 0a3 TaHUX.

2.2.16. Po3rsip 3asB, NPOMO3HUILIHA, cKapr (I3MYHUX 1 IOPUAUYHUX OCIO, 1110
HaJexarh J0 KoMmeTeHIlii Bimauny. IlpoBeaeHHs aHamizy TakuxX 3ayBa)KeHb 1
MIPOTIO3UITIN, BKUTTS BIAMOBITHUX 3aXO/IB.

2.2.17. CxnagaHHsi TPOTOKOJIIB TPO aJAMIHICTPATHBHI MPaBOMOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, Mepe0aYeHUX YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

2.2.18. Posmmsim chnpaB mpo  aAMIHICTPaTHBHI  MPaBOIOPYIICHHS Ta
HaKJI1aJlaHHS CTSATHEHHS.

2.2.19. Benenns nioBoACTBa, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BIIJILTY.

2.2.20. 3aiiicHeHHs 1HIUX (YHKIIIHN, TTOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSM TOKJIaJICHUX
Ha BIIJUT 3aB/laHb, 33 JOPYUYCHHSIMH KEPIBHULITBA JI€TIAPTAMEHTY Ta yIpPaBIIHHS.

PO31JI 3. ITPABA BIJAALTY

3.1. bezomiatHo onepyBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPAaTHUBHUX
MOCIIYT, IMAMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3alliid JOKYMEHTH Ta iHdopMaIliro, moB’ s13aHi
3 HaJAHHSAM aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, B YCTAHOBICHOMY YMHHUM 3aKOHOIABCTBOM
MOPSIIIKY.

3.2. BHocuTH nipomno3uilii KEpiBHUIITBY YIPABIIHHS Ta JEMapTaMEHTY L1010
BXKHUTTS 3aXOJliB y YACTHHI MaTepiaJIbHO - TEXHIYHOTO 3a0€3Me4eHHs pOOOTH BiILTY.

3.3. [ndopmyBaTu KepiBHUKIB CyO’ €KTIB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
PO TIOPYIIIEHHS TEPMIHIB PO3TIIALY 3asB OO0 HAAaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT,
BUMAraTH BKUTTS 3aXOiB MO0 YCYHCHHSI BUSIBJICHUX MMOPYIIICHb.

3.4. [nbopMyBaT KEpIBHUIITBO YIPaBIiHHA Ta JENapTaMEHTy Mpo
MOPYIICHHS] BAMOT 3aKOHO/IAaBCTBA 3 MTUTaHb, BITHECEHUX JO KOMIETEHIIIT BiJILTY.

3.5. 3amyyarn cremiamicTiB BUKOHABYMX OpTaHiB MIChKOI pamu  (3a
MOTO/KEHHSAM 3 X KEpIBHMKaMH) IJisi PO3MISIAy TUTaHb, IO HaJEXarh [0
KOMIIETEHIII BiJTUTY, @ TAaKOXK JIO OpraHi3arii Ta IPOBEICHHS 3aXO/iB, BIIMOBIIHO
IO TIOKJIaJE€HUX Ha B1AI11 3aBAaHb.

3.6. [loromxyBarn mOKyMeHTH (pillleHHS) B IHIIUX OpraHax JepKaBHOT
BJIQJIM Ta OpraHax MICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTrU 0€3 3aIyUeHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.

3.7. CxiMKaTH B YCTAaHOBJICHOMY TOPSIKY Hapaad 3 MHUTaHb, 10 HAJICKATH
710 KOMITETEHIT1T BIJIJILTY.



3.8. Bumararu Bing cyO’€KTIB 3BEpHEHHs MOAAHHS JOKYMEHTIB Y MOBHOMY
o0cs31, mependaueHoOMy YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIPHO1
1HpopMalii.

3.9. [loceinuyBaru komii (poTOKOIIT) JOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 0a3 AaHUX, K1 HEOOXIIHI JAJI1 HaJlaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

PO3/ILJI 4. OPTAHIBAIIIMHA JISIJIBHICTD BIJUILTY

4.1. Opranizaiiiss poOOTH BIIILTY 3A1MCHIOETHCS BiAMOBIAHO 10 [lomoxkeHHs
Ipo JenapTaMeHT HaJaHHsS aJAMIHICTPaTUBHUX NOcCayr KpomMBHUIBKOT MICBKOT
paau, llonoxeHHs Mpo yNpaBiIiHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX MOCHYTr JeNapTaMeHTy
HaJaHHSA aJAMIHICTpAaTUBHUX MOCITYr KpONMMBHUIIBKOT MICBKOT pajaud, BHUMOT
PernamenTty BuKOHaBUMX opraHiB KponmwBHHUIIEKOT MichKOi panu, PermameHty
KponuBHuIbKoi MichKkoi paau, nanoro [TonoxkeHHs, IHITMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX
Ta PO3MOPSATUMX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YHCENbHICTh MpAIIBHUKIB BILAAUTY, Ha3BU MOCAJ, PO3MIP
IOCAJ0BMX OKJIAJiB BU3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MHUCOM, SIKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHM TO0JI0BOI0. Po3mip Ham0aBoOK, mpemiil Ta IHIIMX BUIUIAT MpalliBHUKAM
BIiJIUTY BCTAHOBJIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, SKi PETY/IIOIOTh
NUTaHHS OIUIATH TIpalli MOCagOBUX 0CI0 MICIICBOTO CaMOBpSIYBaHHS, Ta
PO3MOPSKECHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bimnin od4oitoe 3acTYNMHHMK HadaJbHUKA YIIPABIIHHS - HadyaJbHUK
BIITUTY — aAMIHICTpaTop (ayii — Ha4aIbHUK BIIAUTY).

Bci mparmiBHukM  Bigniny 6e3MocepeaHbo  IMiAMOPSIKOBaHI HAYaJdbHUKY
BIJITLTY, HOMY TIA3BITHI TA IMAKOHTPOJIBHI.

4.4. HayanpHUK BIIILTY:

3MIACHIOE  KEPIBHUIITBO  JISUIBHICTIO  BIAJALITY, HEce IepPCOHAJbHY
BIJIMTOB1IAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TOKJIQJICHUX Ha BIJLT 3aBJIaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBY€ MISJBHICTh BIIJUTY, BXHUBA€E 3aXOAu OO0 IIiABUIIECHHS
e(exTUBHOCTI pOOOTH BIIALTY;

y pa3l BUABICHHS TIOPYIIEHb 3aKOHOAABCTBa y cdepi HagaHHS
aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT 1HGOPMYE KEPIBHUIITBO YIPABIIHHS MPO HEOOXITHICTH
BXKUTTS 3aXOJiB JIJIT BHECEHHS 3MiH JI0 HOPMATUBHUX Ta 1HIIMX JTOKYMEHTIB ab0 X
CKacyBaHHS;

KOOPJAMHYE Ta 3A1HCHIOE KOHTPOJIb 32 JIISIBHICTIO aIMIHICTPATOPIiB BIIILTY;

BIJINTOBIJIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BiIJILTY;

7A€ BIAMOBIAHI JOPYYCHHS TPAIIBHUKAM IIOJ0 BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX Ha
BIJIUT 3aBIAHb;

3a0e3mnedye MIATOTOBKY NPOEKTIB PIMIEHh MICHKOI paad 1 BHKOHABYOTO
KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HakKa3iB TUPEKTOpa JAemapTaMEHTY
HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHHUX TOCIYT, JOBEJECHHS 10 BUKOHABI[IB HOPMAaTHBHHUX Ta
PO3MOPSATINX IOKYMEHTIB 3 MUTaHb, BITHECCHUX O KOMITCTCHITIT BiIIITY;

OopraHizye 3JiMCHEHHs 1HQOpPMAIIHHOTO Ta MaTeplabHO-TEXHIYHOTO
3a0e3meYeHHs BIIILTY;

OpPraHi3oBY€ 1 MPOBOJAUTH POOOTY, MOB'SI3aHYy 3 MIABUIIECHHSIM KBamidikaiii
MpaIiBHUKIB BIAALTY;



y MeXaX CBOiX MOBHOBa)KE€Hb OPTraHI30BY€ JIOBE JIUCTYBAaHHSA 3 Cy0’ €KTaMU
HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT;

3BITY€E Mepe]l KEPIBHUIITBOM MPO BUKOHAHHSI TOKJIaJACHUX HA BIJJLT 3aB/laHb;

3MIIACHIOE 1HII MOBHOBAXXECHHS, Mepe0aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.5. HavanpHuK Binauly Oe3MOCEepeqHbO MIANOPSIKOBYETHCS HAYAJIbHUKY
YIpaBIiHHA aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT — aJMIHICTPATOPy JeNapTaMeHTy HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, HOMY MiIKOHTPOIBHUH 1 MIA3BITHUIMA.

4.6. TloBHOBaXkeHHSI HayaJbHUKA Ta MPAL[IBHUKIB BIAAUTY BU3HAYAIOTHCS iX
MOCAJOBUMH THCTPYKIIISIMU.

4.7. TlpauiBHUKM BIIJUTY MPU3HAYAIOTHCS HA MOCAAM Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
nocaj MICbKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJAaBCTBOM TOPSI/IKY.

4.8. [IpariBHUKH BIIAUTY HECYTh BiITIOBIIAJIbHICT 32 CBOEYACHE Ta HAJICIKHE
BUKOHaHHS 00OB’s3KiB, mependadyeHux 1uM [lojokeHHSIM 1 TOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

PO3/1JI 5. BAKJIFOYHI ITOJIOKEHHSA
5.1. B3aeMoBiTHOCHHM 3 Cy0’€KTaMUu 3BEpPHEHD 3IIMCHIOIOTHLCS 3T1IHO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHHU.
5.2. [IpunuHeHHs AISIBHOCTI BIAALTY 3A1IMCHIOETHCS BIATIOBIAHO 10 YHHHOTO
3aKOHOJ/IaBCTBA HA MiJCTaB1 PIllIEHHS MICHKOI paju.
5.3. VYrpumanHs BiIAUly 3AIMCHIOETBCS 3a PAaXYHOK KOINTIB MICHKOTO
OIOIKETY.

JlupeKTop AenapTaMeHTy HAJaHHS
aAMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT Ouaexkcanap HIKITEHKO



3ATBEPIKEHO

Po3nopsaxeHHsT MICBKOTO TOJIOBU
31 6epesns 2021 poxy Ne 53

IHOJIO’KEHHSA
PO BiALT 110 pOOOTI 3 PI3MYHUMH 0CO0AMU
YIPABJIiHHA aAMIiHICTPATUBHHUX MOCJIYT AeNAPTAMEHTY HAAAHHS
aagMiHicTpaTUBHUX NOCaAYr KponuBHUIBKOI MiCbKOI paau

PO31JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bigain no po6oTi 3 Gpi3MuHUMH 0cO0aMM YIPABIIHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCJTYT JeNapTaMeHTY HaJIaHHS aMIiHICTPaTUBHUX MOCITYyT KpONMBHHUIIBKOT MiCHKOT
paau (ani — BIAJUI) € CTPYKTYPHUM MIIPO3AUIOM YNPaBIIHHA aIMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT JIeNapTaMEeHTY HaJlaHHS aJMIHICTPaTHBHHUX MOCIYT KpONMMBHUIIEKOT MiCHKOT
pamu. Bimnin miamopsakoBaHWM, MIA3BITHUM Ta MIAKOHTPOJIBHUNM YHPABIIHHIO
aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT JCNapTaMCHTY HaJaHHS aJIMIHICTPaTMBHUX IOCIYT
KponuBHuULIbKOT MiChKOT paju (Aaii — yrnpaBiIiHHS), HE € IPUIUIHOI0 0c00010, /i€
y CKJIaJi YNpaBIiHHA Ta YTBOPIOETHCS 3 METOI0 pealizaimii MOKIaJeHUuX Ha
yIPaBIiHHA 3aBJaHb.

1.2. TlonoxeHHs MPO BIAAUT 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIHKEHHSAM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Bigain y cBoilt nismbHOCTI KepyeThess KoHCTUTYyIIEIO YKpaiHu, 3aKOHAMH
VYkpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Paan Ykpainu, ykazamu 1 po3nopsiiKEHHIMH
[Ipesunenta Ykpainu, mocTaHOBaMH Ta posmopskeHHsMH KabineTty MiHicTpiB
VYkpainu, Haka3aMu MIHICTEPCTB Ta HIIUX [EHTPATbHUX OPTaHiB BUKOHABYOT BIIA]IH,
PIIIICHHSAMH MICBHKOi pajii Ta BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKCHHIMU MICHKOTO
rOJIOBHM, Haka3aMH JUpEKTopa JenapraMmenty, Permamentom KponuBHUIIBKOT
MICBbKOi paau, PermaMeHToM BHKOHAaBUMX opraHiB KpomuBHHIIEKOI MiCBKOI paju,
[lonoxkeHHAM PO  JemapTaMeHT  HaJaHHA  aAMIHICTPATUBHUX  TOCIYT
Kponuauiipkoi micekoi pagu, [lonokeHHSM Tpo YIpaBIiHHS aIMiHICTPAaTUBHUX
MOCITYT JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCAyr KpomuBHUIIBKOT
Micbkoi panu, [lonmokenHsam mpo LleHTp HamaHHA agMIHICTPATHBHUX TMOCTYT Y
dopmari «IIpozopuii odic» micra Kponupauiibkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHS
aaMiHicTpatuBHUX mocayr y dopmarti «lIpo3opuit odic» micta KponuBHUIIEKOTO,
1uM [lonoskeHHAM, a TaKOXK IHITUMU HOPMATHBHO-TIPABOBHUMH aKTaAMHU.

PO3JILJI 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIIT BIIILTY
2.1. 3aBnaHus Biggiay
2.1.1. Peanizanis mpaBoBOi MOMITHKKA y cepi HamaHHS aAMIHICTPATUBHHUX
Mocayr cy0'ekTaM 3BEpHEHb - (PI3UUHUM 0co0am (J1ai - CyO'eKTH 3BEpHEHB).
2.1.2. CyBope noTpuMaHHS BUMOT 3aKOHOJIABYMX T4 HOPMATHBHO-ITPABOBUX
aKTiB, 1110 PETYNIOI0TH cepy HATaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.



2.1.3 CopoiieHHd mnpouenaypu OTpPUMaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT
cy0'ekTamMu 3BEpHEHB Ta MOJINIICHHS SKOCT1 IX Ha/IaHHS.

2.1.4. Opranizauis HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy HAWMKOPOTUIMH
CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI KUIBKOCTI BIABIIyBaHb Cy0’€KTaMH 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mnocayr y ¢opmari «Ilpo3opuii odic» micra
KponuBHULIBKOTO.

2.1.5. 3ale3nedeHHs HaJaHHSA  QJAMIHICTpATUBHHX  TMOCIAYT  4Yepes
aJMIHICTpaTopa IMUIAXOM HOro B3a€MOIT 13 Cy0’ €KTaMu HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX
HOCIIYT.

2.1.6. 3abe3neueHHs iHQOpMyBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpHEHb MPO BUMOTH Ta
NOPSAIOK HaTAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, 10 HAAAIOTHCS Yepe3 aAMIHICTpaTopa.

2.1.7. YcTaHOBJICHHS €UHUX BUMOT JI0 TIOPSJIKY HATaHHS aMIHICTPATUBHUX
HOCIIYT.

2.1.8. 3abesneyeHHs1 MPO30POCTI MPOLENYpH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, Y T.4. 3 YpaxyBaHHSM MPUHLUITY MOBYA3HOI 3TO/IH.

2.1.9. HapanHs aAMIHICTPAaTUBHHUX IOCIYr BHUKJIOYHO Ha IIiJICTaBaX Ta
BIJIMOBIHO JI0 TIOPSIKY, Iepea0ayeHrX 3aKOHO/IABCTBOM YKpaiHU.

2.1.10. BukoHaHHs 1HIIIUX 3aBIaHb, Iepea0aYECHUX 3aKOHOIABCTBOM.

2.2. ®yHkuii Bigginy

2.2.1. 3nificHeHHs opraHi3aIliifHOTO 3a0e3MeUeHHs HaJaHHs
aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu X HaJaHHS.

2.2.2. Opranizamis Ta KOOpAWHAIS B3a€MOAIl Ta JTOKYMEHTOOOITY Mixk
BUKOHABUMMU OpraHaMy MIChKOi paau, iX MOCaJOoBUMH 0OCO0aMH, OpraHaMu
Jep>KaBHOI BJIaJ I, KOMyHAJbHUMH MIIIPUEMCTBAMHU, K1 OEpyTh y4acTh y poOOTi
LlenTpy HamaHHS aaMiHICTpaTUBHUX mochayr y dopmari «IIpo3opuit odic» micta
Kponusautipbkoro (nani — Llentp).

2.2.3. 3abe3rneyeHHsT ONPUIIONHEHHS Ta BUIBHOTO JOCTYIY JO HEOOX1THOT
cy0'ekTam 3BepHEHB iH(POpMaIIil PO MOPSAIOK HAJAHHS aAMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT.

2.2.4. Po3pobneHHS Ta ydyacTb Yy pO3pOOJIEHHI MPOEKTIB HOPMATUBHO-
IIPaBOBUX aKTiB 3 MUTaHb HAJAHHS aJMIHICTPAaTUBHHX IOCIYT Cy0'€KTaM 3BEPHECHbD.

2.2.5. Haganus cy6'ektaM 3BEpHEHb aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

2.2.6. llpuiiHaTTa BiA CyO’€KTIB 3BEpPHEHb TOKYMEHTIB, HEOOXIMHMUX IS
HaJlaHHS aJMIHICTpaTHBHUX IIOCIYT, 3AIHCHEHHS IX peecTparii Ta TOJaHHS
JOKYMEHTIB (iX KOTii) BIATOBIIHUM Cy0’ €KTaM HaJaHHS aAMIHICTPATUBHHUX MOCITYT
HE Mi3HIIIEe HACTYITHOTO POOOUYOTo JHS MICTs iX OTPUMAaHHS 3 TOTPUMAHHIM BHUMOT
3akony Ykpainu “IIpo 3axuct nepcoHaJbHUX AAHUX .

2.2.7. Hapganus cy0'ektam 3BepHEHb iH(OpMAIliiiHOT, KOHCYIBTAIIHHOT Ta
MPAKTUYHOI JOMIOMOTH, MTOB'A3aHO1 3 OTPUMAHHSIM aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.8. TligroToBKa MPOMO3UIIIA 3 YIOCKOHAJICHHS NPOLEIypH HaJIaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.2.9. 3paiiicHEHHsT KOHTPOJIIO 3a JOACpP)KAHHSIM CyO’ €KTaMH HaJlaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3MISIAY 3BEPHEHD Ta NPUUHSTTS PIIICHb.

2.2.10. BuCBITIICHHS MiSUTBHOCTI BIIIUTy y MICIIEBHX 3aco0ax MacoBOi
iH(popmMalii Ta B Mepexi [HTepHeT.



2.2.11. Yyactp y po0OOTI, OB’s13aHIN 3 MIATOTOBKOIO JOTOBOPIB (KOHTPAKTIB,
yroa) IIONO 3A1MCHEHHS 3axXOiB, CIPSMOBAaHUX Ha BUKOHAHHS JOTOBIPHUX
3000B’s13aHb.

2.2.12. IlinroroBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillleHb KpONMMBHUIIBKOT MICBKOT
paau, BukonaBuoro komitety KpOnuMBHMIBKOI MICBKOI pajau, pO3MOPSIKEHb
MICBKOTO TOJIOBH, HAKa31B IUPEKTOPA AENapTaMEHTY B MEKaX MOBHOBAXEHB BIJILTY.

2.2.13. 3niiicHenHsa BunaHHs a0o 3a0e3nedeHHs] HaJCWIaHHS depe3 3aco0u
MOILITOBOTO 3B’S3KY CYO’€KTaM 3BEpHEHb pPEe3YJIbTaTiB HAJaHHS aaMIHICTPATUBHUX
nocayr (y TOMY 4YHUCHl pIllIEHHS MpPO BIIMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asBU CYO’ €KTa
3BEPHEHHS ), IOB1IOMJIEHHSI PO MOXKJIMBICTh OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT,
odopmiieHnX cy0’€KTaMU HaJlaHHs aAMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT.

2.2.14. 3abe3nedenHs iHdoOpMaIlIifHOTO HaMOBHEHHS BeOcaiiTy LleHTpy.

2.2.15. 3abe3neueHHs (¢GOpMyBaHHS Ta  BEACHHS  €JIEKTPOHHOIO
JIOKYyMEHTOOOIrY, eJIEKTPOHHUX 0a3 TaHUX.

2.2.16. Po3misin 3anuTiB, 3asB, MPOMO3UIIiH, cKapr Cy0'€KTiB 3BEpHEHB, IO
HaJexarh J0 KoMmeTeHIlli Bimauny. IlpoBeaeHHs aHami3y TakuxX 3ayBa)KeHb 1
MIPOTIO3UITIN, BKUTTS BiAMOBITHUX 3aXOIB.

2.2.17. CxnagaHHsi TPOTOKOJIIB MPO aJAMIHICTPATHBHI MPaBOMOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, Mepe0aYeHUX YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

2.2.18. Po3msim copaB mpo  aAMIHICTPaTMBHI MPaBOMOPYIIEHHS Ta
HaKJIaJaHHS CTSITHEHHS.

2.2.19. Benenns ninoBoaCTBa, OOIKY Ta 3BITHOCTI BIIILTY.

2.2.20. 3aiiicHeHHs 1HIUX (YHKIIH, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHSM TOKJIaJICHUX
Ha BIJJIUT 3aB/IaHb, 32 TOPYYCHHIM KEPIBHUIITBA YIPABIIHHS Ta JIETIAPTAMEHTY.

PO31JI 3. ITPABA BIAALTY

3.1. bezomiatHo onepyBaTH BiJ CyO’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPAaTHUBHUX
TIOCITYT, MIAMPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3allii, SKi HaJaexaThb 10 cepH iX yrpaBiiHHS,
JOKYMEHTH Ta iH(opMaIlito, MoB’sa3aHi 3 HaJaHHIM aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TIOPSIIKY.

3.2. BHOCHUTH TIpOmO3uIlii KEPIBHUIITBY YIPABIIHHS MIOI0 BXUTTS 3aXOdIB Y
JacTHHI 3a0€3MeueHHs] pOOOTH BiIILTY.

3.3. [ndopmyBaru kepiBHUKIB Cy0’€KTIB HaAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT
PO TOPYIIIEHHS TEPMIHIB PO3TIISATY 3asB 1100 HAJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCTYT,
BUMAraTH BKUTTS 3aXO1B MO0 YCYHEHHsI BUSIBJICHUX MTOPYIICHb.

3.4. IndopmyBaTd KEpiBHUITBO VIPABIIHHSA Ta JeMapTaMeHTy TIpo
MOPYIICHHS] BAMOT 3aKOHO/IAaBCTBA 3 MTUTaHb, BITHECEHUX JO KOMIIETCHIIIT BiJILTY.

3.5. 3Bamydaru cremiamicTiB BUKOHABUMX OpraHiB MichKoi pagm (3a
MOTO/KEHHSIM 3 X KEpIBHUKAMH) IJisi PO3DISIAy THUTaHb, IO HaJEXaTh JI0
KOMIIETEHIII BiJTUTY, @ TAaKOXK JIO OpraHi3arii Ta IpOBEICHHS 3aXO/iB, BIIMOBIIHO
IO TIOKJIaJE€HHUX Ha B1AI11 3aBJaHb.

3.6. IloromxyBaTu TOKyMEHTH (pIlIEHHS) B IHIIIMX OpraHax Jep>KaBHOI Bl u
Ta OpraHax MICIIEBOTO CaMOBpPSIyBaHHS, OTPUMYBATH iX BHCHOBKH 3 METOIO
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTrU 0€3 3aIyUeHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.
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3.7. CknuKaty B yCTAaHOBJIEHOMY MOPSIAKY HAPaU 3 MUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10
KOMTMETEHIIIT BIIILTY.

3.8. Bumararu Biag cyO’€KTiB 3BEpHEHb MOAAHHS JTOKYMEHTIB y MOBHOMY
o0cs31, mnependaueHoMy YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIPHO1
1HpopMalii.

3.9. [locBiguyBatu Korii (POTOKOIIT) JOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HUX, BUTATIB 3
peecTpiB Ta 0a3 JaHMX, K1 HEOOXIAHI JJI1 HAIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

PO3ILJI 4. OPTAHIBAIUMHA AISIBHICTH BLILTY

4.1. Opranizamis JIisUIBHOCTI BIIAULY 3A1MCHIOETBCS BIANOBIAHO 10
[TomoskeHHS TIPO JIeMapTaMeHT HaTaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCTYTr KpOomMBHUIIEKOT
Mmicbkoi paau, [lomokeHHS TIpO  yNpaBiIiHHA  AAMIHICTPATUBHUX  MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJIaHHS aaMIiHICTpAaTHBHUX MOCTYyr KpOmMBHUIIEKOT MICBKOT pajiH,
Pernamenty KponuBHunbKOi MiChkOi pamau, pgaHoro IlonokeHHS, IHIIUX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX Ta PO3MOPSIAYNX aKTiB.

4.2. 3araibHa YWCENBHICTH TMPAIIBHUKIB BIAUTY, Ha3BH MOCaI, PO3MIp
IOCAJ0BMX OKJIAJiB BU3HAYAIOTHCSA INTATHUM PO3MHUCOM, SIKHH 3aTBEPIKYETHCS
MICBKHM TO0JI0BOI0. Po3mip Ham0aBoOK, mpemiil Ta IHIIMX BUIUIAT MpalliBHUKAM
BIJIUTY BCTAHOBJIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH, SKi PETY/IIOIOTh
NUTaHHS OIUIATH TIpalli IOCaJOBUX OCI0 MICIICBOrO CaMOBpPSAYBaHHS, Ta
PO3MOPSHKEHHSIM MICBKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigain ouoliroe HaYaJdbHUK BULAUTY — aaMiHICTpaTop (daiai — HauallbHUK
BIJITLTY).

Bci mparniBaukM  Bigniny 0Oe3mocepeaHbo  IMiAMOPSIKOBaHI HAYaJdbHUKY
BIJITLTY, HOMY TIA3BITHI Ta IMAKOHTPOJIBHI.

4.4, HavanpHuk Bigainy:

3MIHCHIOE  KEPIBHUIITBO  JISUIBHICTIO BTy, HECEe  IEepPCOHAJbHY
BIJIMTOB1TAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TOKJIQJICHUX HA BIJLT 3aBJIaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MiSUTBHICTh BUIJIUTY, BXXHMBA€ 3aXOIB OO ITiABUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH BIILTY;

y pa3l BHUSBICHHSA IIOPYIICHh 3aKOHOMABCTBA y cdepi HamaHHA
aJMIHICTPATUBHHUX MOCTYT 1HPOPMYE KEPIBHUIITBO YMPABIIHHS MPO HEOOXITHICTH
BXKUTTS 3aXOJiB JIJIT BHECEHHS 3MiH JI0 HOPMaTUBHUX Ta IHIIUX JTOKYMEHTIB a00 ix
CKaCyBaHHS;

KOOPJAMHYE Ta 3A1HCHIOE KOHTPOJIh 32 JIISVIBHICTIO aIMIHICTPATOPiB BIIILTY;

BIJINTOBIJIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BiIJIUTY;

Jla€ BIAMOBIAHI TOPYYCHHS IpalliBHUKAM I0JI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJICHUX Ha
BIJIUT 3aBIaHb;

3a0e3nedye MIATOTOBKY NPOEKTIB PIMIEHh MICHKOI paad 1 BHKOHABYOTO
KOMITETY, PO3IMOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBHM, HakKa3iB JIHpEKTOpa JAemapTaMEHTY
HaJIaHHs aJIMIHICTPATUBHHUX IOCJYT, JIOBEJICHHS JO BHKOHABI[IB HOPMATHBHHUX Ta
PO3MOPSTYNX TOKYMEHTIB 3 MUTaHb, BIIHECEHUX 0 KOMIETEHIIT BIIALTY;

OpraHi3oBye 3AiliCHEHHsS 1H(OpPMALIMHOTO Ta MaTrepiaabHO-TEXHIYHOTO
3a0e3meYeHHs BIILTY;



OpPraHi3oBY€ 1 MPOBOAUTH POOOTY, MOB'SI3aHy 3 MIABUIIECHHSIM KBamidikaiiii
MpaliBHUKIB BiAILTY;

y MeXaX CBOiX MOBHOBa)KE€Hb OPIaHi30BYeE JLIOBE JIUCTYBAaHHS 3 CYO €KTaMu
HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT;

3MIIACHIOE 1HII MOBHOBAXXECHHS, Mepe0aueHi YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.5. HayanbHUK BiIauly O€3MOCEPENHbO MIANOPSAIKOBYETHCS HAYAJIbHUKY
YIPaBIiHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT — aJMIHICTPATOPy JAeNapTaMeHTy HaJaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, HOMY MIAKOHTPOJIBHUHN 1 MIJ3BITHUH.

4.6. Ilpaa Ta o0OOB’SI3KM HayaJbHUKA Ta TMPAIIBHUKIB BIIJIUTY
BU3HAYAIOTHCS 1X MOCAJAOBUMU IHCTPYKIIISIMH.

4.7. TlpamiBHUKM BiAJUTY MPU3HAYAIOTHCS HA MOCAAM Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
nocaj MICbKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSJIKY.

4.8. [TIlpaumiBHUKM BIAAUTY HECYTh BIINOBIAJNBHICTh 32 CBO€YAacHE Ta
HaJeXHEe BUKOHaHHs 000B’s3KiB, nependadeHux UM llonoxeHHs M 1 mocagoBUMHU
THCTPYKIIISIMH, Y IOPSIIKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIIOYHI ITIOJTOKEHHSA
5.1. BzaemoBigHOCHHM 3 CyO’€KTaMH 3BEPHEHBb 3IWCHIOIOTHCS 3TITHO 3
YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHH.
5.2. [IpunuHeHHs AISIBHOCTI BIAALTY 3A1MCHIOETHCS BIATIOBIAHO 10 YHHHOTO
3aKOHO/IABCTBA HA MiJCTaB1 PillIEHHS MICHKOI pajy.
5.3. VYrpumanHs BiAAUly 3AIMCHIOETBCS 3a PAaXYHOK KOINTIB MICBKOTO
OIOIKETY.

JlupeKTop AenapTaMeHTy HAJaHHS
aJAMIHICTPATUBHHUX MOCJYT Ouaexcanap HIKITEHKO
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IHOJIOKEHHA
NPO CEeKTOP iHPOPMALIIHO-KOHCYIbTANIHOIO0 320e3Me4YeHH s
YIPABJIiHHA AAMIiHICTPATUBHHUX MOCJIYT
AeNapTAMEHTy HA/IaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO3J1JI 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. Cekrop iH(OpMaIIITHO-KOHCYIBTALIMHOTO 3a0e3neueHHs (1ali — CEeKTOP)
€ CTPYKTYPHUM MIIPO3AIOM YIPaBIiHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT JIeIapTaMEHTY
Ha/IaHHS aMIHICTpaTHBHHUX NOCTyr KpOonmMBHHUIIBKOT MiCHKOI pajiu.

CexTop MIANOPAIKOBAaHUM, MIA3BITHUNW Ta MIAKOHTPOJIBHUN YIPABIIHHIO
aJIMiHICTpaTUBHHUX TMOCITYT JACTMapTaMEHTy HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT
KponuBHuIbKOT MiChbKOT paju (Aaii — yrnpasiiHHS), HE € IOPUIUYHOI0 0C000I0, /i€
y CKJaJl YNpaBIiHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizalii MOKJIAaJeHUX Ha
yIPaBIiHHA 3aBAaHb.

1.2. TlonoxkeHHSI TMPO CEKTOp 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSAIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. CexTop y cBOil AisIbHOCTI KepyeThess KoHcTuTyIiero Ykpainu, 3akoHaMu
VYkpainu, ykazamu 1 posnopsipkeHHsmu [Ipesunenta VYkpainu, mocTaHoBaMHU 1
posnopskeHHsiMu Kabinety MinicTpiB Ykpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Panu
VYkpainu, pillieHHAMH MIChKO1 pajid Ta 1i BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSIKEHHIMHU
MICBKOTO TOJIOBH, HakKa3aMH JHUPEKTOpa jenapTraMeHty, I[lonoxeHHsSIM TMpo
JierapTaMeHT HaJlaHHs aJMIHICTpaTUBHHUX TMOCAyr KponmuBHUIIBKOI MiCBKOI pajH,
[TonoxkeHHAM PO YIpPABIIHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT JAeNapTaMEHTy HaJlaHHS
aaMmiHicTpatuBHUX ocayr KponuBHHIIBKOT Michko1 paau, [Tomoxxkenusm mpo LleHTp
HaJaHHS aaMiHicTpaTUBHUX Tmocuayr y ¢dopmari «[Ipozopuii odic» micta
Kponusuunpkoro, Permamentom LleHTpy HamaHHsS aaMiHICTPaTUBHUX TOCIYT Y
dbopmari «IIpo3opuii odicy» micra KponuBHUIIEKOTO, TaHUM [10I0KEHHAM, a TaKOXK
IHITMMU HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILII 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIIII CEKTOPY
2.1. 3aBaaHHS CEKTOPY
2.1.1. Opranizaiiis po3BUHYTOI CUCTEMHU 1H(POPMAIIHHO — KOHCYIBTAI[IHHOTO
3a0e3MnedeHHs Cy0’ €KTIB TOCMOMAPIOBAHHS, IOPUIUIHUX OCIO Ta TPOMAsSH MicTa 3
MUTaHb HaTaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.
2.1.2. Peanizaiisi Aep:kaBHOI MOJITUKK y cdepl HaAaHHS aqMIHICTPATUBHUX
MOCTYT.



2.1.3. VY3aranbHEHHS MPAKTUKU 3aKOHOAABCTBA 3 MUTaHb, L0 HAJNEXKATh 10
KoMmneTeHIii cextopy. [liiroroBka mpomo3uiliii 1moao0 BAOCKOHAJICHHS MPAKTUKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAHb, 110 HAJIEKATh 10 KOMIETEHIIli CEKTOPY.

2.1.4. Po3poOka Ta BIpOBaIKEHHSI CUCTEMH 3aXO[IB 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB JUIsl HAIaHHS Cy0'eKTaM 3BEpHEHb aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.5. CyBope mOTpUMaHHS BUMOT 3aKOHOJABYMX Ta HOPMATHBHO-IPABOBUX
aKTIB, IO PETYIIOI0Th C(hepy HalaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

2.2. ®yHKUil CEKTOPY

2.2.1 3abe3mnedyeHHs1 MISAILHOCTI 1H(QOPMAIITHO-KOHCYIBTAIIIHHOTO CEKTOPY
(peuenuii) y Llentpi HagaHHs agMiHICTpaTUBHUX mocayr y ¢dopmari «lIpo3opuii
odic» micta KponuBHuiibkoro (nani - Llentp).

2.2.2. 3a0e3neueHHs1 1HPOPMYBaHHS CYO’€KTIB 3BEpHEHb PO HAJEKHICTh
MOPYIICHOTO HUMH MUTAHHS, 110 BXOJIUTH 10 KomreTeHIii LleHTpy.

2.2.3. HajanHsa KOHCYNbTallIl Cy0’€KTaM 3BEPHEHb 1I0JI0 MOPSAIKY BHECEHHS
iaty (aAMIHICTPATUBHOIO 300pYy) 32 HAJaHHS TUIATHUX aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
HaJaHHs 1HGOpMaIii PO MIIATIXKHI PEKBI3UTH JIs CILJIATH.

2.2.4. 3abe3neueHHs iH(pOpMaIiitHOTo HanOBHEHHS BebcaitTy LIeHTpy B Mexkax
KOMIIETEHITI].

2.2.5. Hapmanns ponoMoru cy0’e€kTam 3BEpHEHb y  KOPHUCTYBaHHI
iHbOpPMALITHUMHI TepMiHAJaMUd Ta aBTOMAaTH30BaHOK CHCTEMOIO KepyBaHHS
4eproxo.

2.2.6. Konrtponp 3a ¢yHKIIIOBaHHSAM 1HQOpMAIIHHUX TepMiHAIIB Ta
aBTOMAaTH30BaHOI CUCTEMHU KepyBaHHs yeproro B LleHTpi.

2.2.7. 3abe3nedyeHHs MOHITOPHHTY SKOCT1 HafaHHs mocayr B LlenTpi.

2.2.8. IlinroToBKa MIOPIYHOTO aHAI3Y SIKOCTI HagaHHs mociayr B LleHTpi.

2.2.9. TlpuitHATTA 3amuTiB, 3BEPHEHb, IPOMO3UIIIM, CKapr 3 IMHUTaHb, IO
HaJieXKaTh JIO KOMIICTCHIII JernapTaMeHTy HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHUX IOCITYT
KponuBHuIbKoi MicbKo1 paau (1ajii — AenapTamMeHT).

2.2.10. 3abe3neueHHs OMEPATUBHOCTI OOCIYTOBYBaHHS CYO’€KTIB 3BEPHECHB
(kepyBaHHs yeproro) B LleHTpi.

2.2.11. BenenHs au1oBOICTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY, YIPABIIHHS Ta
JenapTaMeHTy B MekKaX KOMIICTEHIII.

2.2.12. Ananiz B3aeMopii Cy0’€KTiB HaJlaHHA TOCIYT, IO 3aJisHI Yy poOOTi
LleHTpy, B Mexax MOBHOBaXKEHb CEKTODY.

2.2.13. KoopauHartis B3a€EMoii Ta JOKyMEHTOOOITY MK CyO’ €KTaMH HaJJaHHS
MOCJHYT, 110 3aA1sH1 y po0oTi LIeHTpy, B MekaX MOBHOBaXXEHb CEKTOPY.

2.2.14. 3abe3mneveHHs] HAMOBHEHHS aKTyaIbHOIO iH(OopMarliero iHpopmaIinHux
CTeH/IIB, IHPOPMAIIHHUX TEPMIHATIB, BeOCANTY TOIIO.

2.2.15. Koopaunariiss pobotu Ccy0’€KTIB HaJaHHS TOCIYyT  MIOJO
CHUCTEMATHYHOTO 1 OTIEPaTHBHOTO OMPIUTFOMHEHHS iH(OopMarlii Ha BebcaiiTi LleHTpy.

2.2.16. ®opmyBaHHA Ta BEICHHS EIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIry,
€JIEKTPOHHUX 0a3 TaHUX B MEXaxX KOMIETEHITII.

2.2.17. YyacTp y po3poOI1ll MPOEKTIB Ta BUKOHAHHI PIIIEHb MICHKOI paju Ta
BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSAIKEHb MICHKOIO TOJIOBH, HakKa3iB JIUPEKTOpa
JenapTaMeHTy, MIaH1B 3aX0/l1B 3 MUTAaHb, SIK1 CTOCYIOThCSI [IOBHOBAKEHb CEKTOPY.



2.2.18. IlinroroBka Ta 00poOKa BUIIy4eHOI 1HpopMalii 3 0a3 TaHUX Ta IHIIKUX
TOKYMEHTIB y LIeHTp1, B Mexkax MOBHOBaKEHb CEKTOPY.

2.2.19. 3nificHeHHs IHIIUX (QYHKIIH, NOB’A3aHUX 3 BUKOHAHHSIM IOKJIAJIEHUX
Ha CEKTOp 3aB/laHb, 3a JOPYUCHHIMHU KEPIBHUIITBA YIIPABIIHHS Ta AEMAPTAMEHTY.

PO311JI 3. ITPABA CEKTOPY

3.1. be3omiatHo onep:KyBaTu BiA CyO’ €KTIB HaJaHHS MOCIYI, MpPaliBHUKIB
JenapTaMeHTy, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizailiil, siki Hajexarb 10 chepu ix
yIOpaBIiHHSA, TOKYMEHTH Ta 1H(OpMaIlito, OB’ A3aHl 3 3a0€3MEUCHHSIM MisUIbHOCTI
CEKTOpY, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOZABCTBOM MOPSJIKY.

3.2. BHocutu mpomno3uuii KepiBHUILITBY YIpPaBIIHHS Ta JeNapTaMEHTy 100
3a0€e3MeueHHs AISUIbHOCTI 1H(POPMaLIiHO-KOHCYJIBTALIHHOTO CEeKTOpY (perentirii)
Lentpy.

3.3. [IpoBOANTH B YCTAaHOBICHOMY MOPSAKY HApaau 3 MUTAaHb, 110 HAJIEKATH J10
KOMIIETEHITIi CEKTOPY.

3.4. 3anyyaru y BCTaHOBJIECHOMY MOPAJKY IpauiBHUKIB LleHTpy, mocamoBux
0c10 BUKOHaBYMX OPraHiB MICHKOI pajiyd, MANPUEMCTB, OpPTaHi3alliil Ta yCTaHOB 110
BUPIIIEHHS MMUTaHb, 10 BITHOCATHLCS JJO KOMIIETEHIIIT CEKTOPY.

PO3I1JI 4. OPTAHI3ALIA JIAJTBHOCTI CEKTOPY

4.1. Opranizamis JTISIBHOCTI  CEKTOPY 3MIMCHIOETHCS  BIATIOBIAHO  J0
[TonoxkeHHs PO AeMapTaMeHT HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCTyr KponmuBHUIIBKOT
Micbkoi paau, [lojokeHHsT mTpO yNpaBIiHHSA  aAMIHICTPATUBHUX  TOCIYT
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aJMIHICTpAaTUBHUX MOCTyr KponmuBHUIIBKOT MICBKOT pajaH,
BUMOT PernmameHTy BUKOHaBUMX opraHiB KponuBHUIIEKOT MiChKOT paau, PermamenTy
Kponuuuiibkoi micskoi panu, nanoro [lonoxkeHHs, IHIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBHUX
Ta PO3IMOPSATINX AKTIB.

4.2. 3aranpHa YHCENBHICTh MpPAIlIBHUKIB CEKTOPY, Ha3BU IIOCAJ, PO3MIp
MOCAJ0BUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MUCOM, SIKHW 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJIOBOIO. Po3Mip Han0aBoOk, mpeMmid Ta IHIIMX BUILIAT IpalliBHUKAM
CEeKTOPY BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU, SKI PETYIIOIOTh
MATAHHS OIUIATH TIpalli IMOCAJOBHUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIyBaHHS, Ta
PO3MOPSAHKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bci mpamiBHMKH CEKTOPY MIATOPSAIKOBAaHI 3aBigyBady CEKTOpY -
aJMIHICTpATOpYy, HOMY I/I3BITHI Ta MiJKOHTPOJIbHI.

4.4. CeKTop 0YOIIOE 3aBilyBad CEKTOPY — aIMIHICTPATOP, SIKUH MPU3HAYAETHCS
Ha TI0CaIy Ta 3BUTBHSAETHCS 3 TTOCATU MICBKUM TOJIOBOIO B MOPSIZIKY, MTEpea0adYeHOMY
YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

3aBigyBad CEKTOPY:

3MIACHIOE  KEPIBHHUIITBO  JISJBHICTIO  CEKTOPY, HECE  IMEepPCOHAIbHY
BI/IMOB1IANILHICTD 332 BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA CEKTOP 3aBAaHb Ta (QyHKIIIH;

OpPraHi3oBy€ MISUIBHICTH CEKTOpY, BXKMBA€ 3axOAIB IIOAO0 IIIBHIICHHS
e(heKTUBHOCTI pOOOTH CEKTOPY;



OpraHi3oBy€ 3/IMCHEHHS 1H(OpPMAIIMHOTO Ta MarepiajJbHO-TEXHIYHOTO
3a0€3MEeUEHHs CEKTOPY;

BHOCUTh MPONO3ULII KEPIBHULTBY YOPABIIHHSA Ta JAeNapTaMeHTy UI0J0
BIIPOBA/IPKEHHS Cy4YaCHUX 1H(OpMAaIITHUX TEXHOJIOT1M;

3a0e3nedye MIATOTOBKY MPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pIlIEHb MICBKOI pajau 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, pPO3MOPSIKEHb MICBKOTO TOJIOBM, HaKa3liB JIUPEKTOpa
JemapTaMeHTy, JOBEACHHS [0 BHUKOHABIIB HOPMAaTUBHUX Ta PO3MOPSTINX
JIOKYMEHTIB 3 TTUTaHb, 1110 HAJIeKaTh A0 X KOMIETEHIIIT,

BIJNOBIZA€ 332 CTaH JIJIOBOACTBA, OOJIKY Ta 3BITHOCTI CEKTOPY, YIpaBJIiHHS,
JeTapTaMeHTy B YaCTHUHI KOMIIETEHIIi1 CEeKTOpY;

Ja€ BIIMOBIAHI JTOPYYEHHs MpaliBHUKaM MO0 BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
CEKTOp 3aB/IaHb;

3a0e3nedye NTOTPUMaHHS MpAIiBHUKAMU CEKTOPY TPYAOBOi Ta BHKOHABCHKOI
TUCIMILIIHY, TPaBUJI OXOPOHU TPAIli;

BHOCHTH TIPOTIO3WIII KEPIBHHUITBY IIOAO NPHU3HAYCHHS, TEPEMIIICHHS,
3BUTLHEHHS Ta 3A0X0UCHHS, HAKJIAJICHHS CTATHEHb HA MPAIIBHUKIB CEKTOPY;

CHpUsi€ CTBOPEHHIO HAJIICKHUX YMOB IpaIli y CEKTOPi, BHOCHUTH MPOMO3MILii
KEPIBHUIITBY IIOJI0 MaTepiajJbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MEeYEHHS CEKTOPY;

pO3IIsAa€ CKapru Ha ASUIbHICTD YU O€31SIbHICTh PAIIBHUKIB CEKTOPY;

MOJKe 31MCHIOBaTH (QYHKIIIT aIMIHICTpaTOpPa;

3I1HCHIOE 1HII ITOBHOBAKEHHS BIAMOBIIHO 10 YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA.

4.5. 3aBimyBay CEKTOPY - aJAMIHICTpaTOp 0€3MOCepPeHBO MIAMOPIIKOBYETHCS
HAYaJIbHUKY  YOPaBIiHHA ~ aAMIHICTPaTUBHUX  TOCIAYT -  aaMIHICTPaTOpy
JenapTaMeHTy HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.6. TloBHOBa)kKeHHS 3aBiyBaua Ta MpAIliBHUKIB CEKTOPY BH3HAUAIOTHCS iX
MIOCaJIOBUMHM THCTPYKITISIMHU.

4.7. TIpaniBHUKHU CEKTOPY MPU3HAYAIOTHCS HA IMOCAU Ta 3BUTBHAIOTHCS 3 MOCAT
MICBHKHM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM TMOPSIIIKY.

4.8. IlpamiBHUKHU CEKTOPY HECYTh BIJIMOBIIAILHICTh 32 CBOEYACHE Ta HAJICKHE
BUKOHAaHHS 00OB’s3KiB, mependadeHuX I1uM [lojokeHHSIM 1 TIOCaTOBUMH
IHCTPYKIISIMH, Y TOPSAKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3ILJI 5. SAKJTFOUYHI IMTOJIOKEHHS
5.1. B3aeMOBiTHOCUHU CEKTOPY 3 Cy0’ €KTaMU 3BEpHEHB 3/IIHCHIOIOTHCS 3T1THO
3 YUHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM YKpaiHH.
5.2. IlpunuHEHHS AiSIBHOCTI CEKTOPY 3MIMCHIOETHCS BiATIOBIAHO JI0 YHHHOTO
3aKOHOJIAaBCTBA HA MiJICTaB1 PIIIICHHS MICHKOI PaJIH.
5.3. YTpumaHHS CEKTOpY 3IIMCHIOETHCS 3a PAXyHOK KOIITIB MICHKOTO
OIOIKETY.

JlupexTop AenapraMeHTy HAJAHHA
aAMIHICTPATUBHUX MOCJYT Ougexcanap HIKITEHKO
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IHOJIO’KEHHSA
Npo ynpasiiHHA y cdepi Kep:KaBHOI peecTpauii JenapTaMeHTy HaJaHHA
aagMiHicTpaTUBHUX NOCaAYr KponuBHUIBKOI MiCbKOI paau

PO31JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Vopasninus y cdepl Aep:KaBHOI peecTpallli JenapTaMeHTy HaJaHHS
aJAMIHICTpaTUBHUX MOcHyr KponuBHUIILKOI MICBKOT paau (Jaji — YNpaBJiHHA) €
CTPYKTYpPHHM TIiIPO3AIOM JenapTaMeHTy HaJaHHS aaMiHICTpPAaTHBHUX TIOCITYT
KponuBHULIbKOT MICBKOT paJiu.

VYrpaBiiHHS MIANOPSAKOBAHE, M3BITHE Ta MIJKOHTPOJbHE JETMapTaMEeHTY
HaJaHHSA  aAMIHICTpaTHBHUX  mocayr  KpOmMBHHUIIBKOT ~ MICBKOI  paau
(mam — genapTaMeHT), HE € IOPUIUYHOK 0CO00I0, i€ Y CKIal IemapTaMeHTy Ta
YTBOPIOETHCS 3 METOIO pealtizallii MOKIaIeHuX Ha JAeTapTaMeHT MOBHOBAKEHb.

1.2. TlomokeHHsT TPO YHPaBIiHHSA 3aTBEPKYETHCS PO3MOPSIHKCHHIM
MICHKOTO T'OJIOBH.

1.3. YmopapniHHs y CBOifl AisIbHOCTI KepyeThes KoHctuTyliero Ykpainw,
3aKkoHaMW YKpaiHu, ykazamu 1 posnopsypkeHHamu [Ipesuaenta  Ykpainw,
ocTaHoOBaMH 1 po3nopsypkeHHs MU Kabinety MiHicTpiB YKpaiHd, MOCTaHOBAMH
BepxoBnoi Panu Ykpainu, pirieHHSIMH MICBKOT pajiu Ta i1 BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSAIKEHHSIMU MICBKOTO TOoBH, [loNOkKeHHSIM Tpo AenapTaMeHT HaJaHHS
aaMiHiCTpaTuBHUX mociyr KponuBHuibkoi Mickkoi paau, [Tonoxxkennsm npo LenTp
HaJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX Tmochayr y Qopmari «IIpo3opuit odic» micra
Kponusauipkoro, Permamentom lleHTpy HamaHHS aaMiHICTPAaTMBHUX IOCIYT Y
dopmari «IIpo3opuit odicy» wmicra KponuBHumpkoro, manuMm IlomoskeHHsIM,
Haka3amMu JUPEKTopa JenapTaMeHTy HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT
KponuBHUIIEKOT MICBKOT pajiv, a TAKOK IHITUMU HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILII 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIIIT YIIPABJIIHHS
2.1. 3aBnaHHs ynpaBJIiHHA

2.1.1. Peanizamis jaep>kaBHOI TONITHKH y cdepi AepkaBHOI peecTparlii
PEYOBHUX MPaB HA HEPYXOME MaHO, FOPUANIHIX 0C10, (I3UIHHUX OCIO-TTIAPUEMITIB,
peecTpairii MicIs TpoXXUBaHHS (HI3MIHUX 0Ci0 (a1l — aIMIHICTPATUBHI MOCTYTH).

2.1.2. Y3arajnpbHEeHHs NPaKTUKW 3aKOHOAABCTBA 3 MUTAHb, IO HAJEKATH J0
KOMITeTeHIIi1 ynpasmiaas. [liqroToBka mpomno3uilii moa0 BIOCKOHATICHHS MPAKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MMUTAHb, [0 HAJICKATH 10 KOMIIETEHITI{ yIIpaBIiHHSI.

2.1.3. Po3po0xa Ta BIpOBaPKEHHS CUCTEMU 3aXO/IB 31 CTBOPEHHS JOCTYITHUX
Ta 3pyYHUX YMOB JIJI HaIaHHS Cy0'eKTaM 3BEpPHEHb aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT.



2.1.4. 3nilicHeHHs Nep>KaBHOI peecTpalli mpaB Ha HEpyXoMe MaiHO Ta ix
oOTsKEeHb BIAMOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu ,,IIpo nepxaBHY peecTpauiio peuoBUX
IpaB Ha HEPYXOME MailHO Ta iX OOTSKEHb .

2.1.5. 3nificHeHHs AepKaBHOI peecTpauii IpUANYHUX 0Ci0, Hi3MUHUX 0CI0-
MIANPUEMIIIB  BIAMOBIIHO A0 3akoHy Ykpainu ,IIpo jgepkaBHy peecTpaliro
IOPUANYHUX OC10, PI3UYHUX OCIO-MIANPUEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYBaHb .

2.1.6. ®opmyBaHHS Ta BEACHHS PEECTPY TEPUTOPIAIBHOI TIpoMaau
M. KponuBHuIbKOro BIANOBIAHO 10 3akoHY Ykpainu ,,IIpo cBoOoxy nmepecyBaHHs
Ta BUIbHUI BUOIp MICIS MIPOXKUBAHHA B YKpaiHi”.

2.1.7. 3pilicHeHHs peecTpalii, 3HATTS 3 peecTpalii MicUusi MNPOKUBAHHS
¢b13uyHNX 0C10 BiAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu ,,[Ipo cBoOomy mepecyBaHHsS Ta
BUIbHUM BUOIp MICIS TPOKUBAHHS B YKpaiHi”.

2.1.8. Tlepenaua iHdopmariii Ta BHECEHHS B YCTAHOBICHOMY YWHHHUM
3aKOHOJJABCTBOM TMOPSAKY BIJIOMOCTEH MPO pEeCTpalliio Ta 3HATTS 3 peecTparlii
MICIISI POXKUBAHHS 10 €IMHOTO AEPKaBHOTO JeMOTpadiyHOr0 PeeCTPy BIATIOBITHO
no 3axkoHy VYkpainu ,Ilpo €nunuii nepxaBHUN neMorpadiuyHuN peecTp Ta
JOKYMEHTH, IO MiATBEPKYIOTh TPOMAASHCTBO YKpaiHH, MOCBIAYIYIOTh 0CO0y 4H 1i
crieniaibHUM cTaTyc”.

2.1.9. Opranizanis HajgaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy HAMKOPOTIIUU
CTPOK Ta 3a MIHIMQJIBHOI KUIBKOCTI  BiABiAyBaHb lleHTpy HamaHHs
aaMiHicTpaTuBHUX Tochyr y (opmari «IIposopuit odic» micta KponuBHHUIIEKOTO
(mam — Llentp) cy0’ekTamMu 3BEpHEHb.

2.1.10. 3nificHeHHS 1HIIMX TOBHOBaXXEHb, NEpeI0aUYeHNX 3aKOHAMU YKpaiHH
,IIpo anMiHicTpaTuBHiI nmocnyru”, ,,IIpo gepkaBHY peecTpallito peuoBUX IMpaB Ha
HEpyXOMe MaiHo Ta iX 00TsxeHb, ,,[Ipo mepkaBHy peecTpallito IOpUANIHUX 0OCi0,
Gi3MYHUX  OCIO-TIANPUEMITIB Ta TpoMmajackkux dopmyBads’, ,IIpo cBoOOIY
nepecyBaHHS Ta BUIbHHK BHOIp MICISI TNPOXXKHMBAHHA B YKpaiHi® Ta IHIITUMH
HOPMATHUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMH.

2.2. @yHK1ii ynpaBjaiHHs

2.2.1. ®opmyBaHHs Ta BeneHHs [lepkaBHOTO peecTpy pedyoBHX IpaB Ha
HEPYXOME€ MalHO.

2.2.2. ®opmyBaHHA Ta BEJIEHHS €IUHOTO JAEPKABHOTO PEECTPY HOPUANUHUX
0ci0, Gi3YHUX OCIO-TIANPHUEMIIIB TAa TPOMAJICHKUX (POPMYBAHb.

2.2.3. Hapmanns iadopmarii 3 Jlep>kaBHOTO peecTpy pedyoBHX IMpaB Ha
HEpyXOM€ MaiHO BIAMOBIAHO N0 3akoHy Ykpainu ,IIpo aepkaBHY peecTparlito
PEYOBHUX MPaB HA HEPYXOME MAHO Ta X OOTSIKEHD .

2.2.4. Hapanns Hdopmanii 3 €IUHOTO AEp>KaBHOTO PEECTPY HOPUANUHUX
oci0, Gi3IHUX OCIO-TIANPHUEMITIB T TPOMAJICHKUX (POPMYBAHb.

2.2.5. B3sarrs Ha 001K 6€3Xa31HHOT0 HEPYXOMOTO MaifHa.

2.2.6. Benenns peectpaiiiHuX Crpas.

2.2.7. ®opMmyBaHHS Ta BeleHHS €IMHOTO JIepXKaBHOrO JaeMorpadiyHOTo

peectpy.



2.2.8. Hapanusa indopmaiii 3 €auHOro JIepxaBHOro jaeMorpadiyHoro
peeCTpy.

2.2.9. IlinroroBKa 3BITIB 11010 BUKOPUCTaHHS OJIAHKIB y BU3HA4YEHIN cdepi
JISUTBHOCTI.

2.2.10. 3nificHeHHd OOMIHY BIIOMOCTAMH MDK PEECTpAMH  PIZHHUX
TEPUTOPIATIBHUX TPOMAJI JI PEECTpAIlli Ta 3HATTS 3 peECTpallii MICLSI MPOKUBAHHS
ocoOu y pasi i BUOYTTS 3 OAHIET aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIBHOI OAMHUII Ta
npuOyTTA 10 1HIIOI aAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIAILHOT OJUHUILLL.

2.2.11. Ilonanns opranaMm JlepkaBHOTO PEECTpy BUOOPIIIB BiJOMOCTEH, Ha
HiICTaBl SIKUX 3JIACHIOETHCS TMOHOBIEHHS 0a3u JnaHux Jlep:kaBHOIO peecTpy
BUOOPLIIB.

2.2.12. Opranizaifiss BeJICHHs JAUIOBOACTBA Ta 30epiraHHs JOKYMEHTIB
BIJIIOBIJTHO 10 BUMOT 3aKOHOaBCTBA.

2.2.13. YV Mexax CBO€i KOMIIETEHIlli Oepe y4acTh y poOOTi, MOB’si3aHii 3
MiITOTOBKOIO Ta YKJIAJIEHHSM JOTOBOPIB (Yroj, KOHTPaKTIB), Y 3/IIHCHEHHI 3aX0/iB,
CIPSIMOBaHHMX Ha BUKOHAHHS JOTOBIPHHMX 3000B’ 13aHb.

2.2.14. Po3poOneHHsi Ta ydacTb Yy pO3pOOJEHHI MPOEKTIB HOPMATHBHO-
NPAaBOBMX aKTIB 3 MHTAaHb 3JIMCHCHHS JEP)KaBHOI peecTpaiii Ta HaJIaHHSI
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OpraHi3aiis iXx BUKOHaAHHSI.

2.2.15. 3paiiicHeHHs] KOHTPOJIIO 3a JIOEP)KaHHSIM CTPOKY PO3TIISAY 3asB Ta
OPUMHSTTS PIIEHB 3 MMTaHb, 10 HAJIEXKATh 10 KOMIIETEHIIIi YIIPABIIHHS.

2.2.16. 3abe3reueHHss ~ HAMOBHEHHS  aKTyaJdbHOIO  1H(OPMAIIEID
iHbOopMalIHUX CTeH 1B, IHQOpMaLITHUX TepMiHaTIB, BeOcaiTy LleHTpy To1110.

2.2.17. 3abe3mneuenns iHGOpPMYyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEpHEHb PO BHUMOTHU Ta
HOPSAIOK 31MCHEHHS Aep>KaBHOI peecTpallii Ta HaJJaHHs aMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT.

2.2.18. VY3aranpbHeHHS TPAKTUKW 3IIACHEHHS JepXKaBHOI peecTpallii Ta
HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT.

2.2.19. CaporieHHs TpoLEeIypH, TOIMIICHHS SIKOCT1 3M1IMCHEHHS Jep>KaBHO1
peecTparlii Ta HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

2.2.20. Posmisim 3BepHEHb, MPOMO3UIlIHA, CKapr 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATH 10
KOMITeTeHII1 ympaBiiHHsA. [IpoBeeHHS MIOPIYHOTO aHalli3y TaKHX 3ayBaXXeHb 1
MIPOTIO3UITIHA, BKUATTS BIATOBITHUX 3aXO/IiB.

2.2.21. TligroToBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHA pimieHb KponmuBHUITEKOT MiCHKOT
panu, BukonaBuoro komiteTy KpomuBHHIBKOI MICBKOT paau, pO3MOPSIKEHB
MICBKOTO TOJIOBHM, HaKa3iB JUPEKTOpa JIEeTMapTaMEHTy 3 MUTaHb, 110 HAJIEKaTh 10
KOMITETEHIII1 YIIpaBIiHHS.

2.2.22. HaganHs aaMiHICTpaTUBHUX ITOCIYT BIJIOBIIHO JO 3aTBEPIKEHOTO
MIEPEITIKY.

2.2.23. @®opMmyBaHHS Ta BEICHHS EIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOIrY,
€JIEKTPOHHUX 0a3 TaHUuX.

2.2.24. CkialaHHs OPOTOKONIB MPO aAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, TIEpeI0aueHNX YNHHAM 3aKOHOIaBCTBOM.



2.2.25. Po3msin  copaB  mpo  aAMIHICTPaTMBHI MPABOMOPYILIEHHS Ta
HaKJIaJCHHS CTATHEHbD.

2.2.26. 3aiiicHeHHs 1HIUX (YHKIIHM, TOB’I3aHUX 3 BUKOHAHHSIM MOKJIaJCHUX
Ha YIpaBIiHHA 3aBJaHb, 32 JOPYUYECHHSIMU KEPIBHUIITBA JCTapPTAMEHTY.

PO3JI1JI 3. ITIPABA YITPABJITHHSI

3.1. Be3omnatHO onepXyBaThd B YCTAHOBIEHOMY MOPAJKY BiJl CyO’ €KTIB
HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, OpPraHiB BUKOHABYOI BJIa/Id, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBpSAYBaHHs, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizalid JOKyYMEHTH Ta
iHpopMallio, HEOOXIAHY JUIsi BUKOHAHHA TMOKJIaJCHUX Ha YIpaBIiHHS 3aBlaHb, B
YCTaHOBIIEHOMY 3aKOHO/IABCTBOM TIOPSIZIKY.

3.2. BHOCHTH TIpONO3HIIiT AUPEKTOPY AeTapTaMEHTY IIO0 BXKHUTTS 3aXOJiB Yy
YacTHHI MarepiajJbHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHizamiifiHoro 3abe3neyeHHsi poOoTu
yIPaBIiHHS.

3.3. IndopmyBaTu gupexkTopa JenapTamMeHTy IpOo TMOPYIIEHHS TEPMiHIB
pO3TIIsALy 3asB  I[IOJ0 3IIHCHEHHS JIep)KaBHOI peecTpamii Ta HaJaHHA
aJIMIHICTPATUBHOI MMOCITYTH, BUMAraTy BXHUTTS 3aXOiB MO0 YCYHCHHS BHSIBICHHX
HOPYIICHb.

3.4. CxJIMKaTH B YCTAHOBIICHOMY MOPSJIKY HapaJiy 3 TUTaHb, K1 HAJIEXKaTh J10
KOMIIETEHITI1 yIIpaBIIiHHS.

3.5. 3anmyuaTu crheriajicTiB BHUKOHABUMX OpraHiB MiChbkoi pamu (3a
NOTO/UKEHHSIM 3 1X KEepiBHUKAMH) [UJIsl PO3MIANY MHTaHb, IO HaJeXarb 0
KOMIETEHIlIi YIpaBIiHHI, a TaKoX 3JIMCHEHHS 3axOMiB, SKi IPOBOJATHCS
YIPaBIiHHAM BiAMOBIIHO A0 MOKJIAACHUX HA HHOTO 3aBJaHb.

3.6. Bumararu Bij cy0’€KTiB 3BEpPHEHHS IMOJAHHS JOKYMEHTIB y IMOBHOMY
o0cs31, mependadyeHOMy YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHSA JOCTOBIPHO1
iHbOopMaIrii.

3.7. BHOCUTH KEpIBHUIITBY JeMapTaMEHTy MPOMO3UIIii 00 BAOCKOHAJICHHS
3MIHCHEHHS JepKaBHOI peecTpalii Ta TpoIeAypHd HaJaHHS aIMIHICTPaTHBHUX
TIOCIIYT.

3.8. IloromxyBatu MOKyMEHTH (pIlICHHs) B IHIIUX JEP>KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, OTPUMYBATH X BUCHOBKH 3 METOIO HAJIaHHS
aJMIHICTPAaTUBHOI MOCTyru Oe3 3alydeHHs cy0’€KkTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT 3akoHy Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoHambHUX JaHUX» YEPE3 aJMIHICTpaTopa.

3.9. [loceiguyBatu Korrii (POTOKOIIT) TOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HUX, BUTSATIB 3
peecTpiB Ta 0a3 JaHUX, sIKI HEOOXI1IHI IJIs HaTaHHS aaMIHICTPATUBHOI ITOCTYTH.

PO3ILJI 4. OPTAHIBAIIIMHA AISIJIBHICTH YIIPABJIIHHS
4.1. Opranizamis JiSUTBHOCTI yOPABIIHHS 3MIMCHIOETHCS BiATOBITHO JI0
[TomoxeHHs mpo AenapTaMeHT HaJaHHs aIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT KpOonmMBHHAIIBKOT
MICBbKOI paau, BUMOr PeriamMeHTy BHUKOHaBUMX OpraHiB KpomuMBHUIBKOI MICHKOi
panu, Permamenty KpomnuBHHIIBKOI MiChKOi pamu, gaHoro IlonoskeHHS, 1HIINX
HOPMaTHUBHO-TIPAaBOBHUX Ta PO3IMOPSIUNX AKTIB.



4.2. 3aranbHa YKMCEJIbHICTh MPALIBHUKIB YIPABIIHHS, HAa3BU MOCAL, PO3MIp
MOCaJOBUX OKJAJiB BHU3HAYAIOTHCS INTATHUM PO3MUCOM, SKUUA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKMM T0JI0BOIO. P0o3Mip Han0aBok, mpemiil Ta IHIIUMX BUILUIAT MpalliBHUKAM
yIpaBIiHHS BCTAHOBIIOETHCS HOPMATHBHO-TIPABOBHUMH aKTaMH, SKi PEryIIOIOThH
MUTaHHS OIUIaTH TMpalll T0CaJ0BUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpsJIyBaHHS, Ta
PO3TIOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. lo ckiiaqy ynpaBiIiHHS BXOASTh HACTYIHI CTPYKTYPHI HIAPO3ALIM —
BIJIIUT IEp>KaBHOI peecTpallii peuoBUX MpaB Ha HEPYXOMe MaitHO; BIIILT J€PKaBHOT
peecTpalii IpUAUYHUX OCI0 Ta (PI3UMYHUX OCIO-MIANPUEMIIB; BIIAUI peecTparii
MICIIs POXKUBAHHS 0COOH.

CTpyKTypHI MIIPO3AUIM YOPABIIHHSI HE MalOTh CTaryCy FOPUIUYHOI OCOOU.
[TonoxxeHHST TPO  CTPYKTYPHI  MIAPO3MLIM  YIPaBIiHHA  3aTBEPIKYIOTHCS
PO3TIOPSIKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.4. VYopaBiiHHS OYOJIIOE€ HAyaJbHUK YIPaBIIHHS — HayaJbHUK BIIILTY
peecTpallii peuyoBHX IMpaB Ha HEPYXOME MAWHO yNpaBIiHHI y cdepi aepkaBHOI
peectpallii — JAepKaBHUN peecTpaTop JAenapTaMeHTy HaJlaHHS aJMiHICTpAaTHBHHUX
noCIyT (a1l — HaYaJIbHUK YTPABIiHHS - HAYaJIbHUK BIIILTY).

4.4. KepiBHUKU CTPYKTYPHUX MiAPO3AUTIB YIPaBIiHHSA MiAMOPSAKOBaHI
HAYaJbHUKY YNPaBIiHHA, HOMY MIJA3BITHI Ta MIAKOHTPOJIbHI.

4.5. HayanpHUK yNpaBlliHHS - HAYQJIbHUK BIIJIUTY:

3MIACHIOE KEPIBHUIITBO JISTIBHICTIO  YIIPaBIiHHS, HECE IepPCOHAJbHY
BIJIMOB1IAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TIOKJIQJICHUX HA YIPABIIHHS 3aBAaHb Ta (PYHKITIN;

OpraHi3oBYy€ MISTILHICTH YIIPABIIHHS, BXXKHMBAE 3aXOAH IOAO IIIBUIICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH YIPABIIHHS;

OpraHi3oBy€e 3iaiiicCHEHHsS 1H(OpPMAIITHOTO Ta MarepiaibHO-TEeXHIYHOTO
3a0e3IeueHHs YIIpaBIiHHS,

3abe3reuye MiAroTOBKY IMPOEKTIB pilieHbh KpomMBHUIIBKOI MICBKOI pamu 1
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3IMOPSIIKEHb MICBKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JUPEKTOpa
JenapTaMeHTty, 3abe3nedye JOBEJEHHS JI0 BHKOHABI[IB HOPMAaTUBHHX Ta
PO3MOPSATINX TOKYMEHTIB 3 MMUTaHb, 10 HAJIEKATH 10 1X KOMIETECHIIIT;

HaJa€ B YCTAHOBJICHOMY IMOPSAKY Ta B CTPOKH, MepeadadyeHi YUHHHUM
3aKOHOJJAaBCTBOM, TIOCQJIOBUM 0OcCO0aM BHKOHABYMX OpraHiB MICHKOI paau
JIOKYMEHTH, JOBIAKH Ta 1HII MaTrepialiid, HeOOX1IH1 /i1 BUKOHAHHS MOKJIAJeHUX Ha
HUX 3aBJIaHb;

OpraHizoBye poOOTy IIOIO BEJASHHS JIUIOBOJACTBA, OOJIKYy Ta 3BITHOCTI
yIpaBiIiHHS,

Jla€ BIAMOBIAHI JTOPYYEHHS MpalliBHUKAM I0JI0 BUKOHAHHS ITOKJIAJICHUX Ha
VIPaBIiHHS 3aBIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAaHHSA TMpaI[iBHUKAMU  YIOPaBIiHHS  TPyAOBOi Ta
BUKOHABCHKO1 JUCIUILIIHH, PABUJI OXOPOHU TIparli;

BHOCUTBH TMIPOTO3UIIi KEPIBHUITBY JENapTaMEHTy IIOAO0 TPU3HAYCHHS,
TIepEeMIIIICHHSI, 3BIJIbHEHHS Ta 3a0XOUYCHHS, HAKJIaJICHHS CTATHEHb Ha MPAIliBHUKIB
YIIpaBIIiHHSA,



BHOCUTH TIPOTO3UIIIA KEPIBHUIITBY JENApPTaAMEHTY IIOA0 BIPOBAKCHHS
Cy4yacHUX 1H(pOpMalIHHUX TEXHOJIOT1i;

opraHizoBye iH(popmariifHe 3a0e3nedeHHs  AISUIBHOCTI  YNPaBIIIHHS,
B3a€EMOJIII0 13 3acobamu MacoBoi iH(oOpMallii, BU3HaYa€ 3MICT Ta 4ac MPOBEACHHS
1H(bOpMaLITHUX 3aX0/I1B;

OpraHi3oBYe€ MIJBUILIEHHS KBali(iKallii MpaliBHUKIB YIIPABIIHHS;

CIpHsiE CTBOPEHHIO HAJIKHUX YMOB Ipalll B yIPaBIiHHI, BHOCUTh MPONO3MUII{
1010 MaTePiaJIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€e3MeUeHHs YIPaBIliHHS;

pO3IIsAa€ CKapru Ha AISUIbHICTD YU O€3A1SUIBHICTD MPAlliBHUKIB YIIPABIIHHS;

BeIc OCOOMCTHI TTPUHOM TPOMAJISIH 3 TTUTAHb 1110 HAJICKATh IO KOMICTCHITI
yIPaBIIHHS;

y MEKax CBOIX IOBHOBaYKCHb OPTaHi30BY€ JIIJIOBE JINCTYBAHHS;

3IIMCHIOE (PYHKIIIT IepKaBHOTO PEeECTPATOPa;

3MIIACHIOE 1HII TOBHOBAXCHHS TIepe0aueHi YUHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.6. HauanpHUK ynpaBiiHHS 0€3M0CEPEIHBbO MIATOPAIKOBYETLCS JUPEKTOPY
JenapTaMeHTy Ha/JaHHS aJMIHICTPaTHUBHUX ITOCAYr Ta 3aCTyHMHUKY JIHpPEKTOpa
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aJMIHICTPaTMBHUX TIOCHYI, IM IIJAKOHTPOJIBHUH 1
HiI3BITHHA.

4.7. TloBHOBaXXCHHS Ha4aJIbHUKA Ta MPAIliBHUKIB yIIPABIiHHS BU3HAYAIOTHCS
iX TOCaIOBUMH THCTPYKITISIMHU.

4.8. TlpaliBHUKHK YIpaBIiHHS MPU3HAYAIOTHCS Ha MOCaTy Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
oCaJu MICbKUM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY YHHHHUM 3aKOHOJABCTBOM MOPSIIKY.

4.9. TlpamiBHUKHM HECYTh BIAMOBIJAIBHICTH 3a CBOEYACHE Ta HaJICKHE
BUKOHAaHHS 00OB’s3KiB, mependadyeHux 1M [lojokeHHSIM 1 TIOCaJOBUMH
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

PO3/1JI 5. BAKJTFOYHI ITOJIOKEHHS
5.1. IlpunuHeHHs AiSIBHOCT1 YIPaBIIHHS 3IHCHIOETHCS BIAMOBITHO 0
YUHHOTO 3aKOHOAABCTBA HA IMiJICTaB1 PillIEeHHS MICHKOI pajy.
5.2. YTpumaHHsl YyNpaBIiHHS 3AIMCHIOETHCA 32 PaXyHOK KOIITIB MICHKOTO
OIOIKETY.

J{MpeKTOop AenapTaMeHTy HAJJaHHS
aAMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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Po3nopsaxeHHsT MICBKOTO TOJIOBU
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IHOJIOKEHHA
NPO BiALI IePKABHOI peecTpanii pe4oBHX IPAB HA HEPYXOMe MAHHO
yIpagBJliHHA Yy cepi Aep:KkaBHOI peecTpauil JenapTaMeHTy HAJaHHSHA
agMiHicTpaTUBHUX NMOCJaYr KponuBHUIBKOI MiCHbKOI paaun

PO3ALJI 1. 3ATAJIBHI ITOJTOXKEHHSA

1.1. Binnin nepkaBHOi peecTpalii pedyoBHUX NpaB Ha HEPyXoMe MaiHO
yhnpaeiaiHHA y cdepl JAepkaBHOI  peecTpauii JernapTaMeHTy  HaJaHHs
aaMIHICTpaTUBHUX mocayr KponmuBHUIIBKOI MiChKOT paau (gami - BIIAUI), €
CTPYKTYPHMM TMIAPO3JUIOM yHOpPaBliHHA y cdepl JaepkaBHOI peecTparii
JenapTaMeHTy HaJIaHHS aaMiHICTpPaTUBHUX MOCTyr KpOnmMBHUIIEKOT MICBKOT paju.
Binain nignopsakoBaHui, MiA3BITHUN Ta MIAKOHTPOJIBHUN YHpaBIiHHIO y cdepi
JepXaBHOI peecTpallii JemnapraMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPaTUBHUX IOCITYT
KponuBHu1bKkoi Micbkoi paau (faji - yrnpapiiHHS), HE € PUINYHOI 0C00010, i€
y CKJaJl YNpaBIiHHS Ta YTBOPIOETHCS 3 METOIO peaizalii MOKJIAJeHUX Ha
yIPaBIiHHS TOBHOBAYKEHb.

1.2. TlonmoxkeHHsS MPO BT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Bigmin y cBoili misnbHOCTI kKepyeTrbesi Kouctutyiiero Ykpainw,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnocrtaHoBamMu BepxoBHoi Pamm VYkpainu, ykazamu i
posnopskeHHs MU [Ipe3unenta Ykpainu, NMOCTaHOBaMHM Ta PO3MOPSIKEHHSIMU
Kabinety MinicTpiB VYkpaiHu, HakazaMH MIHICTEPCTB Ta IHIIUX IIEHTPaIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BIaJH, PIIEHHSIMHU MICHKOI pajau Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSAKEHHSIMUA ~ MICBKOTO TOJIOBH, Haka3zaMH JUPEKTOpa JernapTamMeHTy,
Pernamentom KponuBHUIIEKOT MICBKOT paau, PermameHTOM BHKOHABYMX OPTaHiB
KponuBuuiibkoi Micbkoi paau, I[lojoxeHHSM Tmpo JgemapTaMeHT HaJdaHHS
aaMmiHicTpatuBauX mocayr KpomuBHumbkoi Mmickkoi pamau, [lomokeHHsM mpo
yOopaBliHHS Yy cdepl  JAep)KaBHOI  peecTpaiii  JemapTaMeHTy  HaJaHHA
aaMiHicTpatuBHUX ocayr KponuBHUIBKOT MicbKOi paau, [Tomoxxkenusm mpo LlenTp
HaJaHHS aaMiHicTpaTUBHUX Tocayr y dopmari «[Ipo3opuii odic» micta
Kponusnunpkoro, Pernmamentom LleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy
dopmari «IIpozopuii odic» micta KponmmBHunpkoro, mum [lomokeHHSM, a TaKOX
IHITMMU HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

PO3JILII 2. 3ABJIAHHS TA ®YHKIIT BIIILTY
2.1. 3aBnanuga Bigainy
2.1.1. Peanizariss nepkaBHOI TONITHKH y cdepi aepkaBHOI peecTparrii
pEYOBHX MpaB Ha HEpPyXoMe€ MaWHO Ta iX OOTsKEeHb (Jani — aJMIHICTpaTHBHI
MOCITYTH).



2.1.2. CyBope O1OTpMMaHHS BUMOT 3aKOHOABYUX Ta HOPMATHUBHO-IPABOBHX
aKTIB, L0 PETYIIOI0Th C(hepy HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3araibHEeHHS NMPaKTUKHU 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MUTaHb, 1110
HaJIeXKaTh 0 MOBHOBAXXEHB BIJIILITY.

2.1.4. TligroToBKa  MPOMO3HUIIIM  IIOAO  BIOCKOHAJIICHHS  MPAKTUKU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 TUTaHb, 110 HAJIEKATh J0 MOBHOBAXKEHB BIJILIY.

2.1.5. 3aiiicHeHHs Aep>KaBHOI peecTpallii MpaB Ha HEpPyXOMe MailHO Ta ix
oOTsKEeHb BIMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «IIpo nepikaBHy peecTpario pedoBHX
MIpaB Ha HEPYXOME MaHO Ta TX OOTSHKEHBY.

2.1.6. 3niiicHEHHsI 1HIIMX MMOBHOBAaXEHb, MepeAdaueHux 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo nepkaBHY peecTpallilo pe4OBHX MPAaB HA HEPYXOME MailHO Ta iX OOTSKEHBbY
Ta IHIIMMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMHM AKTaMHU.

2.1.7. Opranizaiiss HajgaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIAYr y HAHKOpPOTIIUN
CTPOK Ta 3a MIHIMaJbHOI KUIBKOCTI BIABIIyBaHb Cy0’€KTamMH 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX mociayr y dopmari «IIpozopuit odic» Micra
KponusHuipkoro.

2.1.8. 3abe3neueHHs1 HaAaHHS AIMIHICTPATUBHUX TOCIYT Yepe3 JAepHKaBHUX
pEeECTpaTopiB BIAAULY Ta aAMIHICTPATOPIB YIPABIIHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT
JenapTaMeHTy HaJlaHHs aIMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT KponuBHUIIBKOT MICBKOT paJiu.

2.1.9. 3abesneueHHs B3aeMOIli  TpAIiBHUKIB  BIAAUTY  (ZIE€pKAaBHUX
peecTparopiB) 3 aAMIHICTpaTOpaMH YIPaBIIHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT
JenapTaMeHTy HaJlaHHs aAMIHICTpaTUBHUX MOCIyTr KponuBHUIBKOT MICBKOT pajaH.

2.1.10. HamanHs amMiHICTpaTMBHUX IOCIAYT BUKIIOUHO Ha ITiICTaBax Ta
BIZITIOBITHO J10 MOPSIZIKY, Tepe10aueHuX 3aKOHOAaBCTBOM.

2.1.11. BukoHaHHS HIINX 3aBAaHb [1epe10aueHNX 3aKOHOAABCTBOM.

2.2. @yHKuii Biggiay

2.2.1. YnockoHaneHHsi mpoueaypu (OpMyBaHHsS Ta peanizaiii Jep:kaBHOT
MOJIITHKH Y cepi aepkaBHOI peecTpallii peuoBHX MpaB Ha HEPYXOME MaiHO.

2.2.2. Po3pobneHHA Ta yd4acThb y pO3pOOJICHHI NPOEKTIB HOPMATUBHO-
IPaBOBUX aKTiB, IO BIAHOCSATHCS J10 MOBHOBAXXEHb BIJALTY, Ta OpTraHizamis ix
BUKOHAHHSI.

2.2.3. TlinrotoBKa 3BITIB IIOJ0 BUKOPUCTAHHS OJIaHKIB y BU3Ha4YeHi cdepi
IISITBHOCTI.

2.2.4. 3abe3mnedenHs iHGopMyBaHHS Cy0’ €KTiB 3BEpPHEHb PO BUMOTH Ta
MOPSIAOK HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX ITOCIYT.

2.2.5. 3a0e3meueHHs ONMPUIIIOAHEHHS Ta BUIBHOTO JIOCTYIy JO HEOOXigHOT
cy0'exTaM 3BepHEHb iH(pOpMAIlii TPO HATAHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

2.2.6. Po3misin 3BEpHEHB, MPOMO3UIIiH, CKapr GI3UYHUX 1 IOPUIUIHHX OCIO,
110 HAJICXKATh JI0 KOMITICTSHITIT BiILTY.

2.2.7. Opramizamis BeJSHHS [IJIOBOJICTBA Ta 30epiraHHs JOKYMCHTIB
BIJIITIOBIAHO A0 BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA.

2.2.8. Opranizamiss BHKOHaHHS pimieHb KpomMBHUIIBKOI MICBKOI pajiw,
BuxonaBuoro komitety KponmuBHUIIBKOT MICBKOT pajid, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO
rOJIOBH, HAaKa3iB JHUPEKTOpa JenapTaMeHTy B MeXax I[MOBHOBAXXCHb BIILLY.



2.2.9. ®opmyBaHHS Ta BeJeHHS Jlep>KaBHOTO PEECTPYy PEUOBUX MpaB Ha
HEPYXOME MaiHO, a TAKOXK €JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOIT'Y, €IEKTPOHHHUX 0a3 TaHUX.

2.2.10. Hapganns iadopmanii 3 JlepkaBHOTO PEECTPY PEUYOBHX IpaB Ha
HEepyXoMe MaiHO BIAMOBiNHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo gepikaBHy peecTpalliro
PEUOBHUX MPaB HA HEPYXOME MAHO Ta X OOTSHKEHbY.

2.2.11. BeneHHs peecTpalliiiHuUX CIpas.

2.2.12. B3attda Ha 001K 6e3Xa3sMHOr0 HEPyXOMOTro MaiHa.

2.2.13. BucBiTieHHs IIAJIBHOCTI BIAAUTY Yy MICHEBUX 3aco0ax MacoBOi
iHpopMmallii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.14. 3abesneueHHs iHGOpMaIIHHOTO HalIOBHEHHs BeOcaiTy LleHTpy.

2.2.15. 3piiicHeHHs HIIKX QYHKIIIHA, OB’ I3aHUX 3 BUKOHAHHSAM MOKJIAIEHUX
Ha BIJJIUI 3aB/IaHb, 3 JOPYUECHHSIMU KEPIBHUIITBA YIIPABIIIHHS Ta JI€IapTaMEHTY.

PO3AILJI 3. ITPABA BIJIILTY

3.1. besomiarHo onxepKyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY IOPSAKY BiJl OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJIM, OPTraHiB MICIICBOTO CaMOBPSTYBaHHS, MiJPUEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizaiii JOKyMeHTH Ta iH(opmalliro, HeoOXiIHY JiJIsi BUKOHAHHS TTOKJIaICHUX Ha
BiJITUT 3aB/IaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM IOPSIJIKY.

3.2. BHocuTH TpoOMO3MINi HaYaJdbHUKY YIOPaBIIHHSI Ta JUPEKTOPY
JenapTaMeHTy IIOJ0 BXKHUTTS 3axXOJiB y YacTHHI 3a0e3medeHHs: pOOOTH BiJILTY.

3.3. Cknukatd B YCTAaHOBJICHOMY TMIOPSIKY Hapaad 3 TMUTaHb, Kl
HaJIeXkKaTh 10 KOMIETEHIIIT BIJALTY.

3.4. 3amydaru cCrHemiajgicTiB BHKOHABYMX OpraHiB MiIChKOi paau (3a
MOTO/KEHHSM 3 1X KepIBHUKAMHM) IS PO3MIISTY MUTaHb, 0 HaJIeXKaTh JI0 3aBJaHb
Ta QYHKIIA BIIAUTY, a TaKOX 3AIMCHEHHSI 3aXOMiB, SIKI MPOBOISATHCS BIIILIOM
BIJIITOBIHO JI0 MOKJIAAE€HUX HAa HHOT'O 3aBJaHb.

3.5. Bumararu Big cy0’€KTiB 3BEpHEHb IMOJAHHS JOKYMEHTIB y ITOBHOMY
o0cs31, mependadyeHOMy YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHSA JOCTOBIPHO1
iHbOopMaIrii.

3.6. BHocuTH mpormo3uiIlii momo BIOCKOHAJICHHS IPOICAYPH peecTpartii
PEYOBHX IPAB HA HEPYXOME MAWHO, HaTAaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

PO3JILI 4. OPTAHIBALIMHA JAISIJIBHICTD BIJILTY

4.1. Opranizamis JiSUTBHOCTI  BiIJIUTy 3AIHCHIOETBCSA  BIAMOBIIHO [0
[TonmoxkeHHS TIPO eTTapTaMEHT HaTaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT KpOnmMBHUIIBKOT
Micbkoi panu, [lomokeHHS mpo ympaBmiHHS y cdepi aepkaBHOI peecTparrii
JenapTaMeHTy HaJIaHHs aIMiHICTPAaTUBHUX MOCIyr KponmuBHHIIBKOI MiCHKOI pajiy,
Pernamenty BukoHaBumx opraHiB KpomuBHUIBKOI MichKoi pamu, Permamenty
KponuBHuipkoi Micbkoi paau, gaHoro [lonokeHHs, IHIUX HOPMaTHBHO-TIPABOBHUX
Ta PO3MOPSATUUX AKTIB.

4.2. 3aranbHa YHCEIBHICTh IPAIlIBHUKIB BIIJLTy, HA3BH IOCal, PO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIA/IB BU3HAYAIOTHCS IITATHUM PO3MUCOM, SKUU 3aTBEPHXKYEThCS
MICBKUM TOJ0BOI0. Po3mip Han0aBOK, MpeMiid Ta IHIIMX BUIUIAT MpalliBHUKAM



BIIZIULY BCTAHOBJIIOETHCSI HOPMATHUBHO-NPABOBUMM aKTaMHU, SIKI PETYIIOIOTh
MUTAHHS OIUIaTH Tpall TM[OCAJOBUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIIyBaHHS, Ta
PO3NOPSAIKEHHSIM MICHKOT'O TOJIOBH.

4.3. Binain mig3BiTHUR Ta MIIKOHTPOJIbHUN HAYaJIbHUKY YIPABIIHHS —
HauyaJIbHUKY BIAJUTY J€p:KaBHOI peecTpalii pedyoBUX MpaB HAa HEPYXOME MaHHO
yhnpaBiaiHHA Yy cdepl JepKaBHOI peecTpalli — JEepKaBHOMY PpEeCTparopy

JenapTaMeHTy HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX MOCHYT ([aJll — HA4YaJbHUK YIPaBIIHHSA
— HaYQJILHUK BUIIUTY), SIKMM OYOJIOE BITLI.

4.4. HavanbHMK ynpaBiiHHS — HAYaJbHUK BIAJILTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUITBO  JISUIBHICTIO  BIIJAULY, HECE IEpPCOHAIbHY
BIJIMOB1IAJIbHICTD 32 BUKOHAHHS MOKJIQJICHUX HA BIJAUT 3aBJlaHb Ta (DYHKIIIH;

OpPraHi3oBY€ MISJBHICTh BIIJUTY, BXHUBAE 3aXOAu MO0 IiABUIIECHHS
e(eKTUBHOCT1 poOOTH BIILTY;

KOOPJIMHYE NIsUIbHICTH NMPAIlIBHUKIB BIAJILTY;

OpraHi3oBy€ 3MIMCHEHHS 1H(POPMAIIHHOTO Ta MarepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3reueHHs BIAAUTY;

iHpOpMYy€E  KEpIBHUIITBO  JEMIAPTAMEHTYy TIPO  TOPYIICHHS  BHMOT
3aKOHO/IABCTBA 3 MUTAHb KOMIICTEHIIIT BIIJILTY.

OpraHi3oBy€ MIABUIICHHS KBaTi(iKallii MpamiBHUKIB BIAALTY;

3abe3reuye TMIATOTOBKY IPOEKTIB PIlIEHbh MICBKOI pajl 1 BUKOHABUOTO
KoMiTeTy MicTa KpONMUBHHUIIBKOTO, PO3MOPSIKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB
JTUpPEKTOpa  JeMapTaMeHTy, JIOBEJEHHS 1O BHUKOHABIIIB HOPMAaTUBHHUX Ta
PO3MOPSATINX IOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 110 HAJISXKATh JI0 iX KOMITIETEHIIIT,

HaJa€ B YCTAHOBJIECHOMY TIOPSAKY Ta B CTPOKH, mMependadeHi YUHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IIOCQJOBMM 0CO0aM BHKOHABYMX OpPTaHiB MIChKOI paau
JIOKYMEHTH, JOBIJKM Ta 1HII Marepialii, HEOOX1IH1 /i1 BUKOHAHHS MOKJIAJeHNUX Ha
HHX 3aBJIaHb;

BIJINTOB1JIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOIIKY Ta 3BITHOCTI BIIJILTY;

Jla€ BIAMOBITHI JOPYUYCHHS 1010 BUKOHAHHS MTOKJIAICHUX Ha BIJJLT 3aBaHb;

3abe3reuye NOTPUMaHHS IpalliBHUKAMH BIJJILTy TPYAOBOi Ta BUKOHABCHKOT
JTUCIUTUTIHM, TIPABHII OXOPOHH TIparli;

pO3IVIsAIa€ CKapTy Ha MISUTBHICTD YM O€3isJIbHICTh MPAIiBHUKIB BIIILTY;

BeJIe OCOOHMCTHI MTPUHOM IPOMAJISH 3 IMUTAaHb [0 HAJIEKATh 10 KOMIICTCHITIT
BiILTY;

y Me&XaX CBOIX IIOBHOBAXCHb OPTraHi30BY€ JUJIOBE JTUCTYBaHHS,

3MIMCHIOE 1HIII TOBHOBKCHHS, TIepe10aueH] YNHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

4.5. TloBHOBa)XCHHSI HayaJlbHWKA Ta IMPAIiBHUKIB BiAIUTY BU3HAYAIOTHCH iX
MOCaJIOBUMH THCTPYKIISIMHU.

4.6. TlpamiBHUKY BiIJUTy MPHU3HAYAIOTHCS HA TMOCAAM Ta 3BUILHSIOTHCS 3
110CaJT MiCHKHM TOJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM ITOPSIJIKY.

4.7. TlpamiBHUKK BIAAUTY HECYTh BIANOBIIAIBHICT, 3a CBO€YACHE Ta
HaJIe)KHE BUKOHAHHS 00O0B’sI3KiB, nepenadadeHnx muM [1omokeHHsIM 1 MoCaT0BUMU
IHCTPYKIISIMU, y MIOPSIKY, BU3HAYCHOMY YHHHHM 3aKOHOJIABCTBOM.



PO3ALJI 5. 3AKJIIOYHI ITOJTOKEHHA

5.1. B3aemMoOBiTHOCHHM 3 CYy0’€KTaMH 3BEpPHEHb 3/A1MCHIOIOTHCS 3TITHO 3
YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHHU.

5.2. IlpunuHeHHs MisTIbHOCTI BIAAUTY 311MCHIOETHCS BIANIOBIIHO 10 YAHHOTO
3aKOHOJABCTBA HA MiJICTaB1 PIIIEHHS MICHKOI PaJIH.

5.3. YTpuMaHHa BiIJUTy 3JIMCHIOETBCS 3a PaXyHOK KOIITIB MICBKOTO
OIOIKETY.

JlupexTop AenapraMeHTy HaJaHHA
aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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IHOJIO’KEHHSA
NMPo BiALI peecTpauii Miclsi NPOKMBAHHS 0CO0U
ynpasiiHHA y cdepi AepxkaBHOI peecTpauil AenapraMeHTy HaJaHHS
agMiHicTpaTUBHUX NOCJayr KponuBHUIBKOI MiCHbKOI paaun

PO31JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Binnin peectpamii Micis OpoXKUBaHHS ocoOM yrpaBiiHHS y cdepi
JICp’KaBHOI ~ peecTparlii JenapraMeHTy HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX TOCITYT
KponuBHuIbKOi MICBhKOT paau (Hajmi - BIIAUI) € CTPYKTYPHHM MiAPO3ALIOM
yhnpaeiaiHHA y cdepl JAepkaBHOI  peecTpamii  JenaprameHTy  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIIyT KponusHuipkoi MICBKOT paau. Bigain
HiATOPSIAKOBAaHUH, MA3BITHUHN Ta MIKOHTPOJIBHUHN YIIPaBIiHHIO y cepi aepkaBHOT
peecTpallii genapraMeHTy HaJaHHs aJMIHICTpAaTUBHUX mochyr KponuBHHIIBKOT
MICBKOI paau (majgi - yOpaBiiHHA), HE € HOPHIANYHOK 0C00010, i€ Yy CKIail
YIPaBIiHHA Ta YTBOPIOETHCS 3 METOI0 peaiizalli MOKJIAJeHUX Ha YIpPaBIIHHSI
TOBHOBA)KEHb.

1.2. TlomoskeHHS MPO BT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHAM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Binmin y cBoiii aisnbHOCTI KepyeTbes KoucTutymiero VYkpainu,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnocraHoBamMu BepxoBHoi Pamm VYkpainu, ykazamu i
posnopskeHHs MU [Ipe3unenta Ykpainu, NMOCTaHOBaMHM Ta PO3MOPSIKCHHIMU
Kabinery MinicTpiB YkpaiHu, Haka3aMH MIHICTEPCTB Ta IHIIUX IIEHTPAIbHUX
OpraHiB BUKOHABUOi BIaaW, pimeHHIMU KponmuBHUIIBKOI MichKOi paam Ta ii
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSTKECHHIMHU MICHKOTO TOJIOBH, HAKa3aMH JUPEKTOpa
nenapramenty, Permamentom KpommBHUIIEKOTI Mickkoi paau, Permamentom
BUKOHaBUYMX opraniB KpomuBHUIBKOT Michkoi panu, [lomokeHHSM TIPO
JerapTaMeHT HaJlaHHs aJMIHICTpaTUBHUX MOCAyr KpomuBHUIIBKOI MiCHKOI paju,
[TonoxkeHHAM TIpO ympaBiIiHHA y cdepi AepKaBHOI peecTparii aenaprameHTy
HaJaHHS aJIMIHICTpPAaTUBHUX MOCHyr KpomuBHUIBEKOT MichKoi panu, [lomoxeHHSIM
npo LlenTp HamanHg agMiHiCcTpaTUBHUX MOCIyT y (popmari «IIpo3opuii odic» micta
Kponusnunpekoro, PernmamentoMm LleHTpy HagaHHS aAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Y
dopmari «IIposzopuit odic» wmicra Kpommauipkoro, 1M [lomoxxeHHsIM,
a TAaKOX IHIIMMHA HOPMATHBHO-TIPABOBUMHU aKTAMH.



PO3ILTI 2. 3BABJAHHS TA ®YHKIIT BLUILTY

2.1. 3aBaanHsa BigaiLy

2.1.1. Peanmizamiss mpaBoBOi MOJITUKH y cdepl HaAaHHS aaMIHICTPATUBHUX
MOCAYr CcyO0’€KTaM 3BEpHEHb WIOJ0 pEeeCTpallii, 3HATTA 3 peecTparii Micis
npokuBaHHs (Pi3uuHUX 0CI0 (Iaii - aAMIHICTPATUBHI MOCIYTH).

2.1.2. CyBope nOTpUMaHHS BUMOT 3aKOHOJIaBYMX Ta HOPMATHUBHO-TIPABOBHUX
aKTIB, IO PETYIIOIOTh c(hepy HaJJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3arambHeHHs MPAKTUKU 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJIABCTBA 3 MUTAaHb, IO
HaJIeXkKaTh 10 TOBHOBAXXCHB BIJIILITY.

2.1.4. TligroToBKa  MPOMO3HUIIM  IMIOAO  YIOCKOHAJICHHS  TPAKTUKH
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MMUTAHb, 110 HAJIEKATh 10 TOBHOBAXKEHb BIIJILITY.

2.1.5. YcTaHOBJICHHS €IMHUX BUMOT JI0 TIOPSJIKY HaJIaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX
HOCIIYT.

2.1.6. Opranizaiiss HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIMM
CTPOK Ta 3a MIHIMaJbHOI KUJIBKOCTI BIJBiyBaHb Cy0’€kTamMu 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aaMIHICTpaTUBHUX mnociayr y dopmari «IIpozopuit odic» wMicra
KponusHuipkoro.

2.1.7. HaganHs aaMiHICTpaTHBHUX TIOCIAYr BHUKIIOYHO Ha TIiJCTaBaxX Ta
BIJIMOBIAHO JIO MOPSIKY, epen0aveHnX 3aKOHOIaBCTBOM.

2.1.8. 3nificHeHHs 1HIIMX MMOBHOBA)XEHB, MEpen0aueHUX 3aKOHAMH YKpaiHH
,IIpo amMmiHicTparuBHi nociuyru’”, ,,IIpo cBoOoay mepecyBaHHs Ta BUIBHUN BUOIP
MICIISl TPOXKUBAHHS B YKpaiHi” Ta iHIIUMHA HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTAMH.

2.1.9. BukoHaHHS HIIMX 3aBaHb Mepe0aueHIX 3aKOHOJJABCTBOM.

2.2.@yukuii Bigaiay

2.2.1. dopmyBaHHS Ta BEIEHHA PEECTPY TEPUTOPIaIbLHOI TpoMau
M. KponuBHuIbKOTO BiAMOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «lIpo cBobomy mepecyBaHHs
Ta BUTRHUN BUOIP MICIIS TPOKUBAHHA B YKpaiHi».

2.2.2. 3niiCHeHHS peeCTparlii, 3HATTI 3 peecTpaiii Micls MPOKUBAHHS
¢i3uunnx ocid BigmoBigHO 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo cBoOoay mepecyBaHHs Ta
BUTbHUIN BUOIp MICIIS TPOKUBAHHS B YKpATHI».

2.2.3. llepenaya iHdopMalii Ta BHECEHHS B YCTAaHOBICHOMY YHWHHUM
3aKOHOJJABCTBOM TMOPSAKY BIIOMOCTEH MPO PEECTpaIlilo Ta 3HATTS 3 peecTparlii
MICIISI MPOKUBAHHS 10 €IMHOTO JIepKaBHOTO JIeMOorpadigHOTO PEECTPY BIAMOBITHO
no 3akoHy VYkpainu ,Ilpo €aunuil nepxaBHuil nemorpadiuyHuUld peecTp Ta
JOKYMEHTH, IO MiATBEPKYIOTh TPOMAISTHCTBO YKpaiHH, MOCBIIUYIOTh 0CO0Y UM 11
CrieliaIbHUI cTaTyc”.

2.2.4.  3niiicHeHHS OpraHi3aIiiHoro 3a0e3rneueHHs HaJTaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’€KTaMu iX HaJaHHS.
2.2.5. [lommpenns iHdopmarii npo MOPSIA0K OTPUMAHHS

aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.



2.2.6. Po3poOnenHss Tta ydacTb y po3poOJ€HHI MPOEKTIB HOPMATUBHO-
MIPaBOBUX aKTIB, 110 BIJHOCUTHCS J0 MOBHOBAXKEHb BINJLIY, Ta OpraHizaumii ix
BUKOHAHHS.

2.2.7. 3abe3neueHHs iHQOpMyBaHHS CyO’ €KTIB 3BEpPHEHb MPO BHMOIH Ta
MOPANIOK  3IIMCHEHHS peecTpallii, 3HATTS 3 peecTpaulii Micls MPOKUBAHHS
¢13uuHEX 0ciO.

2.2.8. Haganus cyO'ekram 3BepHEHb 1H(OPMALIIHOI, KOHCYAbTAIIiHOT Ta
MPAKTHYHOI JOTIOMOTH, TTOB'SI3aHOT 3 OTPUMAHHAIM a/IMiHICTPAaTUBHUX TOCTYT.

2.2.9. [TinroroBka mpomo3uilii 3 YIOCKOHAJICHHS MPOUEAypHU
Ha/IaHHS aMIHICTPATUBHHUX TOCTYT.

2.2.10. @opMyBaHHS Ta BEIEHHS EJIEKTPOHHOTO JIOKyMEHTOOOIry,
€JICKTPOHHUX 0a3 JaHUX.

2.2.11. 3niicHeHHsT OOMIHY BIIOMOCTSIMHM MIDK PEECTpPaMH  PI3HUX
TEPUTOPIaTHHUX TPOMAJT JUIS PEECTPAIIii Ta 3HATTS 3 PEECTpallii MiCIs IPOKUBAHHSI
ocobOu y pasi ii BUOYTTS 3 OJHIE€T aJAMIHICTPATUBHO-TEPUTOPIATIbLHOI OJMHHUII Ta
npuOyTTss 10 M. KpOmMBHUIIBKOTO B TOpPSAKY, BCTaHOBIeHOMY KabineTom
MinictpiB Ykpainu.

2.2.12. [Toganus opranam Jlep:kaBHOTO peecTpy BHOOPIIIB, OpraHam
CTaTUCTUKHU, KpONMMBHUIIBKOMY MICHKOMY BIMICBKOBOMY KOMicapiaTy, YpaBJIiHHIO
HepxaBuoi MirpaniitHoi Cnyx6u y KipoBorpajachkii o0iacTi BIZOMOCTEH, Ha
MACTaBl SKUX 3M1MCHIOETHCS TOHOBJIECHHS 0a3 TaHUX.

2.2.13. 3abesrneueHHs iHGoOpMaIliifHOTO HamOBHEHHS BeOcaity LleHTpy.

2.2.14. BucBitinenHns JgisIbHOCTI  BIAAUTY Yy MICHEBHUX — 3aco0ax
MacoBoi iH(opmarlii Ta B Mepexi [HTepHeT.

2.2.15. Yyacth y poOOTi, mMOB’sA3aHIA 3 MIATOTOBKOIO JIOTOBOPIB

(KOHTpAKTIB, yroa) IIOAO 3IMCHEHHS 3aXO/iB, CIPSIMOBAHUX HA BUKOHAHHS
JIOTOBIPHUX 3000B’ 13aHb.

2.2.16. [TigroroBKa MPOEKTIB Ta BUKOHAHHS pillieHb KpONMUBHUITBKOT
MICBKOi paau, BukoHaB4Oro KoMiTeTy KpornuHuIbk0i MichKOi  panaw,
PO3MOPSAIKEHb MICBKOTO TOJIOBHM, HaKa3iB JUPEKTOpa JerapTaMeHTy, B Mexkax
MMOBHOBa)KEHb BIIILTY.

2.2.17. 3nilicHeHHST BUAAHHSA a00 3a0e3TeueHHS HaJCWJIaHHS dYepe3
3aco0M TOMTOBOTO 3B’SI3Ky CyO0’€KTaM 3BEpPHEHb PE3YJbTaTiB  HaJIaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT (y TOMY YHCIHI PIlIEHHS MPO BIAMOBY B 3aJI0BOJICHHI
3asiBU CyO’€KTa 3BEpPHEHHS), TOBIIOMJIEHHS TIPO MOXIUBICTP OTPUMAHHS
aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT, 0QOPMIIEHUX Cy0’€KTaMW HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX

MTOCITYT.

2.2.18. 3abe3reueHHs ONPWIIOMHEHHS Ta BUIBHOTO JIOCTYNy JO
HeoOXimHOi cy0'exkTaM 3BepHEHb iH(pOpMalii TPOo HAJAHHS ATMIHICTPATHBHUX
MTOCITYT.

2.2.19. Posrnsan 3adB, mpomosuiliii, ckapr cyO'eKTiB 3BEpPHEHb, IO

HaJIeKaTh 10 KoMmIeTeHiil Bigauay. I[IpoBeaeHHs aHami3y TakWX 3ayBaKeHb 1
MIPOTO3HMITIHA, BKUTTS BIATIOBIIHUX 3aXOIIB.



2.2.20. CkajiaHHs IPOTOKOIIB PO aJAMIHICTPATUBHI IPABONOPYILIEHHS Y
BUIIAJIKaX, Nepea0aueHNX YNHHUM 3aKOHOIABCTBOM.
2.2.21. Po3rsig cnpaB mpo  aAMIHICTpaTHBHI MPaBOMOPYLIEHHS Ta

HaKJIaJIaHHS CTATHEHHS Y BUIIISI1 MOTIEPEIKEHHSI.

2.2.22. Benenns aiunoBojcTBa, 00JIIKY Ta 3BITHOCTI BIIILIY.

2.2.23. 3nilicHeHHs HIMX QYHKIIIH, OB’ 13aHUX 3 BUKOHAHHSM MOKIaJCHUX
Ha BIJJUI 3aB/aHb, 32 JOPYUYEHHSIMHU KEPIBHUIITBA YIIPABIIHHS Ta JAEapTaAMEHTY.

PO31JI 3. ITPABA BLJIALTY

3.1. Be3omuratHo ojiep)KyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY TIOPSJKY BiJl OpraHiB
BUKOHABYOI BJIa/IM, OPTraHiB MICIIEBOTO CAaMOBPSAyBaHHSI, MTIMIPUEMCTB, YCTAHOB Ta
oprasizaliiii JOKyMEHTH Ta iH(popMallito, HEOOX1AHY /11l BAKOHAHHS OKJIaIeHUX Ha
BiJITUT 3aB/IaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOZABCTBOM TIOPSIIKY.

3.2. CxMKaTH B YCTAaHOBJICHOMY IOPSJIKY Hapaau 3 NMUTaHb, SKi HaJieXkKaTh
JI0 KOMITETEHIT1T BIIJILTY.

3.3. Baocutu npomno3uiiii KepiBHUILITBY YIPABIIHHS Ta JENapTaMEHTY L1010
BKHUTTS 3aXOJ[IB y YACTHHI MaTepiajbHO - TEXHIYHOTO 3a0e31eueHHs poOOTH BIIILTY.

3.4. TnpopMyBaTi KEpIBHUILITBO YIPaBIIHHSA Ta JeMapTaMeHTy Ipo
MOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHOJJAaBCTBA 3 MUTAaHb, BIAHECEHUX 10 KOMIETEHITT BIIILTY.

3.5. 3Bamyyatm croemiagicTiB BUKOHAaBYMX OpraHiB MIChbkoi pamu (3a
NOTO/UKEHHSIM 3 1X KEepiBHUKAMH) [JIs PO3MIANY MHTaHb, IO HaJeXarb 0
KOMIMETEHITT BIIALTY, a TaKOX 3AIMCHEHHS 3aXO/iB, SKI MPOBOASATHCS BIIILIOM
BIJIMOBIAHO /IO TOKJIAJIEHUX HA HHOTO 3aBaHb.

3.6. Bumararu Bim cy0’€KTiB 3BEpHEHb IOJAHHS JOKYMEHTIB Y IMOBHOMY
o0cs31, mependayeHOMy YHMHHUM 3aKOHOJABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIPHO1
iHbOopMaIrii.

3.7. TlocimuyBaru komii ()OTOKOIIIT) TOKYMEHTIB 1 BUITMCOK 3 HUX, BUTATIB
3 peecTpiB Ta 6a3 JaHUX, K1 HEOOX1IH1 JIsl HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TTOCIYT.

3.8. IloromxyBatu HOKyMeHTH (pillIEHHS) B IHIIMX OpraHax JIepKaBHOI
BJIQJIM Ta OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCTYTH 0€3 3aTy4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS.

PO3JILII 4. OPTAHIBAIIMHA JAISIJIBHICTD BIILTY

4.1. Opranizamis IiSUTBHOCTI BTy 3MIMCHIOETBCS  BIIMOBIAHO  JI0
[TonmoxkeHHS TIPO eTTapTaMEeHT HaTaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT KpOnmMBHUIIBKOT
Micbkoi panu, IlomokeHHs mpo ympaBmiHHS y cdepi aepkaBHOI peecTparrii
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aMIHICTpaTUBHUX TocIyT KponmuBHHIIBKOI MiCHKOI pajiy,
Pernamenty BukoHaBumMx opraHiB KpomuBHUIBKOI MichKoi pamm, Permamenty
KponuHuiibkoi mickkoi panu, ganoro [lomoxeHHs, iHITUX HOPMaTHBHO-TIPABOBHUX
Ta pO3MOPSATUUX AKTIB.



4.2. 3aranpbHa 4YHCENBHICTh MPAIlIBHUKIB BIAAUTY, Ha3BU MOCaa, PO3MIp
MOCAJOBUX OKJIAJIB BU3HAYAIOTHCSA ILITAaTHUM PO3MUCOM, SIKUW 3aTBEPIKY€ETHCS
MICBKUM T0J0BOI0. Po3mip Haa0aBok, mpemiil Ta IHIIMX BHIUIAT Mpal[iBHUKAM
BIIZIULY BCTAHOBIIOETHCSI HOPMATUBHO-NPABOBUMM aKTaMHU, SIKI PETYIIOIOTh
MUATAHHS OIUIaTH Tpall MMOCAJOBUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSIIyBaHHS, Ta
PO3NOPSAIKEHHSIM MICHKOT'O TOJIOBH.

4.3. Bigain mia3BiTHUNA Ta MIAKOHTPOJbHUNA HayaJbHUKY YNPABIIHHA —
HauyaJIbHUKY BIJUTY JEp>KaBHOI peecTpalii pedoBUX NpaB Ha HEPYXOME MaiHO
yhnpaBiiHHA Yy cdepl JepKaBHOI peecTpaulii — JepKaBHOMY PpEeCTparopy
JenapTaMeHTy HaJaHHS aJMIHICTpaTUBHUX Mociayr KponuBHMIIBKOI MICBKOI paau
(mani — HaYaIbHUK YNPABIIHHA — HAYQJIbHUK BIAJILTY).

4.4. Binnin o4oNo€ 3acTyNHHUK HadaJbHUKA VYIPABIIHHA - HadyaJlbHUK
BIIUTY — aJAMIHICTpaTop (aJli — 3aCTYNHUK HauyaJlbHUKA YNPABIIHHA - HAaYaJIbHUK
BIJILTY).

Bci mpaniBHukM  Binaiy Oe€3MOCEpPeIHbO MiAMOPSAIKOBAHI HAYaJIbHUKY
BIJITUTY, HOMY TIA3BITHI Ta MAKOHTPOJIBHI.

4.5. 3acTynmHUK HayaJdbHHUKA YNPABIIHHSA - HAYaJIbHUK BIIIUTY:

3MIACHIOE  KEPIBHUIITBO  JISUIBHICTIO  BIAJAULY, HECe  IEpPCOHAIbHY
BIJIMTOB1IAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TOKJIQJICHUX Ha BIJLT 3aBJIaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTBHICTh BUIJUTY, BXXKHMBA€ 3aXOAIB OO IiABUIICHHS
e(exTUBHOCTI pOoOOTH BIALTY;

OpraHi3oBy€ 3IIMCHEHHS 1H(POPMAIIHHOTO Ta MarepialbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHs BT,

3a0e3reuye IMIATOTOBKY IIPOEKTIB PIlIEHbh MICBKOI pajl 1 BHUKOHABUOTO
KOMITETY, PO3MOPSKEHh MICHKOTO TOJIOBH, HAaKa3iB JUPEKTOpa JeMapTaMEHTY,
JIOBEJICHHS 10 BUKOHABI[IB HOPMATUBHUX Ta PO3MOPSTUNX IOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 10
HaJIe)KaTh JI0 IX KOMIETEHIIIT;

y pa3l BHUSBICHHSA IIOPYIICHh 3aKOHOMABCTBA y cdepi HamaHHA
aaMIHICTPATUBHUX TOCIYT 1HPOPMYye KEPiBHHMIITBO YIPaBIIHHS Ta JeNapTaMEHTYy
PO HEOOXITHICTh BXKUTTS 3aXOJIB NIl BHECEHHS 3MiH 0 HOPMATHMBHO-TIPABOBHUX
aKTIB Ta IHIIUX IOKYMEHTIB, a00 1X CKacyBaHHS;

HajJa€ B YCTAaHOBJICHOMY TIOPSAIKY Ta B CTPOKH, MepenadadeHi YMHHUM
3aKOHOJJAaBCTBOM, TIOCQJIOBUM 0OcCO0aM BHKOHABYMX OpraHiB MIChKOI paau
JIOKYMEHTH, JOBIKH Ta 1HII MaTrepialiid, HeOOX1IH1 JIJIT BUKOHAHHS MOKJIAIeHUX Ha
HUX 3aBJIaHb;

MOJIa€ TPOTIO3UIIT HAYaIbHUKY YIPABIIHHS Ta KEPIBHUIITBY JEMapTaAMEHTY
0710 BXUTTS 3aXOJiB Y YaCTHHI 3a0€3MeYeHHsI pOOOTH BiILTy Ta YIIPABIIHHS.

BIJIITOBIJIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BiIILTY;

Jla€ BIJIMOBITHI JOPYYCHHS MpaIliBHUKAM I10JI0 BUKOHAHHS TMOKJIAJCHUX Ha
BIJILI 3aBJaHb;

3a0e3reuye JOTPUMAHHS MpAal[iBHUKAMU BIIJIUTY TPYAOBOI Ta BUKOHABCHKOI
JTYCIUIUIIHU, TPABUJ OXOPOHH TIpalli;

pO3MIIsIAA€E CKapTH Ha AISIIBHICTD YK O€31SJIbHICTD MPAIIBHUKIB BIIILTY;



BeJIe 0COOUCTUM NMPUKOM TPOMAJISIH 3 TUTaHb, 0 HAJIEkKATh JO KOMIIETCHIIT
BiIILTY;

y MEKaxX CBOIX OBHOBaXEHb OPraHi30BY€ JIIJIOBE JIUCTYBaHHS;

3MIIACHIOE 1HII TOBHOBAXXCHHS, TIepe10aueH] YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.

4.6. 3acTynmHMK HayaJlbHUKA YIOpaBIIHHS -  HayaJbHUK  BIIALTY
0e31mocepeIHbO MIANOPSIAKOBYETHCS HAYAIbHUKY YIPABIIHHSA — HAYAJIbHUKY BIJLLY,
HOMY MIAKOHTPOIBHUH 1 MII3BITHUH.

4.7. TloBHOBa)K€HHS HaYaJIbHHMKA Ta MPAI[IBHUKIB BIAJIUTY BUBHAYAIOTHCSA 1X
MOCAJIOBUMH THCTPYKIIISIMHU.

4.8. IlpaniBHMKM BIAAUTY MPU3HAYAIOTHCA HA TOCAAM Ta 3BUIBHAIOTHCS 3
nocaj MICbKUM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJJAaBCTBOM TOPSI/IKY.

4.9. TlpauiBHUKM BIAAUTY HECYTh BIANMOBIAAJIBHICTh 32 CBOEYACHE Ta
HaJe)XKHEe BUKOHAHHS 000B’s3KiB, nependadeHux mum [lonoxeHHsIM 1 mocaoBUMHU
THCTPYKIIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJJaBCTBOM.

PO3ALJI 5. BAKJIFOYHI ITOJTOKEHHSA
5.1. B3aeMoBiZHOCMHM 3 CYO’€KTaMHU 3BEpPHEHb 3JIIMCHIOIOTHCA 3TiIHO 3
YUHHUM 3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHH.
5.2. TlpunuHeHHS AISIBHOCTI BIIUTY 3M1HCHIOETHCS BIAIOBITHO 10 YAHHOTO
3aKOHO/IABCTBA HA MiJACTaB1 PIllIEHHS MICHKOI pajy.
5.3. YTpuMaHHS BIOAUTY B3IIMCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOIITIB MICHKOTO
OIOIKETY.

JlupeKTop AenapTaMeHTy HAJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Ouaexkcanap HIKITEHKO
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IMOJIOKEHHS
PO BiILI Iep;KaBHOI peecTpaii PUINYHUX OCi0 Ta
(piznuHUX 0ci0 - miANpUEMUIB YNPaBJIiHHA y cdepi aepxkaBHOI peecTpamii
AeNapTAMEHTY HAJaHHA aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT
KponuBHMIBKOI MiCbKOI paau

PO31JI 1. BATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Bignin aepxaBHOI peecTpallii IOpUIUNYHUX OCI0 Ta (HIBUYHUX OCIO -
HiANPUEMIIIB YIpaBIiHHA y cdepi Aep:KaBHOI peecTpallii JenapTaMeHTy HaJaHHs
aaMIHICTpaTUBHUX TOCAYyr KpomuBHMIIBKOI MICBKOI paau (gaiai — BIiIAUI) €
CTPYKTYPHUM TIAPO3JUIOM yHOpPaBliHHA y cdepl JaepkaBHOI peecTparii
JenapTaMeHTy HaJIaHHS aIMIiHICTPAaTHBHUX MOCAYT KpOoNmMBHUIILKOT MICBKOI paJiu.
Bignin mianopsakoBaHui, MIA3BITHUM Ta MIIKOHTPOJBbHHUN YIpaBIiHHIO y cdepi
JIEp’)KaBHOI  peecTpallii JernapTaMeHTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX IOCIYT
KponuBHuUI1bK0O1 MichbKOi paau (1ail — yMmpaBIiHHSA ), HE € OPUIUYHOI0 0C00010, i€
y CKJaJl YNpaBIiHHS Ta YTBOPIOEThCS 3 METOIO peaizalii MOKJIAJeHUX Ha
yIPaBIiHHS TIOBHOBAXEHb.

1.2. TlonmoxkeHHsSI MPO BT 3aTBEPIKYETHCS PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO
TOJIOBU.

1.3. Bimnmin y cBoiii aisnbHOCTI KepyeTbes KoucTutymiero VYkpainu,
3aKOHaMH YKpaiHu, mnocraHoBamMu BepxoBHoi Pamm VYkpainu, ykazamu i
posnopskeHHs MU [Ipe3unenta Ykpainu, NMOCTaHOBaMHM Ta PO3MOPSIKCHHIMU
Kabinety MinicTpiB VYkpaiHu, Haka3aMd MIHICTEPCTB Ta IHIIUX MEHTPATbHUX
OpraHiB BUKOHABUOI BJIAJH, PIIICHHIMHU MICHKOT pajy Ta 1i BAKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSAKEHHSIMHU MICHKOTO TOJI0OBH, Permamentom KponmBHUIIBKOT MICHKOT pajiH,
PernamentoM BuKOHaBuMX opraHiB KponuBHuibkoi mickkoi paam, [lomoxeHHSIM
Mpo JenapTaMeHT HaJaHHS aAMIHICTpAaTUBHUX mocilyr KpomuBHHUIBKOI MiCHKOT
panu, [lonoxeHHs M TIpo ynpaBiiHHA Y cepi IepkaBHOI peecTparlii JenapTaMeHTy
HaJlaHHS aJMIHICTpaTUBHUX mocayr KpomuBHHUIIBKOT MiChKO1 paau, [lonoxxeHHsIM
npo LlenTp HamaHHg agMiHiCTpaTUBHUX MOCIyT y (popmari «IIpo3opuii odic» micta
Kponusnunpkoro, Pernmamentom LleHTpy HamaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy
dopmari «IIpo3opuii odic» micta Kponusaumpkoro, muM [lomoxeHHsIM, HaKa3aMH
JTUPEKTOpa JEeTapTaMEHTy, a TAKOXK THIIMMH HOPMATUBHO-TIPABOBHMH aKTaMHU.

PO3ILI 2. 3BABJAHHS TA ®YHKII BIIALTY
2.1. 3aBnanHsa Bigaiay
2.1.1. Peanizariss nepkaBHOI TONITHKH y cdepi aepkaBHOI peecTparrii
IOPUANYHUX O0CI0 Ta (PI3MUHMX 0cCi0 — MANpHEMIB (Jadi — aaMIHICTPATHBHI
MOCIYTH).



2.1.2. CyBope noTprMaHHs BUMOT 3aKOHOAABUMX Ta HOPMATUBHO-TIPABOBUX
aKTIB, L0 PETYIIOI0Th C(hepy HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.1.3. Y3araibHEeHHs MPAKTUKU 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHO/IABCTBA 3 MUTaHb, 1110
HaJIeXKaTh 0 MOBHOBAXXEHB BIJIILITY.

2.1.4. TliarotoBKa  MPOMO3MIIINA  IIOAO  YAOCKOHAJICHHS  MPAKTUKHU
3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 MUTAaHb, 1110 HAJIEKATh 0 MOBHOBAXEHB BIJJILTY.

2.1.5. Opranizanis HaJaHHsS agMIHICTPATUBHUX MOCIYr Y HaWKOPOTUIMH
CTPOK Ta 3a MiHIMaJbHOI KUIBKOCTI BIABIIYyBaHb Cy0’€KTaMH 3BepHEHb LleHTpy
HaJaHHS aJaMIHICTpaTUBHUX mociayr y dopmari «IIpozopuit odic» Micra
KponuBHULIBKOTO.

2.1.6. 3abe3neyeHHs] HAaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yepe3 Aep>KaBHUX
peeCTpaTopiB BIAULY Ta aAMIHICTPATOPiB YHIPaBIIHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
JenapTaMeHTy HaJlaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCITYr KponmMBHUIIBKOT MICHKOT pajiu.

2.1.7. 3abesneueHHS B3aeMOii MpaIliBHUKIB  BIAAUTY  (JIE€pKaBHUX
peecTpaTopiB) 3 aAMIHICTpaTOpaMH yIPABIIHHS —aIMIHICTPATUBHUX IOCIYT
JenapTaMeHTy HalaHHs aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT KponmuBHUIIBKOT MICHKOT pajiu.

2.1.8. HapmanHa anMiHICTpaTUBHUX MOCIYT BHUKIIOYHO Ha TMIJCTaBax Ta
BIJIMIOBIHO JIO TOPSIKY, Iepea0aueHrX 3aKOHO/IABCTBOM YKpaiHU.

2.1.9. BukoHaHHS HIIMX 3aBJaHb Mepe0aueHNX 3aKOHOJJAaBCTBOM.

2.2. @yHKUii BigaiLy

2.2.1. TlinroTOoBKa MPOIMO3UIIINA 3 YIOCKOHAJEHHS MpOoIeAypu (HopMyBaHHS
Ta peasizallii Jep>KaBHOI MOJIITUKHU Y cPepi IeprkaBHOI peecTpallii OpuIUIHUX 0Ci0
Ta PI3UYHUX OCI0 — MIAITPUEMITIB.

2.2.2. 3aiiicHeHHs Aep)KaBHOI peecTpallii puaAndHUX 0cid, piznyHux ociod -
OiAMPUEMITIB BiAMOBiMHO 10 3akoHy Ykpainum «lIpo nepxkaBHy peecTpallio
IOpUIMYHUX 0C10, (PI3UIHUX 0CI0 - MANPHEMIIIB Ta TPOMAJCHKUX (POPMYBaHbBY.

2.2.3. 3niiiCHEHHS 1HIIMX MMOBHOBAXXCHB, INepeadaueHnX 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo nmepxaBHY peecTpaliio RPUARIHUX 0Ci0, HI3UIHUX OCIO0 - MIANPHEMIIIB Ta
rpOMaIChKUX (OpMYBaHb)» Ta IHIIMMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMHU aKTaMHU.

2.2.4. Po3poOneHHsT Ta ydacTh y PpO3pPOOJEHHI MPOEKTIB HOPMATHUBHO-
MIPaBOBHUX aKTiB, IO BIJHOCATHCS JO IMOBHOBAXECHBb BIJLTY, Ta OpraHizamis ix
BUKOHAHHSI.

2.2.5. 3abe3nedeHHs 1HPOpPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpPHEHb MPO BUMOTH Ta
MOPSAZIOK HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2.2.6. 3abe3nedyeHHsT ONMPIIIIOMHCHHS Ta BUILHOTO JOCTYMY 10 HEOOXiTHOI
cy0'exTaM 3BepHEHb 1H(pOpPMAIIii 1711 OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIIYT.

2.2.7. Po3rmsiy 3BepHEHbB, MPOTO3UILiH, cKapr (i3UYHUX 1 FOPUIUIHUX OCI0, 3
MATaHb, 110 HAJICXKaTh 10 KOMIICTCHIII1 BiLTy.

2.2.8. Opranizamiss BeICHHS JUJIOBOJACTBA Ta 30epiraHHS JOKYMCHTIB
BIIIIOBIAHO A0 BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA.

2.2.9. Opranizamiss  BUKOHAHHS  DIIICHb KponuBHUIEKOT MiCBKOT
panu, BukonaBuoro komitery KpONMMBHHIIBKOI MICHKOI paam, PO3MOPSIKEHb
MICBHKOTO TOJIOBH, HaKa31B JUPEKTOPa JEMapTaMEHTY, B MeKaX MOBHOBAKEHb BIILLY.



2.2.10. dopmyBaHHsS Ta BeAeHHS E€IUHOrO JEPKABHOTO  PEECTPY
IOPUANYHHUX 0C10, (I3MYHMX OCI0 - MIANPUEMUIB Ta TPOMAAChKUX (HOPMYBaHb, a
TaKOX €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY, €IEKTPOHHUX 0a3 TaHMX.

2.2.11. Hapganns indopmanii 3 €1MHOTO IepKaBHOTO PEECTPY HOPUAMYHUX
oci0, p13UYHKUX 0C10 - MIIMPUEMIIIB T TPOMAIACHKUX (OPMYBaHb.

2.2.12. Benenns peecTpalliiHux CIpas.

2.2.13. BUCBITIEHHS MISUIBHOCTI BIIAULY y MICHEBUX 3aco0ax MacoBOi
iHpopmarlii Ta B Mepexi [HTepHer.

2.2.14. 3abesnedenHHs iHoOpMaliitHOTO HAarOBHEHHs BeOcaTy LleHTpy.

2.2.15. 3piiicHeHHs 1HmMUX (QYHKIIN, TOB’S3aHUX 3 BUKOHAHHIM
NOKJIAJICHUX Ha BIIJUI 3aBAaHb, 32 JOPYYEHHSMU KEpPIBHHUIITBA YNPABIIHHA Ta
JenapTaMeHTy.

PO3AILJI 3. ITPABA BIJALTY

3.1. be3oruiatTHO oOjiep)KyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY TOPSIKY BiJ OpraHiB
BUKOHABYOI BJIaJIM, OPTraHiB MICIICBOTO CaMOBPSTYBaHHS, MiPUEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizaiii JOKyMeHTH Ta iH(opmaliiro, HeoOXiIHY /i1 BUKOHAHHS MTOKJIaICHUX Ha
BiJITUT 3aB/IaHb, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOABCTBOM TIOPSI/IKY.

3.2. BHocuTH npono3uilli HauaJbHUKY YIPABIIHHS 11010 BXXKHUTTS 3aXOiB Yy
JacTUHI 3a0€3MeueHHs poOOTH BiIALTY.

3.3. CxiuKaTtu B YCTAaHOBJIICHOMY TOPSAKY Hapaju 3 MHUTaHb, K1 HaJIeKaTh
710 KOMITETEHIT1T BIJIJILTY.

3.4. 3anyuaTtu CrHemiamicTiB BHKOHABUMX OpPraHiB MichKoi paau (3a
MOTOJIPKEHHSIM 3 1X KepIBHUKAMM) JUIS pO3TIISIAY MUTaHb, 110 HaJIeXaTh 0 3aBIaHb
Ta QYHKIIA BIIAUTY, a TaKOXK 3AIMCHEHHSI 3aXOfiB, SKI MPOBOISATHCS BIIILIOM
BIJIITOBIHO JI0 MOKJIAAE€HUX HAa HHOT'O 3aBJaHb.

3.5. Bumararu Big cy0’€KTiB 3BEpHEHb IOAAHHSA JOKYMEHTIB Yy ITOBHOMY
o0cs31, mependayeHOMy YHHHUM 3aKOHOAABCTBOM, Ta HaJaHHS JOCTOBIPHOT
iHbOopMaIrii.

3.6. Buocutu mpomo3uilii moa0 YIOCKOHAJICHHS IPOIEeaypH peecTparii
IOpUJIMYHHAX OCI0 Ta (QI3MYHMX OCI0 — MiATPHEMIIIB, HAJAHHS aJMIHICTPATHBHUX
TTOCTIYT.

PO3JILT 4. OPTAHI3ALIHHA IIAJBHICTD BIAJLIY

4.1. Opranizaitis  JiSUTBHOCTI  BIAAUTY 3IIHCHIOETHCS  BIATIOBITHO 0
[TonmoskeHHS TIPO IeTTapTaMEHT HaTaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT KpOonmMBHUIIBKOT
Micbkoi pamu, [lomoxeHHs mpo ympaBiiHHA y cdepi aepkaBHOI peecTparii
JenapTaMeHTy HaJlaHHA aaMIHICTPATHBHUX MOCTYT KpOomMBHUIIBKOT MICBKOI pajiu,
BUMOT PernmamenTy BukoHaBunx opraniB KponmBHUIIBKOT MiChKOT paau, PermamenTy
KponuBHuiibkoi Michkoi paau, gaHoro [lomoxkeHHs, IHITUX HOPMATHBHO-TIPABOBUX
Ta PO3MOPSATUUX AKTIB.

4.2. 3arambHa YHCEIBHICTH TMPAIIBHUKIB BTy, Ha3BU I0Cad, PO3MIp
MOCAJIOBUX OKJIA/IB BU3HAYAIOTHCS IUTATHUM PO3MUCOM, SIKUM 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM TOJ0BOI0. Po3mip Han0aBOK, MpeMiid Ta IHIIMX BUIUIAT MpalliBHUKAM
B1JIJILTY BCTAHOBIIIOETHCSI HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU, SIK1 pETYIIOI0Th
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MUTAHHS OIUIaTH Tpall MOCaJOBUX OCI0 MICIIEBOIO CaMOBpPSyBaHHS, Ta
PO3MOPSHKEHHSIM MiCHKOTO TOJIOBH.

4.3. Bigain mia3BITHUM Ta NIAKOHTPOJbHUN HAayaJdbHUKY YMPABIIHHA -
HauyaJIbHUKY BIAJUTY JEp:KaBHOI peecTpalii pedoBUX MpaB HA HEPYXOME MaHHO
yhnpaBiiHHA Yy cdepl JepKaBHOI peecTpaulii — JAEpXKAaBHOMY PpEeECTpaTopy
JenapTaMeHTy HaJaHHS aAMiHICTpaTHBHUX MOCIyT KpOmMBHUIIEKOT MIiCBKOT paau
(mani — HaYaIBbHUK YIPaABIIHHS — HAUQJIbHUK BIIJILTY).

4.4. Bigain o4osroe HavallbHUK BIILUTY - JEp)KaBHUU peectpartop (mami —
HavyaJIbHUK BIAALTY).

Bei nmpauniBHukM Biauty 0e3MocepeiHbO  MiANOPSAIKOBAaHI HAvyaJlbHUKY
BIJIIUTY, KOMY MiA3BITHI Ta MIJAKOHTPOJIBHI.

4.5. HayanpHUK BIIILTY:

3MIMCHIOE  KEPIBHUITBO  JISUIBHICTIO  BIIJAULY, HECE  IEpCOHAIbHY
BIJIMOB1IAJIBHICTD 32 BUKOHAHHS TIOKJIQJICHUX HA BIJAUT 3aBJlaHb Ta (QYHKIIIH;

OpraHi3oBy€ MISUTBHICTH BUIAUTY, BXXHUBAE€ 3aXOJIB MO0 ITIABUIIECHHS
e(eKTUBHOCT1 pOOOTH BIALLY;

OpraHi3oBy€ IMiIBHUINCHHS KBasiikaiii MpaiiBHUKIB BIIALTY (JIepKaBHUX
peecTparopis);

iHpOpPMY€e KEpIBHHMIITBO YIPABIIHHSA Ta JEMapTaMEHTy IPO MOPYIICHHS
BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA 3 TUTaHb, BITHECEHUX IO KOMIETEHIIT BIIILTY;

OpraHi3oBy€ 3IMCHEHHS 1H(POPMAIIHHOTO Ta MarepiaJbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeueHHs BT,

3abe3reuye TMIATOTOBKY IPOEKTIB PIlIEHbh MICBKOI pajli 1 BUKOHABUOTO
KOMITETY, PO3MOPSKEHb MICHKOTO TOJIOBH, HaKa3iB JMPEKTOpa JernapTaMeHTy,
JIOBEJICHHS 0 BUKOHABIIIB HOPMATUBHUX Ta PO3MOPSAIUNX TOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 1110
HaJIe)KaTh JI0 IX KOMIETEHIIIT;

HaJa€ B YCTAaHOBJICHOMY TIOPSAIKY Ta B CTPOKH, MepeadadeHi YMHHUM
3aKOHOJABCTBOM, IIOCQJOBHMM 0CO0aM BHKOHABYMX OpPTaHiB MIChKOI paau
JIOKYMEHTH, JOBIJIKU Ta 1HIII Marepianu, HeoOX1TH1 JJIsi BUKOHAHHS IMOKJIaJICHUX Ha
HUX 3aB/IaHb;

BIJINTOB1JIa€ 3a CTaH JIJIOBOJICTBA, OOMIKY Ta 3BITHOCTI BiIJILTY;

Jla€ BIATIOBIAHI JOPYUYEHHS MpaIliBHUKaM II0J0 BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX Ha
BIJIUT 3aBIaHb;

3a0e3nedye JOTPUMAHHS MpalliBHUKAMH BiJIIUTY TPYAOBOi Ta BHKOHABCHKOI
JTUCIUTUIIHM, TIPABHII OXOPOHH TIparli;

pO3IVIsAIa€ CKapry Ha MIsUTBHICTD UM O€3isIbHICTh MPAIiBHUKIB BIILTY;

BeZie OCOOMCTHI IPUITOM TPOMAJISH 3 MIUTAHb IO HAJIEKATh IO KOMIIETEHITI1
BTy,

y MEKax CBOIX IOBHOBaXEHb OPTaHI30BY€ JIIJIOBE JINCTYyBAHHS;

3IMCHIOE 1HII ITOBHOBAXCHHS TIepe0adeHi YNHHUM 3aKOHO/IABCTBOM.

4.6. HawanpHWK Bigauty Oe3mocepeqHBO MiAMOPSIKOBYETHCS HAYaILHUKY
YOpaBIiHHA — HAYaJbHUKY BIIJIUTY, HOMY MIJIKOHTPOJbHUH 1 M1A3BITHUM.

4.7. TloBHOBa)XKCHHSI HayaJIbHUKA Ta MPAIIBHUKIB BIAILTY BH3HAYAIOTHCS iX
MOCaJIOBUMH IHCTPYKIIISIMHU.



4.8. IlpaniBHMKM BIAAUTY NMPU3HAYAIOTHCA HA TMOCAAM Ta 3BUIBHAIOTHCS 3
M0CaJ] MICbKHM T'OJIOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM MOPSJIKY.

4.9. IlpaniBHMKM BIiIAUTy HECYTh BIANOBIIANBHICTH 332 CBOEYACHE Ta
HaJIe’)KHEe BUKOHAHHS 000B’S3KiB, nependadyeHux UM [1omokeHHsIM 1 TOCaloBUMU
THCTPYKIIISIMH, Y IOPSIIKY, BU3HAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

PO3ALJI 5. 3AKJIIOYHI ITOJTIO’KEHHSA

5.1. B3aemoBiIHOCHHM 3 Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb 3I1MCHIOIOTHCS 3TITHO 3
YUHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHHU.

5.2. IlpunuHeHHs AIIbHOCTI BIAJUTY 3/11HCHIOETHCS BIAMOBIIHO J10 YUHHOTO
3aKOHOJIABCTBA Ha MiJICTaB1 PIIEHHS MICHKOI PaJIH.

5.3. YTpumaHHs BiIJULy 3IIHCHIOETBCS 3a PaxyHOK KOMITIB MICBKOTO
OIO/KETY.

JlupexTop AenapraMeHTy HaJaHHA
aIMIHICTPATUBHUX MOCJIYT Oaexkcanap HIKITEHKO
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